Instrukcja uzytkownika

SL.2021 — obszar Granty

Wersja dla Beneficjentow



Historia zmian

Data Wersja Opis
29.09.2021 1.0 Utworzenie dokumentu
29.11.2021 1.1 Aktualizacja dokumentu
09.12.2021 1.2 Aktualizacja dokumentu
10.12.2021 1.3 Aktualizacja dokumentu
14.01.2021 1.4 Aktualizacja dokumentu
24.02.2022 1.5 Aktualizacja dokumentu
15.03.2022 1.6 Aktualizacja dokumentu
05.08.2022 1.7 Aktualizacja dokumentu
16.08.2022 1.8 Aktualizacja dokumentu
04.10.2022 1.9 Aktualizacja dokumentu
13.03.2023 1.10 Aktualizacja dokumentu
Wyodrgbnienie wersji dokumentu
dla Instytucji oraz dla
11042003 20 Beneficjenta. Przeniesienie
opisow modutéw wnioskow o
platno$¢ oraz grantow do
osobnych dokumentow.
02.05.2023 2.1 Zastosowanie prostego jezyka
09.04.2024 2.2 Aktualizacja dokumentu
06.05.2024 23 Aktualizacja dokumentu
09.10.2024 2.4 Aktualizacja dokumentu
17.06.2026 2.5 Aktualizacja dokumentu
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1 Cel dokumentu

Dokument przedstawia gtowne ekrany oraz funkcjonalno$ci dostgpne dla beneficjentow

dziatajacych w aplikacji SL2021 w obszarze Granty.

Dla aplikacji SL2021 zostaly przygotowane rozne instrukcje — w podziale na wersje dla
instytucji 1 beneficjentow oraz na obszary tematyczne. Opis wszystkich obszarow
tematycznych oraz wspdlnych mozliwosci takich jak np. wyszukiwanie, sortowanie,
zarzadzanie uzytkownikami czy obstuga zadan znajdziesz w instrukcji dla obszaru
tematycznego Projekty, ktéry jest podstawa umozliwiajaca funkcjonowanie wszystkich

pozostatych obszarow.



2 Granty

Granty to wydzielony obszar w systemie, w ktorym umieszczone sg wszystkie formularze

grantowe dofaczone w ramach projektu.

2.1 Lista Grantow

Rysunek 1 Pusta Lista Grantow

List¢ Grantow mozesz wywotaé z poziomu Szczegolow projektu poprzez przycisk w Realizacja

projektu -> Granty.

Na samej gorze widoku dostepny jest staty blok danych z podstawowymi informacjami
o projekcie: Numer projektu, Tytul, Nazwa beneficjenta, Status projektu.



Rysunek 2 Widok Grantu na Liscie Grantéw

W widoku Grantéw menu Zarzgdzanie grantami dostgpne sg przyciski akcji:

e Dodaj nowy grant- uruchomienie edytowalnego formularza dodawania Grantu
e Importuj z xIs(x)
e Eksportuj wszystko do xIsx

o Eksportuj zakres do xlIsx

W Menu Realizacja projektu mozesz wroci¢ do Szczegotow projektu lub przejs¢ do innego

miejsca w SL2021.

Na karcie Listy grantow zawarte zostaly podstawowe informacje o grancie tj.: Numer umowy
(widoczny na belce), Data podpisania Umowy, Data rozwigzania umowy, Numer
identyfikatora, Nazwa odbiorcy, Miejsce realizacji, Nazwa Przedsiewzigcia, Wartosé¢

Przedsiewzigcia, Wartos¢ Grantu.
Pozostate elementy widoku to:

e Liczba wynikow widoczna na gtéwnej belce widoku informuje o liczbie wyszukanych
elementow.
e Liczba wynikéw na stronie okresla, ile elementow bedzie wyswietlanych na stronie

i moze by¢ ograniczona przez wartosci 10, 20, 40, 60, 80 lub 100.



e Panel sortowania i filtrowania - domyslnie panel jest zwinicty, po rozwini¢ciu panelu

uzyskujesz dostep do nastepujacych elementow:

Panel filtrowania i sortowania ~

Wybrane filtry:

Wybrane sortowanie:

Rysunek 3 Panel filtrowania i sortowania dokumentow

Akcje na liscie grantdw - wywolujesz przez przycisk w formie trzech kropek umiejscowiony

po prawej stronie Grantu na liScie
Dostepne funkcje:

o Pokaz szczegély - pozwala na wyswietlenie szczegotow formularza Grantu
o Edytuj — pozwala na wprowadzenie zmian w formularzu Grantu

e Usun - pozwala na usunigcie Grantu

2.2 Edycja oraz dodawanie nowego-formularza Grantu

Edycja formularza_—meze—nastapic —wylaeznie—przez—Beneficjenta;—odbywa si¢
to za posrednictwem przycisku na Liscie Grantow -> Edytuj lub po przejsciu do widoku

szczegolowego i wybraniu przycisku Edytuj.

Jesli cheesz doda¢ nowy grant w zaktadce Zarzadzanie grantami wybierz Dodaj nowy grant.
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Rysunek 4 Pusty Formularz 7 polami do edycji

Po uzupelnieniu lub edycji danych na formularzu, Aplikacja generuje komunikat

potwierdzajacy zapis.

Czy na pewno zapisac dane?

Rysunek 5 Komunikat potwierdzajgcy zapis danych

G

STHB.01.01-12.00-5M01/22

Informacis o grancie.
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Rysunek 6 Przycisk umozliwiajgcy anulowanie edycji grantu

e —————




Jesli wyplata lub zwrot z danego grantu zostaly juz dodane do wniosku o ptatno$é, nie bedziesz

moégl zmieni¢ kwoty ani daty tej wyplaty/zwrotu, ani jej usunac z listy. Zablokowana bedzie

rowniez edycja pol takich jak Numer Umowy, Rodzaj identyfikatora, Numer identyfikatora,

Data podpisania umowy, Nazwa przedsiewziecia, Warto$¢ przedsiewziecia.

[— sformatowano: Czcionka: 12 pkt

2.3 Usuwanie Grantu

Aby usunaé grant, na LiScie Grantdw wybierz przycisk z trzema kropkami przy

wybranym grancie, a nastepnie wybierz Usun,

Jesli wyplata lub zwrot z danego grantu zostaly juz dodane do wniosku o platnosé,

usunigcie tego grantu nie bedzie mozliwe. W takiej sytuacji zobaczysz komunikat informujacy,

ze dane sg wykorzystywane we wniosku o ptatno$¢ i ze musisz najpierw odpig¢ je od wniosku,

aby grant usunag.

[ Sformatowano: Normalny
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232 .4 Eksport i Import Grantow

Masz mozliwos¢ eksportowania z systemu grantéw z zestawienia do pliku .xIsx (Excel).
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Rysunek 7 Przyciski umoZliwiajqce eksport grantow

Eksportuj wszystko do xIsx — Jezeli w projekcie jest nie wigcej niz 300 000 umow

grantowych, system automatycznie pobierze plik, ktory bedzie dostgpny na Twoim urzadzeniu.

Sformatowano: Normalny, Wyjustowany, Wciecie: Pierwszy
wiersz: 1,02 cm, Interlinia: 1,5 wiersza




W przypadku, gdy w projekcie jest wigcej niz 300 000 uméw grantowych (maksymalna liczba
to 2 000 000), system dzieli eksportowany plik .xIsx na mniejsze paczki zawierajace do 300
000 umow grantowych. Lista paczek do pobrania oraz informacje takie jak Numer paczki, Data
podpisania umowy od, Data podpisania umowy do 1 Liczba umow prezentowane sg w oknie

Eksport grantow.

Eksport grantéw do XLSX musi by¢ podzielony na mniejsze czgsci. Wybierz paczke danych do pobrania

Numer paczki Data podpisania umowy od Data podpisania umowy do Liczba umoéw

1 2023-03-02 2023-03-17 300000
2 2023-03-17 2023-03-22 300000
3 2023-03-22 2023-03-27 300000
4 2023-03-27 2023-03-31 300000
5 2023-03-31 2023-04-06 300000
6 2023-04-06 2023-04-19 300000
7 2023-04-19 2023-06-21 200000

Rysunek 8 Okno Eksport grantow — lista paczek

Mozesz pobraé kazda paczke z osobna lub wybrac przycisk Pobierz wszystko.

Eksportuj zakres do xIsx — system umozliwia wyeksportowanie umoéw grantowych

obejmujacych konkretny zakres dat.

Eksport grantéw

Wybierz zakres eksportu danych w oparciu o date podpisania umowy:

Data od

Data do

TAK NIE

Rysunek 9 Okno Eksport grantow — zakres dat

10



11




Jezeli wybrany zakres dat obejmuje wigcej niz 300 000 uméw grantowych pojawi si¢
komunikat informujacy o przekroczeniu dopuszczalnej maksymalnej liczbie umow.

Wystapit btad

Liczba uméw spelniajacych wprowadzone kryteria wynosi 1245642 i przekracza maksymalna dopuszczalng liczbe 300 tys. Zawez zakres dat.

Mozesz skorzystac tez z funkeji "Eksportuj wszystko do xIsx". Funkcja ta automatycznie podzieli liczbe wszystkich umoéw grantowym na zgodne z

limitem

Rysunek 10 Komunikat bledu

Wyeksportowany plik zawiera warto$ci stownikowe ulatwiajace poprawne wypetnienie

i edycje.
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Rysunek 11 Wyeksportowany plik w formacie .xls(x)

Masz takze mozliwos¢ importu grantéw do zestawienia z plikdw zewnetrznych typu
xls, .xIsx. Plik importowany musi zawiera¢ kolumny analogiczne jak dla pliku

eksportowanego.

System umozliwia import 2 000 000 umoéw grantowych za pomoca paczek danych. Pojedyncza

paczka moze wynie$¢ 300 000 nowych dodawanych umow grantowych.

Maksymalny rozmiar pliku to 50 MB.

12

[ Sformatowano: Do lewej, Interlinia

: Wielokrotne 1,08 wrs ]
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Rysunek 12 Przycisk umozliwiajgcy import grantow

Podczas importu grantow z pliku .xIsx, system wyswietla status importu oraz pasek postepu
procesu.

S

STHEB.01.01-1Z.00-SM01/22

A s

Granty

Rysunek 13 Pasek postgpu procesu
Mozesz anulowaé import za pomocg przycisku Anuluj import.

Plik importowany podlega takim samym walidacjom jak przy r¢cznym wprowadzaniu
danych, bezposrednio do systemu. W przypadku btednych danych system wyswietli Ci liste

btedow i przerwie import.

13
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Rysunek 14 Bledy importu

Na liscie prezentowane sg informacje takie jak adres komorki .xIsx, w ktorej wykryto problem

oraz tre$¢ komunikatu walidacyjnego.

W przypadku poprawnych danych, system zakonczy import.

Granty ZARTABZAMIE GRANTAMI REALIZACA PROJERTU

[r—

Dsta pocptsanis umawy

preny

Humes dsotyfikstors

Nazws przessignicta
Testons ooz

Warloid peaedsigwziecia Wartogé grantu
200000 00,00

Rysunek 15 Zakonczony import pliku w formacie .xIsx

Import pliku powoduje nastgpujace zmiany w systemie:

e Nadpisaniem (modyfikacja atrybutéw) istniejacych juz pozycji,

e Usunigciem istniejacych pozycji.
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. Jesli wyplata lub zwrot z danego grantu zostaly juz dodane do wniosku o platno$é,«—

- [Sformatowano: Normalny, Bez punktoréw lub numeracji

J

edycja pdl takich jak Numer Umowy, Rodzaj identyfikatora, Numer identyfikatora, Data

podpisania umowy, Nazwa przedsiewziecia, Warto$¢ przedsiewziecia oraz usuniecie wyplaty

zwrotu lub umowy grantowej za pomoca importu nie sa mozliwe. Import zostanie przerwany,

a system wskaze komorke w pliku, w ktorej wystgpit problem,

15

— sformatowano: Czcionka: (Domysélny) +Nagtéwki CS
(Times New Roman), 12 pkt




