Instrukcja obstugi budzetu projektu

1. Przygotowanie pliku do edycji

Plik Budzetu projektu zawiera makra, dlatego tez przed przystgpieniem do pracy nalezy dokonac
operacji uwierzytelniajacych, ze plik jest bezpieczny. W celu uwierzytelnienia nalezy przycisna¢ na
ikonie pliku prawym przyciskiem myszy i wybrac z rozwijalnego menu ostatnig pozycje ,Wtasciwosci”
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Nowy
Drukuj

Zawsze zachowuj na tym urzadzeniu
Zwolnij miejsce

Udostepnij

Kopiuj link

Zarzadzaj dostepem

Wyswietl w trybie online

Historia wersji

Edytuj w Notatniku

Dodaj do Ulubionych

7-Zip

Konwertuj na Adobe PDF

Utworz i udostepnij plik Adobe PDF
Potacz pliki w programie Acrobat...

Skanuj przy uzyciu programu Microsoft Defender...

Otworz za pomoca...
Udziel dostepu do
Kopiuj jako sciezke
Udostepnij ze Ziap!
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Przywroc¢ poprzednie wersje
Wyslij do

Wytnij

Kopiuj

Utworz skrot

Usun

Zmien nazwe
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Po wybraniu tej pozycji menu pojawi sie okno, w ktérego dolnej czesci znajduje sie punkt dotyczacy
zabezpieczenia pliku. Nalezy zaznaczy¢ pole odblokuj i nacisngé przycisk OK
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Ogdlne fabezpieczenia Szczegdly Poprzednie wersje

@E Budzet projektu BR _Mabdr_FEDS_
Typ pliku: Arkusz programu Microsoft Excel z obs tugg makr (xlsm)
Otwierany za Excel R
pomoca; E’ mien...
Lokalizacja: Ch\Users\rratu\Downloads
Rozmiar: 469 MB (bajtow: 4 918 763)
Rozmiar na dysku: 4,69 MB (bajtow: 4 923 392)
tworzony: czwartek, 5 grudnia 2024, 08:52:35
Zmodyfikowany: czwartek, 5 grudnia 2024, 08:52:37
Ostatnio uzywany: Dzisiaj, 5 grudnia 2024. 1 minute temu
Atrybuty: [ ] Tylko do odezytu [ ] Ukryty Zaawansowane...
Zabezpieczenia: Ten plik pochodzi z innego .

komputera i moZe byc zablnkuwzg LEAE

aby pomdc w ochronie tego

komputera.

Anuluj Lastosuj




B Wtasciwosci: Budzet projektu BR _Nabor_FEDS_

Ogodlne  Zabezpieczenia Szczeqoly Poprzednie wersje
@E Budzet projekiu BR _Mabdr_FEDS_
Typ pliku: Arkusz programu Microsoft Excel z obs tugg makr (xlsm)
Otwierany za Excal T
pomoca: [: mief...
Lokalizacja: CAUsers\rratu\Downloads
Rozmiar: 4,69 MB (bajtow: 4 918 763)
Rozmiar na dysku: 4,69 MB (bajtow: 4 923 392)
Utworzony: czwartek, 5 grudnia 2024, 08:52:35
Zmodyfikowany: czwartek, 5 grudnia 2024, 08:52:37
Ostatnio uzywany: Dzisiaj, b grudnia 2024, 1 minute temu
,  Atrybuty: [ ]Tylko do odezytu [ | Ukryty Zaawansowane...
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Po wykonaniu powyzszych czynnosci mozemy przystgpi¢ do pracy na arkuszu.

2. Pierwsze uruchomienie pliku Budzetu projektu.
2.1  Wybdr formy uzupetniania informacji podstawowych projektu:

Po dwukrotnym przycisnieciu lewym klawiszem myszy ikony Budzet projektu nastgpi uruchomienie
programu.

Na ekranie pojawi sie okno dialogowe z informacjg, czy chcecie Panistwo otworzyé Formularz danych
podstawowych projektu.

W przypadku wypetniania pliku po raz pierwszy zaleca sie wybranie opcji TAK. Wybranie opcji Nie
bedzie skutkowato bezposrednim przejsciem do arkusza, gdzie bedzie trzeba samodzielnie uzupetnic
wszystkie niezbedne pola projektowe.



Wybér opcji Tak spowoduje wywotanie Formularza, ktéry w jednym oknie dialogowym pozwoli

wskazac Panstwu wszystkie niezbedne podstawowe informacje o projekcie.

Dane Realizatoréow

Nazwa podmiotu - Realizatora projektu NIP padmiotu - Realizatora projektu ‘Status Wnioskodawcy/Partnera w projekcie
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2.1.1 Wypetnianie formularza danych podstawowych projektu:

st Fartnera

Dane Projektu
Tytut projektu
|
Typ projektu Whioskodawca
. .. N Nazwa
poprawa efektywnosd energetycznej instaladii przemystowych (np.
limii produkcyinych) lub wykorzystujacych deplo odpadowe |
MIP
[ art, 38 GBER. pomoc publiczna |
[ art. 38 GBER pomoc de minimis Status
termomodernizacia budynkaw, wymiana lub modernizacia Zrodfa
energi, majaca na celu zwiskszenie efektywnosd eneraetyczne] Koszty posrednie
poprzez zmniejszenie strat depla oraz zmniejszenie zuiycia enerai
elektrycznej; | j

[ art. 38a GBER pomoc publiczna

[ art. 38a GEER 1 element z uwzglednieniem art. 2
pkt. 9 dyrektywy 2010/31/UE

[ art. 38a GBER de minimi
= S [ art. 41 GBER pomoc publiczna inna niz OZE

instalacje OZE wraz z magazynem energii (za wyjatkiem M5F dla
ktarych produkcja energii elektrycznej stanowi ghawny PED

[ art. 41 GBER. pomoc publiczna

[ art. 41 GBER. pomoc de minimis




Po wybraniu opcji Tak, pojawi sie przed Panstwem formularz do wypetnienia niezbednymi
informacjami.

Tytut projektu — prosze wpisac tytut projektu
Pole Wnioskodawca:

Nazwa — prosze wskaza¢ nazwe Wnioskodawcy
NIP — prosze poda¢ NIP Wnioskodawcy

Status — nalezy poda¢ wielko$¢ przedsiebiorstwa, ktdrym jest Wnioskodawca. Do wyboru sg pola
mikroprzedsiebiorstwo, mate przedsiebiorstwo, srednie przedsiebiorstwo.

Wybierz typ projektu:

Nalezy wskazac wszystkie typy projektu, ktdre obejmuje projekt i wyboru nalezy dokona¢ zgodnie z
regulaminem naboru.

Po wypetnieniu formularza nalezy nacisng¢ przycisk Wprowadz dane do arkusza i zakoncz. Po tej
operacji pojawi sie okno dialogowe z prosba o potwierdzenie, ze zakoniczyliscie Paristwo wypetnianie
danych podstawowych. Jesli tak nalezy przycisngc przycisk Tak, jesli chcielibyscie co$ jeszcze Panstwo
zmienié, nalezy przycisngc¢ przycisk Nie, uzupetni¢ informacje w formularzu i ponownie dokonac
wprowadzenia danych do arkusza.

! Potwierdzenie

o Czy na pewno chcesz zapisac dane | zamknac formularz?

Tak Mie

2.1.2 Reczne wprowadzanie danych podstawowych

W przypadku zaznaczenia opcji ,,Nie” na etapie zapytania o wypetnienie Formularza podstawowych
danych projektu istnieje mozliwos$¢ samodzielnego uzupetnienia danych w arkuszu ,, Dane
Podstawowe”

W arkuszu wypetniamy TYLKO | WYLACZNIE pola zaznaczone kolorem nie jest
dopuszczalne zmienianie innych pdél w programie. Ich zmiana moze powodowac niewtasciwe
funkcjonowanie arkusza.

Dane Naboru

Program: Fundusze Europejskie dla Dolnego $laska 2021-2027

Priorytet: 9.4.D Inwestycje w dzialalnoéé B+R oraz wdrazanie i ji zwigkszajacych p jal RS1 (subregion walbrzyski)

Tytul projektu:



Dane Naboru

Frogram: Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027
Friorytet: 9.4 B "Zielone" inwestycje MSP Efektywnost i gospodarka ni {subregion
Tytut projektu:

Dane Wnioskodawcy

Mazwa podmiotu - Realizatora projektu MIP podmictu - Realizatora projektu Status Wiioskodawey/Farners w projekcie

Nazwia Wrioskadawcy NIP: Status Wioskadawcy

Wybrane obszary

Typy projektow

art. 38 GBER pomoc publiczna
poprawa efektywnosci energetycznej

instalacji przemystowych (np. linii

produkcyjnych) lub wykorzystujacych
ciepto odpadowe
art. 38 GBER pomoc de minimis

termomodernizacja budynkéw, art. 38a GBER pomoc publiczna

wymiana lub modernizacja irédta

energii, majgca na celu zwiekszenie

efektywnosci energetycznej poprzez ot 333 GRER 1 el z uwzglednieniem art.2 pkt. 9 dyrektywy 2010/31/UE pomoc publiczna
rmniejszenie strat ciepta oraz

zmniejszenie zuiycia energii

elektrycznej; .
art. 38a GBER pomoc de minimis

art. 41 GBER pomoc publiczna

instalacje OZE wraz z magazynem

energii (za wyjatkiem MSP dla ktorych

produkcja energii elektryczne] stanowi art. 41 GBER pomoc publiczna inna niz OZE

glowny PKD

art. 41 GBER pomoc de minimis

Poziom kosztow posrednich

W naborze zastosowanie ma stawka ryczattowa na pokrycie kosztow posrednich projektu w wysokosci do 7% kwalifikowalnych kosztdw bezposrednich
projektu (art. 54 lit. a rozporzadzenia ogdlnego), przy czym wnioskodawca mote wybraé dowolng stawke z poniiszego zakresu: 0%; 0,5%; 1%; 2%; 3%;
4%; 5%; 6% lub 7%

Nalezy poda¢ informacje we wszystkich sekcjach arkusza, tj:

e Dane naboru

e Dane Realizatoréw

e Wybrane obszary

e Poziom kosztéw posrednich

Dane naboru

Tytut projektu — nalezy wprowadzi¢ tytut projektu
Dane Realizatorow

Nazwa — prosze wskaza¢ nazwe Wnioskodawcy
NIP — prosze poda¢ NIP Wnioskodawcy

Status — nalezy podac wielko$¢ przedsiebiorstwa, ktdrym jest Wnioskodawca. Do wyboru s3 pola
mikroprzedsiebiorstwo, mate przedsiebiorstwo, srednie przedsiebiorstwo.



Wybrane obszary

Nalezy wskazac wszystkie typy projektu, ktdre obejmuje projekt i wyboru nalezy dokona¢ zgodnie z
regulaminem naboru.

Dla kazdego z nich okreslono art. GBER na podstawie ktdrego zostanie udzielona pomoc publiczna
zgodnie z wymogami okreslonymi w tym artykule.

Nalezy wybraé, w zaleznosci od typu projektu, podstawy udzielenia pomocy zaznaczajac na liscie
rozwijalnej TAK/NIE.

Z uwagi na dopuszczenie w Regulaminie naboru mozliwosci finansowania danego typu projektu z
pomocy de minimis ten rodzaj pomocy zostat réwniez wykazany na liscie z oznaczeniem: art. GBER
pomoc de minimis. Przy czym nalezy pamietaé, ze w przypadku wyboru pomocy de minimis w jednym
z typow projektdw pomocag musi zostac objety caty projekt.

Poziom kosztow posrednich
Nalezy dokona¢ wyboru wartosci procentowej, wg ktdrej liczone bedg koszty posrednie w projekcie.

Poziom kosztow posrednich

W naborze zastosowanie ma stawka rpceattowa na pokrycie kosztéw posrednich projekiu w wysokodc do 7% kwalifikowalnych kosztéw bezpodrednich
projektu [art. 54 lit. a roz porzgdeenia ogélnego), prey ceym wnioskodawoa mode wybrad dowolng stawks z poniiszego zakeesu: 0%;0,5%; 1%; 2%; 3%; 4%; 0,00%
5%; 6% lub 7%

Po wypetnieniu wszystkich danych podstawowych po programie poruszamy sie poprzez arkusze
znajdujace sie w dolnej czesci:

Dane podstawowe Zestawienia Podsumowanie Whioskodawca

Wszystkie arkusze w programie nalezy dodawac i usuwac przy pomocy wskazanych w arkuszu
przyciskdw. Nie wolno zmieniac¢ nazw Arkuszy.

2.2 Poruszanie sie po Programie Budzet Projektu

Po wypetnieniu danych podstawowych po programie poruszamy sie w arkuszach, o ktérych mowa
byta w poprzednim punkcie.

Standardowo w programie znajdujg sie nastepujace arkusze:

e Dane podstawowe
e  Whnioskodawca

e Podsumowanie

e DaneDoCST

e Zestawienia

Nie nalezy recznie dodawac ani usuwac arkuszy, gdyz moze to spowodowacd btednym dziataniem
programu.

W programie najpierw nalezy wypetni¢ dane podstawowe, nastepnie przejs¢ do arkusza
Whnioskodawca. Na podstawie informacji z tych arkuszy wygenerowane zostang dane zagregowane
znajdujace sie w arkuszach Podsumowanie, DaneDoCST oraz Zestawienia.

2.3 Wypetnianie arkusza Wnioskodawca



Sekcja informacje o finansowaniu zadania

Pierwszy blok zawiera informacje bazowe dotyczgce parametréow finansowych projektu
przewidzianych dla Wnioskodawcy. PAl w kolorze zielonym oraz szarym nie wolno zmieniaé.

Do wypetnienia dla Wnioskodawcy sg pola w kolorze jasnozéttym bezbarwne oraz czerwone.

W zaznaczonej sekcji Wnioskodawca moze dokonaé zmiany ,Wybranego poziomu dofinansowania”.
Wartosc ta nie moze by¢ wyzsza od wartosci w polu powyzej przedstawiajacej ,,Maksymalny poziom
dofinansowania” dla danego typu projektu dla konkretnego Wnioskodawcy.
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Sekcja Zadania w projekcie

Ponizej tej sekcji znajduje sie czes$¢ przewidziana na okreslenie zadan w projekcie.
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ZADANIA W PROJEKCIE

Nessdania Rozajprac
[ —

Rodzajprac Nazwa zadania Nazwia kosztu 5 6 Wydatii s i i -
alifikouaine ouydatiu dokumentu
o003

N Kossty dodsthove- pomosde osaty poiredie Kosaty poiredrie Kosety posrecie 7,008 o004

Zadanie dotyczgce kosztédw posrednich jest na state wpisane u kazdego Wnioskodawcy i nie wolno go
usuwac.

Zadania nalezy dodawac i usuwac poprzez wcisniecie przycisku dodaj/usun zadanie.

Po dodaniu zadania pojawi sie nowe zadanie z kolejnym numerem porzadkowym. Nalezy wypetnia¢
tylko pola bezbarwne.
Usun zadanie

ZADANIA W PROJEKCIE Dodaj zadanie

Nr zadania Rodzaj prac Nazwa zadania

Koszty dodatkowe -
de minimis/bez pomocy

e

2 Wybierz rodzaj prac Wprowadz nazwe zadania

Po dodaniu zadania nalezy wskazac rodzaj prac, ktérego dotyczy dane zadanie sposréd wybranych w
danych podstawowych. Rodzaj prac to obszar obowigzkowy lub fakultatywny wystepujacy w
projekcie.

Po wybraniu rodzaju prac nalezy podaé nazwe zadania.

Rodzaj prac zgodnie z wyborem dokonanym w arkuszu Dane podstawowe (art. GBER pomoc
publiczna, GBER pomoc de minimis itp.).

Jezeli wybierzesz w ktérymkolwiek zadaniu GBER pomoc de minimis wowczas caty projekt musi by¢
objety pomocg de minimis.



Zadania usuwamy poprzez wcisniecie przycisku Usun zadanie. Po jego nacisnieciu pojawi sie okno, w
ktédrym nalezy wskaza¢ nr porzadkowy zadania do usuniecia.

Usun zadanie ? X

Podaj numer zadania do usuniecia:

oK Anuluj

UWAGA!

Po wyborze zadania do usuniecia, oprécz zadania usuwane sg wszystkie koszty przypisane do tego
zadania.

Sekcja Koszty Zadan

Po dodaniu zadan w projekcie nastepng sekcjg do wypetnienia przez Wnioskodawce jest sekcja Koszty
Zadan. W ramach tej sekcji podawane sg informacje dotyczgce poszczegdlnych kosztdw w projekcie.

W sekcji koszty zadan wypetniamy wytacznie pola w kolorze bezbarwnym.

Zadania dodajemy oraz usuwamy poprzez wcisniecie przyciskow ,,Dodaj koszt” lub ,,Usun koszt”.
Arkusz pozwala, zeby jednoczesnie dodac wiele wierszy z kosztami do dodania.

Po dodaniu zadania pierwszym polem, ktdre nalezy uzupetnic jest pole pn. Wpisz nr zadania.

Whpisanie numeru zadania spowoduje przypisanie danej pozycji kosztowej do danego zadania w
projekcie.

KOSZTY ZADAN Eosortuj koszty r Dodaj koszt r usufi kosze
- Rodzaj prac Nazwa zadania Nazwa kasztu egari Sw Pozi ia Wydatki ogétem Wydatki Dofinansowanie  Zrédio informacji
kuzalifikousaine owydatku
Koszty dodatkowe - pomoc de Kosrty posrednie Koszty podrednie Koszty posrednie 70,00% 0,002 0,007 o002

minimis
Podaj nazwe wydatku Wybierz kategong B FARG!
wydatkdw

Po kliknieciu tego pola pojawi sie rozwijalna lista numerdw porzadkowych zadan wskazanych w sekgji
powyze;j.
- I

14 M

3
4

Nalezy wybrac Ip. zadania, ktérego bedzie dotyczyt dany koszt.

Pola Rodzaj prac, Nazwa zadania, poziom dofinansowania oraz Dofinansowanie bedg uzupetniaty sie
automatycznie.

Kolejnym krokiem jest podanie nazwy kosztu, ktéry bedzie opisywat dang pozycje.

Nastepnie nalezy wskaza¢ kategorie wydatkow. Lista wydatkow jest okreslona dla danego rodzaju prac
i nalezy wybra¢ odpowiednig kategorie w zaleznosci od charakteru danego kosztu.



tku Wybierz kategorie

wydatkow

Srodki trwale/Dosta
Ustugi zewnetrzne
Wartogci niemmaterialne | prawne
Roboty budowlane

Madzar/ zarzadzanie inwestycja
Koszty poirednie

Po wypetnieniu pdl uzyskamy przyktadowo nastepujacy efekt:

art. 38 GBER pomoc publiczna Wykonanie XYZ Wydatek A Srodki trwate/Dostawy

Kolejnym krokiem jest okreslenie kosztow kwalifikowanych w projekcie, kosztéw catkowitych oraz
zrodta informacji o wydatku. Po wypetnieniu tych informacji program przeliczy automatycznie
poziom dofinansowania.

KOSZTY ZADAN Posortuj koszty T Dodaj koszt Usur koszt
Rodzaj prac Nazwa zadania Nazwa kosztu Kategoria wydatkow Poziom Wydatki ogétem Wydatki Dofinansowanf®  Zrédio informacii
dofinansowania kwalifikowalne o wydatku
. Koszty dodatkowe - pomoc de Koszty posrednie Koszty pojrednie Koszty poérednie 70,00% 15,00 24 15,00 2 10,50 2
minimis
art. 38 GBER pomoc de minimis Wykonanie ABC Wydatek B Ustugi zewngtrzne 70,00% 100,00 2t 100,00 2! 70,00 21 Audyt efektywnosc
3 energetycznej
art. 38 GBER pomoc de minimis Wykonanie ABC Wydatek C Wartoéci niematerialne 70,00% 100,00 z 100,00 zt 70,00 24 Prace
3 i prawne praygotowawcze
art. 38 GBER pomoc de minimis Wykonanie ABC Wydatek D Wartoéci niemal terialne 70,00% 100,00 zt 100,00 zt 70,00 2t Prace
3 i prawne praygotowawcze
ujete w audycie
art. 38 GBER pomoc publiczna Wykonanie XYZ Wydatek E Roboty budowlane 55,00% 100,00 2t 100,00 zt 55,00zt Audyt efektywnosc
2 energetyczne]
2 art. 38 GBER pomoc publiczna Wykonanie XYZ Wydatek A Srodki trwale/Dostawy 70,00% 100,00 z 100,00 z¢ 70,00 24 Prace
.

Nie wpisanie nazwy zadania lub wartosci wydatkéw ogétem lub wydatkéw kwalifikowanych
uniemozliwi przechodzenie pomiedzy arkuszami w programie. Powyzsze dane muszg zostac
wypetnione.

ZRODLA INFORMACIJI O WYDATKU (lista rozwijalna) —w tym polu nalezy wskaza¢ dokumenty
dotgczone do wniosku o dofinansowanie lub informacje o rodzaju wydatku, bedace podstawg
zakwalifikowania kazdego wydatku do odpowiednich art. GBER, pomocy de minimis, a takze limitow.

1. Audyt efektywnosci energetycznej — wydatki wykazane w audycie efektywnosci
energetycznej;

2. Audyt energetyczny — wydatki wykazane w audycie energetycznym.

3. Dokumenty projektowe — wydatki wykazane w dokumentacji projektowej, objete art. 41
GBER (dla projektow dot. jedynie OZE, w tym z magazynami) tj. projekt techniczny,
budowlany, wyliczenia wtasne w oparciu o rachunki z lat poprzednich wskazujgce
zapotrzebowanie na energie elektryczna/cieplng (w Regulaminie okreslone jako ,inne
dokumenty dla projektéw dot. jedynie instalacji OZE”)

4. Inne niz wynikajace z audytu — wydatki niezbedne do osiggniecia celu projektu, nie ujete w
audycie energetycznym, audycie efektywnosci energetycznej oraz dokumentach
projektowych (dla wydatkow objetych art. 41 GBER), wydatki zwigzane ze zwiekszeniem
efektywnosci Srodowiskowej oraz dotyczace dostosowania budynkow do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami;

5. Prace przygotowawcze ujete w audycie — wydatek na przygotowanie dokumentacji
audytowej (koszt audytu) wykazany w audycie;

6. Prace przygotowawcze — koszty przygotowania dokumentacji zwigzanej z projektem, a tym
koszt przygotowania audytu;



Nastepnie nalezy pamietaé o wypetnieniu uzasadnienia technicznego, ekonomicznego oraz
funkcjonalnego danego kosztu. Pola puste odznaczajg sie kolorem czerwonym, po wypetnieniu
zmienig sie na bezbarwne.

Uzasadnienie techniczne Uzasadnienie ekonomiczne Uzasadnienie funkcjonalne

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy

W kolumnie ,Uzasadnienie techniczne” — opis wydatkéw powinien by¢ mozliwie dokfadny i
konkretny. W szczegdlnosci opis musi zawieraé:

e doktadng liczbe urzagdzern/maszyn/elementéw (Srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych i
prawnych);

e parametry przedmiotéw (Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych), ktére
planowane sg do zakupu. Z jednej strony nalezy unika¢ okreslen zbyt ogdlnikowych takich jak:
»np., ,,okoto”, ,inne”, ,m.in.”, z drugiej — niedopuszczalne jest stosowanie opisu zbyt
precyzyjnego oraz uzywanie nazw witasnych, wskazujgcych na konkretny typ, model,
producenta urzadzen/ maszyn/elementdw, co narusza zasady konkurencyjnosci.

e w wypadku zakupu tzw. kompletow srodkéw trwatych nalezy okresli¢ szczegétowo z czego
sktada sie taki zestaw lub wskazac zewnetrzne zrddto opisujgce jednoznacznie sktad czy zakres
ilosciowy takiego zakupu.

e w przypadku zakupu sSrodkdw trwatych nalezy wskazaé, czy jest on nowy czy uzywany. W
wypadku dokonywania zakupow srodkdw uzywanych nalezy opisac przestanki podjecia
takiego wyboru.

e katalog wydatkéw nie moze by¢ otwarty (tzn. nie moze zawiera¢ wyrazen takich jak ,np.”, ,i
inne”, ,m.in.”).

e w przypadku robét budowalnych nalezy wskaza¢ wydatki w podziale na gtéwne etapy budowy
(zgodnie z kosztorysem).

Nalezy pamieta¢, aby zaréwno nazwa wydatku, jak i jego opis, wskazywaty jednoznacznie, co
Whioskodawca w ramach projektu zamierza zakupic (jakiego rodzaju przedmioty, urzagdzenia,
materiaty, roboty itp.) Jako$¢ zawartego uzasadnienia bedzie miata szczegdlne znaczenie w opisie
maszyn i urzgdzen wykonywanych na indywidualne zamdwienie czy w pozycjach o wysokim koszcie
zakupu.

W przypadku oprogramowania dedykowanego (WNiP) nalezy przedstawi¢ wymagania stawiane
tworzonemu oprogramowaniu oraz przedstawi¢ wstepne oferty potwierdzajgce wysokos$¢ przyjetej
ceny. Nalezy uzasadnié réwniez przyczyny braku mozliwosci wykorzystania w projekcie
oprogramowania dostepnego na rynku. Wraz z wdrozeniem oprogramowania dedykowanego musi
nastgpic przeniesienie praw autorskich.



W kolumnie ,Uzasadnienie ekonomiczne” — nalezy uzasadnié, ze:

a. wysokos$¢é wydatkéw jest adekwatna do wdrozenia zaplanowanych dziatan - w szczegélnosci nalezy
podac informacje w zakresie poréwnania do innych rozwigzan istniejgcych na rynku w odniesieniu do
poziomu cen, jako$ci i wydajnosci;

b. wydatek jest konieczny do osiggniecia celdow projektu

Ponadto uzasadnienie ekonomiczne musi zawiera¢ metodologie wyliczenia poszczegdlnego wydatku
dostosowang do rodzaju wydatku (itp. ilo$¢ i cena jednostkowa okreslonych srodkow trwatych,
materiatdw promocyjnych; liczba miesiecy, wielko$¢ zaangazowania itp.).

W kolumnie ,Uzasadnienie funkcjonalne” — nalezy wskazac¢:

a. jakie zadania i funkcje ma spetnia¢ dany przedmiot (Srodek trwaty/wartos$¢ niematerialna i prawna),
objety dofinansowaniem i w jakim stopniu przyczynia sie do realizacji catego projektu.

Opis uzasadnien musi precyzyjnie odwotywac sie do aspektu technicznego, ekonomicznego jak i
funkcjonalnego. Opis nie moze odwotywac sie do ogdlnych sformutowan, np. ,,urzadzenie
charakteryzuje sie wysokimi parametrami technicznymi”, ,urzadzenie nalezy do swiatowej czotéwki w
danej klasie”, czy ,,z uwagi na znajomosc¢ rynku okreslono cene”. Opis nie moze by¢ jedynie deklaracjg
spetniania przez wydatek kryteriéw (technicznych, ekonomicznych, funkcjonalnych) ale zawierac
mierzalne dane oraz umozliwia¢ weryfikowalnos¢ przedstawionych zatozen, a w szczegélnosci
wysokosci cen.

Brak odpowiednio opisanego uzasadnienia, lakoniczny lub niepetny opis, moga budzi¢ watpliwosci
oceniajgcych projekt. W takim wypadku wnioskodawca moze zostaé zobowigzany do ztozenia
dodatkowych wyjasnien, bagdZz moze to doprowadzi¢ do uznania wydatku za niekwalifikowalny albo
nie zwigzany z celami projektu.

Uwaga! Przy okres$laniu wydatkéw kwalifikowalnych nalezy pamietaé, ze przez podwdjne
finansowanie nalezy rozumie¢ m.in. wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego
samego wydatku albo tej samej czesci wydatku ze sSrodkéw UE w jakiejkolwiek formie (w
szczegolnosci dotacji, pozyczki, gwarancji/poreczenia), rozliczenie zakupu uzywanego $rodka trwatego,
ktory byt uprzednio wspdétfinansowany z udziatem srodkéw UE, rozliczenie kosztéw amortyzacji srodka
trwatego uprzednio zakupionego z udziatem srodkéw UE, rozliczenie wydatku poniesionego przez
leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie rozliczenie
rat optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu, objecie kosztéw
kwalifikowalnych jednoczesnie wsparciem w formie pozyczki i gwarancji/poreczenia, rozliczenie tego
samego wydatku w kosztach posrednich projektu oraz kosztach bezposrednich projektu, otrzymanie
na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu dotacji z kilku zrédet (krajowych,
unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie wyzszej niz 100% wydatkéw kwalifikowalnych (z
zastrzezeniem wymogow dot. pomocy publicznej) projektu lub czesci projektu.

Uwaga! Komisja Oceny Projektu (zwana dalej KOP) na etapie oceny merytorycznej moze
rekomendowac korekte kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych projektéw do wysokosci 10% ich
tacznej wartosci i dopiero pod tym warunkiem uznaé kryterium ,,Rekomendacja wsparcia” za
spetnione. Rekomendacja korekty kosztéw kwalifikowalnych do wysokosci 10% oznacza sytuacje, w
ktorej cztonkowie KOP uznaja, ze okreslony wydatek nie jest wydatkiem koniecznym do osiggniecia



celéw projektu, lub jego wysokosc jest zawyzona w stosunku do zaplanowanych dziatan. Obnizenie
wartosci kosztow kwalifikowalnych do 10% nie podlega negocjacjom. Niespetnienie kryterium
powoduje automatycznie negatywny wynik w kryterium ,,Zasadnos¢ i adekwatnos$¢ wydatkow”.

W projekcie, w ktérym zastosowano pomoc publiczng jako wystepujg réwniez wydatki objete pomoca
de minimis. Dotyczg one kosztéw, dla ktérych w kolumnie Zrédta informacji o wydatku wskazano:

Art. 38 GBER, 38a GBER oraz 38a GBER - 1 element art. 2 pkt 9 dyrektywy 2010/31/UE:

Inne niz wynikajgce z audytu
Prace przygotowawcze ujete w audycie
Prace przygotowawcze

Art. 41 GBER oraz art. 41 GBER inna niz OZE:

Inne niz wynikajgce z audytu
Prace przygotowawcze ujete w audycie
Prace przygotowawcze

Wydatki z tak okreslonymi zrédtami informacji beda kwalifikowalne jako pomoc de minimis, a w
arkuszu Podsumowanie oznaczone jako (Pomoc de minimis przypisana do art. ... GBER). Dla tych
wydatkow poziom dofinansowania okreslany jest w kol. Pozostata pomoc de minimis.

W przypadku kosztéw posrednich nalezy natomiast uzupetni¢ komaorke z uzasadnieniem wydatku.
Pola w tej kolumnie sg przypisane tylko do tego typu kosztéw.

Uzasadnienie wydatku [(dotyczy tylko kosztow posrednich)

Czerwone pole nalezy uzupetnié o nr strony z audytu lub innego dokumentu (dla projektéw OZE),
gdzie znajduje sie wydatek. Uzupetnij uzasadnienia techniczne, ekonomiczne i funkcjonalne zgodnie z
ponizszymi wymogami:

Suma dofinansowania

W gérnej czesci arkusza znajduje sie suma kosztow ogotem, kwalifikowanych oraz dofinansowania
przypisana dla danego Wnioskodawcy/Partnera

Suma kosztow ogotem Suma kosztow kwalifikowanych Suma dofinansowania

5 280,00 zt 4 280,00 zt 2 996,00 zt




Zmiany danych i informacji w arkuszu.

W przypadku checi zmiany poziomu dofinansowania danego typu prac w projekcie nalezy w sekgji
Wybrany poziom dofinansowania wskaza¢ wtasciwy wg Panstwa uznania. Spowoduje to, ze koszty
przypisane do danego rodzaju prac zostang automatycznie przeliczcone wg wskazanego %
dofinansowania.

art, 383 GBER 1

element 2
Poziomy art. 38 GBER pomoc | are. 38 GBER | ar. 382 GBER pomoc “nh-ﬂ art. 38 GBER | art 41 GBER pomoc art.41 GBER o a4l N —
dofinansowania publiczna pomoc de minimis publiczna pomec de minimis publiczna Lo

dyrektywy

2010/31/UE pomoc

publiczna
Maksymalny poziom 5% 70% 25% 0% 70% 5% 70% 20% 70%
Wybrany poziom 55% 70% 5% 20% 70% 5% 70% 20% 70%
dofinansowania

Na biezgco mozna dodawacd oraz usuwac zadania w projekcie.
Na biezgco mozna dodawac oraz usuwac koszty w projekcie.

Koszty w projekcie usuwamy klikajgc przycisk usun koszt, a nastepnie wskazujemy nr wiersza w
ktérym dany koszt sie znajduje:

KOSZTY ZADAN Pascetu| kasaty |_ Dada) kosrt |— Usu et |
0
Rodeaj prac |Marwaa zadania Narwa kosztu Kategoria wydathiw Poziom Wydanki Wepdatki Dofinansowanie 2
dofinansowania ogdlem kwalifikowalne
n Eomty dodathows - pomas de [narty podnednie [narty podnednie Eoerty poradnie: TONTE 15,00 2 15,005 100z
mirims
art. 32 GBER pame: de: minimis Wlkanani: ABC Wdatek 8 Uishugi semmgtrans T 100,002 100,00 0,00 o A
El
art. 32 GEER pamac  minimis Wylkanani: ABC Wydatek © Wartohd nkmateriaing TO0TE 100,002 100,00 0,003
El | prawne:

Po usunieciu kosztéw wszystkie koszty przesung sie do gory o 1 wiersz i przy usuwaniu nalezy wskazaé
nowy nr wiersza przypisany do kolejnego kosztu, ktéry chcecie Paiistwo usunac z projektu.

Po dodaniu wszystkich kosztéw do zadania istnieje mozliwosc¢ ich posortowania w kolejnosci
narastajgcej. W tym celu stuzy przycisk Posortuj zadnia. Po jego kliknieciu otrzymacie Pafstwo
informacje, ze zadania zostaty odpowiednio posortowane.

ZADANIA W PROJEKCIE Doda] zadanie L Usuri zadanie
Nr zadania Rodzaj prac Nazwa zadania Microsoft Excel X
5 Koszty dodatkowe - pomoc e

de minimis/bez pomocy
N Badania przemyslowe Wykonanie XYz o Zadania zostaly posortowane od najmniejszej do najwigkszej cyfry.

Wdrazanie prac badawczo

3 .
rozwojowych

Przygotowanie

Eksperymentalne prace
rozwojowe

4 Prace nad opracowaniem

KOSZTY ZADAN Posortuj koszty Dodsj koszt Usur koszt
- Rodzaj prac Nazwa zadania Nazwa kosztu ia wydatkow Poziom dofi ia Wydatki ogotem Wydatki Dofinansowanie
kwalifikowalne
Koszty dodatkowe - pomoc Koszty poérednie Koszty poérednie Koszty poérednie 70,00% 1277,50 2t 1277,50 2t 894,25 2t
de minimis/bez pomocy
s Badania przemystowe Wykonanie XYZ Podaj nazwe wydatku Wybierz kategorie 70,00% 5 500,00 2t 3250,00 zt 2275,002t
wydatkéw
, Badania przemystowe Wykonanie XYZ Wynagrodzenia Personel projektu 70,00% 5000,00 2t 4.000,00 zt 2.800,00 2t
| 5 Wdrazanie prac badawczo Przygotowanie Podaj nazwe wydatku Wybierz kategorie 45,00% 7500,00 2t 7 000,00 2t 3150,00 2
rozwojowych wydatkéw
a Eksperymentalne prace Prace nad opracowaniem Podaj nazwe wydatku Wybierz kategorie 50,00% 5000,00 4 4.000,00 zt 2 000,00 2t

Ostrzezenia na dolnej belce s3 dla Paristwa informacyjnie i przypominajg o wtasciwym sposobie
usuwania i dodawania kosztéw oraz zadan.

- . UWAGA!!!
Prosze dodawac i usuwac koszty poprzez Prosze dodawac i usuwac zadania poprzez

wecisniecie przycisku wcisniecie przyciskow




3. Podsumowanie

W zaleznosci od uzywanego oprogramowania mimo wypetnienia wymaganych pél w poprzednich
arkuszach, moze wystgpic¢ problem z wyswietlaniem sie informacji w Podsumowaniu. W takim
wypadku nalezy ponownie w arkuszu Dane podstawowe wprowadzi¢ ,recznie” Poziom kosztow
posrednich poprzez wybér odpowiedniej wartosci procentowej.

Arkusz ten przelicza sie automatycznie na bazie uprzednio wypetnionego arkusza dla Wnioskodawcy.

W sekcji tej w gornej czesci znajdziecie Panstwo informacje o wszystkich kosztach w projekcie, ktére
znajduja sie w arkuszu Wnioskodawca.

Ponizej wskazane sg limity i ograniczenia wystepujgce w naborze, ktérych Wnioskodawca jest
zobowigzany przestrzega¢. W kolumnie zgodno$¢ mozna odczyta¢, czy dany poziom limitu zostat
osiagniety czy tez nie. Jedli informacja jest zaznaczona kolorem zielonym z napisem TAK, oznacza to ze
limit nie zostat wyczerpany i projekt spetnia zatozenia, w przypadku pojawienia sie napisu NIE na
czerwonym tle, bedzie to oznaczato przekroczenie danego limitu i koniecznos¢ korekty budzetu.

Rodzaj prac - ia | = Kategoriakosmow | --|  Wydatkiogotem v |  Wydatki kusali - e |~ | Mazwakosztu #rédto informacji o wydatku
Kaszty dodatkowe - pomoc d s Kosaty posrednie e 15,00 % 15,004 10,504 &
art. 35 GBER pomo de minimis Wykoname ABC 100,008 100,008 70,004 Audytsfektyw
21 35 GEER pomac de minimis Wykoname ABS 100,008 100,008 70,004 Prace prayg
art. 35 GBER pomoc de minimis Wykoname ABC Warto3c memateriaine | prawne 100,00 100,00 70,004 Wydatek D Prace praygotonawae ugte w audyce
iioskodawes 3rt. 35 GBER pomot publiczna wykonanie w7z Roboty budowizne 100,008 100,007 55,00 rydaek € Audytefektyw cne]
wnioskodawca art. 38 GBER pomoc publiczna ‘wykonanie XvZ ‘Srodki trwate/Dosawy 100,007 100,007 70,003 ‘wydatek & Prace prryZotowawcre
Suma 515,002 515,002 335,502
s i 515,002 515,002t 335,502
Wykczona wartosé (%) it 36} i Obecn hosztiy Zg0dnoit
Prace prygomwanae £0,00% % 5,750 309,008
e 20,00% =% EEEIE] 208,002
2,01% 3,00% 15,002 15,002 TAK
Koszty catkowite Kosaty kwalifikowane
00,002 00,007 335,002
100,004 100,003 55,008
100,002 100,002 70,007
00,004 200,004 210,008
o003 o003 o003
o004 0002 0002
0,003 o002 o002
0,003 o003 o003
o003 o003 o003
0,004 0,002 0,002
o003 o003 o003
0004 0,002 0,002
0,002 0,002 0,002
o004 0,002 0,002
0,002 0,002 0,002
0003 0,002 0,002
15,003 15,004 220504
188,502

Najnizej podane sg informacje dotyczace rodzaju uzyskiwanej pomocy w projekcie z podziatem na
pomoc publiczng, pomoc de minimis, jak réwniez podany jest niezbedny wktad wtasny w projekt.

4. DaneDoCST
W arkuszu znajdzie sie zestawienie Zadan, ktére nalezy przenie$¢ do WOD2021.
5. Zestawienia

W arkuszu zestawienia znajdujg sie zagregowane koszty w podziale na zadania, wnioskodawce oraz
partnerow, rodzaj wykonywanych prac.



Podziat kosztow

Etykiety wierszy B3 suma wydatkéw ogétem Suma wydatkéw kwalifikowanych Suma dofinansowania
-l Koszty posrednie 15,00 zt 15,00 zt 10,50 zt
= Koszty posrednie 15,00 zt 15,00 zt 10,50 zt
Whnioskodawca 15,00 zt 15,00 zt 10,50 zt
~'Wykonanie ABC 300,00 zt 300,00 zt 210,00 zt
='Wydatek B 100,00 zt 100,00 zt 70,00 zt
Whnioskodawca 100,00 zt 100,00 zt 70,00 zt
='Wydatek C 100,00 zt 100,00 zt 70,00 zt
Whnioskodawca 100,00 zt 100,00 zt 70,00 zt
='Wydatek D 100,00 zt 100,00 zt 70,00 zt
Whnioskodawca 100,00 zt 100,00 zt 70,00 zt
~'Wykonanie XYZ 200,00 zt 200,00 zt 125,00 zt
='Wydatek A 100,00 zt 100,00 zt 70,00 zt
Whnioskodawca 100,00 zt 100,00 zt 70,00 zt
='Wydatek E 100,00 zt 100,00 zt 55,00 zt
Whnioskodawca 100,00 zt 100,00 zt 55,00zt
=I{puste)
=I{puste)
(puste)
Suma konicowa 515,00 zt 515,00 zt 345,50 zt

Zestawienie kosztéw w podziale na partnerdw i rodzaj prac

Etykiety wierszy B3 suma wydatkéw ogétem Suma wydatkéw kwalifikowanych Suma dofinansowania
='Whnioskodawca 515,00 zt 515,00 zt 345,50 zt
= art. 38 GBER pomoc de minimis 300,00 zt 300,00 zt 210,00 zt
Ustugi zewnetrzne 100,00 zt 100,00 zt 70,00 zt
Wartosci niematerialne i prawne 200,00 zt 200,00 zt 140,00 zt
= art. 38 GBER pomoc publiczna 200,00 zt 200,00 zt 125,00 zt
Roboty budowlane 100,00 zt 100,00 zt 55,00zt
Srodki trwate/Dostawy 100,00 zt 100,00 zt 70,00 zt
= Koszty dodatkowe - pomoc de minimis 15,00 zt 15,00 zt 10,50 zt
Koszty posrednie 15,00 zt 15,00 zt 10,50 zt

Suma konicowa 515,00 zt 515,00 zt 345,50 zt




