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Informacje ogolne

B Wniosek o dofinansowanie projektu musi by¢ przygotowany zgodnie
z Regulaminem wyboru projektéow (dalej Regulamin), Instrukcjg
wypetniania wniosku o dofinansowanie (dalej Instrukcja) oraz ztozony we
wskazanym terminie.

B Za date wptywu wniosku o dofinansowanie do 1Z uznaje sie date skutecznego
ztozenia wniosku za posrednictwem aplikacji WOD2021.

B Whniosek wypetniany jest w jezyku polskim, wytgcznie w aplikacji WOD2021, nie
wymaga podpisu. Wnioskodawca nie sktada wersji papierowej wniosku o
dofinansowanie.



. . . . Edytowalne pola wniosku
Sekcje wniosku o dofinasowanie powinny zostac
uzupetnione merytoryczng
trescig zgodnie z Instrukcjg
wypetniania wniosku

Whniosek o dofinansowanie zawiera nastepujgce sekcj. o dofinansowanie.
B A Informacje o projekcie B G Zr6dta finansowania

B B Wnioskodawca i Realizatorzy B H Analiza ryzyka

B C Wskazniki projektu B | Dodatkowe informacje

B D Zadania B | Zatgczniki

M E Budzet projektu B K Informacje o wniosku o

B F Podsumowanie budzetu dofinansowanie

Sekcje F i K nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na
podstawie danych pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.
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Sekcja A Informacje o projekcie

Data zakonczenia
realizacji projektu
. - -

UWAGA:

- wypetniajgc poszczegdlne pola nalezy kierowac sie zapisami Instrukgji.

- Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumiec date poniesienia
pierwszego kwalifikowalnego lub niekwalifikowalnego wydatku w projekcie.




Sekcja B Wnioskodawca i Realizatorzy

W tej sekcji nalezy wskaza¢ Wnioskodawce (SEKCJA B1) oraz podmioty, ktore bedg
realizowac zadania projektowe tgcznie z Wnioskodawcg (jezeli wystepujg
w projekcie), tj. Realizatoréw (Sekcja B2).

Realizatorem moze by¢ partner lub podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkow.

Podmiotem takim jest przede wszystkim jednostka organizacyjna
L UWAGA! Whioskodawcy/Partnera.

WAZNA
INFORMACJA

Nie dopuszcza sie realizacji projektu w formule partnerstwa publiczno-prywatnego.



Sekcja B Wnioskodawca i Realizatorzy
Projekty partnerskie

W przypadku projektow partnerskich Partner wiodgcy (Lider projektu) jako
podmiot inicjujgcy projekt partnerski dokonuje wyboru Partneréw do projektu na
zasadach okreslonych w art. 39 ustawy wdrozeniowe;j.

Partner wiodacy zawsze powinien zosta¢ wskazany jako
Wnioskodawca. Pozostali partnerzy powinni zosta¢ ujeci jako

Partner wiodacy [Wnioskodawca] sktada wniosek o dofinansowanie.

Partner Wiodacy dziata w imieniu i na rzecz Partnerow w zakresie okreslonym
w porozumieniu lub umowie o partnerstwie.

Whnioskodawca musi posiadaé¢ petnomocnictwo do ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu oraz podpisania umowy o dofinansowanie
w imieniu i na rzecz Partneréw, chyba ze dotgczona umowa o partnerstwie
reguluje powyzsze kwestie.



Sekcja C Wskazniki projektu

W sekgji tej nalezy obligatoryjnie wybrac wszystkie adekwatne wskazniki produktu oraz rezultatu,

odpowiadajgce celowi i zakresowi projektu.

Do wskaznikoéw obowigzkowych w WOD2021 naleza:

kluczowe wskazniki produktu i rezultatu — wskazniki ujete w FEDS
2021-2027, SZOP FEDS 2021-2027 pochodzace z LWK 2021;

specyficzne dla programu wskazniki produktu i rezultatu —
wskazniki ujete w FEDS 2021-2027, SZOP FEDS 2021-2027

informacyjne - dane na temat realizacji takich wskaznikéw sa
pozyskiwane z poziomu projektu w procesie monitorowania.

Wskazniki wiasne nalezy tworzy¢ dla zobrazowania
zaktadanych celow projektu, kiedy brak jest mozliwosci
zastosowania wskaznikow obowigzkowych.

INFORMACJA

W przypadku, gdy brak jest mozliwosci
wskazania adekwatnych wskaznikéw
obowigzkowych nalezy okresli¢ wtasne
wskazniki - specyficzne dla projektu
wskazniki produktu i rezultatu -
podlegajg one monitorowaniu

i rozliczeniu wytacznie na poziomie
projektu.



e
UWAGA

Whnioskodawca zobowigzany jest do wyboru i okreslenia wartosci docelowej (bazowe;
- w przypadku wskaznikow rezultatu) we wniosku o dofinansowanie adekwatnych do
zakresu projektu wskaznikdéw produktu i rezultatu.

Zestawienie wskaznikéw dla danego naboru stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Wskazniki monitoringowe dla swojego projektu nalezy okresla¢ w sposéb
racjonalny. Nieosiggniecie lub niezachowanie wskaznikéw produktu i/lub
rezultatu zgodnie z umowg o dofinansowanie moze oznaczac nieprawidtowosc¢
oraz skutkowac uznaniem wydatkéw za niekwalifikowalne badz natozeniem
korekty finansowej ustalonej zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie o
dofinansowanie. @ Moze rowniez skutkowa¢ rozwigzaniem  umowy
o dofinansowanie.



Sekcja D Zadania

Bardzo waznym elementem projektu jest SEKCJA ZADANIA, w ktorej nalezy
okresli¢ wszystkie zadania planowane do realizacji w ramach projektu.

Co istotne:

Zadania powinny by¢ utworzone z zachowaniem odrebnosci - osobne zadania
dla Wnioskodawcy i osobne dla kazdego Realizatora (jezeli wystepujg oni
w projekcie). Nie dotyczy to zadania ,,Koszty posrednie”.

Btedne jest utworzenie wspdlnego zadania obejmujgcego bezposrednie koszty
roznych Realizatorow.

O ile jest to mozliwe nalezy ograniczy¢ ilos¢ zadan do niezbednego
minimum, utatwi to rozliczanie projektu.



Sekcja D Zadania

Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji
projektu, ale niedotyczace bezposrednio gtdwnego
przedmiotu projektu. Katalog kwalifikowanych kosztow
posrednich zdefiniowany jest w Zataczniku nr 1 do
Regulaminu.

Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢ oznaczone jako
koszty posrednie.

Nazwg takiego zadania jest zawsze ,Koszty posrednie”. Jest ono automatycznie
umieszczone na koncu tabeli.

W przypadku tego zadania jako opis nalezy wpisac: , Koszty posrednie”.
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SEKCJA E BUDZET PROJEKTU

Zasady tworzenia budzetu w ramach kosztéw bezposrednich:

O Budzet konstruowany jest zadaniowo.

O W przypadku udziatu w projekcie Realizatoréw do kazdej pozycji budzetu nalezy przyporzgdkowacd
Whnioskodawce albo jednego Realizatora.

O W ramach pozycji budzetowych nie nalezy zaznaczac opcji ,,uproszczone metody rozliczania”.
Q Limity
W przypadku niektérych kategorii wydatkow obowigzujg limity (np. grunty, cross

financing, pomoc de minimis, pomoc publiczna). OkreSlone sg one w zatgczniku nr 1 do
Regulaminu - Kwalifikowalnosc projektu i wydatkdw finansowanych w ramach EFRR z FEDS 2021-2027.

W ramach poszczegdlnych zadan (w tym zadania koszty posrednie) nalezy utworzyc
osobng pozycje budzetowg dla kazdego z wydatkow objetych limitem, wybierajgc dla niej z listy
rozwijanej wiasciwy limit lub limity oraz osobne pozycje budzetu dla wydatkéw niepodlegajgcych
limitom.

Kilka limitow tacznie moze by¢ wybrane w ramach jednej pozycji budzetowej tylko
w przypadku, gdy caty wydatek objety jest tymi limitami.
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Limity

0 W przypadku, gdy czeSc projektu objeta jest limitem (zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru
projektow), a limitu tego nie ma w ramach dostepnej listy rozwijanej, nalezy utworzy¢
dodatkowg/e pozycje/e budzetowa/e dedykowang/e przedmiotowym wydatkom (przy
uzyciu nazwy pozwalajgcej na identyfikacje limitu).

O Czes¢ dostepnych Ilimitéw (np. ,Wydatki na dostepnosc”) stuzy jedynie celom
monitoringowym i nie jest badana ich wysokos$¢/poziom.

Dostepnos¢ — mozliwosc korzystania z infrastruktury, transportu, technologii i systemow informacyjno-
komunikacyjnych oraz produktow i ustug.

Pozwala ona osobom, ktére mogq by¢ wykluczone (ze wzgledu na rézne przestanki wymienione w
rozporzqdzeniu ogdlnym), w szczegdlnosci osobom z niepetnosprawnosciami i starszym na korzystanie z

nich na zasadzie rownosci z innymi osobami.

W przypadku wydatkow zwigzanych z zapewnieniem dostepnosci nalezy wybra¢ dedykowany limit
pn. ,Wydatki na dostepnosc”.

Z uwagi na fakt, iz koszt oznaczony jako wydatek na dostepnosc¢ zostanie uznany w catosci
za zwigzany z tym obszarem nalezy limit ten wybrac jedynie w przypadku, gdy koszty na
dostepnosé stanowig catkowity lub wiekszosciowy udziat w danej pozycji budzetowej.
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SEKCJA E BUDZET PROJEKTU
Zasady tworzenia budzetu w ramach ,, Kosztow
posrednich”

QW ramach wygenerowanej/ych pozycji budzetowej/ych nalezy zaznaczy¢ opcje
,uproszczone metody rozliczania”, a nastepnie w polu Rodzaj ryczattu wybrac
stawke ryczattowa.

d Jako nazwe kosztu nalezy wybrac¢ ,Koszty posrednie - wybrana stawka
ryczattowa

QW przypadku projektow, gdzie wystepujg limity wybierane z listy zawsze
wystepowac bedzie kilka pozycji o tej samej nazwie kosztu, ktore rozni¢ sie bedg
miedzy sobg wytgcznie wskazanym limitem.

Pozycje budzetu utworzone w ramach zadania ,Koszty posrednie” co do zasady
obejmujag tacznie koszty zarowno Wnioskodawcy jak i pozostatych Realizatoréw (jesli
dotyczy). Jako Realizatora nalezy wskaza¢ w nich Wnioskodawce.
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~Koszty posrednie”

INFORMACJA

Odstepstwem od powyzszej reguty jest sytuacja, gdy w projekcie partnerskim
wystepuje koniecznos¢ utworzenia pozycji budzetowej objetej limitem ,,pomoc
de minimis”.

W takiej sytuacji nalezy utworzy¢ osobng pozycje budzetowg dla kazdego z
Realizatoréow projektu, ktory bedzie ponosit koszty objete pomocg de minimis -
a w ramach pozycji nalezy wskazac jako Realizatora odpowiednio Wnioskodawce
lub Realizatora/éw.
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Koszty posrednie

Zasada i przyktady wyliczenia kosztow posrednich rozliczanych stawkg ryczattowg

znajdujg sie w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie.

Nazrwa zadania

Szukaj

Data rozpoczecia

Data zakofczenia

Zadanie 1 - ocieplenie budynku ‘

Koszty posrednie*

Nie

Nazwa zadania*

ocieplenie budynku

Opis i uzasadnienie zadania*

Zadania modernizacyjne zwigzane ze zwickszeniem oszczednoscl enargetyczng

2023-06-01

Data rozpoczecia®

2023-06-01

2023-11-30

Data zakonczenia®

2023-11-30

Zadanie - Koszty pogrednie

Koszty posrednie*

Tak

Nazwa zadania™

Koszty posrednie

Opis i uzasadnienie zadania®

Koszty posrednie

2023-06-01

Data rozpoczecia®

2023-06-01

2023-11-30

Data zakonczenia*

2023-11-30
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Sekcja E Budzet projektu

WAZNE

Na taczny Ilimit skladajg sie bezposrednie koszty
Koszty kwalifikowalne dotyczace ww. elementow projektu oraz
Blezpietizsliie odpowiadajace im koszty posrednie.

W projekcie objetym pomoca publiczng (w czesci lub w catosci) mozliwe jest
sfinansowanie kosztow posrednich jedynie w formule pomocy de minimis, pod
warunkiem, ze limit pomocy de minimis pozostajgcy do wykorzystania przez
Whnioskodawce/Realizatora pozwoli na kwalifikowanie kosztéw posrednich w
wysokosci wybranej stawki % kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich projektu.
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Dofinansowanie

wskazujemy catosc¢ dofinansowania, zgodnie z warunkami opisanymi w Regulaminie
wyboru projektow. Przy czym:

-Kwote dofinansowania przeliczamy po poszczegdlnych pozycjach.

ZWIN / ROZWIN WCZYTAJ BUDZET POBIERZ BUDZET

Wydatki kwalifikowalne

Zadanie 1. zakup pola

Zadanie 2. Koszty posrednie

- Wartosc¢ dofinansowania nie moze byc¢ wieksza od wartosci wydatkow
kwalifikowalnych dla danej pozycji budzetu.

- Kwote dofinansowania nalezy zaokragli¢ zgodnie =z zasadami
matematycznymi (czyli pigtka w gore).

17



Sekcja E Budzet projektu
Pozycje budzetowe w ramach zadania , Koszty posrednie”

Dla limitow, ktére nie sg dostepne z listy rozwijanej (tj. limitdw wynikajgcych
wytgcznie z Regulaminu wyboru projektéw) brak jest mozliwosci utworzenia
osobnej pozycji dedykowanej tym limitom.

W przypadku zmiany wartosci projektu na etapie poprawy wniosku

o dofinasowanie nalezy pamietac¢ o ponownym przeliczeniu kosztdw posrednich
w ramach przyjetej wartosci wybranej przez Wnioskodawce stawki.
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SEKCJA G Zrédta finansowania

INFORMAC.JE O PROJEKCIE WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY — WSKAZNIKI PROJEKTU ZADANIA BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU [ ZRODEA FINANSOWANIA >
Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne
Dofinansowanie 0,00 0,00
Razem wkiad wiasny 0,00 0,00
Budzet panstwa 0,00 0,00
Budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 0,00
Inne publiczne 0,00 0,00
Prywatne 0,00 0,00
Suma 0,00 0,00

W ramach wiersza , Dofinansowanie” wpisujemy
catos¢ dofinansowania (sume dofinansowania z poszczegdlnych
pozycji budzetowych, tj. tgczenie srodki UE
oraz (jesli dotyczy) budzet panistwa).
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SEKCJA H Analiza ryzyka

Sekcja ta powinna zosta¢ wypetniana dla wszystkich projektéw. Zawiera ona
nastepujgce pola:

. : Opis sposo!ou Opis wktadu
Doswiadczenie zarzgdzania
) rzeczowego
projektem
Opis wtasnych

Analiza ryzyka

srodkow o
W projekcie

finansowych

Dla projektéw o tgcznym koszcie kwalifikowanym do 50 min. zt nalezy wypetnic
liste ryzyk. Dla projektow o tgcznym koszcie kwalifikowanym od 50 min. zt [ub
w przypadku, gdy w projekcie nie zostaty zidentyfikowane ryzyka zwigzane
z realizacjg projektu suwak w polu ,Analiza ryzyka w projekcie” powinien zostac
wskazany jako Nie dotyczy. Wowczas tabela listy ryzyk nie wyswietla sie.
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SEKCJA | Dodatkowe informacje

Sekcja zawiera m.in. pola:

Opis problemoéw
i uzasadnienie realizacji
Test pomocy publicznej projektu, opis istniejgcego
systemu/przedsiewziecia
(stan istniejacy), lokalizacja

Analiza wykonalnosci i Zakres rzeczowy
analiza opcji przedsiewziecia
Analiza kosztow i korzysci Pozostate informacje

Czesc pal jest wybieralnych z listy, natomiast czes¢ to pola opisowe.

Gotowos¢ projektu do
realizacji

Analiza instytucjonalna
(potencjat Wnioskodawcy,
powigzania prawno -
wfasnosciowe oraz finansowe
pomiedzy uczestnikami
projektu; trwatosé projektu)

Adres skrytki na ePUAP
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Sekcja | Dodatkowe informacje
Test pomocy publicznej - wypetniany kazdorazowo
niezaleznie czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna

Nalezy odpowiedzie¢ na ponizsze pytania i uzasadni¢ poszczegblne
odpowiedzi.

Czy Wnioskodawca uzyskuje
przysporzenie na warunkach
korzystniejszych od
oferowanych na rynku?

Czy nastepuje transfer srodkow
publicznych?

Czy transfer narusza lub moze
naruszy¢ warunki konkurencji
i wptywa na wymiane
handlowg WE?

Czy transfer ma charakter
selektywny?

Niespetnienie, co najmniej jednej przestanki powoduje, ze pomoc publiczna
nie wystepuje. W przypadku braku wystepowania pomocy publicznej nalezy
szczegotowo wyjasnic¢ (odpowiadajgc na pytania w ramach ww. testu), na jakiej
podstawie stwierdzono, ze projekt nie wigze sie z pomocg publiczna.
Informacje te nalezy przedstawi¢ w odniesieniu do wszystkich grup
potencjalnych odbiorcéw projektu.



Sekcja | Dodatkowe informacje
Zakres rzeczowy przedsiewziecia

Punkt ten stanowi¢ ma uzupetnienie do informacji zawartych we wniosku
o dofinansowanie.

Nie nalezy kopiowac tu przedstawionych wczesniej informacji, ale przedstawic ich
uszczegotowienie, w tym np. opis ustug planowanych do realizacji
w ramach projektu.

Z opisu zawartego w powyzszym punkcie musi jasno wynika¢, iz projekt jest
zgodny z typem projektow wskazanym w danym Regulaminie wyboru projektéw.

Przedstawione tu informacje muszg stanowi¢ doprecyzowanie i byl spdjne
z informacjami w Sekcji D Zadania oraz Sekcji E Budzet projektu.
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Sekcja | Dodatkowe informacje

Analiza instytucjonalna (potencjat Wnioskodawcy, powigzania prawno-wtasnosciowe
oraz finansowe pomiedzy uczestnikami projektu; trwatos¢ projektu)

Nalezy przedstawic informacje m.in. o:

v' posiadaniu przez Wnioskodawce/Partnera (jesli dotyczy) potencjatu
organizacyjnego, administracyjnego i instytucjonalnego niezbednego do
realizacji projektu (odpowiednie zasoby ludzkie, kadrowe, techniczne,
rzeczowe i niematerialne);

v odpowiedzialnosci i obowigzkdow Wnioskodawcy oraz poszczegolnych
Realizatorow (jesli dotyczy);

v dlaczego niezbedny jest udziat w projekcie podmiotu upowaznionego do
ponoszenia wydatkéw (jesli dotyczy), w tym tgczacy go stosunek prawny
z Wnioskodawcg oraz strukture wtasnosci majgtku  wytworzonego
w zwigzku z realizacjg projektu;

v’ zachowaniu trwatosci projektu, zdolnosci organizacyjnej do utrzymania
projektu, kto bedzie zarzgdzat projektem w okresie jego trwatosci;
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Sekcja | Dodatkowe informacje

Analiza instytucjonalna (potencjat Wnioskodawcy, powigzania prawno-wtasnosciowe
oraz finansowe pomiedzy uczestnikami projektu; trwatos¢ projektu)

W przypadku projektéw partnerskich nalezy udowodni¢, ze projekt spetnia
wymagania projektédw partnerskich zgodnie z wymogami ustawy o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze Srodkow europejskich w perspektywie 2021-

2027.
Wymagania dotyczace partnerstwa wynikajace z
e . zadania realizowane przez
SIS IS e poszczegdlnych partneréw w
partnerski jest partnerem udziat partneréw w projekcie nie : . .
) D . S ramach projektu partnerskiego nie
wiodgcym w projekcie polega wyfgcznie na wniesieniu do . . .
. . . . L . . polegajg na oferowaniu towaréw,
(Wnioskodawcg) i posiada on jego realizacji zasobow ludzkich, wiadezeniu ustue lub
potencjat ekonomiczny organizacyjnych, technicznych lub K . b6t b g | h
o it fi h- wykonywaniu robét budowlanyc
zapewniajacy prawidiowsa inansowych, na rzecz pozostatych partnerow
realizacje projektu partnerskiego. Sk




Sekcja | Dodatkowe informacje

Analiza instytucjonalna (potencjat Wnioskodawcy, powigzania prawno-wtasnosciowe
oraz finansowe pomiedzy uczestnikami projektu; trwatos¢ projektu)

Zgodnie z zapisami ustawy wdrozeniowej oraz Regulaminu wyboru
projektéw to partner wiodagcy [Wnioskodawca] musi posiada¢ potencjat
ekonomiczny zapewniajgcy prawidtowg realizacje projektu partnerskiego.

INFORMACJA

Potencjat ekonomiczny rozumiany jest jako zaséb
zdolnosci, mozliwosci badz tez wydajnosci, ktérg mozna
przypisac do danej organizacji/podmiotu.

Przedmiotowa analiza  powinna  takze  obejmowac
mechanizmy gwarantujgce stabilnosc¢ realizacji projektu, np.
proponowane zapisy umowy partnerstwa zawierajgce
elementy gwarantujgce partnerowi wiodgcemu zdolnos¢ do
zaspokojenia ewentualnych roszczen IZ FEDS 2021-2027, np.
w przypadku w ktorym, projekt zostatby dotkniety
nieprawidtowoscia.

Dopuszcza sie przedstawienie zapisow innych dokumentow
o charakterze prawnym, np. statut organizacji zwigzkowe,;.



Sekcja | Dodatkowe informacje
Analiza kosztow i korzysci

B W polu tym nalezy przedstawi¢ adekwatny opis niemierzalnych efektow
ekonomiczno-spotecznych.

B W przypadku projektow ponizej 50 min zt kosztéw kwalifikowalnych nie ma
koniecznosci wyliczania wskaznikow efektywnosci ekonomicznej i spotecznej
projektu. W takim przypadku nalezy udowodnié, ze niemierzalne efekty
ekonomiczne projektu przyniosg korzysci spoteczne przy uwzglednieniu
poniesionych kosztow i projekt ze spotecznego punktu widzenia powinien
zostac wdrozony.



SEKCJA | Dodatkowe informacje
Pozostate informacje

LUWAGA!

S W punkcie tym nalezy przedstawic¢ wszystkie istotne informacje,
PAROEMACAS ktore nie zostaty zawarte we wczesniejszych punktach
whniosku o dofinansowanie.

W punkcie tym nalezy obowigzkowo przedstawia¢ wszystkie informacje
niezbedne do oceny kryteriow wyboru projektow (w szczegdlnosci
specyficznych), w przypadku, gdy nie zostaty one przedstawione we
wczesniejszych punktach wniosku lub zatgcznikach

W przypadku, gdy w projekcie nie zostaty zidentyfikowane ryzyka zwigzane
z realizacjg projektu (suwak

) w polu tym nalezy przedstawi¢ niebudzace zastrzezen wyjasnienia
opisujgce niewystepowanie ryzyk zwigzanych z realizacjg projektu
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SEKCJA | Dodatkowe informacje
Adres skrytki na ePUAP

Whnioskodawca jest zobligowany jest do posiadania elektronicznej skrytki na
platformie ePUAP.

W tym polu nalezy wskazac

posiadanej skrytki na ePUAP.

Whnioskodawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za poprawnosé¢ oraz aktualnosé
przedstawionych we wniosku o dofinansowanie danych teleadresowych.
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Sekcja ] Zataczniki

W WOD2021 wystepujg osobne panele na poszczegolne zatgczniki.

B W przypadku koniecznosci dodania w ramach zdefiniowanego w WOD2021
zatgcznika kilku plikow nalezy spakowac je do pliku archiwum (dopuszczalne
formaty: 7z, ZIP, RAR lub TAR) i dodac¢ wytgcznie ten plik archiwum do wniosku jako
zatgcznik. Zalecane jest pakowanie razem zatgcznikdw tego samego typu.

W jednym pliku nalezy przestaé np.
oswiadczenia VAT wszystkich Realizatoréw
(jesli wystepujg w projekcie)

B Brak jest obowigzku przedktadania zatgcznikdw w przypadku, gdy stanowig one
informacje powszechnie dostepne. Wéwczas w polu Pozostate informacje nalezy

wskazac adres strony internetowej, gdzie znajdujg sie przedmiotowe informacje.

B Zatgczniki nalezy dotgczy¢ do panelu dedykowanego dla danego zatgcznika.
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]
Lista zatgcznikow

Wykaz zatgcznikow, ktore nalezy dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie
kazdorazowo znajduje sie w Regulaminie wyboru projektéw.

Dlatego tez nalezy szczegdtowo zapoznac sie z tym dokumentem.



Analiza finansowa w formie arkusza kalkulacyjnego Excel

Zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru projektow studium wykonalnosci nie
stanowi osobnego zatgcznika do wniosku o dofinansowanie. Czes¢ opisowa jest jego
elementem (sg to poszczegdlne komponenty wniosku o dofinansowanie).

Forma i zakres przedktadanej projekcji finansowej jak rowniez przedstawianych
informacji, ktére muszg sie znalezC w poszczegdlnych polach zawarty jest
w Instrukcji do wniosku o dofinansowanie oraz ,Wytycznych dotyczgcych
zagadnien zwiqgzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym
hybrydowych na lata 2021-2027".

Przydatnym dokumentem jest réwniez Vademecum AE.

Wytyczne i Vademecum dostepne sg na Portalu Funduszy Europejskich
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl
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Co do zasady, w ramach prowadzonych przez UMWD naboréw dla wszystkich projektéw niezbedne
bedzie zatgczenie analizy finansowej w postaci arkuszy kalkulacyjnych w formacie Excel
z aktywnymi formutami.

Zatgcznik obliczeniowy w formie arkusza kalkulacyjnego musi umozliwia¢ weryfikacje poprawnosci
dokonanych wyliczerr (odblokowane formuty) oraz zawiera¢ wydzielong cze$¢ zawierajgcg zatozenia
bedgce podstawg wyliczen.

Nie nalezy umieszcza¢ w formutach wyliczen wartosci liczbowych ,,dopisywanych” do tresci
formut wyliczen (np. odreczne ,,dopisywanie” stawki VAT itp.).
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Analiza finansowa opracowana jest niezgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym
hybrydowych na lata 2021-2027, w tym:

B Brak wykazania trwatosci finansowej osobno dla projektu oraz osobno dla
Whnioskodawcy z projektem.

B Ujemne przeptywy dla projektu lub dla wnioskodawcy z projektem

Zgodnie z definicjg kryterium ,, Zachowanie trwatosci finansowej” weryfikacja trwatosci
finansowej projektu obejmowaé bedzie co najmniej nastepujgce dziatania:

a) analize zasobow finansowych projektu — czy saldo niezdyskontowanych skumulowanych
przeptywow pienieznych generowanych przez projekt, z uwzglednieniem dofinansowania
projektu z funduszy UE, jest wieksze badz rowne zeru we wszystkich latach objetych analizg?
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b) analize sytuacji finansowej wnioskodawcy z projektem — czy wnioskodawca z projektem ma
dodatnie roczne saldo skumulowanych przeptywdéw pienieznych na koniec kazdego roku, we

wszystkich latach objetych analizg?

B Btedne formuty, w tym pojawiajgce sie w wielu komérkach ,,ADR”

=4 UWAGA!

WAZNA
INFORMACJA

W przypadku naboréw konkursowych brak jest mozliwosci poprawy analizy
finansowej
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L
Analiza w formie arkusza kalkulacyjnego Excel

Kazdorazowo nalezy dostosowac analize finansowg do specyfiki projektu, uwzgledniajgc ww. wytyczne
oraz dokumenty sektorowe (jezeli dotyczy), rodzaj prowadzonej dziatalnosci, specyficzne kryteria dla
poszczegblnych priorytetdw, zapisy FEDS 2021-2027 oraz wymogi Regulaminu wyboru projektéw.

Przeprowadzenie analizy finansowej ma na celu w
szczegolnosci:

ocene finansowej rentownosci inwestycji i
kapitatu krajowego, poprzez ustalenie weryfikacje trwatosci finansowej

wartosci wskaznikow efektywnosci projektu i beneficjenta/operatora
finansowej projektu

Nowos¢ w stosunku do minionej perspektywy 2014-2020 stanowi fakt, iz aktualnie nie nalezy liczy¢ luki
finansowej (nawet w przypadku projektow, ktére generujg dochod).
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L
Analiza w formie arkusza kalkulacyjnego Excel

Oprécz analizy finansowej, dla projektu inwestycyjnego, ktérego catkowity koszt
kwalifikowalny w momencie ztozenia wniosku o dofinansowanie wynosi co
najmniej 50 min zt. nalezy przedstawic:

O analize wrazliwosci i ryzyka
oraz
O analize ekonomiczng lub analize efektywnosci kosztowej

opracowane zgodnie z Wytycznymi.

Analize efektywnosci kosztowej przedstawiamy w sytuacji, gdy korzysci danego
projektu sg trudne bagdz wrecz niemozliwe do oszacowania.
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L
Analiza w formie arkusza kalkulacyjnego Excel

W celu dokonania oceny ekonomicznej projektu (jezeli to mozliwe) nalezy postuzyc
sie nastepujgcymi ekonomicznymi wskaznikami efektywnosci:

ENPV ERR relacjg zdyskontowanych
. - _ korzysci do
ekon’olmlczna. biezgca ’ ekonomiczna stopa zdyskontowanych
wartos¢ netto inwestycji zwrotu kosztéw (B/C)

Wyliczone wskazniki ekonomiczne powinny wskazywac na koniecznos¢ wdrozenia
projektu ze spotecznego punktu widzenia.
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Oswiadczenia Wnioskodawcy /Realizatora zawieraja komplet osSwiadczen,
ktére nalezy dokiadnie przeanalizowa€ i zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz
(Jezeli wymagane).

Osobnym zatgcznikiem jest oSwiadczenie o nieztozeniu w ramach innego naboru
(organizowanego dla programu FEDS) wniosku o dofinansowanie na ten sam
zakres projektu.

Oswiadczenie to stuzy weryfikacji jednego z kryteriow bez mozliwosci
poprawy, tj. niespetnienie kryterium oznacza negatywna ocene projektu.
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I
Sekcja ] Zataczniki

Oswiadczenie jest wymagane dla projektu, ktorego
taczny koszt wynosi co najmniej 5 min euro (wifaczajac
VAT) oraz projektu objetego pomoca de minimis /
pomocg publiczng (bez wzgledu na wartos¢ projektu) —
jezeli VAT w projekcie stanowi wydatek kwalifikowalny.

Jednoczesnie zwraca sie uwage Whnioskodawcy/Beneficjentowi/Partnerom i innym
podmiotom zaangazowanym w realizacje projektu o wartosci nieprzekraczajgcej 5 min euro
(wtgczajgc VAT) i jednoczesnie nieobjetego pomocq publiczng/de minimis, ze kwalifikowanie
podatku VAT wyklucza ubieganie sie o jego zwrot w Urzedzie Skarbowym i ze brak obowigzku
skfadania w projekcie oswiadczern o kwalifikowalnosci podatku VAT nie zwalnia
Whioskodawcy/Beneficjenta/Partnera i innych podmiotow zaangazowanych w realizacje

projektu z obowiqzku przestrzegania przepisow prawa i poddawaniu sie kontrolom przez
uprawnione organy administracji skarbowej.
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Oswiadczenie Whnioskodawcy o zgodnosci informacji zawartych we wniosku wraz
z zatgcznikami musi by¢é aktualizowane (w tym podpisywane z aktualng datg)
i przedktadane kazdorazowo =z wnioskiem o dofinansowanie i jego
korektg/korektami.

Pozostate oSwiadczenia powinny byC dotgczone do pierwszej wersji wniosku
o dofinansowanie oraz w przypadku ich korekty. Nie ma koniecznosci samej ich
aktualizacji.
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Oswiadczenia, sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.
Oswiadczenia powinny zawiera¢ klauzule nastepujacej tresci:
,Jestem swiadomy/Swiadoma odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywych oswiadczen”.

Wszelkie oswiadczenia przedstawiane przez Wnioskodawce/Realizatora jako
zatgczniki do wniosku o dofinansowanie muszg by¢ podpisane podpisem
kwalifikowanym |ub zaufanym podpisem elektronicznym przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wnioskodawcy /Realizatora.

Pozostate zatgczniki muszg byc¢ zatgczone w formie elektronicznej (przez ktérg
nalezy rozumie¢ rowniez skan dokumentu). Nie ma koniecznosci ich podpisu
chyba, ze z tresci zatgcznika wynika, ze musi by¢ on podpisany (np. ,Formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis”.
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W przypadku wystepowania osoby upowaznionej do

reprezentowania Wnioskodawcy wymagane jest

zatgczenie dla niej Petnomocnictwa do wykonywania

okreslonych czynnosci np.:

« podpisywania dokumentow aplikacyjnych,

- prowadzenia korespondencji dotyczgcej ubiegania
sie o dofinansowanie.
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Zgodnie z Regulaminem wyboru projektéw sg to:

dla podmiotow, ktére majg obowigzek sporzgdzania sprawozdan finansowych zgodnie z ustawg
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci — bilans i rachunek zyskow i strat oraz informacja
dodatkowa (jezeli dotyczy) sporzadzone za poprzednie 3 lata obrachunkowe,
potwierdzone przez kierownika jednostki wraz z dokumentami o przyjeciu sprawozdan finansowych
przez organ zatwierdzajacy;

dla podmiotéw niezobowigzanych do sporzadzania bilansu i rachunku zyskéw i strat - PIT / CIT lub
zestawienia roczne z dziafalnosci gospodarczej na postawie ksiegi przychoddéw i rozchoddéw lub
dokumentéw réwnowaznych, sporzadzone za poprzednie 3 lata obrachunkowe;

dla podmiotéw dziatajgcych krécej niz jeden rok obrachunkowy ww. dokumenty za dotychczasowy
okres dziatalnosci.
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Jesli Wnioskodawca bedzie jednostka organizacyjna JST lub inna
jednostka sektora finanséw publicznych, dokumentem
potwierdzajgcym jej status prawny oraz dane bedzie statut lub
inny akt powotujgcy dang jednostke
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Sekcja ] Zatagczniki

W przypadku ubiegania sie 0 pomoc de minimis
nalezy dotaczyc¢:

,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis”, stanowigcy zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis;

wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymat
Whnioskodawca/Realizator w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2
poprzedzajacych go lat podatkowych lub oswiadczenia Wnioskodawcy/
Realizatora o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie.

UWAGA:

Dokumenty wymagane w przypadku ubiegania sie o pomoc de minimis powinny
zostac ztozone przez tego/tych uczestnika/ow projektu (Wnioskodawce/Realizatora),
ktory bedzie ponosit/ktdérzy bedg ponosili w ramach projektu wydatki objete pomocg

de minimis.
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Sekcja ] Zatagczniki

,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz \
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotdwstwie” stanowigcego zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie”.

\_ _/

UWAGA:

Dokumenty wymagane w przypadku ubiegania sie o pomoc publiczng powinny zostac
ztozone przez Wnioskodawce, jesli bedzie ponosit w ramach projektu wydatki objete
pomocg publiczna.
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Sekcja ] Zatagczniki
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I
Sekcja ] Zataczniki

Minimalny zakres informacji,
ktorg powinien zawierac ww.
dokument okresla pkt. 11
Wymagania w zakresie
realizacji projektu
partnerskiego Regulaminu

Dokument moze miec forme np. listu intencyjnego, oswiadczenia.
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Sekcja ] Zataczniki

wydruk ogtoszenia otwartego naboru
Partnerdow ze strony internetowej
Whnioskodawcy lub wskazanie we

whniosku o dofinansowanie linka pod
ktorym zamieszczono ogtoszenie;

wydruk informacji o podmiotach
wybranych do petnienia funkgji
Partnera ze strony internetowej
Whnioskodawcy lub wskazanie we
whniosku o dofinansowanie linka, pod
ktorym zamieszczono informacje;

wybrana oferta - wersja elektroniczna
podpisana przez Partnera (jezeli oferta
zostata ztozona w formie
elektronicznej) lub skan wybranej
oferty (jezeli oferta zostata ztozona w
formie papierowej).




Sekcja ] Zataczniki -= Zatgczniki Srodowiskowe

Obligatoryjnie oswiadczenie ,,Analiza
oddziatywania na srodowisko, z
uwzglednieniem odpornosci na zmiany
klimatu, a takze z uwzglednieniem
zasady ,,nie czyn znaczgcej szkody”
(zasady DNSH)”,

z zastrzezeniem, ze w przypadku, gdy dla
wszystkich przedsiewzie¢ w ramach projektu
obowigzuje prawomocna decyzja
Srodowiskowa lub decyzja budowlana
i dokumenty te zostaty dotgczone do wniosku
o dofinansowanie punktu ,,C” nie nalezy
wypetniac

Zaswiadczenie organu
odpowiedzialnego za monitorowanie
obszaréw Natura 2000 [Zaswiadczenie
Natura 2000]

z zastrzezeniem, ze w przypadku, gdy dla
wszystkich przedsiewzie¢ w ramach projektu
obowigzuje prawomocna decyzja
srodowiskowa lub decyzja budowlana i
dokumenty te zostaty dotgczone do wniosku
o dofinansowanie brak jest koniecznosci
zatgczania przedmiotowego zaswiadczenia.
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e
UWAGA

Projekty, ktére nie spetniajg definicji przedsiewzie¢ w rozumieniu ustawy OOS, np. zakup sprzetu,
prace remontowe lub tzw. projekty ,miekkie” np. szkolenia,

* nie nalezy wypetnia¢ punktu B i C oswiadczenia ,Analiza oddziatywania na srodowisko...”
oraz

* nie nalezy dotgczac zaswiadczenia organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw
Natura 2000 [Zaswiadczenie Natura 2000].

Jezeli Wnioskodawca posiada decyzje o sSrodowiskowych uwarunkowaniach nalezy
obligatoryjnie dotgczy¢ je do wniosku o dofinansowanie.

W przypadku, gdy dla catego zakresu projektu obowigzujg prawomocne decyzje
budowalne, zamiast decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach nalezy dotgczy¢ decyzje
budowlane.
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Do poprawionej wersji wniosku o dofinansowanie nalezy dotgczy¢ pismo
przewodnie, podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem

zaufanym, zawierajgce wyjasnienia w zakresie uwag IZ do wniosku.

PONADTO

Whioskodawca moze ztozy¢ inne zataczniki istotne z jego punktu widzenia dla oceny
projektu
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Informacje uzupetniajgce
Rzetelnos¢ wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu

W konteksScie wypetniania poszczegdlnych pdl wniosku, szczegdlnej uwagi
wymaga kryterium ,Rzetelnos¢ wypetnienia wniosku o dofinansowanie
projektu”’, w ramach ktorego zweryfikowane zostanie, czy pola wniosku o
dofinansowanie projektu zostaty wypetnione w sposdb umozliwiajgcy
przeprowadzenie oceny. Oznacza to, ze pola opisowe, wskazane w Regulaminie
wyboru projektow muszg obligatoryjnie zosta¢ wypetnione merytoryczng trescia.

Pozostawienie opisowego pola niewypetnionego badz wypetnionego poprzez
wstawienie ciggu znakow nieposiadajacych tacznie logicznego znaczenia lub
wypetnienie poprzez uzycie krétkich, ogdlnikowych, uniwersalnych stwierdzen, bez
ich uzasadnienia odnoszgcego sie do charakterystyki projektu,
np. projekt jest dobry, projekt spetnia wymagania itp.

bedzie powodowac negatywng ocene projektu (bez wezwania 1Z do dokonania
korekty w tym zakresie).
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Wazna informacja na podsumowanie

To na Wnioskodawcy spoczywa obowigzek przedtozenia kompletnego wniosku
o dofinansowanie wraz z zatgcznikami.

W tym celu nalezy doktadnie przeanalizowac
zapisy dokumentacji naborowej (gtownie
Regulaminu wyboru projektéw) i zatgczyé
wszystkie dokumenty, ktore dotyczg
sktadanego projektu.

W przypadku, gdy do wniosku nie zostang
zatgczone dokumenty na podstawie, ktdrych
przyznawane sg punkty w ramach oceny
merytorycznej IZ nie bedzie wzywac do
poprawy wniosku w tym zakresie.

Dziekuje za uwage

55



	Slajd 1: Wypełnianie wniosku  o dofinansowanie projektu
	Slajd 2: Informacje ogólne 
	Slajd 3: Sekcje wniosku o dofinasowanie
	Slajd 4: Sekcja A Informacje o projekcie  
	Slajd 5: Sekcja B Wnioskodawca i Realizatorzy  
	Slajd 6: Sekcja B Wnioskodawca i Realizatorzy Projekty partnerskie  
	Slajd 7: Sekcja C Wskaźniki projektu 
	Slajd 8: UWAGA
	Slajd 9: Sekcja D Zadania  
	Slajd 10: Sekcja D Zadania 
	Slajd 11: SEKCJA E BUDŻET PROJEKTU Zasady tworzenia budżetu w ramach kosztów bezpośrednich:  
	Slajd 12: Limity
	Slajd 13: SEKCJA E BUDŻET PROJEKTU  Zasady tworzenia budżetu w ramach „Kosztów pośrednich” 
	Slajd 14: „Koszty pośrednie”
	Slajd 15: Koszty pośrednie
	Slajd 16: Sekcja E Budżet projektu
	Slajd 17
	Slajd 18: Sekcja E Budżet projektu  Pozycje budżetowe w ramach zadania „Koszty pośrednie”
	Slajd 19: SEKCJA G Źródła finansowania
	Slajd 20: SEKCJA H Analiza ryzyka
	Slajd 21: SEKCJA I Dodatkowe informacje
	Slajd 22: Sekcja I Dodatkowe informacje  Test pomocy publicznej – wypełniany każdorazowo niezależnie czy w projekcie występuje pomoc publiczna
	Slajd 23: Sekcja I Dodatkowe informacje  Zakres rzeczowy przedsięwzięcia
	Slajd 24: Sekcja I Dodatkowe informacje  Analiza instytucjonalna (potencjał Wnioskodawcy, powiązania prawno-własnościowe oraz finansowe pomiędzy uczestnikami projektu; trwałość projektu)
	Slajd 25: Sekcja I Dodatkowe informacje  Analiza instytucjonalna (potencjał Wnioskodawcy, powiązania prawno-własnościowe oraz finansowe pomiędzy uczestnikami projektu; trwałość projektu)
	Slajd 26: Sekcja I Dodatkowe informacje  Analiza instytucjonalna (potencjał Wnioskodawcy, powiązania prawno-własnościowe oraz finansowe pomiędzy uczestnikami projektu; trwałość projektu) 
	Slajd 27: Sekcja I Dodatkowe informacje  Analiza kosztów i korzyści 
	Slajd 28: SEKCJA I Dodatkowe informacje Pozostałe informacje 
	Slajd 29: SEKCJA I Dodatkowe informacje Adres skrytki na ePUAP
	Slajd 30: Sekcja J Załączniki
	Slajd 31: Lista załączników
	Slajd 32
	Slajd 33
	Slajd 34
	Slajd 35
	Slajd 36: Analiza w formie arkusza kalkulacyjnego Excel
	Slajd 37: Analiza w formie arkusza kalkulacyjnego Excel
	Slajd 38: Analiza w formie arkusza kalkulacyjnego Excel
	Slajd 39
	Slajd 40: Sekcja J Załączniki
	Slajd 41
	Slajd 42
	Slajd 43
	Slajd 44
	Slajd 45
	Slajd 46: Sekcja J Załączniki
	Slajd 47: Sekcja J Załączniki
	Slajd 48: Sekcja J Załączniki
	Slajd 49: Sekcja J Załączniki
	Slajd 50: Sekcja J Załączniki
	Slajd 51: Sekcja J Załączniki -= Załączniki środowiskowe
	Slajd 52: UWAGA
	Slajd 53
	Slajd 54: Informacje uzupełniające Rzetelność wypełnienia wniosku o dofinansowanie  projektu
	Slajd 55: Ważna informacja na podsumowanie 

