Fundusze Europejskie Dofinansowane przez o D,OLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska * SLASK

Zatacznik do uchwaty nr ...,
Zarzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego
Z2dNia i r.

Zasady refundacji kosztéw podrézy, noclegu i optat dodatkowych poniesionych przez osoby
uczestniczace w posiedzeniach Komitetu Monitorujacego program Fundusze Europejskie
dla Dolnego Slaska 2021-2027 oraz jego grup roboczych.

§1

1. Instytucja Zarzadzajgca Programem Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027
(dalej zwana 1Z FEDS 2021-2027) dokonuje refundacji kosztéw podrdézy i noclegu w oparciu
o zapisy Regulaminu Komitetu Monitorujgcego program Fundusze Europejskie dla Dolnego Slgska
2021-2027 zgodnie ze szczegétowymi zasadami okreslonymi w niniejszym dokumencie.

2. Warunkiem zwrotu kosztéw jest dysponowanie przez IZ FEDS 2021-2027 srodkami finansowymi
w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslgskiego 2014-2020/Pomocy Technicznej Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego
Slaska 2021-2027 lub uzyskanie zgody na tymczasowe finansowanie wydatkéw z budzetu
Wojewddztwa.

”

3. ,,Zasady refundacji kosztow podrdézy i noclegu ..” podlegajg zatwierdzeniu przez KM FEDS

2021-2027, a nastepnie przez Zarzagd Wojewddztwa Dolnoslaskiego.
§2

1. Osobami uprawnionymi do otrzymania zwrotu kosztédw podrdzy i noclegu s3a:

a) cztonkowie Komitetu Monitorujgcego program Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska
2021-2027 (dalej zwanego KM FEDS 2021-2027);

b) zastepcy cztonkéw KM FEDS 2021-2027;

c) osoby inne niz cztonek Komitetu lub jego staty zastepca, uczestniczgce w posiedzeniach
z prawem gtosu na podstawie stosownego upowaznienia, o ktérym mowa
w § 2 ust. 8 Regulaminu KM FEDS 2021-2027;

d) eksperci zaproszeni przez przewodniczagcego KM FEDS 2021-2027 do udziatu
w posiedzeniach KM FEDS 2021-2027/eksperci zaproszeni przez przewodniczacych grup
roboczych, za zgodg przewodniczgcego KM FEDS 2021-2027 do udziatu w posiedzeniach grup
roboczych KM FEDS 2021-2027 (z zastrzezeniem, ze nie jest to elementem umowy dotyczacej
opracowania ekspertyzy);

e) Obserwatorzy, o ktérych mowa w § 2 ust.1 Regulaminu KM FEDS 2021-2027.



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez o D,OLNY
dla Dolnego Slaska Unie Europejska * SLASK

2. 1Z FEDS 2021-2027 pokrywa koszty, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, jesli dotycza:
a) udziatu w posiedzeniach KM FEDS 2021-2027,
b) udziatu w posiedzeniach grup roboczych powotfanych w ramach KM FEDS 2021-2027.

3. Koszty podlegajace zwrotowi to koszty:
a) podroézy,
b) noclegu,
c) opfat dodatkowych (np. bilety parkingowe, optaty za przejazd ptatng autostrada).

4. Refundacja nie dotyczy:

a) przedstawicieli 1Z FEDS 2021-2027, IP FEDS 2021-2027 oraz przedstawicieli podmiotéw
dysponujgcych srodkami pomocy technicznej lub podmiotéw majacych do wykorzystania
na ten cel srodki PO Pomoc Techniczna w ramach reprezentowanej instytucji;

b) sytuacji, gdy miejscem obrad jest miejsce zamieszkania cztonka KM, zastepcy cztonka KM
lub osoby upowaznionej/eksperta/obserwatora.

§3

Zasady ogolne dokonywania zwrotu kosztéow

1. Zwrot kosztéw dokonywany jest na podstawie:

a) Rachunku kosztéw podrozy lub noclegu osoby uprawnionej, zgodnie z zatacznikiem nr 1
do niniejszych zasad,

b) zataczanych przez osobe uprawniong dokumentéw (tj. biletéw, innych rachunkdéw/faktur)
poswiadczajgcych odbytg podréz i/lub nocleg i/lub poniesione optaty dodatkowe,

c) listy obecnosci lub innego dokumentu poswiadczajgcego udziat osoby uprawnionej
w posiedzeniach, o ktérych mowa w § 2 pkt 2, z zachowaniem zasad szczegétowych, dotyczgcych
kosztéw noclegu oraz kosztéw podrozy.

2. Warunkiem uzyskania zwrotu kosztéw jest ztozenie przez osobe uprawniong rachunku,
o ktérym mowa w ust. 1 lit. a) wraz z kompletem zatgcznikdéw poswiadczajacych poniesione
koszty, okreslonych w ust. 1 lit b) i ¢), najpdzniej 10 dni roboczych po terminie posiedzenia
(liczy sie data wptywu rachunku, tj. jego rejestracja w sekretariacie Departamentu Funduszy
Europejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolno$lgskiego), z zastrzezeniem ust. 4.
W przypadku zwrotu kosztédw podrézy i noclegdw zwigzanych z uczestnictwem w posiedzeniach
KM FEDS 2021-2027 lub grupach roboczych powotanych w ramach KM FEDS 2021-2027,
ktore odbyty sie przed zatwierdzeniem niniejszych ,,Zasad refundacji kosztow podrdzy i noclegu
... Ww. 10 dniowy termin liczony bedzie od zatwierdzenia niniejszego dokumentu przez Zarzad
Wojewddztwa Dolnoslgskiego, co poprzedzone zostanie wczesniejszym ich zatwierdzeniem przez
KM FEDS 2021-2027. Sekretariat KM FEDS 2021-2027, w celu terminowego sktadania
ww. rachunkow przez cztonkéw KM FEDS 2021-2027 oraz jego grup roboczych, mailowo bedzie
powiadamiat cztonkéw ww. gremidéw o uptywajgcym terminie na ztozenie rachunku.
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3. Rachunek kosztow podrozy lub noclegu osoby uprawnionej oraz komplet zatgcznikéw
poswiadczajacych odbytg podrdz i/lub nocleg i/lub poniesione optaty dodatkowe mogg byc
sktadane w formie papierowej lub postaci elektronicznej.

4. Aby zwrot poniesionych wydatkéw nastgpit do korca roku budzetowego, osoba uprawniona musi
ztozy¢ rachunek, o ktérym mowa w ust. 1 lit. a) wraz z kompletem dokumentéw
poswiadczajgcych poniesienie kosztéw, okreslonych w ust. 1 lit. b) i c), najpdiniej do dnia
20 grudnia roku budzetowego.

5. 1Z FEDS 2021-2027 dokonuje zwrotu kosztow przelewem bankowym, niezwtocznie
po dostarczeniu kompletnej dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1, nie pdzniej niz w ciggu
10 dni roboczych. Zwrot poniesionych kosztow jest dokonywany w PLN.

§4
Zwrot kosztow podroézy - zasady szczegétowe

1. Dopuszczalny jest zwrot kosztéw przejazdu nizej wymienionymi srodkami transportu:

a. Srodkami komunikacji miejskiej, np. MPK, rower miejski (na podstawie dokumentdw,
o ktérych mowa w § 3 ust 1 lit. b);

b. autobusem (na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust 1 lit. b);
pociaggiem: 2 klasa (na podstawie dokumentdéw, o ktérych mowa w § 3 ust 1 lit. b);

d. samochodem prywatnym do wysokosci okreslonej w § 3 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrdzy stuzbowe;.

2. I1Z FEDS 2021-2027, zwraca wyfacznie koszty podrdzy na trasie z miejsca zamieszkania
lub siedziby podmiotu delegujacego do miejsca wykonywania obowigzkéw zwigzanych
z petnieniem funkcji w KM FEDS 2021-2027 oraz z miejsca wykonywania obowigzkéw
do miejsca zamieszkania lub siedziby podmiotu delegujacego. Zwrot kosztéw podrézy
z i do innych lokalizacji nie przystuguje.

3. Planujac trase przejazdu nalezy wybierac najszybszy lub najkrotszy jej wariant wskazywany
przez dostepne narzedzia planowania.
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§5
Zwrot kosztow noclegu — zasady szczegétowe

1. 1Z FEDS 2021-2027 zwraca koszty jednego noclegu osoby uprawnionej. Dopuszczalna wysokos¢
zwrotu kosztéw jednego noclegu wynosi jednorazowo do 450,00 PLN (stownie: czterysta
piecdziesigt ztotych). Zwrot kosztéw jednego noclegu mozliwy jest jedynie w sytuacji,
gdy spetnione sg nastepujgce warunki tgcznie:

a. brak dogodnego potgczenia komunikacyjnego z lub do miejsca zamieszkania;

b. posiedzenie zaczyna sie 0 godz. 9.00 lub wczesniej (w przypadku zwrotu kosztu noclegu przed
posiedzeniem) lub koriczy o godz. 16.00 i pdzniej (w przypadku zwrotu kosztédw noclegu po
posiedzeniu— jesli nie jest to ostatni dzien posiedzenia).

2. W uzasadnionych przypadkach, istnieje mozliwos¢ zwrotu kosztu dwéch noclegéw osoby
uprawnionej. Dopuszczalna wysokos¢ zwrotu kosztow dwdch noclegdw wynosi jednorazowo
do 900,00 PLN (stownie: dziewieéset ztotych).

3. Za brak dogodnych potaczen, o ktérych mowa w ustepie 1 uznaje sie:
a) podrézowanie z wiecej niz jedng przesiadkg (dotyczy wszystkich potfaczen
miedzymiastowych z wytgczeniem potaczen lokalnych, tj. komunikacji miejskiej) lub
b) korzystanie z potgczen, gdzie odjazd wg rozktadu jazdy nastepuje przed godz. 6.00
lub przyjazd do miejsca zamieszkania nastepuje po godz. 22.00.

4. Wykazanie spetnienia powyzszych warunkdéw spoczywa na wnioskujgcej osobie uprawnionej.

! Refundacja kosztéw 1 noclegu przewidziana jest do wysokosci kwoty wpisanej na wtasciwym dokumencie zatgczonym
do wniosku o zwrot kosztéw, jednak nie wyzszej niz 450 zt brutto za dobe, tj. 50% dwudziestokrotnosci stawki diety
przystugujacej pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrdzy stuzbowej.
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Zatqcznik nr 1

RACHUNEK KOSZTOW PODROZY | NOCLEGU OSOBY UPRAWNIONEJ NR .........
(data wptywu do sekretariatu Departamentu Funduszy Europejskich UMWD najpdzZniej w terminie 10 dni roboczych po
terminie posiedzenia)

I.  DANE OSOBY UPRAWNIONEJ

IMIEQ T NAZWISKO ...ttt et e e et ettt et ebe steste st stesessas s as et s e eaeaae et seeseesessesseasassesses et ansane et seenesennen
LT ] o - 1 OO OO U T TRRR
(cztonek / zastepca cztonka KM FEDS 2021-2027/o0soba upowazniona/ekspert/obserwator?)

INStYLUCIA AEIBUJICA ...ttt st st e b sttt et easebe et s s s aesenterens
ZAMIESZKAMY /@ ..ottt ettt et st et be b e e ea et ettt sae e et e et ste et et eea st saennaeassenterene
Cel wyjazdu®:

a) udziat w posiedzeniu KM FEDS 2021-2027

b) udziat w posiedzeniu grupy roboczej powotanej w ramach KM FEDS 2021-2027,

Termin i miejsce posiedzenia:

Il. KOSZTY PODROZY

WYJAZD PRZYJAZD p
Srodek transportu Koszt
Miejscowos¢ Data | Godz. Miejscowos¢ Data Godz.
Koszt podrdzy lokalnej, tj. komunikacji miejskiej— jesli dotyczy
RAZEM:
Os$wiadczam?, Ze Na POSIEAZENIE..........ooueeeeverereeeeree ettt eeae e w dniu ............ przybytem/am
samochodem prywatnym, marki ......ccvvninieneneenenne. , pojemnosci .......cceeeveeeeeeeee. NP rejestracyjny
SAMOCNOAU ...t oraz przejechatem/-am ......cccocevevieverireennnen. km

Stawka zgodnie z

llos¢ przejechanych km rozporzadzeniem*

.................................. X =

*Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkdw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedgcych wiasnoscia pracodawcy (Dz. U.z 2002 r. nr 27,poz. 271 z pdzn. zm.)

Koszt  dojazdu na posiedzenie ~ samochodem prywatnym wynosi et stfownie:

2 Wpisa¢ odpowiednie
3 Niepotrzebne skresli¢
4 Nalezy wypetni¢, gdy podréz odbyta sie samochodem
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lll. OPLATY DODATKOWE

Rodzaj wydatku Poniesione koszty

IV. KOSZTY NOCLEGU

Majac na uwadze, ze zapisy art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych obligujg m.in. do dokonywania
wydatkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktaddw, niniejszy wniosek o zwrot kosztdw uzasadniam zgodnie z § 5 ust. 1 lit. a) i b) /§ 5 ust. 2
* w szczegolnosci:

brakiem dogodnych potaczen (opis)

planowang godzing rozpoczecia spotkania (opis)

*niepotrzebne skresli¢

Ilo$¢ noclegow: Koszt:

SUMA KOSZTOW: oo et eeeeeeeve s eeseseseeseneseevseseene

Prosze o zwrot kosztéw uczestnictwa W WySOKOSCi.......cceveveeerececrennnnen. w posiedzeniach na moj rachunek
bankowy nr:
Zatgczam .......... dowoddéw poniesionych wydatkéw®

0s0ba WNIOSKUJZCA: e et

(imie i nazwisko) (data i podpis)

V. OSWIADCZENIA
1. Informacje przedstawione w niniejszym rachunku sg zgodne z prawda, a koszty zostaty faktycznie
poniesione.
2. Whnioskowane koszty zostaty poniesione osobiscie przez cztonka/zastepce cztonka KM FEDS 2021-2027/
osobe upowazniona/eksperta/obserwatora.

5 Bilety, inne rachunki/faktury dokumentujgce odbyta podréz i/lub nocleg i/lub poniesione optaty dodatkowe.
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3. Oswiadczam, ze nie otrzymate/am $rodkdw na sfinansowanie kosztéw podrdzy z innych zrédet oraz

ze zaden z wykazanych w rachunku kosztéw nie zostat i nie zostanie przeze mnie przedstawiony
do zrefundowania przez inng instytucje.

4. Oswiadczam, ze Instytucja delegujgca nie dysponuje Srodkami Pomocy Technicznej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020/Pomocy Technicznej Programu
Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027 i nie posiada do wykorzystania na ten cel $rodkéw
Pomocy Technicznej w ramach reprezentowanej instytucji.

5. Wszystkie wykazane wydatki zostaly poniesione w zwigzku z funkcjonowaniem KM FEDS
2021-2027/grupy roboczej KM FEDS 2021-2027°.

(data i czytelny podpis osoby uprawnionej,
wystawiajgcej rachunek)

5 Niepotrzebne skresli¢.
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Szanowny/a Pan/Pani,

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej zwane RODO informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
e Marszatek Wojewddztwa Dolnoslgskiego z  siedzibg we  Wroctawiu, ul. Wybrzeze
J. Stowackiego 12-14, 50-411 Wroctaw - w odniesieniu do zbioréw: ,Baza danych zwigzanych
z realizowaniem zadan Instytucji Zarzagdzajgcej przez Zarzagd Wojewddztwa Dolnoslgskiego w ramach
FEDS 2021-2027”, ,Baza danych cztonkéw Komitetu Monitorujgcego FEDS 2021-2027” oraz
,,Centralny system teleinformatyczny CST2021";
2) Moze sie Pan/Pani skontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych: e-mail inspektor@umwd.pl;

3) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg/bedg w celu powotania Komitetu Monitorujgcego FEDS
2021-2027, zapewnienia biezgcego funkcjonowania Komitetu Monitorujgcego FEDS 2021-2027 oraz jego
grup roboczych, finansowej obstugi Komitetu Monitorujgcego FEDS 2021-2027 oraz jego grup roboczych,
rozliczenia, kontroli, audytu, sprawozdawczosci i ewaluacji w zakresie srodkéw, z ktérych sfinansowano
funkcjonowanie Komitetu Monitorujgcego, a takze w celach archiwalnych oraz statystycznych;

4) Przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, tym samym jest
Pani/Pan zobowigzany do podania danych osobowych, a konsekwencjg bedzie brak mozliwosci rozliczenia
rachunku i refundacji przedstawionych kosztow;

5) Dane osobowe mogg zostaé przekazane instytucjom kontrolujgcym, audytorom, firmom prowadzgcym
badania ewaluacyjne/statystyczne;

6) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny na potrzeby rozliczenia i zamkniecia Programu
Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021 — 2027 oraz do czasu zakoriczenia archiwizowania
dokumentaciji;

7) Ma Pan/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu;

8) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych;

9) Pani/ Pana dane nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.
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Wypeftnia IZ FEDS 2021-2027 :

Dotyczy Rachunku kosztdw podrdzy i noclegu o0soby uprawnionej Nr..vvcciieenenees
zdnia....ccccooevevvveveeerenenennn. (data wptywu do DEF)

Potwierdzam, ze Pan/Pani .......eiiinenecne e e brat/a udziat w posiedzeniu KM FEDS
2021-2027/Grupy Roboczej KM FEDS 2021-2027 W dNiU...ccevevereeecreceeereeenene.

(data i czytelny podpis pracownika Wydziatu Zarzadzania)

Lp. Kwota zatwierdzona do wyptaty

1. Koszty podrézy

2. Koszty noclegu

3. Optaty dodatkowe

Razem

Rachunek sprawdzono pod wzgledem zgodnosci z Zasadami refundacji kosztow podrdzy i noclegu o0séb
uczestniczqcych w posiedzeniach Komitetu Monitorujgcego program Fundusze Europejskie dla Dolnego Slgska
2021-2027 oraz jego grup roboczych.

(data i czytelny podpis pracownika Wydziatu Zarzadzania Finansowego )

Rachunek sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym.

Zatwierdzam do wyptaty KWote ......cccceceieivevecveccece e, PLN
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