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Zestawienie dokumentdéw niezbednych do podpisania umowy, porozumienia
lub podjecia uchwaty o dofinansowaniu projektu ze srodkow EFRR

DOKUMENTY | INFORMACIE

Nazwa dokumentu Podmiot Obowigzek ztozenia Forma

zobowiagzany dokumentu dokumentu
do ztozenia
dokumentu

Dokumenty stanowigce podstawe prawng e Whioskodawca | Obowigzek ztozenia Dokument

dziatalnosci (np. statut, akt zatozycielski, dokumentdéw nie wiasny

umowa spotki, itp.) * Partner dotyczy JST oraz podmiotu

e Podmiot Whioskodawcdw,

upowazniony
do ponoszenia
wydatkow

ktdrzy zataczyli je do
whiosku

o dofinansowanie

i jednoczesnie
dokumenty te
zachowuja

swa aktualnos¢

Dokumenty potwierdzajgce umocowanie
przedstawiciela Wnioskodawcy, Partnera,
Podmiotu upowaznionego do ponoszenia
wydatkéw do dziatania w jego imieniu i na
jego rzecz, wraz z:

a) listg os6b upowaznionych do zaciggania
zobowigzan (dotyczy podpisania umowy
w sposob elektroniczny) (do pobrania —
wzor fakultatywny)
lub

b) kartg wzoréw podpiséw oséb
upowaznionych do podpisania umowy
(dotyczy podpisania umowy w formie
papierowej) (do pobrania —
wzor fakultatywny)

Whioskodawca
Partner

Podmiot
upowazniony
do ponoszenia
wydatkow

Dokument
obowigzkowy

e wzérnrla
lub
e wzornrilb

(w zaleznosci od
formy podpisania
umowy)

oraz w przypadku
ustanowienia
przedstawiciela/
petnomocnika
dokument
potwierdzajgcy
umocowanie go
do dziatania w
imieniu i na rzecz
Whnioskodawcy

Dokumenty potwierdzajgce zabezpieczenie
srodkdw finansowych na realizacje projektu
wraz z oswiadczeniem w tym zakresie,
zawierajgcym min. informacje o wysokosci
wydatkéw poniesionych przed podpisaniem
umowy/ porozumienia /podjeciem decyzji
o dofinansowaniu (do pobrania -

wzor fakultatywny)

Zabezpieczenie sSrodkéw w wysokosci
niezbednej do pokrycia wktadu wtasnego oraz
wydatkéw niekwalifikowalnych w projekcie,

Whioskodawca

Partner

Dokument
obowigzkowy

Dokumenty
wtasne
podmiotu oraz
oswiadczenie
WEg wWzoru nr 2
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a takze (jesli dotyczy) dokumenty
potwierdzajgce wartos¢ otrzymanych Srodkéw
ze zrédet zewnetrznych.

Jezeli wskazany przez Wnioskodawce/
Partnera dokument jest dostepny na stronie
internetowej, za wystarczajgce uznaje sie
wskazanie bezposredniego adresu
internetowego strony www, na ktorej
upubliczniony jest przedmiotowy dokument

Aktualne zaswiadczenie z wtasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedu
Skarbowego o niezaleganiu z naleznosciami
wobec Skarbu Panstwa.

W przypadku, gdy Wnioskodawca posiadajacy
osobowos¢ prawnag nie figuruje w Wykazie
podmiotdw zarejestrowanych jako podatnicy
VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i
przywroconych do rejestru VAT zobowigzany
jest przedfozy¢ aktualne zaswiadczenie
wtasciwego Urzedu Skarbowego
potwierdzajgcego jego status jako podatnika
podatku od towaréw i ustug

Whioskodawca
Partner

Podmiot
upowazniony
do ponoszenia
wydatkow

Dokument
obowigzkowy

Dokument
zewnetrzny

Zaswiadczenie
nie moze by¢
starsze niz
3 m-ce, liczone
od dnia ztozenia
godolz
FEDS 2021-2027

Informacja o numerze rachunku ptfatniczego
prowadzonego na potrzeby realizacji projektu
oraz nazwy banku, w ktérym jest

on prowadzony

(do pobrania — wzoér fakultatywny)

Whioskodawca
Partner

Podmiot
upowazniony
do ponoszenia
wydatkéw

Dokument
obowigzkowy

Informacja wg
wzoru nr 3

Oswiadczenie potwierdzajgce spetnienie
warunkéw do zawarcia
umowy/porozumienia/decyzji

(do pobrania — wzor fakultatywny)

Whioskodawca
Partner

Podmiot
upowazniony
do ponoszenia
wydatkoéw

Dokument
obowigzkowy

Oswiadczenie
Wg wzoru nr 4

Porozumienie lub umowa partnerska zawarta
zgodnie z zasadami okreslonymi

w Regulaminie wyboru projektéow, w tym

art. 39 ustawy wdrozeniowej wraz

z petnomocnictwem dla Wnioskodawcy do
podpisania umowy/porozumienia/podjecia
decyzji o dofinansowanie projektu w imieniu
i na rzecz Partneréw (petnomocnictwo nie
dotyczy w przypadku, kiedy umowa/

Whioskodawca

Obowigzek ztozenia

dokumentu dotyczy

wyltacznie projektow
realizowanych

w partnerstwie

Dokument
wtasny
podmiotu
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porozumienie o partnerstwie reguluje
powyzsze kwestie)

8. | Wniosek o dodanie osoby zarzgdzajacej Whnioskodawca | Dokument Whniosek wg
projektem po stronie Beneficjenta, zgodnie obowigzkowy wzoru nr 5
z wzorem okreslonym w ,,Wytycznych Partngr/
dotyczacych warunkéw gromadzenia POdm'o.t .
i przekazywania danych w postaci upowaznlonY
elektronicznej na lata 2021-2027". do ponczszema
(do pobrania — wzér obligatoryjny) wydatkc?w.— )
wyfacznie jesli
Uwaga! Osoba zarzgdzajaca projektem, projekt
ktorej dotyczy wniosek powinna posiadac rozliczany
konto w systemie WOD2021 zatozone na bedzie
adres e-mail wskazany w tym wniosku whioskami
czesSciowymi
9. | Informacja o formie, w jakiej zostanie Whioskodawca | Obowigzek ztozenia Informacja od
whiesione zabezpieczenie nalezytego zobligowany dokumentu nie Whnioskodawcy
wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy do ztozenia dotyczy podmiotéw
o dofinansowanie wraz z odpowiednimi zabezpieczenia | wymienionych
dokumentami w art. 206
ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r.
o finansach
publicznych
10. | Dokument potwierdzajgcy posiadanie, co Whioskodawca | Obowigzek ztozenia Dokument
najmniej siedziby/oddziatu/ fili/zaktadu lub dokumentu dotyczy wtasny
statego/dodatkowego FENIET wyltgcznie podmiotow, podmiotu

miejsca wykonywania/prowadzenia
dziatalnosci na obszarze wojewddztwa
dolnoslagskiego (jesli dotyczy)

ktére na

dzien ztozenia wniosku
nie posiadaty
siedziby/oddziatu/filii/
zaktadu lub
statego/dodatkowego
miejsca wykonywania/
prowadzenia
dziatalnosci

w granicach
administracyjnych
wojewddztwa

(w przypadku
naboréw z FST —na
obszarze subregionu
watbrzyskiego) oraz

w WOD ztozyty
oswiadczenie

0 zamiarze

ich posiadania
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11. | Inne dokumenty, w tym w szczegdlnosci e Whioskodawca | Dokument Dokument
wynikajgce z dokumentacji konkursowej, obowigzkowy (jesli zewnetrzny/dok
ktorych Wnioskodawca nie przedtozyt na * Partner dotyczy) ument wtasny
etapie sktadania wniosku o dofinansowanie e Podmiot podmiotu
lub zwigzanych z okolicznosciami, jakie zostaty upowazniony
zidentyfikowane po wybraniu projektu do ponoszenia
do dofinansowania wydatkéw

POMOC PUBLICZNA/POMOC DE MINIMIS
Nazwa dokumentu Podmiot Obowigzek ztozenia Forma
zobowigzany dokumentu dokumentu
do ztozenia
dokumentu

12. | Zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de e Whnioskodawca | Obowigzek ztozenia Dokument
minimis w okresie dwdch poprzednich lat dokumentu dotyczy zewnetrzny
podatkowych oraz biezgcego roku * Partner wyltacznie projektow
podatkowego e Podmiot w ktorych wystepuje

upowazniony pomoc de minimis.
do ponoszenia . .

13. | Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de Wygatkéw dO:;l:NniZ:tILZ;?éema Oswiadczenie

minimis w okresie dwdch poprzednich lat . wg wzoru nr 6

o dotyczy sytuacji, gdy

podatkowych oraz biezgcego
od czasu oceny

roku podatkowego projektu

(do pobrania — wzér fakultatywny) Whnioskodawca/
Partner/Podmiot
upowazniony do
ponoszenia wydatkéw
nie uzyskat zadnej
dodatkowej pomocy
de minimis,
a jednoczesnie na
etapie aplikowania
zostaty juz
dostarczone wszystkie
zaswiadczenia/
oswiadczenia
0 otrzymanej ww.
pomocy. W tym
przypadku
nalezy ztozy¢ jedynie
oswiadczenie
0 nieotrzymaniu
dodatkowej pomocy
de minimis.

14. | Dokumenty finansowe za okres 3 ostatnich e Whnioskodawca | Obowigzek ztozenia Dokument
lat obrotowych: dokumentu dotyczy wtasny

* Partner projektéw w ktérych podmiotu

— dla podmiotéw, ktére majg obowigzek
sporzadzania sprawozdan finansowych
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zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzes$nia 1994
o rachunkowosci — bilans i rachunek
zyskéw i strat oraz informacja dodatkowa
sporzgdzone za poprzednie 3 lata
obrachunkowe, potwierdzone przez
kierownika jednostki;

— dla podmiotéw niezobowigzanych do
sporzadzania bilansu i rachunku zyskéw
i strat — kopie PIT/CIT lub zestawienia
roczne z dziatalnosci gospodarczej na
postawie ksiegi przychoddw i rozchodéw
lub dokumentéw réwnowaznych,
sporzadzone za
poprzednie 3 lata obrachunkowe;

— dla podmiotéw dziatajgcych krocej
niz 1 rok obrachunkowy — kopie ww.
dokumentdéw za dotychczasowy
okres dziatalnosci

e Podmiot
upowazniony
do ponoszenia
wydatkoéw

wystepuje
pomoc publiczna

(ww. dokumenty nie
dotycza
Whioskodawcy, ktéry
zatgczyt je do wniosku
o dofinansowanie,

z wyjatkiem sytuacji,
w ktorej
Whnioskodawca
posiada dokumenty
finansowe za kolejny
rok obrotowy)

DOKUMENTY STANOWIACE INTEGRALNE

ZALACZNIKI DO UMOWY/POROZUMIENIA/DECYZJI

Nazwa dokumentu Podmiot Obowigzek ztozenia Forma
zobowiagzany dokumentu dokumentu
do ztozenia
dokumentu
15. | Budzet projektu, w ktérym czes¢ e Whioskodawca | Obowigzek ztozenia Dokument
dofinansowania stanowi wspéffinansowanie dokumentu dotyczy okreslony we
krajowe z budzetu panstwa projektéw, wzorze umowy/
] 3 ] ) w ktérych wystepuja porozumienia/
(do pobrania — wzér obligatoryjny) rdine poziomy (%) decyzji
wspotfinansowania o dofinansowanie
z budzetu panistwa
16. | Klasyfikacja budzetowa projektu e Whnioskodawca | Dokument Dokument
obowigzkow okres$lony we
W przypadku projektow, w ktérych 2 y y
T K . . wzorze umowy/
przewidziano koszty posrednie — wydatki .

) . , , ) porozumienia/
objete kategorig kosztow posrednich, ze decyzii
wzgledu na ich charakter, co do zasady . vzl .

. . ) . . o dofinansowanie
powinny by¢ klasyfikowane jako wydatki
biezgce. W przypadku zaklasyfikowania
kosztow posrednich projektu do wydatkow
majatkowych, nalezy przedstawic
uzasadnienie takiego przyporzadkowania
(do pobrania — wzdr obligatoryjny)
17. | Harmonogram ptatnosci e Whioskodawca | Dokument Dokument

(do pobrania — wzdr obligatoryjny)

obowigzkowy

okreslony we
wzorze umowy/
porozumienia/
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Uwaga! Jesli w projekcie wystepuje podmiot

upowazniony do ponoszenia wydatkow, jego
wydatki nalezy rowniez uwzglednic

w harmonogramie ptatnosci (w czesci ogdlne;j
oraz czesci A lub B)

decyzji
o dofinansowanie

18. | Harmonogram uzyskiwania decyzji/pozwolen e Whioskodawca | Obowigzek ztozenia Dokument
) 3 ) ) dokumentu dotyczy okreslony we
(do pobrania — wzér obligatoryjny) projektéw wzorze umowy,/
infrastrukturalnych, porozumienia/
dla ktérych wymagane decyzji
sg decyzje o dofinansowanie
$Srodowiskowe/decyzje
budowlane/zgtoszenia
robot lub
dokumenty réwnowaz
ne
19. | Harmonogram planowanych do e Whnioskodawca | Dokument Dokument
przeprowadzenia zamowien dla projektu obowigzkowy okreslony we
. ! . . wzorze umowy/
(do pobrania — wzér obligatoryjny) porozumienia/
decyzji
o dofinansowanie
20. | Dokumentowanie wydatkéw e Whnioskodawca | Dokument Dokument
w ramach projektu obowigzkowy okreslony we
WZzOorze umow
(dokument do pobrania) L v/
porozumienia/
decyzji
o dofinansowanie
21. | Wyciag z zapisdw Podrecznika wnioskodawcy e Whioskodawca | Dokument Dokument
i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata obowigzkowy okreslony we
2021-2027 w zakresie informacji i promocji wzorze umowy/
orozumienia
(dokument do pobrania) P . /
decyzji
o dofinansowanie
22. | Wykaz pomniejszenia wartosci e Whnioskodawca | Dokument Dokument
dofinansowania Projektu w zakresie obowigzkowy okreslony we
obowigzkéw komunikacyjnych wzorze umowy/
beneficjentéw FE porozumienia/
decyzji
(dokument do pobrania) . vz .
o dofinansowanie
23. | Oswiadczenie o kwalifikowalnosci e Whnioskodawca | Obowigzek ztozenia Dokument

podatku VAT

(do pobrania — wzdr obligatoryjny)

e Partner

e Podmiot
upowazniony

dokumentu
nie dotyczy:

- projektow o wartosci
catkowitej
ponizej 5 min euro

okreslony we
wzorze umowy/
decyzji
o dofinansowanie
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do ponoszenia
wydatkow

z wyjatkiem projektéw
objetych pomocg
publiczng/de minimis
(bez wzgledu

na wartosc¢ projektu).

Do przeliczenia wartosci
projektu stosuje sie kurs
wymiany walut
wskazany w Wytycznych
dotyczacych
kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-
2027.

- gdy VAT w projekcie
jest niekwalifikowalny.

24.

Zatgczniki wynikajace
z § 7 umowy/porozumienia/decyzji
o dofinansowanie projektu

e \Whioskodawca
e Partner

e Podmiot

upowazniony
do ponoszenia
wydatkow

Dokument
obowigzkowy (jesli
dotyczy)

Dokument
okreslony we
wzorze umowy/
porozumienia/
decyzji
o dofinansowanie




