Fundusze Europejskie
dla Dolnego Slgska

- Polska Unie Europejska

Rzeczpospolita Dofinansowane przez

R

Zasady wypetniania wybranych pozycji wniosku o ptatnos¢ w oparciu o ,,Instrukcje
uzytkownika SL2021 — obszar Wnioski o ptatnos¢ Wersja dla Beneficjentow” w ramach
projektu finansowanego ze srodkow EFRR i rozliczanego w 1Z FEDS 2021-2027

Dokument skierowany jest do beneficjentéw EFRR rozliczajgcych projekt w IZ FEDS 2021-2027
(z wytaczeniem beneficjentéw pomocy technicznej i instrumentéw finansowych). Beneficjent
zobowigzany jest przygotowac wniosek o ptatnos¢ w oparciu o przedstawione ponizej zasady.

I.  Zasady wypetniania wybranych pozycji wniosku o ptatnos¢

Punkt w Instrukcji
uzytkownika SL2021

2.2 Tworzenie wniosku o ptatnos¢

Pozycja wniosku
o ptatnos¢

Whiosek za okres od

Sposdb postepowania

1) jezeli sktadasz pierwszy wniosek o ptatnos¢ w ramach projektu — data w tym
polu powinna stanowi¢ dzien rozpoczecia realizacji projektu. SL2021 uzupetni
to pole automatycznie. Jezeli data jest btedna lub nieaktualna — popraw ja
i zgtos$ zmiane w projekcie do 1Z FEDS 2021-2027. Jezeli sktadasz wniosek
o ptatnosé przed dniem rozpoczecia realizacji projektu — wpisz dzien zawarcia
umowy/porozumienia/podjecia decyzji o dofinansowanie projektu,

2) jezeli sktadasz kolejny wniosek o ptatnos¢ w ramach projektu — data w tym
polu powinna stanowi¢ dzien nastepujacy pod dacie wskazanej w polu
»Whniosek za okres do” w poprzednim wniosku o pfatnos$¢. SL2021 uzupetni
pole automatycznie. Jezeli data jest btedna — popraw ja.

Uwaga:

Okresy za jakie sktadane sg wnioski o ptatnos¢ powinny by¢ wykazywane
narastajgco i nie powinny sie na siebie naktadac.

Pozycja wniosku
o ptatnosc

Whiosek za okres do

Sposdb postepowania

1) wpisz date koriczacg okres za jaki sie sprawozdajesz (np. moze to by¢ data
podpisania wniosku o ptatnos¢, data zaptaty za najpdzniejszg fakture
rozliczang we wniosku o ptatnosc), przy czym:

a) data nie moze by¢ wczesniejsza od najpdzniejszej daty zaptaty
wydatku wykazanego w Zestawieniu dokumentow,

b) w przypadku wniosku o ptatno$¢ koricowa — data powinna by¢ datg
zakonczenia realizacji projektu,

2) jezeli ponownie sktadasz wniosek o ptatnos¢ (w wyniku otrzymanych uwag) —
nie uaktualniaj tej daty, jezeli taka konieczno$¢ nie wynika z uwagi 1Z FEDS
2021-2027.
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Pozycja wniosku
o ptatnos¢

Rodzaj wniosku o ptatnos¢

Sposbb postepowania

1) gdy w projekcie pozostata nierozliczona zaliczka:

a) nie mozesz wnioskowac o kolejng zaliczke lub refundacje (zaréwno w tym
whiosku, jak i poprzez ztozenia odrebnych wnioskéw o ptatnosé), jezeli:

- dotychczas ztozone wnioski o ptatnos¢ oraz dokonane zwroty
niewykorzystanej zaliczki nie rozliczajg zaliczki co najmniej
w wysokos$ci wskazanej w umowie/decyzji o dofinansowanie
projektu,

- przygotowywany wniosek o ptatnos¢ nie jest wnioskiem rozliczajgcym
zaliczke co najmniej w wysokosci wskazanej w umowie/decyzji
o dofinansowanie projektu.

W takim przypadku musisz zaznaczy¢ ,Wniosek rozliczajgcy zaliczke”.

b) oile nie wynika to z koricowego (100%) rozliczenia zaliczki nie tacz
whiosku rozliczajgcego zaliczke z wnioskiem refundacyjnym i/lub
whioskiem zaliczkowym.

2) jesli reprezentujesz panstwowg jednostkg budzetowg — zaznacz ,Wniosek
refundacyjny” zawsze, gdy rozliczasz wydatki kwalifikowalne,

3) jesli sktadasz ostatni wniosek o ptatnos$¢ w projekcie — zaznacz réwniez
,Whniosek koncowy”.

Punkt w Instrukcji
uzytkownika SL2021

2.4.1 Blok danych Informacje o projekcie

Sposdb postepowania

1) kwoty w polach ,Wydatki ogétem”, ,Wydatki kwalifikowalne”,
»Dofinansowanie” SL2021 uzupetni automatycznie po tym, jak wypetnisz bloki
danych: Zestawienie dokumentéw i Uproszczone metody rozliczania,

2) jesli wnioskujesz o zaliczke i/lub refundacje — uzupetnij w odpowiednim polu
whnioskowang kwote zaliczki i/lub refundacji,

3) jesli wnioskujesz o refundacje — uprzednie wypetnienie bloku danych
Zestawienie dokumentow i bloku danych Uproszczone metody rozliczania
utatwi Ci okreslenie prawidtowej kwoty,

4) pamietaj, ze wnioskowane kwoty powinny by¢ zgodne z harmonogramem
ptatnosci. W razie koniecznosci uaktualnij harmonogram lub popraw kwoty
we wniosku o ptatnosc.

Punkt w Instrukcji
uzytkownika SL2021

2.4.2 Blok danych Postep rzeczowy

Pozycja wniosku
o ptatnos¢

Stan realizacji

Sposdb postepowania

1) dla kazdego zadania dotyczacego kosztéw bezposrednich projektu:
a) opisz na jakim etapie jest jego realizacja, w tym czy zadanie jest
realizowane terminowo w odniesieniu do zatozen wskazanych w umowie/
decyzji/porozumieniu o dofinansowanie projektu. Zamies¢ informacje
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b)

c)

d)

o ewentualnych opdznieniach/przyspieszeniach/rozbieznosciach
w stosunku do terminu realizacji zadania i jak to wptywa na termin
realizacji projektu,

opisz jakie dziatania zostaty zrealizowane w okresie sprawozdawczym,
nawet jesli na ich realizacje nie zostaty poniesione zadne wydatki lub
poniesione wydatki nie sg rozliczane w biezgcym wniosku o ptatnos¢,

podaj informacje na temat ogtoszenia/rozstrzygniecia postepowania
o udzielenie zamoéwienia, podpisania umowy z wykonawcg (nie dotyczy
jezeli realizacja zadania nie jest zlecana wykonawcy),

podaj informacje na temat realizacji zasad rownosciowych.

Wykaz i opisz, ktdre z dziatan zaplanowanych we wniosku

o dofinansowanie projektu zostaty juz zrealizowane oraz w jaki sposdb
ich realizacja wptyneta na sytuacje osdb z niepetnosprawnosciami, a takze
na rownos¢ kobiet i mezczyzn lub innych grup wskazanych we wniosku

o dofinansowanie projektu. Obowigzek opisania tych dziatan powstaje
tylko woéweczas, gdy opisywany we wniosku o ptatnosé projektu postep
rzeczowy i rozliczane w nim wydatki dotyczg dziatan, przy realizacji
ktorych powinny by¢ stosowane ww. zasady — zgodnie z wnioskiem

o dofinansowanie projektu. W przypadku gdy w okresie rozliczeniowym
nie rozliczano wydatkdw, dla ktérych wskazano we wniosku

o dofinansowanie projektu stosowanie zasad rownosciowych albo gdy
projekt zostat uznany za neutralny w zakresie zasady réwnosci kobiet

i mezczyzn — nalezy wpisac ,,zasady rownosciowe - nie dotyczy”.

Wskazowki:

e jesli we wniosku o ptatnosc¢ rozliczane sg wydatki dotyczgce szkolen
powinny by¢ opisane faktycznie zastosowane zasady wynikajace
ze standardu szkoleniowego okreslonego w zatgczniku nr 2 do wytycznych
dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych
na lata 2021-2027;

e jeslirozliczany jest wydatek w postaci remontu budynkéw — powinny by¢
opisane rozwigzania jakie przyjeto dla oséb z niepetnosprawnosciami;

e jesli rozliczane sg wydatki na zakup sprzetu komputerowego — konieczne jest
odniesienie do standardu cyfrowego okreslonego w zatgczniku nr 2
do ww. wytycznych, itp.

e) jezeli w projekcie koszty dziatan informacyjnych i promocyjnych:

- sg kwalifikowalne wytacznie w ramach kosztéw bezposrednich —
opisz we witasciwym zadaniu, czy w danym okresie
sprawozdawczym zostaty przeprowadzone dziatania
informacyjne i promocyjne. Jezeli tak, wskaz co najmniej
informacje wymienione w ppkt 2 lit. a ponizej;

- sg kwalifikowalne w ramach kosztéw bezposrednich i posrednich
(dotyczy projektu o znaczeniu strategicznym i projektu
o catkowitym koszcie przekraczajgcym 10 min EUR) —w ramach
zadania dotyczacego kosztow bezposrednich przedstaw wytgcznie
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f)

informacje zwigzane z obowigzkiem zorganizowania wydarzenia
lub dziatania informacyjno-promocyjnego;

sa w catosci niekwalifikowalne — opisz w jednym z zadan,

czy w danym okresie sprawozdawczym zostaty przeprowadzone
obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne. Jezeli tak,
wskaz co najmniej informacje wymienione w ppkt 2 lit. a ponizej;

w przypadku, gdy zadanie dotyczgce kosztow bezposrednich zostato

zakonczone i w biezgcym wniosku o ptatnos¢ nie przekazujesz juz zadnych

informacji na temat postepdw w jego realizacji — wpisz ,,zadanie

zrealizowane”,

2) w przypadku zadania ,Koszty posrednie”:

a)

podaj wytgcznie informacje w zakresie wykonanych w okresie

sprawozdawczym obowigzkowych dziatan informacyjnych

i promocyjnych. Opisz co zostato wykonane, m.in.:

w przypadku plakatéw, tablic, bilbordow, tabliczek i naklejek
informacyjnych — podaj informacje na temat ich liczby oraz miejsc
umieszczenia,

w przypadku zamieszczenia informacji w mediach (kontach)
spotecznosciowych, na stronie www — podaj adresy stron/kont,

w przypadku zorganizowania wydarzenia informacyjno-
promocyjnego — opisz je krotko, w tym podaj date i miejsce jego
przeprowadzenia.

b) jezeli w danym okresie sprawozdawczym nie byty przeprowadzane

obowigzkowe dziatania informacyjne i promocyjne podaj taka informacje,

c) nie opisuj pozostatych dziatan przeprowadzonych w ramach tego
zadania.

Pamietaj ! — nieprzeprowadzone lub nieprawidtowo przeprowadzone dziatania

informacyjne i promocyjne moga skutkowa¢ pomniejszeniem kwoty
dofinansowania projektu.

Pozycja wniosku
o ptatnos¢

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu

Sposdb postepowania

1)

2)

3)

opisz problemy zwigzane z realizacja projektu, ktére wystgpity w okresie
objetym wnioskiem o ptatnosé i wskaz ich przyczyne,

jezeli w projekcie nie zostaty zrealizowane dziatania, ktére byty wymienione
w polu ,Planowany przebieg realizacji projektu” w poprzednim wniosku

o ptatnosé — podaj powdd ich niezrealizowania oraz przekaz informacje czy
i kiedy dziatania te zostang wykonane,

przekaz informacje na temat podjetych/planowanych do podjecia dziatan
naprawczych. W sytuacji, gdy zadne srodki naprawcze nie zostaty podjete,
réwniez o tym napisz,
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4) jezeli problemy dotyczg udzielania zamoéwien w projekcie podaj informacje
na temat nieogtoszonych (a planowanych do ogtoszenia)/nierozstrzygnietych
postepowan oraz informacje o planowanym terminie ich wszczecia,

5) podaj informacje czy problemy wptyng na termin realizacji zadania i projektu
oraz czy mogg skutkowac nieosiggnieciem wskaznikdéw zatozonych
w projekcie,

6) jesli w poprzednim wniosku o ptatnos¢ zostaty wskazane problemy, ktdre nie
zostaty wowczas rozwigzane — odnies sie do nich w biezgcym wniosku,
tj. wskaz postep w rozwigzaniu problemu lub stanu dziatan majacych na celu
jego rozwigzanie,

7) w przypadku braku problemoéw i realizacji projektu zgodnie z przyjetym
harmonogramem mozesz podac informacje np. , brak probleméw”,

,hie identyfikuje sie probleméw” lub mozesz pozostawic¢ niewypetnione pole.
Niewypetnione pole IZ FEDS 2021-2027 potraktuje jako informacje, ze projekt
realizowany jest bezproblemowo i zgodnie z zatozeniami,

8) w przypadku wniosku o ptatnos¢ koricowg nalezy umiesci¢ dodatkowo
komentarz odnosnie zrealizowania wskaznikow, wraz z podaniem przyczyn
ewentualnego nieosiggniecia zatozonego w projekcie poziomu wskaznikdw.

Pozycja wniosku
o ptatnos¢

Planowany przebieg realizacji projektu

Sposdb postepowania

1) opisz jakie dziatania zamierzasz zrealizowac w projekcie do czasu ztozenia
kolejnego wniosku o ptatnos¢ (w tym jakie zamierzasz ogtosié¢/rozstrzygnaé
zamowienia),

2) w przypadku wniosku o ptatnosé korncowa — nie musisz wypetniac tego pola.

Punkt w Instrukgji
uzytkownika SL2021

2.4.4 Blok danych Zestawienie dokumentéw

Sposdb postepowania

1) w celu sprawnego przygotowania i rozliczenia wniosku o ptatnosc nie
wykazuj w Zestawieniu dokumentéw wiecej niz 50 pozycji wydatkow
kwalifikowalnych,

2) nie wykazuj w Zestawieniu dokumentow ,faktury pro forma” — taki dokument
nie jest dowodem ksiegowym.

Pozycja Zestawienia
dokumentéw

Rodzaj identyfikatora wystawcy

Sposdb postepowania

Wskaz, poprzez wybdér z listy rozwijalnej, rodzaj identyfikatora wystawcy
dokumentu. W przypadku wykazywania listy ptac lub Zestawienia sktadnikéw
wynagrodzenia personelu projektu —wskaz numer NIP i w kolejnym polu wpisz
NIP Beneficjenta/Partnera/Podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow
(w zaleznosci ktéry z tych podmiotow jest wystawcg dokumentu).
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Pozycja Zestawienia
dokumentéw

Data zaptaty

Sposdb postepowania

1)

2)

3)

4)

podaj date uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego
dokumentu ksiegowego (date ksiegowania widniejgcg na dokumencie
bankowym, date dokonania przelewu pocztowego itd.),

jezeli dla dokumentu byto realizowanych kilka ptatnosci — wpisz wszystkie
daty. Jezeli dat tych jest wiecej niz trzy — mozesz wskazac¢ ,,Zakres dat” i podac
daty graniczne,

w przypadku faktury korygujgcej zmniejszajgcej kwote nalezng wykonawcy —
jako date zaptaty wskaz date zaptaty za fakture korygowang (pierwotng),

w przypadku rozliczania wktadu niepienieznego (w zakresie kosztéw
bezposrednich projektu) — podaj date faktycznego wniesienia tego wkfadu

do projektu (musi istnie¢ udokumentowane potwierdzenie wykorzystania
wktadu wtasnego w ramach projektu)

a) za date faktycznego wniesienia wktadu niepienieznego do projektu,
co do zasady, przyjmuje sie:

- date pierwszego wykorzystania srodka trwatego na rzecz projektu,

- date z dziennika budowy poswiadczajgcg rozpoczecie prac
budowlanych na gruncie/nieruchomosci wniesionej do projektu jako
wktad niepieniezny,

- date wykonania nieodptatnej pracy przez wolontariusza, rozumiang
jako ostatni dzien pracy wolontariusza w danym okresie
ewidencyjnym (np. ostatni dziert danego miesigca kalendarzowego),

b) z wytgczeniem pracy wolontariusza — data wniesienia wkfadu
niepienieznego do projektu bedzie w kazdym wniosku o ptatnos¢ taka
sama. Nie nalezy jej zmienia¢, chyba ze zaistniata taka potrzeba, a IZ FEDS
2021-2027 wyrazita na to zgode.

Pozycja Zestawienia
dokumentéw

Kwota dokumentu brutto

Sposdb postepowania

1)

2)

3)

wskaz kwote na jakg opiewa dokument — takze w przypadku, gdy nie
wszystkie wydatki dotyczg projektu,

w przypadku faktury korygujgcej zmniejszajgcej wartosc faktury pierwotnej
kwote rdznicy wykaz ze znakiem minus (zaréwno w tym polu, jak
i pozostatych powigzanych polach kwotowych Zestawienia dokumentéw),

w przypadku faktury wystawionej w walucie obcej — wpisz kwote jaka zostata
faktycznie zaptacona.

W przypadku dokonywania operacji w walutach obcych zastosowanie maja
kursy przeliczeniowe zgodne z obowigzujgcymi przepisami krajowymi
dotyczacymi podatku dochodowego, podatku VAT oraz zasad prowadzenia
rachunkowosci.

(w Zestawieniu dokumentow dane dla faktur wyrazonych w walutach innych
niz PLN przedstawia sie w wartos$ciach z dnia dokonania ptatnosci. W takim
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4)

przypadku dane na opisie faktury, sporzadzanym przez stuzby finansowe
beneficjenta/partnera/podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow,
moga réznié sie od kwot wykazanych w Zestawieniu, jesli kurs po ktérym je
zaksiegowano byt inny niz kurs zgodnie z ktérym zaksiegowano ptatnosé.
Wartosc¢ naliczonego podatku VAT pozostaje niezmieniona, jezeli zostata
prawidtowo obliczona),

w przypadku faktury objetej mechanizmem odwrotnego obcigzenia — wpisz
kwote jaka zostata faktycznie zaptacona, tj. kwote uwzgledniajgcag kwote
podatku VAT odprowadzonego do Urzedu Skarbowego. Dotgcz do wniosku

o ptatnos¢ ztozong Deklaracje VAT rozliczajacg VAT odwrdcony i potwierdzenie
zaptaty podatku na konto Urzedu Skarbowego. W przypadku, gdy Deklaracja
ujmuje réwniez inne transakcje objete podatkiem VAT odwrdconym dotacz do
whniosku oswiadczenie, ze w kwocie odprowadzonego VAT zawiera sie kwota
podatku VAT odwrdconego od faktury ujetej we wniosku o ptatnos¢

(podaj kwote VAT i numer faktury).

Pozycja Zestawienia
dokumentow

Faktura korygujaca

Sposdb postepowania

1)

2)

3)
4)

zaznacz pole jezeli wykazywany dokument jest fakturg korygujaca
(zmieniajacy) kwoty,

nie wykazuj w Zestawieniu dokumentow faktur korygujgcych, ktére nie
zmieniajg wartosci faktury korygowanej,

nie zaznaczaj tego pola w przypadku wystawienia noty korygujacej,

faktury korygujace wykazuj we wnioskach o ptatnos¢ na biezgco,
tj. w pierwszym wniosku o ptatnosc sktadanym po ich otrzymaniu.

Pozycja Zestawienia

Nazwa towaru lub ustugi

dokumentéw
1) podaj nazwe towaru lub ustugi widniejgcg na dokumencie ksiegowym,
] . 2) jezeli dokument ksiegowy opiewa na wiele pozycji, ktére mozna pogrupowac
Sposdb postepowania . i i )
wedtug asortymentu — mozesz podac nazwy zbiorcze wraz z tgczng liczbg
sztuk danego asortymentu.
Pozycja Zestawienia .
B Uwagi
dokumentow
1) wskaz ponizsze informacje w takim zakresie w jakim dotyczg rozliczanych

Sposdb postepowania

wydatkow. Jesli wykazujesz wydatki w kilku pozycjach budzetu, doprecyzuj

ktérej pozycji budzetu dotyczy dana informacja.

a) czy wydatki rozliczajg w catosci zaliczke czy podlegaja refundaciji. Jezeli
wydatki kwalifikowalne w czesci rozliczajg zaliczke i w czesci stanowig
refundacje — podaj kwote dofinansowania stanowigcg rozliczenie zaliczki
i kwote dofinansowania stanowigcg refundacje
(obowigzek podania tej informacji dotyczy tylko w przypadku, gdy we
whiosku o ptatnosc rozliczasz zaliczke i wnioskujesz o refundacje),
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b)

c)

d)

f)

g)

h)

rodzaj wydatku — tj. czy jest to wydatek majgtkowy (inwestycyjny) czy
biezgcy

(obowigzek podania tej informacji dotyczy tylko w przypadku, gdy

w projekcie wystepujg zaréwno wydatki majgtkowe, jak i biezgce),
podmiot ponoszacy wydatek — tj. wskazanie czy wydatek zostat
poniesiony przez Beneficjenta, Partnera badz Podmiot upowazniony do
ponoszenia wydatkéw

(obowigzek podania tej informacji dotyczy tylko w przypadku, gdy projekt
jest realizowany z udziatem Realizatoréw),

numer i data zawarcia umowy/zlecenia/podstawy dokonania wydatku
z wykonawca

(obowigzek podania tej informacji dotyczy tylko w przypadku kontraktéw
nie podlegajacych rejestracji w module Zaméwienia publiczne).

Przypominamy! Beneficjent, po podpisaniu umowy/porozumienia/
podjeciu decyzji o dofinansowanie projektu zobowigzany jest do
wprowadzenia w aplikacji SL2021 wszystkich postepowan
przeprowadzonych w ramach realizacji projektu, dla ktérych wartosé
zamoOwienia tzw. ,wartos¢ szacunkowa” jest wyzsza od kwoty

50 000,00 PLN netto.

wysokos¢ natozonej korekty finansowej, o ktdrg zostaty pomniejszone
wydatki kwalifikowalne:

- stawka %,

- kwota wydatkéw kwalifikowalnych stanowigca podstawe do
natozenia korekty finansowej, jezeli jest inna niz kwota ogdtem
wykazana w danej pozycji budzetu,

- numer kontraktu/umowy/zamédwienia itp., na ktdry zostata
natozona korekta finansowa, jezeli nie zostat wskazany w polu
,Numer kontraktu”

(obowigzek podania tych informacji dotyczy tylko w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci w udzieleniu zamowienia),

kwote wydatkéw kwalifikowalnych i VAT w podziale na stawki podatku
VAT oraz wskazanie kwot netto dokumentu ksiegowego wraz
z przypisanymi im stawkami podatku VAT

(obowiazek podania tej informacji dotyczy w przypadku, gdy kwota
dokumentu brutto oraz kwota wydatkéw kwalifikowalnych obejmuje
rézne stawki podatku VAT),

informacje o mechanizmie odwrotnego obcigzenia — jezeli dotyczy
wydatku — podaj informacje ,,odwrotne obcigzenie” oraz kwote
zaptaconego na konto Urzedu Skarbowego podatku VAT,

w przypadku wystawienia noty korygujacej do wykazywanej faktury —
podaj numer noty korygujacej wraz z datg jej wystawienia oraz krétkg
informacje czego dotyczy nota korygujaca,
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i) informacje dotyczgce wystawionej faktury korygujacej:
- dla faktury korygowanej podaj numer faktury korygujacej oraz
informacje w zakresie jakich danych dotyczg wprowadzone zmiany,
- dla faktury korygujacej (zmieniajacej kwoty) podaj informacje
o numerze faktury, ktérej dana korekta dotyczy oraz przyczyne

wprowadzonych zmian,

2) mozesz tez wprowadzi¢ inne informacje, jesli uwazasz, ze s one istotne
z punktu widzenia weryfikacji wniosku o ptatnosé.

Pozycja Zestawienia
dokumentéw

Wydatki ogétem (dotyczy kazdej wprowadzanej pozycji budzetu)

Sposbb postepowania

1) wskaz kwote ogétem dotyczgcg danej pozycji budzetu (tj. sume wydatkéw
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych),

2) jezeli faktura/inny dokument ksiegowy dotyczy kilku pozycji budzetu
i jednoczesnie nie obejmuje wydatkéw pozaprojektowych — suma kwot z podl
»Wydatki ogétem” poszczegdlnych pozycji budzetu musi odpowiadac¢ kwocie
brutto faktury/innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci
dowodowej.

Pozycja Zestawienia
dokumentéw

Dofinansowanie (dotyczy kazdej wprowadzanej pozycji budzetu)

Sposdb postepowania

System wylicza kwote dofinansowania dla wskazanych wydatkéw
kwalifikowalnych. Podang kwote mozesz zmienic, jezeli zaistnieje taka
koniecznos¢ (np. ze wzgledu na przekroczenie dofinansowania przyznanego
w umowie/decyzji/porozumieniu o dofinansowanie projektu).

Pozycja Zestawienia
dokumentow

Zataczniki

Sposdb postepowania

1) zapoznaj sie z informacjami przedstawionymi dla pozycji ,,2.4.12 Blok danych
Lista zatgcznikéw projektu”,

2) jezeli sktadasz korekte wniosku o ptatnos¢ — odwiaz btedne pliki
i dowigz/zatacz skorygowane.

Zestawienie
dokumentow

Spos6b wykazania we wniosku o ptatnos¢ faktur/innych dokumentéw
ksiegowych opiewajacych w catosci na wydatki niekwalifikowalne

Sposdb postepowania

1) w celu prawidtowego wykazania postepu finansowego projektu,
w Zestawieniu dokumentéw wykaz takze faktury/inne dokumenty ksiegowe
o rownowaznej wartosci dowodowej, ktére w catosci opiewajg na wydatki
niekwalifikowalne,

2) nie wpisuj do Zestawienia kazdego dokumentu z osobna. Wystarczajgce jest
podanie zbiorczych informacji w poszczegdlnych zadaniach i pozycjach
budzetu:

a) wybierz z listy rozwijalnej numer zadania i rodzaj dokumentu,
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3)

b) w polach ,,Numer dokumentu”, ,Numer ksiegowy lub ewidencyjny” oraz
,Nazwa towaru lub ustugi” wpisz — , wydatki niekwalifikowalne”,

c¢) w polach ,Rodzaj identyfikatora wystawcy” i ,Numer kontraktu” wybierz
z listy rozwijalnej — ,,Nie dotyczy”,

d) w polach,Data wystawienia dokumentu” i ,Data zaptaty” wpisz
odpowiednio najpdzniejszg date wystawienia oraz najpdzniejszg date
zaptaty dokumentu wykazywanego w danym zadaniu,

e) w polach , Kwota dokumentu brutto” i ,Kwota dokumentu netto” wskaz
taczng kwote (sume) na ktdérg opiewajg dokumenty ksiegowe,

f) kolejnym krokiem jest przypisanie wydatkow niekwalifikowalnych
w danym zadaniu do poszczegdlnych pozycji budzetu:

- w polu ,Pozycja budzetu” wybierz z listy rozwijalnej wtasciwg pozycije,

- w polu,Wydatki ogétem” podaj tgczng kwote wydatkdéw
niekwalifikowalnych zwigzanych z wybrang pozycjg budzetu,

- w polach ,Wydatki kwalifikowalne”, ,W tym VAT” i ,,Dofinansowanie”
wpisz —,,0,00”.

nie zatgczaj do wniosku o ptatnosc¢ faktur/innych dokumentéw ksiegowych

o rownowaznej wartosci dowodowej dotyczgcych w catosci wydatkow

niekwalifikowalnych. Zrobisz to, jezeli 1Z FEDS 2021-2027 wystosuje taka

prosbe.

Punkt w Instrukcji
uzytkownika SL2021

2.4.5 Blok danych Uproszczone metody rozliczania

Sposdb postepowania

Sposdb wykazywania kosztdw posrednich rozliczanych za pomocg stawki

ryczattowe]j (dotyczy projektow, w ktdrych wystepujg koszty posrednie):

1)

2)

3)

4)

5)

koszty posrednie nalezy wykazywac w kazdym wniosku o ptatnosé, w ktorym
rozliczane sg kwalifikowalne koszty bezposrednie stanowigce podstawe do
wyliczenia kosztéw posrednich,

sprawdz zapisy Regulaminu wyboru projektéw (zatgcznik dotyczacy
kwalifikowalnosci wydatkéw), czy wszystkie kwalifikowalne koszty
bezposrednie stanowig podstawe do obliczenia kosztéw posrednich.

Jezeli nie, pomin je w obliczeniach (jesli wystepujg w projekcie),

oblicz (za pomoca % stawki przypisanej do Twojego projektu) i wpisz kwoty
w polach ,Wydatki ogdétem” oraz ,Wydatki kwalifikowalne”. Kwote
dofinansowania SL2021 wypetni automatycznie (popraw jg, jezeli zaistnieje
taka koniecznosc),

taczne koszty posrednie ustala sie przez przemnozenie wykazanych

w Zestawieniu dokumentow tacznych kwalifikowalnych kosztow
bezposrednich stanowigcych podstawe do obliczenia kosztéw posrednich
przez % stawki ryczattowej okreslonej w umowie/decyzji/porozumieniu

o dofinansowanie projektu,

jezeli w ramach zadania Koszty posrednie wystepuje kilka pozycji

(np. dotyczacych kategorii limitowanych i niedotyczacych kategorii
limitowanych) — wylicz najpierw taczng kwote kosztow posrednich
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przypadajaca na wniosek o ptatnos¢, a nastepnie kwote kosztéw posrednich
zwigzanych z poszczegdlnymi kategoriami (patrz przyktady ponizej),

6) wynik obliczen nalezy zaokragli¢ zgodnie z regutag matematyczng
(,5” na trzecim miejscu po przecinku zaokraglana jest w gore),

7) jezeli realizujesz projekt z Realizatorami i koszty posrednie w projekcie
rozliczane sg zbiorczo (tj. bez podziatu na odrebne pozycje dotyczace
kosztéw beneficjenta i poszczegdlnych Realizatoréw), a Realizatorzy
sktadajg wnioski czesciowe — musisz przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢
do I1Z FEDS 2021-2027 dokonaé zmiany kwot w tym bloku danych.

Podaj kwote wyliczong od tgcznych kwalifikowalnych kosztow bezposrednich
stanowigcych podstawe do obliczenia kosztow posrednich, ktére sg wykazane
we whniosku o ptatnosc sktadanym do IZ FEDS 2021-2027. Jezeli w ramach
kosztow posrednich wystepujg pozycje dotyczace limitéw — odpowiednio
przydziel kwoty do tych limitow,

8) jezeli poprawiasz kwoty w Zestawieniu dokumentéw, pamietaj, aby ponownie
przeliczyé wartos¢ rozliczanych we wniosku o ptatnos$¢ kosztéw posrednich.

Przyktady obliczenia kosztow posrednich rozliczanych we wniosku o ptatnos¢

1. Przykiad | - projekt czesciowo objety pomoca de minimis, realizowany
wytacznie przez beneficjenta.

W Zestawieniu dokumentow beneficjent wykazuje nastepujace
kwalifikowalne koszty bezposrednie projektu:
1) trzy pozycje budzetowe nieobjete pomocg de minimis. Suma
kwalifikowalnych kosztow bezposrednich dla tych pozycji wynosi
350 000,00 PLN (Kb)
2) jedna pozycje budzetowg objetg pomoca de minimis. Kwalifikowalne
koszty bezposrednie dla tej pozycji to 61 700,30 PLN (Kbp)
taczna kwota kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich— 411 700,30 PLN (Kbo)

Stawka ryczattowa kosztéw posrednich — 7% (S%)

Beneficjent w ramach zadania , Koszty posrednie” powinien wykazac
kwalifikowalne koszty posrednie w podziale na koszty posrednie objete
pomocg de minimis (A) i koszty posrednie nieobjete pomocg de minimis (B).

Sposadb obliczen:

*» wyliczenie kwalifikowalnych kosztéw posrednich przypadajacych
na wniosek o ptatnos¢:

Kp = Kbo * $%

gdzie:

Kp — koszty posrednie przypadajgce na wniosek o ptatnosé

Kbo —tgczna kwota kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich (wykazanych
w Zestawieniu dokumentow)

$% — stawka ryczattowa kosztéow posrednich wynikajgca z umowy
o dofinansowanie projektu

Kp =411 700,30 PLN * 7% = 28 819,02 PLN
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R/

% wyliczenie kwalifikowalnych kosztéw posrednich objetych pomoca
de minimis (A):
A =Kbp * S%
gdzie:
A — kwalifikowalne koszty posrednie objete pomocg de minimis
Kbp — suma kwalifikowalnych kosztow bezposrednich objetych pomoca
de minimis (wykazanych w Zestawieniu dokumentow)

S$% — stawka ryczattowa kosztow posrednich wynikajgca z umowy
o dofinansowanie projektu

B=61 700,30 PLN * 7% = 4 319,02 PLN

% wyliczenie kwalifikowalnych kosztéw posrednich nieobjetych pomoca
de minimis (B):
W celu unikniecia rozbieznosci kwotowych wynikajacych z zaokraglen
matematycznych, kwote nalezy wyliczy¢ przez réznice dwéch uprzednio
ustalonych kwot.

B=Kp-A

gdzie:

B — kwalifikowalne koszty posrednie nieobjete pomocg de minimis
Kp — koszty posrednie przypadajgce na wniosek o ptatnosé

A — kwalifikowalne koszty posrednie objete pomocg de minimis

B=28 819,02 PLN -4 319,02 PLN = 24 500,00 PLN

2. Przyktad Il - projekt realizowany przez beneficjenta i jednego Realizatora.
W projekcie wystepuje czesciowo pomoc de minimis (zaréwno
u beneficjenta jak i Realizatora). Koszty posrednie objete pomoca
de minimis s3 rozliczane w podziale na beneficjenta i Realizatora. Koszty
posrednie nieobjete pomocg de minimis stanowig jedng pozycje budzetu.

W Zestawieniu dokumentéw zbiorczego wniosku o ptatnos¢ widnieja
nastepujgce kwalifikowalne koszty bezposrednie projektu:

1) dwie pozycje budzetowe beneficjenta nieobjete pomoca de minimis.
Suma kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich dla tych pozycji wynosi
350 000,00 PLN (Kbb)

2) trzy pozycje budzetowe Realizatora nieobjete pomocg de minimis.
Suma kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich dla tych pozycji wynosi
263 500,70 PLN (Kbr)

3) jedna pozycje budzetowa beneficjenta objetg pomoca de minimis.
Kwalifikowalne koszty bezposrednie dla tej pozycji to 60 000,00 PLN
(Kbp)

4) jedna pozycje budzetowg Realizatora objetg pomoca de minimis.
Kwalifikowalne koszty bezposrednie dla tej pozycji to 26 800,50 PLN
(Krp)

taczna kwota kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich— 700 301,20 PLN (Kbo)

Stawka ryczattowa kosztéw posrednich — 7% (S%)
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Beneficjent w ramach zadania , Koszty posrednie” powinien wykazaé

kwalifikowalne koszty posrednie w podziale na: koszty posrednie beneficjenta

objete pomocg de minimis (A), koszty posrednie Realizatora objete pomoca

de minimis (B) oraz tgczne koszty posrednie beneficjenta i Realizatora, ktére

nie sg objete pomoca de minimis (C).

Sposadb obliczen:

R/
0’0

wyliczenie kwalifikowalnych kosztéw posrednich przypadajacych
na wniosek o ptatnosc:

Kp = Kbo * $%

gdzie:
Kp — koszty posrednie przypadajgce na wniosek o ptatnosé¢
Kbo — taczna kwota kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich (wykazanych
w Zestawieniu dokumentéw)
S% — stawka ryczattowa kosztéw posrednich wynikajgca z umowy
o dofinansowanie projektu

Kp= 700 301,20 PLN * 7% = 49 021,08 PLN

wyliczenie kwalifikowalnych kosztéw posrednich beneficjenta objetych
pomocga de minimis (A):

A =Kbp * $%

gdzie:

A — kwalifikowalne koszty posrednie beneficjenta objete pomocg de minimis
Kbp — suma kwalifikowalnych kosztow bezposrednich beneficjenta objetych
pomocg de minimis (wykazanych w Zestawieniu dokumentow)

S% — stawka ryczattowa kosztéw posrednich wynikajgca z umowy
o dofinansowanie projektu

A= 60000 PLN * 7% =4 200,00 PLN

wyliczenie kwalifikowalnych kosztéw posrednich Realizatora objetych
pomoca de minimis (B):

B =Krp * S%

gdzie:

B — kwalifikowalne koszty posrednie Realizatora objete pomocg de minimis

Krp — suma kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich Realizatora objetych pomocag
de minimis (wykazanych w Zestawieniu dokumentow)

S% — stawka ryczattowa kosztow posrednich wynikajgca z umowy
o dofinansowanie projektu

B= 26 800,50 * 7% =1 876,04 PLN

wyliczenie tacznych kosztéw posrednich beneficjenta i Realizatora, ktére
nie sg objete pomocg de minimis i ktére wykazywane sg w jednej
(zbiorczej) pozycji budzetu (C):
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W celu unikniecia rozbieznosci kwotowych wynikajgcych z zaokraglen
matematycznych, kwote nalezy wyliczy¢ przez réznice dwéch uprzednio
ustalonych kwot.

C=Kp-A-B

gdzie:

C —faczne kwalifikowalne koszty posrednie (beneficjenta i Realizatora) nieobjete
pomocga de minimis

Kp — koszty posrednie przypadajgce na wniosek o ptatnosé¢

A — kwalifikowalne koszty posrednie beneficjenta objete pomocg de minimis

B — kwalifikowalne koszty posrednie Realizatora objete pomocg de minimis

C=49 021,08 - 4 200,00 PLN - 1 876,04 PLN = 42 945,04 PLN

Punkt w Instrukcji
uzytkownika SL2021

2.4.6 Blok danych Zrédta finansowania wydatkow

Sposdb postepowania

1)

2)

3)

4)

5)

w tabeli wskaz kwoty i Zrédta finansowania wydatkéw wykazanych w bloku
danych Zestawienie dokumentéw i Bloku danych Uproszczone metody
rozliczania, zgodnie z montazem finansowym projektu. Zrédta finansowania
wydatkow muszg by¢ zgodne z umowa/decyzjg/porozumieniem

o dofinansowanie projektu,

dane prezentowane w tabeli Zrodta finansowania wydatkow stuzg
zobrazowaniu sytuacji, jaka bedzie miata miejsce po dokonaniu refundacji
wydatkéw/rozliczeniu zaliczki,

kwoty w polach ,, Dofinansowanie” i ,W tym UE” muszg by¢ takie same
w kolumnie ,Wydatki ogétem” i w kolumnie ,Wydatki kwalifikowalne”,
jezeli srodki UE sg jedynym zrédtem dofinansowania projektu (zgodnie

z zapisami umowy/decyzji/porozumienia o dofinansowanie) — w polach
»Dofinansowanie” i ,W tym UE” wpisz kwote dofinansowania widniejaca
w Bloku danych Podsumowanie (w kolumnie Wydatki biezgce, w wierszu
»Razem w projekcie, w tym”),

jezeli dofinansowanie przekazywane jest ze sSrodkéw UE i budzetu panstwa
(zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie) — kwote dofinansowania
oraz kwote srodkow UE ustal w nastepujacy sposéb:

a) w polu ,Dofinansowanie” wpisz kwote widniejgcg w Bloku danych
Podsumowanie (w kolumnie Wydatki biezgce, w wierszu ,Razem
w projekcie, w tym”),

b) w polu ,W tym UE” wpisz kwote tozsamg z kwotg srodkéw UE wynikajgca
z dotgczonej do wniosku o ptatnos¢ informacji w jakiej klasyfikacji
budzetowej nalezy rozliczyé/przekaza¢ dofinansowanie. Konieczno$é
ztozenia takiego dokumentu wynika z zatgcznika do umowy/decyzji
o dofinansowanie pn. Dokumentowanie wydatkéw w ramach projektu.
Jezeli nie masz obowigzku przedtozenia takiego dokumentu — patrz
kolejne zdanie.
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Wskazéwki w zakresie obliczenia zrodet dofinansowania wydatkéw
wykazywanych we wniosku o ptatnosé znajdziesz w pkt. Il niniejszego
dokumentu,

6) Whktad wtasny wykaz proporcjonalnie wedtug zrédet, z ktdrych zostaty
poniesione wydatki:

a) w polach ,Budziet panstwa” wykazuje sie:
- dotacje celowe pozyskane na sfinansowanie czesci wydatkéw
w projekcie,
- wkfad wihasny panstwowych jednostek budzetowych,

b) w polach ,Budzet jednostek samorzadu terytorialnego” wykazuje sie
srodki:

- gmin, powiatéw, wojewddztwa oraz dziatajgcych w ich imieniu
jednostek organizacyjnych,

- zwigzkdw, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu
terytorialnego,

- podmiotéw wykonujacych ustugi publiczne na zlecenia jednostek
samorzadu terytorialnego, w ktérych wiekszos¢ udziatéw lub akcji
posiada samorzad danego szczebla,

- podmiotédw wybranych w drodze ustawy Prawo zamoéwien
publicznych wykonujgcych ustugi publiczne na podstawie
obowigzujgcej umowy zawartej z jednostkg samorzadu
terytorialnego,

c) w polach , Inne publiczne” wykazuje sie m.in.:

- $rodki funduszy celowych (dotacje oraz umarzalne pozyczkil),
- $rodki pokrewne srodkom publicznym stuzace realizacji dobra
publicznego,

d) w polach ,Prywatne” wykazuje sie wktad podmiotu nienalezacego
do sektora finanséw publicznych.

Punkt w Instrukcji
uzytkownika SL2021

2.4.7 Blok danych Rozliczenie zaliczek

Sposdb postepowania

1) pamietaj, ze zaliczke musisz rozliczy¢é w tym samym paragrafie klasyfikacji
budzetowej, w ktdrym zostata ona przekazana przez IZ FEDS 2021-2027,

2) jesli na mocy odrebnych przepiséw odsetki naroste od zaliczki stanowia
dochdd dla Twojej instytucji (dotyczy jst), odsetek takich nie zwracasz na
konto bankowe IZ FEDS 2021-2027, ani nie wykazujesz we wniosku
o ptatnosé. W pozostatym przypadku wykaz w tym bloku kwote narostych
odsetek bankowych i dokonaj ich zwrotu na konto IZ FEDS 2021-2027. Dane
do dokonania przelewu znajdziesz na stronie internetowej FEDS 2021-2027.

1 nieumarzalne pozyczki wykazuje sie w pozycjach wtasciwych dla podmiotu, ktéry sptaci dang pozyczke.
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Punkt w Instrukcji
uzytkownika SL2021

2.4.8 Blok danych Zwroty / Korekty

Sposbb postepowania

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

wypetnienie tego bloku pozwoli na skorygowanie wartosci prezentowanych
narastajgco w Bloku Podsumowanie (takze w przypadku zadan rozliczanych

za pomoca uproszczonych metod). Moze to by¢ niezbedne jezeli we wczesniej
ztozonych i zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé kwoty zostaty Zle przypisane
do pozycji budzetu i/lub w projekcie nastgpit zwrot dofinansowania

(nie dotyczy zwrotu niewykorzystanej zaliczki),

nie wykazuj w tej tabeli faktur korygujacych ujetych w Zestawieniu
dokumentow,

wpisz wartosci ze znakiem minus (,,-”) aby pomniejszy¢ kwoty prezentowane
narastajgco w Bloku Podsumowanie,

wartosci wpisane bez znaku minus (,,-”) powiekszg kwoty prezentowane
narastajgco w Bloku Podsumowanie,

opcja wpisywania kwot dodatnich (bez znaku minus ,-”) odnosi sie do
niewykazanych wczesniej wydatkéw niekwalifikowalnych. Jesli jakis wydatek
kwalifikowalny nie zostat rozliczony w poprzednich wnioskach o ptatnos¢,

a powinien, nie wykazuj go w tym bloku — dotgcz go do Zestawienia
dokumentow biezgcego wniosku,

kazdorazowo po dokonaniu korekty kwot dotyczacych bezposrednich
kosztéw projektu pamietaj o odpowiedniej korekcie kwot w ramach
kosztéw posrednich (jezeli s rozliczane w projekcie),

w polu ,Uwagi/komentarze” krétko uzasadnij konieczno$¢é dokonania korekty,

pamietaj, ze czynnos¢ dokonania korekty w systemie (ze znakiem minus ,,-”)
nie zastepuje procedury zwrotu srodkow wraz z naleznymi odsetkami, jezeli
taka sytuacja ma miejsce w projekcie.

Jezeli masz watpliwosci co do zasadnosci rejestrowania pozycji w tym bloku

skontaktuj sie z opiekunem Twojego projektu.

Punkt w Instrukcji
uzytkownika SL2021

2.4.9 Blok danych Dochaéd

Sposdb postepowania

1)

2)

ten blok wypetniasz tylko wtedy kiedy obowigzujgce przepisy, Wytyczne
wydane przez ministra do spraw rozwoju regionalnego lub 1Z FEDS 2021-2027
zobliguja Cie do rozliczenia dochodu w projekcie,

w tym bloku nie wykazujesz odsetek bankowych narostych od srodkéw
zaliczki. Informacje w tym zakresie (jezeli dotyczy projektu) podaj w Bloku
danych Rozliczenie zaliczek.

Punkt w Instrukcji
uzytkownika SL2021

2.4.10 Blok danych Oswiadczenia

Sposdb postepowania

1) jesli projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspdélnotowych —

pamietaj o zaznaczeniu dedykowanego pola (checkbox),
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2) pole ,Miejsce przechowywania dokumentacji” — podaj adres przechowywania
dokumentacji zwigzanej z projektem. Po uzupetnieniu danych w pierwszym
whniosku o ptatnosé, w kolejnych wnioskach pole bedzie inicjowane
zawartoscia z poprzedniego wniosku. Pamietaj o aktualizacji tej informaciji,
jezeli ulegnie zmianie.

Punkt w Instrukcji

2.4.12 Blok danych Lista zatacznikow projektu
uzytkownika SL12021 4 3 proj

1) Informacje na temat dokumentdw, jakie nalezy zatgczyé do wniosku
o ptatnos$é znajdziesz w zatgczniku do umowy/decyzji/porozumienia
o dofinansowanie projektu pn. Dokumentowanie wydatkéw w ramach
projektu. Aktualizacje tego zatgcznika beda publikowane na stronie
internetowej FEDS 2021-2027 (w zaktadce dotyczgcej aktualnej wersji wzoru
umowy o dofinansowanie projektu). Upewnij sie, ze korzystasz z aktualnej
wersji dokumentu,

2) jezeli nie wprowadzasz faktur/innych dokumentéw ksiegowych

Sposéb postepowania o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz zatgcznikami bezposrednio w bloku
danych Zestawienie dokumentéw i zamiast tego uzupetniasz odrebny blok
danych pn. Zataczniki — musisz powigzaé wprowadzone pliki z wtasciwym
dokumentem wykazanym w Zestawieniu dokumentéw (funkcja dowigz
zatgcznik w menu trzech kropek na niebieskim pasku Zatgczniki w danej
pozycji Zestawienia dokumentdéw).

Pamietaj! — do wniosku o ptatnosé nie zataczasz dokumentéw ksiegowych
dotyczacych kosztow rozliczanych wedtug uproszczonej metody (tj. wedtug stawki
ryczattowej, kwoty ryczattowej lub stawki jednostkowej).

Punkt w Instrukcji

. . 2.7 Podpisanie Wniosku o Ptatnos¢
uzytkownika SL2021

1) wniosek podpisuje osoba uprawniona do jego ztozenia, zgodnie z prawem
reprezentacji beneficjenta lub nadanym petnomocnictwem. Jezeli
reprezentacja jest dwuosobowa — SL2021 umozliwia podpisanie wniosku
przez kilka oséb. Jesli jeste$ pracownikiem beneficjenta upewnij sie w Twojej
organizacji, czy mozesz samodzielnie podpisa¢ wniosek,

Sposdb postepowania L . . . i

2) osoba podpisujgca wniosek zobowigzana jest tego dokonac z wiasnego konta
w SL2021,

3) wniosek powinien by¢ podpisany za pomocg podpisu kwalifikowanego.
Podpis niekwalifikowany moze zostac zastosowany w wyjgtkowych
sytuacjach.
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Il.  Wskazowki w zakresie obliczania zrodet dofinansowania wydatkéw wykazywanych
we whniosku o ptatnosc¢ (dotyczy projektow w ktorych cze$¢ dofinansowania przekazywana
jest ze srodkow budzetu panstwa)

1. Wyliczong kwote dofinansowania dla poszczegdlnych pozycji budzetowych w bloku danych
Zestawienie dokumentéw i bloku danych Uproszczone metody rozliczania nalezy zsumowaé
w podziale na paragrafy:

¢ majatkowe — osobno dla beneficjenta (Lidera) i osobno dla wszystkich Partneréw

e biezgce — osobno dla beneficjenta (Lidera) i osobno dla wszystkich Partneréw

Jezeli czes¢ wydatkow dotyczy rdwniez podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow
— beneficjent powinien zaklasyfikowaé te wydatki albo po wtasnej stronie albo po stronie
Partneréw (w zaleznosci od tego w jakiej klasyfikacji budzetowej podmiot ten otrzymuje
dofinansowanie).

2. 0Od sumy dofinansowania kazdego z paragraféw nalezy wyliczy¢ odpowiadajgce mu srodki
EFRR i budzetu panistwa (BP).

3. We whniosku o ptatnos¢ koricowg badz tez wczesniejszym, w ktérym wykazane bedg
ostatnie wydatki w ramach danej klasyfikacji budzetowej, nalezy zweryfikowac, czy kwoty
w poszczegolnych paragrafach nie przekraczajg kwot okreslonych w klasyfikacji budzetowe;j
bedacej zatagcznikiem do umowy/decyzji o dofinansowanie (z uwzglednieniem anekséw/
zmian decyzji).
W takim przypadku dopuszcza sie mozliwos¢ przesuwania ,,groszy” pomiedzy EFRR i BP
w danej grupie wydatkow (np. majatkowe Lider, czy biezgce Partner), tak by rozliczone
kwoty byly zbiezne z aktualng klasyfikacjg budzetowg projektu.

WYJATEK — ROZNE POZIOMY DOFINANSOWANIA W PROJEKCIE
W przypadku, gdy w projekcie wystepuje wiecej niz jedna stawka % dofinansowania:

1. W pierwszej kolejnosci zsumuj dofinansowanie ujete we wniosku o pfatnos¢ dla danej stawki %.

2. Nastepnie dokonaj podziatu tego dofinansowania wg klasyfikacji budzetowej (osobno: wydatki
majatkowe beneficjenta, wydatki biezgce beneficjenta, wydatki majgtkowe partneréw i wydatki
biezgce partnerdw, z uwzglednieniem — jezeli dotyczy — wydatkow podmiotu upowaznionego do
ponoszenia wydatkéw).

Wylicz kwoty EFRR i BP dla kazdego z paragraféw.

4. Kolejno zsumuj wyliczone dla réznych stawek % kwoty EFRR i BP odpowiadajgce tozsamym
paragrafom.

5. taczna kwota EFRR i BP we wniosku o ptatno$é powinna stanowi¢ sume EFRR kazdego paragrafu
dla poszczegdlnej stawki % i sume BP kazdego paragrafu dla poszczegdlnej stawki %.
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Przyktady obliczen:

1. Przyktad 1 - we wniosku o ptatnosé wystepuja dwa paragrafy klasyfikacji budzetowej
(jeden rodzaj wydatkéw)

Poziom dofinansowania wynikajgcy z umowy o dofinansowanie projektu (dof. zumowy) —

75%, w tym:

e EFRR-70%

e BP-5%
Numer . . Wydatki . . .
o —— Pozycja budzetu kwalifikowalne Dofinansowanie Uwagi
10/M/X/ 1.1 Roboty budowlane 460 988,85 345 741,64 | Wydatek majatkowy
2.1 Zak
31110154 axup 36 300,00 27 225,00 | Wydatek majatkowy

oprogramowania

Wyliczenie kwoty dofinansowania:

taczne dofinansowanie we wniosku o ptatnos¢:

345 741,64 PLN + 27 225,00 PLN =372 966,64 PLN

w tym:

¢ EFRR = dofinansowanie we wniosku o ptatno$¢ * % EFRR (z umowy)/ % dof. (z umowy)

EFRR =372 966,64 PLN *70%/75% = 348 102,20 PLN

e BP = dofinansowanie we wniosku o ptatnosé — EFRR

BP =372 966,64 PLN - 348 102,20 PLN = 24 864,44 PLN

2. Przyktad 2 — we wniosku o ptatnos¢ wystepuja cztery paragrafy klasyfikacji budzetowej
(dwa rodzaje wydatkow)

Poziom dofinansowania wynikajgcy z umowy o dofinansowanie projektu — 75%, w tym:

e EFRR-70%
e BP-5%
Wydatki
Nr dokumentu Pozycja budzetu y jd. ! Dofinansowanie Uwagi
kwalifikowalne
10/M/X/ 1.1 Roboty budowlane 460 988,85 345 741,64 | Wydatek majatkowy
31110154 2.1 Zakup 36 300,00 27 225,00 | Wydatek majgtkowy
oprogramowania
2331/2023 3.1 Dokumentacja 3617,92 2 713,44 | Wydatek biezgcy
3111011223 3.2 Wynagrodzenie 6 486,37 4 864,78 | Wydatek biezgcy
personelu
merytorycznego
v.1
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Wyliczenie kwoty dofinansowania:
1) Wydatki majgtkowe

Sumujemy dofinansowanie wydatkow majatkowych
345 741,64 PLN + 27 225,00 PLN = 372 966,64 PLN

Obliczamy udziat Srodkéw EFRR i BP — analogicznie jak w przyktadzie pierwszym

e EFRR=372966,64 PLN *70%/75% = 348 102,20 PLN
e BP=372966,64 PLN - 348 102,20 PLN = 24 864,44 PLN

2) Woydatki biezgce

Dofinansowanie i udziat srodkéw EFRR i BP obliczamy analogicznie jak wyzej, tyle ze
w odniesieniu do wydatkéw biezgcych

Dofinansowanie wydatkow biezacych:
2 713,44 PLN + 4 864,78 PLN =7 578,22 PLN

w tym:
e EFRR=7578,22 PLN *70%/75% = 7 073,01 PLN
e BP=7578,22 PLN -7 073,01 PLN = 505,21 PLN

3) taczna kwota dofinansowania i udziat Srodkéw EFRR i BP we wniosku o ptatnos¢

Sumujemy powyzej obliczone kwoty

Kwota dofinansowania we wniosku o ptatnos¢:
372 966,64 PLN + 7 578,22 PLN = 380 544,86 PLN

w tym:
e EFRR =348 102,20 PLN + 7 073,01 PLN =355 175,21 PLN
e BP=24864,44 PLN + 505,21 PLN = 25 369,65 PLN

3. Przyktad 3 — we wniosku o ptatnos¢ wystepuje osiem paragraféw klasyfikacji budzetowej
(cztery rodzaje wydatkow)
Poziom dofinansowania wynikajgcy z umowy o dofinansowanie projektu — 75%, w tym:

e EFRR-70%

e BP-5%
Nr dokumentu Pozycja budzetu Wyd?’?kl dofinansowanie Uwagi
kwalifikowalne

10/M/X/ 1.1 Roboty 460 988,85 345 741,64 | Wydatek majgtkowy
budowlane (Lider)

31110185 4.1 Zakup 36 300,00 27 225,00 | Wydatek majgtkowy
oprogramowania (Partner 1)

31110186 5.1 Zakup 36 300,00 27 225,00 | Wydatek majgtkowy
oprogramowania (Partner 2)

2331/2023 3.1 Dokumentacja 3617,92 2 713,44 | Wydatek biezacy (Lider)

3111646 5.2 Wynagrodzenie 6 486,37 4 864,78 | Wydatek biezgcy (Partner
personelu 2)
merytorycznego
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Wyliczenie kwoty dofinansowania:

1)

2)

3)

4)

5)

wydatki majatkowe - Lider

Dofinansowanie i udziat srodkéw EFRR i BP obliczamy analogicznie jak wyzej, tyle ze
w odniesieniu do wszystkich wydatkdw majatkowych Lidera

Dofinansowanie we wniosku o pfatnosé: 345 741,64 PLN, w tym:

e EFRR =345741,64 PLN *70%/75% = 322 692,20 PLN
e BP=345741,64 PLN - 322 692,20 PLN = 23 049,44 PLN

Wydatki majatkowe - Partnerzy

Dofinansowanie i udziat srodkéw EFRR i BP obliczamy analogicznie jak wyzej, tyle ze
w odniesieniu do wydatkdw majatkowych wszystkich Partneréw

Dofinansowanie we wniosku o ptatnos¢: 54 450,00 PLN, w tym:

e EFRR =54450,00 PLN *70%/75% = 50 820,00 PLN
e BP=54450,00 PLN —-50 820,00 PLN =3 630,00 PLN

Wydatki biezace - Lider

Dofinansowanie i udziat srodkéw EFRR i BP obliczamy analogicznie jak wyzej, tyle ze
w odniesieniu do wszystkich wydatkéw biezgcych Lidera

Dofinansowanie we wniosku o ptatnos¢: 2 713,44 PLN, w tym:

e EFRR=2713,44 PLN *70%/75% = 2 532,54 PLN
e BP=2713,44 PLN -2 532,54 PLN = 180,90 PLN

Wydatki biezgce - Partner

Dofinansowanie i udziat sSrodkdéw EFRR i BP obliczamy analogicznie jak wyzej, tyle ze
w odniesieniu do wydatkéw biezgcych wszystkich Partneréw

Dofinansowanie we wniosku o ptatnosé: 4 864,78 PLN, w tym:

e EFRR =4 864,78 PLN *70%/75% = 4 540,46 PLN
e BP=4864,78 PLN -4 540,46 PLN = 324,32 PLN

taczna kwota dofinansowania i udziat srodkéw EFRR i BP we wniosku o ptatnos¢

Sumujemy powyzej obliczone kwoty

Kwota dofinansowania we wniosku
345 741,64 PLN + 54 450,00 PLN + 2 713,44 PLN + 4 864,78 PLN = 407 769,86 PLN
w tym:
e EFRR =322 692,20 + 50 820,00 + 2 532,54 + 4 540,46 = 380 585,20 PLN
e BP=23049,44 + 3 630,00 + 180,90 + 324,32 = 27 184,66 PLN

v.1
Strona 21z21



