Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez D,OLNY
dla Dolnego Slaska - Polska Unie Europejska SL ASK

Zasady zgtaszania zmian w projekcie finansowanym ze srodkdw EFRR dla beneficjentow
rozliczajacych projekt w IZ FEDS 2021-2027 (z wytaczeniem beneficjentéw pomocy
technicznej i instrumentow finansowych)

I. Informacje ogdlne

1. Na biezgco analizuj stan realizacji projektu i jego zgodnos$¢ z zapisami umowy/
porozumienia/decyzji o dofinansowanie. Jezeli realizujesz projekt wraz z innymi
podmiotami (np. partnerami projektu) odpowiadasz rdwniez za prawidtowos¢ realizacji
projektu przez te podmioty. Zgtoszenie zmian w projekcie jest mozliwe, ale ich zakres nie
jest dowolny.

2. Zmiany powinny zostac zgtoszone IZ FEDS 2021-2027 nie pdzniej, niz przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu. IZ FEDS 2021-2027 moze nie wyrazi¢ zgody na zmiany.

3. Whnioskowane zmiany muszg by¢ zawsze wtasciwie uzasadnione przez beneficjenta,
dopuszczalne na gruncie umowy/porozumienia/decyzji o dofinansowanie projektu,
regulaminu wyboru projektéw i przepiséw prawa (w tym art. 62 ustawy
z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027). W projekcie partnerskim
beneficjent powinien uzyska¢ pisemng zgode na zmiany w projekcie od tych partneréw,
ktorych zmiany bezposrednio dotyczg (np. przesuniecie wydatkéw kwalifikowalnych
z zadania realizowanego przez Partnera 1 do zadania realizowanego przez Partnera 2
wymaga przedstawienia IZ FEDS 2021-2027 zgody Partnera 1, gdyz w wyniku zmiany
Partner 1 zostanie pozbawiony dofinansowania na realizacje swojej czesci projektu).

4. Przyjete przez IZ FEDS 2021-2027 zmiany w projekcie mogg wymagac zmiany umowy/
porozumienia/decyzji o dofinansowanie projektu, o czym IZ FEDS 2021-2027 poinformuje
beneficjenta.

Wazine !

e 0 zmiany w projekcie moze wnioskowaé wytacznie beneficjent (takze w przypadku
projektu partnerskiego, gdy wnioskowane zmiany nie dotyczg zakresu projektu
realizowanego przez beneficjenta),

e zmiany rozpatrywane sg w odniesieniu do poprzednich i pierwotnych zatozen projektu,
okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu,

e zgtaszajgc zmiany w projekcie wskaz konkretne rozwigzania, ktére chcesz zastosowac.
Nie przedstawiaj IZ FEDS 2021-2027 wariantéw realizacji projektu, nie pytaj o interpretacje
przepisow prawa,

e jako beneficjent ponosisz odpowiedzialnos¢ za prawidtowosc realizacji projektu zgodnie
z regulaminem wyboru projektéw, postanowieniami umowy/porozumienia/decyzji
o dofinansowanie projektu oraz przepisami prawa krajowego i unijnego,

e 0 zmiany w projekcie wnioskujesz wytgcznie drogg elektroniczng (poprzez CST2021),
zgodnie ze sposobem przedstawionym w tym dokumencie.
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Jak zgtosi¢ zmiany w projekcie EFRR — sposéb postepowania

A. Sposéb postepowania w przypadku wnioskowania o zmiany w projekcie, inne niz

zwiekszenie dofinansowania projektu w trakcie jego realizacji

1. Propozycje zmian w projekcie beneficjent zgtasza w CST2021, poprzez ztozenie:

2.

1) ,Whniosku o zmiane”

2) ,Uzasadnienia wnioskowanych zmian w projekcie EFRR rozliczanym

w IZ FEDS 2021 - 2027”

»Whniosek o zmiane”:

1) jestjedng z funkcjonalnosci aplikacji SL2021, bedacej elementem CST2021 i stanowi
roboczg kopie danych projektu, ktérg mozna edytowac wedtug potrzeb,

2) ,Whniosek o zmiane” beneficjent musi zawsze utworzy¢, gdy wnioskowane zmiany

wplywaja na dane projektu zawarte w SL2021. Jezeli wnioskowane w projekcie

zmiany nie majg wptywu na powyzsze dane (np. wnioskujesz jedynie o zmiane

rachunku bankowego dla projektu) — przejdz do punktu 3,

3) Instrukcja okreslajgca w jaki sposdb nalezy utworzyé ,Wniosek o zmiane” zawarta

jest w,,Instrukcji uzytkownika SL2021 — obszar Projekty”, ktérg mozesz pobrac

na stronie internetowej FEDS 2021-2027,

4) w projekcie moze by¢ jednoczesnie procedowany tylko jeden ,Wniosek o zmiane”.
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Rysunek 1 — Tworzenie wniosku o zmiane w CST2021
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3. ,Uzasadnienie wnioskowanych zmian w projekcie EFRR rozliczanym
w IZ FEDS 2021 - 2027”:

1)

2)

3)

4)

jest dokumentem elektronicznym, sporzagdzanym przez beneficjenta zgodnie ze
wzorem zamieszczonym na stronie internetowej FEDS 2021-2027,

»Uzasadnienie wnioskowanych zmian w projekcie EFRR rozliczanym

w IZ FEDS 2021-2027” zawsze musi zosta¢ ztozone do 1Z FEDS 2021-2027,
niezaleznie od typu wnioskowanych zmian (tj. czy wptywaja na bloki danych

w SL2021 czy nie). IZ FEDS 2021-2027 nie rozpatrzy ,Wniosku o zmiane”, jezeli
beneficjent nie przekazat ,,Uzasadnienia wnioskowanych zmian w projekcie EFRR
rozliczanym w IZ FEDS 2021-2027”,

jezeli charakter wnioskowanych zmian tego wymaga — dotgcz do Uzasadnienia
dokumenty potwierdzajgce konieczno$¢ wprowadzenia zmian w projekcie oraz
zaktualizowane zatgczniki do umowy/porozumienia/decyzji o dofinansowanie
projektu (z wyjgtkiem wniosku o dofinansowanie — o koniecznosci aktualizacji tego
zatacznika IZ FEDS 2021-2027 poinformuje beneficjenta, po zapoznaniu sie

z charakterem zmian),

wypetnione ,Uzasadnienie wnioskowanych zmian w projekcie EFRR rozliczanym
w 1Z FEDS 2021-2027” muszg podpisa¢ osoby umocowane do reprezentowania
beneficjenta (zgodnie z prawem reprezentacji lub udzielonym w projekcie
petnomocnictwem) za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub
podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

»,Whniosek o zmiane” i ,,Uzasadnienie wnioskowanych zmian w projekcie EFRR rozliczanym

w |Z FEDS 2021-2027” powinny zawiera¢ wszystkie wnioskowane zmiany w projekcie.
Nie nalezy do jednego ,Wniosku o zmiane” sktadac kilku ,Uzasadnien wnioskowanych
zmian w projekcie EFRR rozliczanym w 1Z FEDS 2021-2027” (wyjatkiem jest sytuacja
opisana w pkt. B).

Zasada przekazania do 1Z FEDS 2021-2027 ,Wniosku o zmiane” i ,Uzasadnienia

whnioskowanych zmian w projekcie EFRR rozliczanym w IZ FEDS 2021-2027":

1)

»Whniosek o zmiane” (jezeli zostat utworzony) — przekaz w SL2021 za pomocg funkgcji
»Zt62 wniosek o zmiane”.

Z poziomu szczeg6tdw projektu kliknij w menu zarzadzanie projektem,
wybierz wniosek o zmiane, nastepnie ponownie kliknij w menu zarzadzanie
projektem i wybierz funkcje ,,Zt6z wniosek o zmiane”.

Szczegdtowe informacje znajdziesz w ,, Instrukeji uzytkownika SL2021 — obszar
Projekty”, ktdrg mozesz pobrac na stronie internetowej FEDS 2021-2027.
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Rysunek 2 — Ztozenie wniosku o zmiane w CST2021

2) ,Uzasadnienie wnioskowanych zmian w projekcie EFRR rozliczanym w IZ FEDS
2021-2027"” wraz z (jezeli dotyczy) zatgcznikami — przekaz w SL2021 poprzez modut
Korespondencja.

Utworz wiadomosé i zatgcz do niej wszystkie pliki, ktére chcesz przestac (jako
kategorie korespondencji wybierz "Zmiany w projekcie”). 1Z FEDS 2021-2027
nie wymaga dodatkowego sporzgdzenia i przestania tzw. pisma przewodniego.

Szczegbdtowe informacje w zakresie funkcjonalnosci modutu Korespondencja
znajdziesz w ,,Instrukcji Uzytkownika Aplikacji SL2021 — modut Korespondencja”,
zamieszczonej na stronie internetowej FEDS 2021-2027.

Uwagal

Forma papierowa ,Uzasadnienia wnioskowanych zmian w projekcie EFRR rozliczanym
w IZ FEDS 2021-2027”, forma papierowa pism i zatacznikow, wydruk z CST2021
»Whniosku o zmiane”, a takze wniosek o wprowadzenie zmian w projekcie sporzadzony
w inny sposob, niz wskazany w tym dokumencie, nie bed3 rozpatrywane przez

I1Z FEDS 2021-2027. Beneficjent zostanie wezwany do ztozenia prawidtowych
dokumentow.

6. W przypadku koniecznosci wprowadzenia kolejnych zmian w projekcie (gdy poprzednie
zmiany nie zostaty rozpatrzone przez IZ FEDS 2021-2027) lub korekty ztozonego Wniosku
i Uzasadnienia — beneficjent powinien pisemnie wystgpic¢ do 1Z FEDS 2021-2027 o zwrot
do poprawy Wniosku. Pismo (podpisane przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania beneficjenta) przekaz w CST2021 w module Korespondencja
(jako kategorie korespondencji wybierz "Zmiany w projekcie”).
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B. Sposdb postepowania w przypadku wnioskowania o zwiekszenie dofinansowania

projektu w trakcie jego realizacji.

1. Whnioskowanie o zwiekszenie dofinansowania projektu jest szczegdlng i wyjgtkowg

sytuacja. Wyrazenie przez IZ FEDS 2021-2027 zgody na takg zmiane uwarunkowane jest

wieloma czynnikami, m.in. dostepnoscig srodkéw w danym dziataniu. Z tego wzgledu

sporzadz wyfacznie ,Uzasadnienie wnioskowanych zmian w projekcie EFRR rozliczanym

w IZ FEDS 2021-2027". Nie sporzadzaj ,Wniosku o zmiane” w SL2021 przedstawiajgcego

hipotetyczny budzet projektu. Sporzadzisz go, gdy otrzymasz od IZ FEDS 2021-2027 zgode

na zwiekszenie dofinansowania projektu.

Jezeli jednoczesnie zgtaszasz inne zmiany w projekcie, nie ujmuj tej zmiany we ,Wniosku

o0 zmiane” w SL2021 ani w powigzanym z nim ,,Uzasadnieniu wnioskowanych zmian

w projekcie EFRR rozliczanym w 1Z FEDS 2021-2027”, dzieki temu bedzie mozliwe szybsze

rozpatrzenie pozostatych zmian w projekcie.

2. O zwiekszenie dofinansowania w projekcie zawnioskuj w nastepujgcy sposéb:

1)

2)

3)

sporzadz ,,Uzasadnienie wnioskowanych zmian w projekcie EFRR rozliczanym

w IZ FEDS 2021-2027”, w ktérym wytgcznie i szczegétowo uzasadnisz potrzebe
zwiekszenia dofinansowania projektu. Zasady sporzadzenia , Uzasadnienia
whnioskowanych zmian w projekcie EFRR rozliczanym w IZ FEDS 2021-2027” opisano
w pkt A,

dotgcz do ww. Uzasadnienia dokumenty potwierdzajace koniecznos¢ wprowadzenia
whnioskowanej zmiany (np. wynik postepowania przetargowego; aneks
z wykonawcg),

Uzasadnienie wraz z zatgcznikami, podpisane elektronicznie przez osobe/-y
umocowane do reprezentowania beneficjenta, przekaz w module Korespondencja
SL2021 (jako kategorie korespondencji wybierz "Zmiany w projekcie”).

Szczegdtowe informacje w zakresie funkcjonalnosci modutu Korespondencja
znajdziesz w , Instrukcji Uzytkownika Aplikacji SL2021 — modut Korespondencja”,
Zamieszczonej na stronie internetowej FEDS 2021-2027.
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