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Skroty:

EFS+ Europejski Fundusz Spoteczny Plus.

FST Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji.

CST2021: Centralny System Teleinformatyczny 2021 utworzony na potrzeby wdrazania funduszy

strukturalnych w Polsce w perspektywie finansowej 2021-2027.
Aplikacja w CST2021 umozliwiajaca obstuge procesu rozliczania i realizacji projektu,

SL2021: o . - . . . .
w tym komunikacje pomiedzy beneficjentem, a instytucjg nadzorujgca jego realizacje.
Baza Konkurencyjnosci, aplikacja wspierajgca beneficjentéw w realizacji zasady
BK2021: .
konkurencyjnosci.
Wytyczne: Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.
. Podrecznik beneficjenta i wnioskodawcy programéw polityki spéjnosci 2021-2027 pn.
Podrecznik: oo . N
Zamowienia udzielane w ramach projektéw, zatgczony do ww. Wytycznych.
PZP Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych?.

1 Pamietaj: Zamowienia publiczne regulujg takze inne akty prawne, w szczegdélnosSci dotyczace:
- gospodarowania srodkami publicznymi — ustawa o finansach publicznych,
- zawierania umow — Kodeks cywilny,
- postepowania administracyjnego — Kodeks postepowania administracyjnego,
- nieuczciwej konkurencji — ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.



Gdzie umiesci¢ ogtoszenie o zamoéwieniu realizowanym na podstawie zasady konkurencyjnosci?
Baza Konkurencyjnosci (dalej: BK2021) zostata udostepniona pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Kto jest zobligowany do realizacji zamoéwienia na podstawie zasady konkurencyjnosci?

W pierwszej kolejnosci ustal, jakim typem beneficjenta jestes.

Od tego bedzie zaleze¢ sposdb ustalania wartosci szacunkowej zamoéwienia, wyboér procedury, mozliwos¢
skorzystania z wytgczen oraz ograniczenia w zakresie podmiotéw, z ktérymi mozesz zawrze¢ umowe.

Zamawiajacy w rozumieniu ustawy PZP

zamoéwienia o wartosci szacowanej réwnej lub wyzszej

niz kwota progu wynikajacego z PZP realizacja zgodnie z PZP

zamowienia o wartosci szacowanej od 50 tys. zt netto do

progu wynikajacego z PZP realizacja wg zasady konkurencyjnosci

realizacja wg wewnetrznych procedur

3. | zamowienia ponizej 50 tys. zt netto beneficjenta

Jesli jestes zamawiajgcym zgodnie z PZP, ale inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego wytaczajg
stosowanie PZP, to przeprowadzasz postepowanie z zastosowaniem wtasciwych przepiséw.

Pozostali zamawiajacy

1. | zamdwienia o wartosci szacowanej od 50 tys. zt netto realizacja wg zasady konkurencyjnosci

realizacja wg wewnetrznych procedur
beneficjenta

2. | zamowienia ponizej 50 tys. zt netto

Jesli nie jeste$ zamawiajagcym w rozumieniu PZP, a zamodwienie nie zostato wyfaczone ze stosowania
procedur (patrz: zapisy sekcji 3.2.1 Wytycznych), stosujesz zasade konkurencyjnosci w odniesieniu do
zamowien o wartosci szacowanej rownej / przekraczajgcej 50 tys. zt netto i umieszczasz ogtoszenie w Bazie
Konkurencyjnosci.

Pamieta;j:

Z sekcji 3.2.1. Wytycznych wynika m.in., ze zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie
do wydatkéw rozliczanych za pomocg metod uproszczonych (zadania rozliczane na
podstawie kwot ryczattowych, wydatki rozliczane z zastosowaniem stawek
ryczattowych i jednostkowych).

Pamietaj:

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do zamdwien udzielanych w projekcie
rozliczcanym metodami uproszczonymi. Natomiast ustawa PZP nie zwalnia
zamawiajgcego z obowigzku przeprowadzania zamdéwien zgodnie w jej przepisami
podczas wydatkowania srodkow rozliczanych metodami uproszczonymi.

Patrz: sekcja 3.2.1 Wytycznych.

Pamieta;j:

Aby prawidtowo oszacowac wartos¢ zamodwienia i wybra¢ wtasciwg dla niego
procedure / $ciezke postepowania, zapoznaj sie koniecznie z zapisami podrozdziatu
3.2.2 Wytycznych oraz zapisami sekcji Il ,,Przygotowanie do udzielania zamdéwien”
w rozdziale 1 podrecznika ,Zamdwienia udzielane w ramach projektéw”.



https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027

Ktére zamoéwienia podlegaja kontroli?

— zamoéwienia udzielone zgodnie z PZP,

— zamoéwienia udzielone zgodnie z przepisami prawa innymi niz PZP, na podstawie ktorych wytacza sie
stosowanie PZP,

— zamowienia udzielone w ramach realizowanego projektu na podstawie zasady konkurencyjnosci,

— aneksy do umoéw zawartych z wykonawcami zamdwien.

Jezeli przed przekazaniem do kontroli dokumentacji zamdwienia zawarto aneks do umowy z wykonawca
zamoéwienia, wowczas nalezy go dotgczy¢ do przekazywanej w SL2021 dokumentacji.

Jezeli aneks zostat zawarty po zakoniczeniu kontroli zamoéwienia, wéwczas beneficjent ma obowigzek
uzupetni¢ go w terminie do 7 dni od daty podpisania (patrz: umowa o dofinansowanie projektu).

Co zrobi¢, aby prawidtowo przeprowadzi¢ zamoéwienie na podstawie zasady konkurencyjnosci?

W celu zapewnienia prawidtowego przebiegu realizacji zamodwienia nalezy zapoznad sie z zapisami:

1. umowy o dofinansowanie projektu;

2. podrozdziatu 3.2 ,,Zasada konkurencyjnosci” Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027 [dalej: ,Wytyczne],

3. podrecznika beneficjenta i wnioskodawcy programéw polityki spdjnosci 2021-2027 pn. ,,Zamoéwienia
udzielane w ramach projektéw” [dalej: podrecznik],

4. instrukcji uzytkownika Bazy Konkurencyjnosci.

Umowa o dofinansowanie projektu jest dokumentem podstawowym, ktdry reguluje zasady korzystania
przez beneficjenta z dofinansowania (Srodkéw publicznych), w tym: zasady udzielania zaméwien
publicznych.

Dokumenty wymienione w pkt. 2-3 zawierajg niezbedne informacje dotyczgce merytorycznych aspektow
realizacji zamowien.

Znajdziesz je na stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027.

Instrukcja wskazana w pkt. 4 zawiera niezbedne informacje w zakresie technicznych aspektéw uzytkowania
aplikacji ,Baza Konkurencyjnosci” - od momentu rejestracji uzytkownika, po rozstrzygniecie postepowania.
Instrukcje znajdziesz na stronie Bazy Konkurencyjnosci, w sekcji pn. Pomoc.
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc

W jaki sposob sktadaé i przyjmowac oferty w Bazie Konkurencyjnosci?

W przeciwienstwie do poprzedniej perspektywy finansowania funduszy europejskich, komunikacja miedzy
zamawiajgcym a oferentem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym:

— ogfloszenie zapytania ofertowego,

— sktadanie ofert,

— wymiana informacji (m.in. zadawanie pytan /udzielania odpowiedzi do opublikowanych ogtoszen),

— przekazywanie dokumentéw i oswiadczen,

odbywa sie pisemnie, wylgcznie za pomoca BK2021.

W praktyce oznacza to, iz sktadanie ofert powinno odbywac sie poprzez modut , Oferty”, a zadawanie pytan
oraz udzielanie odpowiedzi poprzez modut ,,Pytania”, dostepne na kazdym ogtoszeniu.

Po uptywie terminu sktadania ofert, komunikacja przez BK2021 nie jest wymagana, mozna kontaktowad sie
z wykonawcami np. drogg mailowa za pomoca danych kontaktowych dostepnych w sekcji ,,0soby do
kontaktu” w ogtoszeniu.

Patrz: pkt. 1 sekcji 3.2.3. Wytycznych oraz sekcja ,,Komunikaty” w Bazie Konkurencyjnosci.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/komunikaty

Ktdére dokumenty podlegaja kontroli?

dokumenty dotyczace ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia opatrzone datg szacowania,
potwierdzenie publikacji ogtoszenia zapytania ofertowego wraz z jego trescig i wszystkimi zatgcznikami,
pytania zadawane przez oferentéw wraz z odpowiedziami zamawiajacego,

wszystkie oferty ztozone w postepowaniu wraz z zatgcznikami i o$wiadczeniami oferentow,

dowody badania oferentow pod katem przestanek wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835)?,

korespondencja prowadzona w toku oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty,

protokot postepowania,

oswiadczenia osdb zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o powigzaniach
osobowych i kapitatowych z wykonawcami,

upublicznienie wyniku postepowania,

umowa zawarta z wykonawcg wraz z zatgcznikami,

aneksy do umowy — jesli zawarto;

protokoty odbioru — jesli dotyczy przedmiotu zamdwienia.

Pamietaj:

Szacowanie wartosci zamowienia powinno zosta¢ udokumentowane (np. notatka),
jednak Wytyczne dopuszczajg jako podstawe szacowania budzet projektu

w przyjetym wniosku o dofinansowanie.

Pamietaj:

W przypadku pomiotdéw zobligowanych do stosowania PZP, poprosimy o dokument
potwierdzajgcy wybér procedury / trybu postepowania o udzielenie zamdwienia na
poziomie beneficjenta.

Patrz: zapisy sekcji Il pkt. 2 lit. a) ,Ustalanie wartosci zamowienia przez
zamawiajgcych w rozumieniu PZP” w rozdziale 1 podrecznika ,Zamdwienia
udzielane w ramach projektéw”.

Pamieta;j:

Nie mozesz w celu unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci dzieli¢
zamoéwienia na czesci ani zanizac jego wartosci w sposéb, ktory pozwoli Ci unikngé
jej stosowania.

Pamietaj:

Jestes strong umowy o dofinansowanie projektu, dlatego szacowanie wartosci
zamoéwienia realizowanego w projekcie odbywa sie na Twoim poziomie, nawet jesli
powierzysz jego przeprowadzenie wtasnej jednostce organizacyjnej. Podmiot taki
dziata wowczas w Twoim imieniu i na Twojg rzecz w ramach realizacji projektu.

W przypadku powierzenia zamodwienia realizatorom wsparcia, wybér procedury
zamowienia wynika z szacowania na Twoim poziomie/na poziomie projektu, a nie

z szacowania wydatkow przypisanych tym realizatorom w budzecie projektu, nawet
jesli sg tzw. samodzielnymi zamawiajgcymi.

Pamietaj:

Jesli realizujesz projekt w partnerstwie zapoznaj sie konieczne z zapisami sekgji Il
lit. d ,,Szacowanie w projektach partnerskich” podrecznika ,Zamdwienia udzielane
w ramach projektéw”.

2 https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027
https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami

Protokoét postepowania powinien zawiera¢ co najmniej:
a) date jego sporzadzenia,
b) informacje o zmianach w postepowaniu, przyczynach i skutkach wprowadzonych zmian;
c) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie w BK2021 (nazwa i adres oferentow),
d) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym srodki albo informacje o braku
wystepowania konfliktu intereséw,
e) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw (jesli byty stawiane),
f)  informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny
i przyznanej punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,
g) informacje o powodach odrzucenia ofert (jesli dotyczy),
h) informacje o rezygnacji oferenta z udziatu w postepowaniu (jesli dotyczy),
i)  wskazanie wybranej oferty (nazwa wykonawcy),
j)  informacje o powodach rezygnacji z udzielenia zamédwienia /uniewaznienia postepowania (jesli
dotyczy),
k) imiona i nazwiska 0sdb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu,
[)  nastepujace zataczniki:
— oswiadczenia oséb zaangazowanych w przygotowanie oraz przeprowadzenie postepowania
o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych,
— dowody wymiany informacji miedzy zamawiajgcym a oferentem na etapie po ztozeniu oferty
w BK2021.

Pamieta;j:

Zgodnie z zapisami pkt. 22 sekcji 3.2.2 Wytycznych oferent uczestniczacy

w postepowaniu / wykonawca zamodwienia moze poprosi¢ Ciebie o udostepnienie
protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia.

W jaki sposéb przesta¢ dokumentacje do kontroli?

Dokumentacja zamowienia zrealizowanego na podstawie zasady konkurencyjnosci przekazywana jest
elektronicznie poprzez modut ,,Korespondencja” w zaktadce Projektu aplikacji SL2021 Centralnego Systemu
Teleinformatycznego.

Prosimy, aby skany oryginatéw dokumentacji dla podlegajgcego kontroli zamdwienia przekazywaé w
jednym pliku w formacie PDF.

Nazwa pliku powinna zawieraé numer ogtoszenia postepowania w BK2021, przyktad: 2023-XXXXX-XXXXXX.
Dokumenty przed zeskanowaniem do pliku PDF nalezy utozy¢ wedtug ww. wykazu dokumentéw
podlegajacych kontroli.

Mamy wprawdzie mozliwos¢ pobrania z BK2021 czesci ww. dokumentacji i nie bedziemy sie zwracaé do
Ciebie o jej uzupetnienie w zakresie dostepnym w ogtoszeniu zamdéwienia w BK2021, jednak
skompletowanie i przestanie dokumentéw wg ww. wykazu uporzadkuje i usprawni nie tylko naszg prace,
lecz réwniez proces kontroli i audytow przeprowadzanych w Twojej jednostce / siedzibie przez inne organy,
np. Krajowa Agencje Skarbowsa.

Kiedy przesta¢ do kontroli dokumentacje zamdéwienia?

Zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu jestes zobligowany do przekazania dokumentacji

z postepowan o udzielenie zamdéwienia o wartosci szacunkowej od 50 tys. netto w terminie 7 dni od dnia
zawarcia umowy z wykonawcg zamdwienia.



Jak przebiega kontrola zamdwienia udzielonego na podstawie zasady konkurencyjnosci?
Kontrola zamdwienia udzielonego na podstawie zasady konkurencyjnosci przeprowadzana jest na etapie
weryfikacji wniosku o ptatnosé, w ktérym ujeto do rozliczenia po raz pierwszy wydatki objete tym
zamowieniem.

Do oceny prawidtowosci przeprowadzenia zamowienia, stosuje sie przepisy i zasady obowigzujgce w dniu
wszczecia postepowania.

Jesli stwierdzimy, ze dokumentacja postepowania nie zostata przekazana przez Ciebie do kontroli lub
zawiera braki, ktérych nie mozemy sami uzupetni¢ (pobrac ze strony ogtoszenia o zamdwieniu w BK2021)
wytgczymy /wyzerujemy wydatki dotyczgce zamédwienia z rozliczenia wniosku o ptatnosé.

Zostaniesz o tym poinformowany poprzez SL2021.

Wydatki zostang przez nas przywrdécone do rozliczenia w ramach tego samego wniosku o ptatnosé

w catosci, jesli nie stwierdzimy uchybien skutkujgcych ich niekwalifikowalnoscia.

Wydatki zostang przywrdcone do rozliczenia tego samego wniosku o ptatnos$¢ w czesci / nie zostang
przywrécone do rozliczenia, jesli stwierdzimy uchybienie w postepowaniu.

O wyniku kontroli postepowania zostaniesz powiadomiony poprzez SL2021.

Co w przypadku stwierdzenia naruszenia zasady konkurencyjnosci?
W przypadku stwierdzenia niezastosowania lub naruszenia realizacji zasady konkurencyjnosci
pomniejszymy / skorygujemy wydatki wedtug metody dyferencyjnej lub wskaznikowe;j.

Patrz: § 4i 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych
oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamdwien oraz zatgcznik do
rozporzadzenia pn. Stawki procentowe stosowane przy obnizaniu wartosci korekt finansowych

i pomniejszen dla poszczegdlnych kategorii nieprawidtowosci indywidualnych (Dz.U. 2021 poz. 2179).

Stosowanie ww. zatgcznika wynika z zapiséw umowy o dofinansowanie i podrozdziatu 6.1. ,,Obliczanie
wartosci korekty finansowej w zwigzku z nieprawidtowosciami zwigzanymi z udzielaniem zaméwien”
Wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-2027, ktdre obowigzujg na
mocy zapiséw umowy o dofinansowanie.

O stwierdzonym uchybieniu zostaniesz poinformowany poprzez SL2021. Bedziesz miat 14 dni
kalendarzowych na wniesienie zastrzezen w stosunku do naszych ustalen.

W przypadku wniesienia zastrzezen i pozytywnego ich rozpatrzenia, kwestionowane wydatki zostang uznane
za kwalifikowalne i zostang przywrdcone do rozliczenia projektu.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniesionych zastrzezen badz ich niewniesienia w ww. terminie -
uznamy kwestionowane wydatki za nieprawidtowe i wezwiemy do ich zwrotu.

Po zwrdceniu $rodkéw nieprawidtowosci na rachunek IZ FEDS wymieniony w umowie o dofinansowanie
bedziesz mdégt przedstawié w miejsce wydatkéw nieprawidtowych inne wydatki kwalifikowalne,
nieobarczone btedem.

Patrz: podrozdziat 5.2. ,Stwierdzenie nieprawidtowosci przed zatwierdzeniem wniosku beneficjenta

o ptatnosé¢” Wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-2027.

Warunkiem przedstawienia do rozliczenia nowych wydatkéw w kolejnych wnioskach o ptatnosc jest
zawnioskowanie o ich wprowadzenie za pomocg formularza zmian (za odpowiednim uzasadnieniem), jego
pozytywne rozpatrzenie, aktualizacja wniosku o dofinansowanie i w niektdrych przypadkach aneksowanie
umowy o dofinansowanie projektu.

Bedziesz musiat réwniez zaktualizowac¢ harmonogram ptatnosé¢ w SL2021 i ponownie zawnioskowaé w nim
o zwrécone wczesniej Srodki dofinansowania.



Jesli stwierdzimy nieprawidtowosé dotyczgcg zamowienia po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé (np.

w wyniku nieprzekazania / zbyt pdznego przekazania aneksu do umowy zawartej z wykonawcg), nie
bedziesz miat mozliwosci zastgpienia wydatkow nieprawidtowych innymi wydatkami.

Patrz: rozdziat 5.3. Stwierdzenie nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku beneficjenta o ptatnos¢ ww.
Wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania nieprawidtowych wydatkéw na lata 2021-2027.

Ww. wytyczne znajdziesz na stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/projekt-wytycznych-dotyczacych-sposobu-korygowania-nieprawidlowych-
wydatkow-na-lata-2021-2027/.

O czym jeszcze nalezy pamietac realizujgc zamoéwienie na podstawie zasady konkurencyjnosci?

Pamieta;j:

Umowa o dofinansowanie projektu obliguje Ciebie do przekazania i aktualizacji
harmonogramu planowanych do realizacji zaméwien dla projektu. Jego wzér
stanowi zatacznik do Umowy.

Pamieta;j:

Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, powinienes uwzgledni¢ aspekty
srodowiskowe i spoteczne w przypadku zamdwien na ustugi cateringowe,
zamoOwienia materiatow informacyjno-promocyjnych lub ustug poligraficznych oraz
ustugi sprzatania.
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