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O czym bedziemy mowic?

" Generator SOWA EFS - System Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych EFS

(Europejski Fundusz Spoteczny Plus)

= System oceny — etapy oceny wniosku o dofinansowanie projektu

i sposob komunikaciji



System Obstugi
Whnioskow Aplikacyjnych

Europejski Fundusz Spoteczny

Generator SOWA EFS

System Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych EFS

(Europejski Fundusz Spoteczny Plus)



Generator SOWA EFS

Whioski o dofinansowanie projektu finansowane ze srodkéow EFS+
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slgska 2021-2027
nalezy wypetnic i ztozy¢ w Systemie Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych SOWA EFS

https://sowa2021.efs.gov.pl/

(brak sktadania wersji papierowej do ION)

g SOWAEFS - Strona giéwna X + v = X
&« > C @ sowa2021.efsgov.pl - & % O & :
System Obstugi +— Aktualnosci  Pytania i odpowiedzi ~ Pomoc e o
Whioskow Aplikacyjnych
Europejski Fundusz Spoleczny

Witamy w Systemie Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych (SOWA EFS)

# Strona glowna Europejski Fundusz Spoteczny Plus

Nabory Do czego stuzy system SOWA EFS?

N Lista naborow SOWA EFS jest narzedziem, dzieki ktéremu mozesz zarzadzac procesem ubiegania sie o srodki pochodzace
z Europejskiego Funduszu Spofecznego Plus na lata 2027 - 2027.

Bank pomystow ;
Jak korzystaé z systemu?
® Bank pomystow 0 . o ) ) o . -
Jesli chcesz sprawdzi¢ aktualne nabory wnioskow o dofinansownie projektow skorzystaj z zaktadki Lista
naboréw.

Wsparcie techniczne Przydatne instrukcje i procedury do przygotowania projektu dofinansowanego z EFS+ znajdziesz w sekcji
Pomoc.
& Wsparcie techniczne

Jesli cheesz zarzadzac swoimi wnioskami o dofinansowanie zaloguj sie lub utwérz nowe konto.

Zaloguj sie lub Utwarz konto

0 systemie Regulamin Bezpieczerstwo informacji Dostepnosé SOWA EFS (1.05)


https://sowa2021.efs.gov.pl/

Generator SOWA EFS — do czego stuzy?

Przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu do Instytucji
Organizujgcej Nabor (ION)

Organizacja, przechowywanie i zarzagdzanie dokumentami projektu

Zarzadzanie uzytkownikami

Komunikacja i wymiana informacji



Generator SOWA EFS

System Obstugi
Whioskéw Aplikacyjnych

Europejski Fundusz Spoteczny

M Strona gtowna

Nabory

ma Lista naborow

Bank pomystéw

® Bank pomystow

Wsparcie techniczne

& Wsparcie techniczne

+— Aktualnosci Pytania i odpowiedzi Pomoc

Strona giéwna > Pomoc

Pomoc

Lista materiatéw pomocniczych.

Instrukcje i procedury Filmy instruktazowe Wzory dokumentow

Dostep do plikow instrukcji uzytkownikéw oraz procedur wymaganych przy korzystaniu z
systemu.

Wyszukaj po nazwie inf

ormacj

Elementéw na stronie 20

Instrukeja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach naboréw ogtaszanych przez IZ oraz IP FEDS [2024-02-13]

s

Udostepniamy instrukcje wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w systemie SOWA EFS w ramach PROGRAMU FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA DOLNEGO SLASKA 2021-2027 (dla naborow
ogtaszanych przez IZ oraz IP FEDS). Instrukcje sg mozliwe do pobrania z ponizszych linkow.

Link do instrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach naboréw ogtaszanych przez IZ FEDS (438.11 kB) - Aktualna

Link do instrukcji wypehniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach naboréw ogtaszanych przez IZ FEDS (654.28 kB) - Archiwalna

Link do instrukcji wypehniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach naboru nr FEDS.07.05-1P02-004_23 ogtaszanego przez IP FEDS (1.36 MB)

https://sowa2021.efs.gov.pl/no-auth/help



https://sowa2021.efs.gov.pl/no-auth/help

Generator SOWA EFS

Wnioskdw Aplikacyjnych

System Obstugi +— Aktualnosci  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc
Europejski Fundusz Spoteczny — —

f Strona gtowna Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach naboréw ogtaszanych przez IZ oraz IP FEDS [2024-02-13] :

Nabor .
y Udostepniamy instrukcje wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w systemie SOWA EFS w ramach PROGRAMU FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA DOLNEGO SLASKA 2021-2027 (dla naboréw

@ Lista naboréw ogtaszanych przez IZ oraz IP FEDS). Instrukcje sg mozliwe do pobrania z ponizszych linkéw.

Link do instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach naboréw ogtaszanych przez |1Z FEDS (438.11 kB) - Aktualna

Link do instrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach naboréw ogtaszanych przez I1Z FEDS (654.28 kB) - Archiwalna

Bank 1o
anipomysiow Link do instrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach naboru nr FEDS.07.05-IP.02-004_23 ogtaszanego przez IP FEDS (1.36 MB)

® Bank pomystow

Wsparcie techniczne

Instrukcja uzytkownika SOWA EFS dla wnioskodawcow/ beneficjentow [2024-01-30] H v
@ Wsparcie techniczne

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FERS [2024-01-24] H v

Instrukeja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach FEPM [2023-09-07] H v

Procedura wsparcia technicznego dla uzytkownikéw SOWA EFS (Helpdesk) [2022-03-01] H v

wee
<

Skroty klawiaturowe dla SOWA EFS [2022-03-01]

https://sowa2021.efs.gov.pl/no-auth/help



https://sowa2021.efs.gov.pl/no-auth/help

Generator SOWA EFS

Wsparcie techniczne SOWA EFS

Bezposredni kontakt z konsultantem za posrednictwem czatu,

rozmowy audio lub rozmowy telefonicznej

g SOWAEFS - Zazgdzanie zglosze X 4+ o= g X I
& C' @ sowa2021.efs.gov.pl/tickets-management/user G w O0a
system Obstugi +— Aktualnosci  Pytaniaiodpowiedzi  Pomoc edyta.jewtuch@dolnyslask.pl @
Whioskdw Aplikacyjnych
Europejski Fundusz Spoteczny
Wsparcie techniczne
A Strona gtowna ﬂ

Skontaktuj sie z konsultantem wsparcia technicznego online, wypetnij formularz lub zadzwon
pod wskazany numer telefonu.

Nabory
Wsparcie techniczne rozwigzuje wytgcznie problemy techniczne i obstugowe zwigzane z

N Lista naborow dziataniem systemu. Pytania w kwestiach merytorycznych nalezy kierowac do instytucji

Po n i e d Z i a ie k - p i ate k organizujgcej nabér. Procedura funkcjonowania wsparcia technicznego dostepna jest w

zaktadce Pomoc.

Projekty
08 ° 00 - 1 6 ° 00 Bezposredni kontakt z konsultantem (za posrednictwem czatu, rozmowy audio lub rozmowy
e ° B Moje projekty telefonicznej) mozliwy jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00 - 16:00
tel.: +48 818 228 694 o = 0= y
1| O O '

Rozmowa audio Rozmowa na czacie Formularz zgtoszeniowy Rozmowa telefoniczna

® Bank pomystow
Wsparcie techniczne

Porozmawiaj z konsultantem za Porozmawiaj z konsultantem za Wyslij zgtoszenie za pomoca Zadzwon na numer;
i i omocg rozmowy audio omocg czatu formularza [
@ Wsparcie techniczne p 4 Y p 3 +48 818 228 694

Potacz sie Polacz sie Wypetnij formularz



Dokumenty pomocne przy wypetnianiu wniosku

Instrukcja uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskow
Afolikacyjnych Europef'oskiego Funduszu Spotecznego (SOWA EFS)
dla wnioskodawcéw/beneficjentdw (wersja 1.1)

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

w systemie SOWA EFS w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027 (dla naborow

ogfaszanych przez IZ FEDS) (wersja 2)



Od czego zaczac?
Utworz konto

Whnioskéw Aplikacyjnych
Europejski Fundusz Spoleczny

5 System Obstugi +— Aktualnosci Pytania i odpowiedzi Pomoc (2} b

Witamy w Systemie Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych (SOWA EFS)

Europejski Fundusz Spoteczny Plus

Nabory Do czego stuzy system SOWA EFS?

Na Lista naboréw SOWA EFS jest narzedziem, dzieki ktéremu mozesz zarzadza¢ procesem ubiegania sie o srodki pochodzace

z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus na lata 2021 - 2027.

Bank pomystow ;
Jak korzysta¢ z systemu?

® Bank pomystow
Jesli chcesz sprawdzic aktualne nabory wnioskédw o dofinansownie projektow skorzystaj z zaktadki Lista

naboréw.

Wsparcie techniczne Przydatne instrukcje i procedury do przygotowania projektu dofinansowanego z EFS+ znajdziesz w sekcji
Pomoc.
& Wsparcie techniczne

Jesli chcesz zarzadzac swoimi wnioskami o dofinansowanie zaloguj sie lub utwérz nowe konto.

Zaloguij sie lub Utwérz konto

0 systemie Regulamin Bezpieczenstwo informacii Dostepnosé SOWA EFS (1.07)

10



Od czego zaczyc?

winioskdw Aplikacy|nych
Enropefskl Funduss Spobaciny

E System Obstugi +— Aktualnosci  Pytania i odpowiedzi Pomoc

Strona gidwna > Rejestracia konta

A Strona gidwna Utwoérz konto

Nabory Rejestracja konta uzytkownika w systemie SOWA EFS

Posiadasz juZ konto w systemie SOWA EFS? Zaloguj sie
ma Lista nabordw

Login (adres e-mail) * 9 Imig *

Bank pomystéw

# Bank pomyshiw
Powtorz login (adres e-mail) * Nazwisko *

Wsparcie techniczne

@ Wsparcie techniczne Hasto * 9 PESEL ﬂ
Powtérz hasto * Telefon

Akceptuje Regulamin Systemu Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych EFS i zobowigzuje sie do przestrzegania jego
postanowier. Kliknij w link Regulamin i potwierdz jego akceptacje.

Wpisz poniZej znaki, ktdre widzisz na obrazku.

Kod captcha *

Zarejestruj sie



Od czego zaczyc?
Zatozenie konta i dostep do systemu SOWA EFS

Rejestracja konta uzytkownika w systemie SOWA EFS - uzupetnij formularz i podaj dane
do rejestracji: login, hasto, imie, nazwisko; pesel i telefon to pola nieobowigzkowe

e definiowanie hasta do logowania: co najmniej 12 znakdw, w tym przynajmniej jedna wielka
litera, jedna mata litera, jedna cyfra i jeden znak specjalny; hasto nie moze zawierac pieciu
kolejnych znakow z loginu (adresu e-mail)

e zaakceptuj regulamin SOWA EFS oraz wpisz i zweryfikuj kod captcha

® zaloguj sie do konta - za pomocg systemu SOWA lub za pomocg Login.gov.pl, np. poprzez
profil zaufany, e-dowdd lub bank w ,,moje ID”

Aktywacja konta - po zalogowaniu sie do systemu otrzymasz e-mail nadestany z systemu
SOWA z linkiem aktywacyjnym — kliknij w link w celu dokonczenia rejestracji konta



Rejestracja organizacji i jej oddziatow w SOWA EFS

Zarejestruj organizacje (podaj dane Wnioskodawcy/Beneficjenta)

Moje konto -> Rejestracja organizacji

uzupetnij sekcje:

e dane organizacji (nazwa, skrécona nazwa, typ wnioskodawcy, NIP/PESEL)
® adres organizacji

® pozostate informacje (forma wtasnosci, wielkos¢ przedsiebiorstwa, adres e-mail, adres
www, telefon)

Zarejestruj organizacje — system wyswietli komunikat o zarejestrowaniu organizacji, nada
uprawnienia administratora, tworzgc nowy profil uzytkownika, powigzany z kontem i
organizacjg

13



Sekcja Informacje o projekcie

Sekcja zawiera podstawowe informacje o projekcie i dzieli sie na dwie sekcje:

Nabor - w sekcji Nabor znajdujg sie podstawowe informacje o naborze. Pola: Program,
Instytucja Organizujgca Nabodr, Priorytet, Numer naboru, Dziatanie s3 wypetnione
automatycznie i sg tylko do odczytu

Projekt - w sekcji wypetnij pola: Zakres interwencji, Data rozpoczecia realizacji projektu, Data
zakonczenia realizacji projektu, Tytut projektu, Opis projektu, Grupy docelowe, Obszar realizacji
projektu, Miejsca realizacji projektu

14



Sekcja Wnioskodaweca i realizatorzy

Informacje o Wnioskodawcy - Wnioskodawca, Adres Wnioskodawcy, Dane kontaktowe,
Mozliwos¢ odzyskania VAT

Realizatorzy (partnerzy) - Typ organizacji, Nazwa, Numer NIP/ PESEL/NIP, Typ realizatora,
Forma wtasnosci, Wielkos¢ przedsiebiorstwa, Adres realizatora, Dane kontaktowe
realizatora, Mozliwos¢ odzyskania VAT

Osoby do kontaktu - Imie, Nazwisko, e-mail, telefon osoby wyznaczonej do kontaktu z
instytucjg

ZMIANA w FEDS 2021-2027 w stosunku do RPO 2014-2020
Realizator == Partner Realizator = podmiot realizujacy projekt np. szkota

Lista podmiotdw realizujgcych projekt — ponoszgcych wydatki w projekcie, np. szkot
przedktadana jest do umowy o dofinansowanie

15



Sekcja Wskazniki projektu

Sekcja zawiera liste wskaznikéw, ktore okreslajg cele projektu.

Na wstepie wskaz, ze w projekcie wsparciem zostang objeci uczestnicy.
Sekcja sktada sie z trzech czesci:

1) wskazniki produktu

2) wskazniki rezultatu

3) inne wspodlne wskazniki produktu (sekcja trzecia dotyczy tylko projektéw obejmujacych
wsparciem osoby)

W Regulaminie wyboru projektow okreslilismy liste wskaznikdéw, ktore nalezy ujg¢ we wniosku o
dofinansowanie:

- Wskazniki produktu

- Wskazniki rezultatu

Wskazniki projektowe - wtasne wskazniki realizacji projektu, zgodnie ze specyfikg projektu

16



Sekcja Zadania — kwoty ryczattowe

Sekcja zawiera liste zadan okreslonych dla projektu

Zadania sg dziataniami stuzgcymi osiggnieciu celow projektu, w zwigzku z ktorymi bedg
ponoszone koszty

Zadania dzielg sie na:
= zadania zwykte (zadania merytoryczne)

= zadanie koszty posrednie

Rodzaj zadania decyduje o tym, jakie wydatki bedzie mozna ponosic i wpisaC w
budzecie w ramach tego zadania. Pamietaj, zeby nie wykazywac¢ wydatkéw z katalogu
kosztow posrednich w zadaniach zwyktych

Definiujgc liste zadan, na etapie tworzenia harmonogramu projektu kazde z zadan
bedzie mozna podzieli¢ na etapy

17



Sekcja Zadania -kwoty ryczattowe

= zadania zwykte (zadania merytoryczne) dla kwot ryczattowych -
projekty do 200 tys. euro wiacznie

JEDNO ZADANIE stanowi JEDNA KWOTE RYCZALTOWA

(w projekcie nie moze byc¢ wiecej kwot ryczattowych niz zadan)

Planowane zadania wpisz zgodnie z planowang ich realizacja w czasie (max 200 zadan):

Nazwa zadania - wpisana nazwa zadania przenoszona jest automatycznie do Budzetu projektu i
Harmonogramu

Data rozpoczecia i data zakonczenia

Opis i uzasadnienie zadania

Zgodhnie z Instrukcjg wypetniania wniosku

18



Sekcja Zadania -kwoty ryczattowe

= Opis i uzasadnienie zadania c.d. - m. in. opisz, w jaki sposdb zamierzasz
udokumentowacd/ potwierdzi¢ realizacje zadan okreslonych we wniosku — tzn. ujety jest tu
wykaz dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie kazdego z zadan/wykonanie wskaznikéw
przypisanych do danych kwot ryczattowych.

UWAGA! Zatacznik nr 1 do Regulaminu wyboru projektow w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Dolnego Slgska 2021-2027 dla naboru nr FEDS.08.01-1Z.00-092/24 zawiera
Zestawienie przyktadowych dokumentow potwierdzajgcych rozliczenie zadan objetych kwotami
ryczaftowymi

Wymienione w tej czesci wniosku o dofinansowanie dokumenty bedg w trakcie rozliczania
projektu stanowié podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowe;j
zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny prég, ktéry uprawnia do kwalifikowania
wydatkow objetych dang kwotg ryczattowg

19



Sekcja Budzet projektu — koszty rozliczane kwotami ryczattowymi:

Budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci oraz racjonalnosci kosztow i powinien
bezposrednio wynikac z opisanych przez Ciebie wczesniej zadan i ich etapow.

Rodzaje kosztéw, jakie mozna wskazac¢ w budzecie w zadaniach zwyktych:

= Koszt rozliczany kwotami ryczattowymi — do 200 tys. EURO wi3acznie

Sekcje Budzet projektu mozna edytowac korzystajgc z arkusza Excel poprzez

uzycie funkcji Pobierz budzet

Po dokonaniu zmian wczytad budzet za pomocg funkcji Wezytaj budzet

do systemu SOWA

N | )\ |
= = | J [

20



Sekcja Budzet projektu — koszty rozliczane kwotami
ryczattowymi:

* koszty rozliczane uproszczong metodaq s3 traktowane jak wydatki
faktycznie poniesione

brak obowigzku gromadzenia faktur i innych dokumentéw ksiegowych o
rownowaznej wartosci dowodowej na poniesienie wydatku

. bin?rpe rozliczanie kwot ryczattowych na zasadzie spetnia/nie
spetnia

brak realizacji zadania/osiggniecia ustalonego efektu oznacza
niekwalifikowalnos¢ catej kwoty ryczattowej

21



Sekcja Budzet projektu — koszty rozliczane kwotami
ryczattowymi:

1 pozycja w zadaniu

W danym zadaniu dodaj jedng pozycje, ktora stanowi kwote ryczattowg. Wyjgtkiem jest sytuacja, kiedy czes¢
wydatku jest objeta danym limitem, np. cross-financing — wtedy dodaj 2 osobne pozycje: koszt bez cross-
financingu i koszt objety limitem cross-financingu. Wszystkie wydatki zaplanowane do poniesienia w danym
zadaniu powinny by¢ ujete w jednej kwocie ryczattowej

Wskazniki do kwoty ryczattowej (co najmniej 1 — max 5)

Kwoty ryczattowe rozliczane sg na podstawie osiggnietych wskaznikdw. Wskazniki te powinny konkretnie odnosic¢
sie do danej kwoty ryczattowej oraz w najwyzszym stopniu obrazowaé¢ wykonanie zadania

Uzasadnienia wydatkow

Uzasadnij niezbednos¢ poszczegdlnych kosztow sktadajgcych sie na dang kwote ryczattowa oraz ich wysokosé
(metodologia wyliczenia kwoty ryczattowej)

22



Sekcja Budzet projektu

Cross — financing

- dopuszczalny limit cross-financingu wynosi 10% catkowitej wartosci projektu i nalezy go
wyliczy¢ z uwzglednieniem kosztéw bezposrednich oraz odpowiadajgcych im kosztéw
posrednich

Wktad wtasny

- zgodnie z kryterium wynosi co najmniej 20% kwalifikowalnych wydatkdow w projekcie. Procent
dofinasowania widoczny w podsumowaniu budzetu w systemie SOWA EFS jest pokazany z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, co moze zasugerowac, ze wniesiony poziom wktadu
witasnego jest wystarczajgcy. Wymagany wktad wtasny nalezy wyliczy€ jako iloczyn wydatkéw
kwalifikowalnych i 20%, bez stosowania zaokraglen, nie poprzez réznice wartosci ogétem i
wartosci dofinansowania.

23



Sekcja Podsumowanie budzetu

Sekcja zawiera podsumowanie informacji zawartych w Sekcji Budzet Projektu, w tym wydatki
ogotem, dofinansowanie, kategorie kosztow czy wybrane limity

Dane wyliczane sg automatycznie, a pola sg nieedytowalne. W przypadku udziatu partnera w
realizacji projektu jest mozliwos¢ wyswietlenia budzetu rowniez dla kazdego z partnerow
osobno

24



Sekcja Zrédta finansowania

Sekcja zawiera informacje na temat zrodet finansowania projektu tj. tgcznie wszystkich
wydatkow zaplanowanych w budzecie

Catos¢ wydatkow zaplanowana w budzecie projektu finansowana jest:
= ze Srodkow dofinansowania (wktad UE czyli EFS+ oraz budzet panstwa)

= wktadu wiasnego

Uzupetnij pola:
= dofinansowanie,

= wktad witasny (w podziale na: w tym budzet panstwa, w tym budzet jednostek samorzgdu
terytorialnego, w tym inne publiczne, w tym prywatne)

tak, aby kwoty byty zgodne z budzetem projektu i podsumowaniem budzetu

25



# Strona gtdwna

Nabory

n Lista nabordw

Projekty
B3 Projekty organizacii

B3 Moje projekty

Uzytkownicy

B Profile uzytkownik..

Role w procesie

T, Role

Organizacja

B2 oOrganizacja

Bank pomystow

® Bank pomystow

Wsparcie techniczne

&3 Wsparcie techniczne

+— Akitualnosci

Sekcja Zrédta finansowania

Zrédla finansowania

Wszystkie ponizsze pola przyjmujg wartosci liczbowe

Dofinansowanie *

0,00 PLN

Pytania i odpowiedzi

Pomoc

Razem wkiad wiasny

0,00 PLN

w tym budzet panstwa *

0,00 PLN

w tym budzet jednostek samorzgdu terytorizlnego *

0,00 PLN

w tym inne publiczne *

0,00 PLN

W tym prywatne *

0,00 PLN

Suma

0,00 PLN

Historia zmian obiektu

[ zatwierdz [l Zatwierdz i przejd dalej



Sekcja Uzasadnienie wydatkow

Sekcja dotyczy uzasadnienia poszczegolnych wydatkéw wskazanych w budzecie projektu

Lista pdl, jakie bedg widoczne, zalezy od informacji, jakie wskazano w sekcjach Wnioskodawca i
realizatorzy, Budzet projektu oraz Zrédta finansowania

Uzasadnienie moze dotyczyc¢ nastepujgcych grup wydatkow:
= cross-financingu

= przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacja o wktadzie rzeczowym i
wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow

= wydatkédw ponoszonych poza terytorium kraju lub programu, wydatkow ponoszonych poza
terytorium UE

= poszczegolnych wydatkéw wskazanych w budzecie projektu - wysokos¢ kazdego wydatku z
osobna, ktory bedzie rozliczany kwotg ryczattowa. Uzasadnienie powinno dotyczy¢ nie tylko
zasadnosci i niezbednosci poniesienia danego wydatku, ale rowniez sposobu ustalenia jego
wartosci (nalezy wyraznie wskazaé, z czego wynika ostateczna wartosc¢ kwoty ryczattowej i na
jakiej podstawie zostata potwierdzona jej racjonalnosé i efektywnosé)
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Sekcja Potencjat do realizacji projektu

Sekcja dotyczy informacji:

Doswiadczenie Wnioskodawcy/Beneficjenta i Partnera (jesli dotyczy)
= QOpis sposobu zarzadzania projektem

= Opis wktadu rzeczowego (niepienieznego) — wykorzystanie nieruchomosci, urzagdzen, materiatow,
wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz, nieodptatnej pracy wolontariuszy

= QOpis wtasnych srodkéw finansowych - suma przychodéw wnioskodawcy/beneficjenta i partnera
(jesli dotyczy) za ostatni zatwierdzony rok obrotowy lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok
kalendarzowy

= Potencjat kadrowy do realizacji projektu

= QOpis rekrutacji i uczestnikdw projektu — szczegdétowy opis przebiegu rekrutacji ze wskazaniem i
uzasadnieniem wybranych kryteriéw oraz technik i metod rekrutacji
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Sekcja Dodatkowe informacje

Sekcja dotyczy dodatkowych informacji o Twoim projekcie:

Adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP Wnioskodawcy — wpisz adres swojej
skrzynki stuzgcej do korespondenc;ji

Typy projektow (okreslone w Regulaminie) — wybierz z listy rozwijanej typy projektow, jakie
bedziesz realizowad

Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu i cel gtéwny projektu — uzasadnij potrzebe
realizacji projektu, przedstaw wnioski z diagnozy, wskaz cel gtébwny projektu

Informacje dotyczace spetnienia specyficznych kryteriow formalnych
Informacje dotyczace spetnienia specyficznych kryteriow merytorycznych
Informacje dotyczgce spetnienia kryteriéow premiujgcych

Wyjasnienia dotyczace negocjacji wniosku o dofinansowanie — pole wypetniane na etapie
negocjacji
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Sekcja Harmonogram projektu

Harmonogram ma forme wykresu Gantta i obejmuje okres realizacji projektu w ujeciu

kwartalnym. Stuzy do pokazania w przejrzysty sposob realizacji poszczegdlnych etapdw zadan
projektowych. Zadania do harmonogramu sg przenoszone automatyczne z sekcji Zadania

Kolumny okreslajgce poszczegdlne kwartaty i lata realizacji projektu tworzone sg automatycznie
na podstawie pol Data rozpoczecia realizacji projektu i Data zakonczenia realizacji projektu

Harmonogram

ROK

KWARTAL

IV

Zadanie

Etap
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Sekcje:
Oswiadczenia, Zataczniki, Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcja Oswiadczenia to zbidr oswiadczen, jakich wymagamy we wniosku, przy kazdym z nich
zaznacz wtasciwg odpowiedz

Sekcja Zataczniki to lista zatgcznikdw, jakie powinny by¢ dotgczone do wniosku. Zatgczniki
wymagane w danym naborze okresla Regulamin. Kazdy zatgcznik podpisz elektronicznym
podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym

Sekcja Informacje o wniosku o dofinansowanie zawiera informacje z oznaczeniem wniosku w
systemie oraz jego obiegiem na réznych etapach realizacji projektu. Sg to w szczegdélnosci numer
wersji wniosku, unikalna suma kontrolna wersji wniosku, data ztozenia wniosku do instytucji oraz
sygnatura wniosku nadana przez instytucje po ztozeniu wniosku, aktualny status projektu (np. w
przygotowaniu) oraz status obiegu dokumentu (np. w przygotowaniu). Sekcja jest nieedytowalna
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Etapy oceny
whniosku o dofinansowanie projektu

| sposob komunikacji



Etapy oceny wniosku o dofinansowanie projektu, terminy

Ocena projektow jest podzielona na etapy i obejmuje:

* ocene formalng - ocena kryteriow formalnych bez mozliwosci poprawy oraz
ocena kryteriow formalnych z mozliwoscig poprawy

" ocene merytoryczng - ocena kryteriow merytorycznych

" negocjacje (jezeli wniosek zostat skierowany do etapu negocjacji) — poprawa
kryteriow formalnych i kryteriow merytorycznych

Termin oceny projektow na wszystkich etapach wynosi standardowo tacznie:
= 104 dni, gdy ocenie podlega do 100 wnioskow
* 134 dni, gdy ocenie podlega powyzej 100 wnioskow
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Sposob komunikacji podczas oceny

Komunikacja miedzy ION i Wnioskodawcg odbywa sie w formie elektronicznej
z wykorzystaniem funkcji Korespondencja w systemie SOWA EFS.

Szczegotowe informacje w zakresie sposobu komunikacji dla danego naboru
okresla Regulamin wyboru projektow.

Wazne

System przekazuje powiadomienia o wystanej przez ION korespondencji do
Whioskodawcy (na adres e-mail podany przy rejestracji konta), Osoby do
kontaktu (na adres e-mail podany we wniosku) oraz Zespotu Projektowego.

Zalecamy czujnos¢!

Informacja przekazywana jest wytacznie w sposob opisany wyzej
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Oczywiste omyfki

W razie stwierdzenia we wniosku oczywistej omyitki pisarskiej lub rachunkowej,
mozemy jg sami skorygowac. W takiej sytuacji o zakresie wprowadzonych

zmian poinformujemy Panstwa w korespondencji przestanej w systemie SOWA
EFS

Mozemy tez wezwac Panstwa do poprawy omytki we wniosku na etapie
negocjacji
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Negocjacje

Poprawa wniosku, przedstawienie wyjasnien w zakresie kryteriow formalnych
i merytorycznych, dla ktorych przewidziano takg mozliwos¢

ION -> zwracamy wniosek i wysytamy pismo w systemie SOWA EFS z
informacjami, w jakim zakresie nalezy uzupetnié/poprawi¢ wniosek

Whioskodawca -> poprawiasz/uzupetniasz wniosek (w danym polu lub w polu
,Wyjasnienia dotyczgce negocjacji wniosku o dofinansowanie”) i wysytasz
poprawiony/uzupetniony wniosek w systemie SOWA EFS (Nie wysytasz
odrebnego pisma z wyjasnieniami, wszystkie informacje umieszczasz we
wniosku)
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Negocjacje

Jesli przeslesz skorygowany wniosek w wyznaczonym terminie, ale nie
uzupetnisz lub nie poprawisz wniosku zgodnie z zakresem okreslonym w
wezwaniu, ponownie wzywamy Cie do uzupetnienia lub poprawienia wniosku
i wyznaczamy nowy termin. Ponowne wezwanie do uzupetnienia /poprawy
whiosku w nowym wyznaczonym terminie nastepuje jeden raz

Jesli nie przeslesz skorygowanego wniosku w wyznaczonym terminie, nie
wzywamy Cie ponowhnie do uzupetnienia lub poprawienia wniosku, co
skutkuje negatywng oceng projektu na etapie negocjacji
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Informacja o kolejnych etapach oceny

Po kazdym etapie oceny na naszej stronie internetowej

https://funduszeuedolnoslaskie.pl/

zamieszczamy informacje o projektach
= zakwalifikowanych do kolejnego etapu*

lub

= o projektach wybranych do dofinansowania oraz o projektach, ktore
otrzymaty ocene negatywna

*Informacja zamieszczana jest po zakonczeniu oceny wszystkich projektow na danym
etapie, projekty sg przekazywane do oceny lub negocjacji na kolejnym etapie ptynnie,
oznacza to na przyktad, ze mozemy rozpoczac negocjacje przed opublikowaniem na stronie
listy projektow skierowanych do negocjacji
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https://funduszeuedolnoslaskie.pl/

Informacja o zakonczeniu oceny projektu

Informacje o zakonczeniu oceny projektu i jej zatwierdzonym wyniku t;.:
* negatywnym wyniku oceny formalne;

= negatywnym wyniku oceny merytoryczne;

* negatywnym wyniku negocjacji

» pozytywnym koncowym wyniku oceny

przekazemy pismem przestanym

Elektroniczna

na adres Panstwa skrytki ePUAP “ePUAP Elﬂrﬁrgﬁﬂlinistracji

Publicznej

wskazanej we wniosku
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Najczesciej popetniane btedy w przeprowadzonych
naborach FEDS z Dziatania 8.1

B Wkiad witasny ponizej wymaganego limitu 20% - np.19,9988%. Wkitad wtasny
nalezy podac jako iloczyn wydatkow kwalifikowalnych i 20%, bez stosowania
zaokraglen (SOWA zaokragla do 2 miejsc)

B Biedne podpisy na zatacznikach do wniosku Ilub brak wymaganych
zatgcznikow

B Wskazanie we wniosku obrotéw, a nie przychodéw

B Brak odczytania informacji o negocjacjach i nieztozenie w SOWA
skorygowanego wniosku w wyznaczonym terminie

B Niedostosowanie sie do wszystkich uwag z negocjacji - kryterium jest
zerojedynkowe
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Najczesciej popetniane btedy w przeprowadzonych
naborach FEDS z Dziatania 8.1

B Brak wszystkich obligatoryjnych wskaznikéw, adekwatnych do planowanych zadan
oraz brak wszystkich wskaznikow, ktére nalezy monitorowa¢ w projekcie
(wskazniki te sg wymienione w zat. nr 3 i nalezy je wybraé, nawet jesli w projekcie
nie sa planowane dziatania, ktorym one odpowiadaja (woéwczas nalezy wpisac
wartosc,,0”)

B Uwzglednienie we wniosku wskaznikéw nieadekwatnych do dziatan w projekcie

B Niestosowanie w opisie sposobu pomiaru wskaznika odnoszgcego sie do 0s6b
czestotliwosci pomiaru wynikajacego z jego definicji (Wytyczne dot. monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027 oraz Instrukcja wypetniania
wniosku), tj. :

- dla wskaznikéw produktu: pomiar nastepuje w momencie rozpoczecia udziatu w
projekcie, tj. w momencie przystapienia do pierwszej formy wsparcia w ramach
projektu

- dla wskaznikow rezultatu: pomiar nastepuje bezposrednio po zakonczeniu udziatu
w projekcie, co do zasady do 4 tygodni od zakonczenia udziatu przez uczestnika
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Najczesciej popetniane btedy w przeprowadzonych
naborach FEDS z Dziatania 8.1

B Nieuwzglednienie w opisie sposobu pomiaru wskaznikéw ich biezacego
pomiaru, tj. na biezagco - co najmniej raz na kwartat (czestotliwosc
przedktadania wnioskow o ptatnosc)

B Brak dokumentéw potwierdzajacych rozliczenie zadan objetych kwota
ryczattowg (w zataczniku n1 do Regulaminu wskazano przyktadowe
dokumenty)

B Wpisanie dokumentéw potwierdzajgcych osiggniecie wskaznika/wykonanie
kwoty ryczattowej w roznych czesciach wniosku, poza Sekcja Zadania

B Wpisanie dokumentéw potwierdzajacych osiagniecie wskaznika/wykonanie
kwoty ryczattowej w Budzecie w polu Nazwa wskazZnika powinien by¢ wytacznie
wpisany z nazwy wskaznik, bez dodatkowych informacji

B W nazwie wydatku dotyczgcego personelu projektu brak informacji na temat
formy zaangazowania i szacunkowego wymiaru czasu pracy danej osoby
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Pomoc dla Whnioskodawcow

Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich (PIFE)

Zapytania mozna kierowac na adres:

pife@dolnyslask.pl

oraz pod nr telefonu:

717769501,71 77696 51
Infolinia 801 700 008
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Dziekujemy za uwage

Wydziat Obstugi Wdrazania EFS
Departament Funduszy Europejskich

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Dolnoslaskiego

| % SOk

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Dolnego Slaska - Polska Unie Europejska
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