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Informacje ogéine
Whiosek o dofinansowanie projektu musi by¢ przygotowany zgodnie z Regulaminem wyboru projektow oraz ztozony do Dolnoslaskiej Instytuciji

Posredniczacej (dalej DIP) w terminie przez nig wskazanym. Za date wptywu wniosku o dofinansowanie do |Z uznaje sie date skutecznego ztozenia
wniosku za posrednictwem aplikacji WOD2021.
Ztozenie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami w aplikacji WOD2021 oznacza¢ bedzie potwierdzenie zgodnosci wskazanych w nim tresci ze

stanem faktycznym.



Oswiadczenia powinny by¢ dotgczone do pierwszej wersji wniosku o dofinansowanie oraz w przypadku ich korekty ztozone ponownie oraz podpisane z
aktualng data.

. Wszystkie odwiadczenia sktadane sg pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen. DIP wymaga ztozenia oswiadczen
podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.

. Wniosek wypetniany jest w jezyku polskim, wytgcznie w aplikacji WOD2021. Wnioskodawca nie sktada wersji papierowej wniosku o dofinansowanie.
Wszystkie zatgczniki muszg zosta¢ przedstawione w jezyku polskim lub posiada¢ uwierzytelnione ttumaczenie.

. Zgtoszenia w przypadku problemoéw technicznych z funkcjonowaniem aplikacji WOD2021 prosze przesyta¢ na adres e-mail: ami.feds@dip.dolnyslask.pl.

7. Wszystkie kwoty i wartosci wpisywane we wniosku muszg by¢ podawane w PLN. Nalezy podawac wartosci do dwoch miejsc po przecinku.

8. Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ wypetnione w sposéb umozliwiajgcy przeprowadzenie oceny, poprzez stosowanie catych

wyrazéw. Dopuszcza sie stosowanie tylko skrotow powszechnie obowigzujgcych w jezyku polskim, co umozliwi wtasciwe zrozumienie zapisdw zawartych
we wniosku przez osoby dokonujgce oceny. Pozostawienie opisowego pola niewypetnionego bgdz wypetnionego poprzez wstawienie ciggu znakow
nieposiadajgcych tgcznie logicznego znaczenia lub wypetnienie poprzez uzycie krétkich, ogolnikowych, uniwersalnych stwierdzen, bez ich uzasadnienia
odnoszgcego sie do charakterystyki projektu, np. projekt jest dobry, projekt spetnia wymagania itp. bedzie powodowa¢ negatywng ocene projektu.
. Co do zasady dofinansowaniu mogg podlega¢ projekty realizowane na terenie (w obiekcie), ktérym dysponuje wnioskodawca/realizatorzy projektu.
Warunkiem pozytywnej oceny formalnej projektu jest posiadanie przez wnioskodawce/realizatoréw projektu:

* prawa do dysponowania nieruchomoscia na cele realizacji projektu na okres jego realizacji i trwatosci (dotyczy projektow nieinfrastrukturalnych,

nie jest wymagane w przypadku projektow infrastrukturalnych)

lub

* prawa do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane w rozumieniu zapiséw ustawy Prawo budowlane w odniesieniu do nieruchomosci na

ktérej/ktorych zlokalizowany jest/bedzie projekt, na okres jego realizaciji i trwatoSci.

Oswiadczenie o posiadaniu prawa do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane dotyczy projektow infrastrukturalnych z wyjagtkiem m.in. projektéw
realizowanych w trybie ustaw w sposéb szczegdiny okreslajgcych zasady przygotowania i realizacji danych typow inwestycji (tzw. specustaw dot. np.

inwestycji drogowych, budowli przeciwpowodziowych).



I. WNIOSKI O DOFINANSOWANIE — perspektywa Wnioskodawcy

Whiosek o dofinansowanie jest generowany przez Wnioskodawce przez wskazanie odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku
o dofinansowanie. Zawiera on sekcje:

A Informacje o projekcie

B Whnioskodawca i realizatorzy

C Wskazniki projektu

D Zadania

E Budzet projektu

F Podsumowanie budzetu

G Zrédta finansowania

H Analiza ryzyka

| Dodatkowe informacje

J Zatgczniki

K Informacje o wniosku o dofinansowanie
Sekcje A, B, C, D, E, G, H, I, iJ sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowaé pewng sekcje, trzeba wypei¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz
pewne dane wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.
Sekcje F i K nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.
We wniosku o dofinansowanie opisujesz jako Wnioskodawca (a takze uprawnieni przez Ciebie Wspétpracownicy) projekt, o ktérego dofinansowanie sie
ubiegasz.
Nastepnie przesytasz poprawnie wypetniony wniosek do DIP.
DIP moze odesta¢ Ci wniosek do poprawy, jesli uzna, ze pewne sekcje i/lub pola wniosku sg niepoprawne pod wzgledem merytorycznym. Wtedy nalezy je

poprawic i odesta¢ z powrotem do DIP, w terminie wskazanym w piSmie DIP z prosbg o poprawe wniosku, inaczej wniosek zostanie oceniony negatywnie.



1.1. Tworzenie wniosku o dofinansowanie

W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie otworz Liste naboréw, a nastepnie wybierz funkcje na Ty e erd Nles='al Wybranym

naborze. Przycisk ten znajduje sie takze na ekranie szczegétow wybranego naboru.

Uwaga:
> Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na wyboér prawidtowego numeru naboru — wskazanie niewtasciwego naboru spowoduje niespetnienie kryteriow oceny
projektéw i negatywng ocene wniosku o dofinansowanie.
> W przypadku naboréw niekonkurencyjnych tworzenie wniosku o dofinansowanie nastepuje przy wykorzystaniu linka przestanego

wnioskodawcy przez DIP.
Wtedy wyswietla sie nastepujacy ekran:

Tworzenie wniosku

Tytut projektu

0/1000

ZAPISZ ANULUJ

Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk Zapisz, utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami (oprécz

nadanego tytutu). Jest on widoczny na Twojej liscie wnioskow o dofinansowanie.



1.2. Edytowanie sekcji wniosku o dofinansowanie

Jesli chcesz edytowac¢ wniosek o dofinansowanie przejdz na liste wnioskow poprzez klikniecie na opcje Zarzadzaj wnioskami w menu gtdwnym, a nastepnie w

menu wybranego wniosku wybierz opcje Edytuj:
)

Podglad wersji roboczej

Edytuj

Przesli]

Usun
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejgcy
Zostaniesz przekierowany do ekranu z Sekcjg A wniosku o dofinansowanie.

Uwaga!

> Jesli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:

Uty wzdr wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru



Oznacza to, ze we wniosku mogg znikng¢ lub pojawic sie nowe pola i/lub wartosci. W celu ochrony pdl i wartosci juz zapisanych we wniosku przed zmiang

wzoru wniosku tworzy sie wersja historyczna, do ktérej uzytkownik ma dostep z listy wnioskow:

POPC.01.01.00-1Z.00-009/20

Tytut projektu Wnioskodawca
M6j projekt Firma innowacyjna
Status Autor wniosku
W przygotowaniu Sebastian Myrcha

Lista wersji wniosku

Numer wersji Data utworzenia Autor wersji Typ wersji

1 2020-05-13 15:19:53 Sebastian Myrcha Historyczna

PODGLAD WERSJI

Nad biezgcg sekcjg wniosku wyswietlany jest pasek zaktadek odpowiadajgcy poszczegoinym sekcjom wniosku. Jesli chcesz zmieni¢ sekcje wniosku wybierz

odpowiednig zaktadke. Zaktadki dotyczgce sekcji (o ile nie mieszczg sie wszystkie na ekranie) sg przesuwalne za pomocg przyciskow ,<” i ,>” umieszczonych

po prawej i lewej stronie paska sekcji na gorze ekranu. Wybrana do edycji sekcja jest wyswietlana na szarym tle.



Edycja wniosku o dofinansowanie - test
Autor wniosku: Symmetry Adminn

EDYTUJ SEKQE m GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLI] WNIOSEK

INFORMACJE O PROJEKCIE WNICSKODAWCA | REALIZATORZY WSKAZNIKI PROJEKTU ZADANIA BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA ANALIZA RYZYKA
Wydatki ogatem Wydatki kwalifikowalne
Dofinansowanie 0,00 0,00
Razem wkiad wiasny 0,00 0,00
Budzet pafistwa 0,00 0,00
Budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 0,00
Inne publiczne 0,00 0,00
Prywatne 0,00 0,00
Suma 0,00 0,00

Dane audytowe ~

Samo ustawienie sie na odpowiedniej sekcji nie umozliwia jeszcze przystgpienia do edycji. Jesli chcesz rozpoczgé edycje sekcji wybierz opcje Edytuj sekcje w

prawym gornym rogu ekranu. Dopiero wtedy odpowiednie pola i/lub tabele sekcji zostang udostepnione do edycji.

Uwaga!
» Edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji. Nie mozesz edytowac kilku sekcji jednoczesnie w jednym wniosku o dofinansowanie. Mozesz jednak

przegladac¢ inne sekcje wniosku w trakcie edycji wybranej sekgc;ji.



Jesli jeden uzytkownik jest w trakcie edycji sekcji wniosku o dofinansowanie, to inny uzytkownik nie moze tej sekcji edytowac rownoczesnie. Zablokowang
sekcje inni uzytkownicy (tzn. poza uzytkownikiem, ktory jg wiasnie edytuje) widzg na ekranie z ikong pojawiajgcg sie po prawej stronie a8 nazwy

zakfadki. Natomiast uzytkownik, ktory jg edytuje widzi w tym miejscu ikone ;

Préba edycji zablokowanej sekcji skutkuje komunikatem o btedzie:

Sekcja jest w trakcie modyfikac)i przez innego uzythownika. Edycja sekoji obecnie jest niemozinea

Wprowadzone i/lub zaktualizowane dane mozesz zapisa¢ za pomocg przycisku Zapisz. W celu zakonczenia edycji sekcji wybierz opcje Zakoncz edycje w

prawym gornym rogu ekranu sekcji. Wtedy pojawia sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

‘W przypadku zakoiczenia edycji danych bez zapisu, spowoduje to ich utracenie. Czy cheesz kontynuowai?

Edycje sekcji mozesz takze zakonczy¢ przez bezposrednie przejscie do edycji innej sekcji. W tym celu ustaw sie na innej sekcji i wybierz opcje Edytuj sekcje

w prawym gornym rogu ekranu. W tym przypadku pojawia sie ostrzezenie:
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Ostrzezenie

W przypadku zakoriczenia edycji danych bez zapisu, spowoduje to ich utracenie. Czy chcesz zakoriczyé edycje sekeji Informacje o projekeie i przejéé do edycji tej sekcji 7

Klikniecie na przycisk Wré¢ w trakcie edycji jakiejkolwiek sekcji powoduje wyswietlenie ostrzezenia:
Ostrzezenie

Ta operacja moze spowodowac utrate niezapisanych danych. Czy chcesz kontynuowac?

Po potwierdzeniu nastepuje przerwanie edycji wniosku i powr6t do listy wnioskow.

1.2.1. Sekcja A Informacje o projekcie

Jesli przejdziesz do edycji Sekcji A, wyswietli sie nastepujacy ekran:
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INFORMACJE O PROJEKCIE #°

ET PROJEKTU PODSUM

BUDZETU ZRODEA

ZAKONCZ EDYCJE WROC

Tytut projektu®

Tytut
5/1000
Opis projektu®
Opis
414000
Data rozpoczecia realizacji projektu® Data zakoficzenia realizacji projektu®
3 20200902 3 20200904
Grupy docelowe*
test
414000

Obszar realizacji projektu®

Caty kraj

Dzied

zina projektu®

Cyfryzacja MSP (w tym handel elekironiczny ¢-biznes i sicciowe procesy biznesows Zyws labaratoria przedsigbiorstwa insernetowe | nows przedsigbiorsiwa TIK ustugi B28)

Opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji A nowego Wniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia
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Tytut projektu

tekstowe

Tytut powinien identyfikowaé projekt, a jednoczesnie nie powiela¢ tytutu innych projektow realizowanych przez
wnioskodawce. Musi trafnie oddawac sens przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt
dtugi (maksymalnie 150 znakow).

Tytut nalezy sformutowac z uzyciem prostego jezyka i unika¢ skrotow, zargonu oraz jezyka specjalistycznego
czy terminologii technicznej, ktore nie bedg zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub uczestnika projektu.

Tytut projektu bedzie wykorzystywany w dziataniach komunikacyjnych takich jak np. plakaty, tablica
informacyjna, strona internetowa.

Opis projektu

tekstowe

Opis musi w jednoznaczny sposéb zidentyfikowa¢ przedmiot projektu, jego zakres, cel oraz uwzgledni¢ ogdine
zatozenia projektu.
Cele projektu, zaréwno te bezposrednie, jak i posrednie, nalezy okresli¢ w oparciu o analize potrzeb danego
Srodowiska spoteczno-gospodarczego, z uwzglednieniem zjawisk najbardziej adekwatnych do skali
oddziatywania projektu.
Zdefiniowane cele projektu muszg spetniaé nastepujace zatozenia:
a) jasno wskazywac, jakie korzysci spoteczno-gospodarcze mozna osiggngé¢ dzieki wdrozeniu projektu,
b) byc logicznie powigzane ze sobg (w przypadku gdy w ramach projektu realizowanych jest jednoczesnie
kilka celéw),
c) by¢ logicznie powigzane z celami szczegdtowymi FEDS 2021-2027., tj. wymagane jest okreslenie
zbieznosci celéw projektu z celami FEDS 2021-2027.

d) by¢ zgodne z celami wskazanymi w TPST.

Przedstawione w tym polu informacje powinny zawiera¢ rowniez krotkg, syntetyczng charakterystyke projektu z

mozliwie zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu i poszczegolnych dziatah. Uwzglednij najwazniejsze
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etapy projektu, sposoby ich realizacji (metoda, forma) oraz opisz planowane dziatania informacyjno-promocyjne.
Okres$l w tym miejscu takze, kto bedzie realizowat projekt w Twoim imieniu (jesli dotyczy). W przypadku
realizacji projektu w ramach umowy partnerskiej przedstaw jej gldbwne zatozenia opisujgc sposob wdrazania

projektu. W opisie projektu mozna uwzgledni¢ pole strona www.

Uwaga!
W punkcie tym nie nalezy podawaé szczegétowego opisu zakupywanego sprzetu/wyposazenia/robot

budowlanych - te informacje powinny zosta¢ ujete w dalszych sekcjach wniosku lub zatgcznikach.

Data rozpoczecia

realizacji projektu

data

Nalezy wybrac¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu. Dla projektéw, ktorych
realizacja rozpoczeta sie przed ztozeniem wniosku, jest mozliwy wybor daty wczesniej od biezgcej daty
systemowe.

Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date poniesienia pierwszego kwalifikowalnego lub

niekwalifikowalnego wydatku w projekcie.

W przypadku koniecznos$ci spetnienia efektu zachety w projektach objetych pomoca publiczng data rozpoczecia

prac 1, a wiec data rozpoczecia robét budowlanych zwigzanych z inwestycjag lub daty pierwszego prawnie

wigzgcego zobowigzania do zamdwienia urzgdzen lub innym zobowigzaniem, ktére sprawia, ze inwestycja staje

sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi najpierw, nie moze by¢ wczesniejsza niz data ztozenia wniosku

0 dofinansowanie.

1 Zgodnie z definicjg zawartg w Rozporzadzeniu Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.

107 108 Traktatu (GBER)
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Zakupu gruntow ani prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studidéw

wykonalnosci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac.

Data zakonczenia data Nalezy wybraé z kalendarza rok, miesigc i dzieh zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢ on pézniejszy od daty
realizacji projektu rozpoczecia projektu. Przez zakonczenie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date poniesienia ostatniego
wydatku kwalifikowalnego lub niekwalifikowalnego w projekcie, z zastrzezeniem, ze w przypadku ponoszenia w

projekcie kosztow rozliczanych wedtug stawki ryczattowej data ta odnosi sie do kosztéw bezposrednich.

Data zakonczenia realizacji projektu musi by¢ zgodna z terminami wskazanymi w Regulaminie wyboru
projektow. Nalezy pamietac, iz zgodnie z zapisami art. 63 ust. 6 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. operacje nie moga zosta¢ wybrane do wsparcia z
Funduszy, w przypadku gdy zostaly fizycznie ukonczone lub w petni wdrozone przed przedtozeniem
wniosku o dofinansowanie w ramach programu, niezaleznie od tego, czy dokonano wszystkich powigzanych

ptatnosci.

Grupy docelowe tekstowe Opis grup odbiorcéw, do ktérych jest skierowany projekt. W tym polu opisz, kogo obejmiesz wsparciem w
ramach projektu oraz wskaz — w oparciu o ogélnodostepne dane oraz ewentualnie wtasne dane bedgce w
Twoim posiadaniu — istotne cechy uczestnikow (osdb lub podmiotéw), ktdrzy zostang objeci wsparciem, z
uwzglednieniem obszaru realizacji projektu.

Jezeli dokonates wyboru konkretnej grupy docelowej sposrdd potencjalnych grup wskazanych w wybranej
podstawie programowej naboru w polu tym uzasadnij wybor, uwzgledniajgc specyfike tej grupy docelowej oraz
cel gtébwny projektu. Powinienes opisac¢ grupe docelowg w sposob pozwalajgcy osobie oceniajgcej projekt

jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia
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zgodnie z zapisami zawartymi w podstawie programowej naboru oraz szczegotowymi kryteriami wyboru

projektéw (jezeli dotyczy).

Obszar realizacji

projektu

lista wartosci

Okreslenie czy projekt jest realizowany na terenie catego kraju, czy tez w okreslonym regionie kraju. Nalezy

wybrac¢ jedng wartosc z listy: Caty kraj, Region.

Dziedzina projektu

lista wartosci

Dziedzina okreslajgca, jakiej dziatalnosci dotyczy projekt. Nalezy wybraé jedng wartosc¢ z listy (dominujacg).

Miejsce realizaciji

lista obiektow

Wskazanie na lokalizacje (lub lokalizacje) realizowanego projektu na poziomie wojewédztwa, powiatu i gminy.
W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wiecej niz jeden powiat lub gmine, nalezy je
wymieni¢ dodajac z listy.

Miejsce realizacji dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na
ikone ,x” na tytule poszczegdlnego miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewddztwo, powiat i gmina.

» Wojewddztwo

lista wartosci

Wojewodztwo miejsca realizacji. Wyboér ze stownika.

» Powiat lista wartosci Powiat miejsca realizacji. Wybor za stownika zawezony do wybranego uprzednio wojewodztwa.
» Gmina lista wartosci Gmina miejsca realizacji. Wybor za stownika zawezony do wybranego uprzednio powiatu.
Uwaga!

P Tabela Miejsce realizacji jest uzupetniana tylko wtedy, gdy Obszar realizacji projektu ma warto$¢ Region. System wyswietli tabele, ktérg nalezy uzupetnic:
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Miejsca realizacji €

Szukaj
1. Miejsce & ¥
Wojewodztwo™ Powiat Gmina
MALOPOLSKIE chrzanowski Chrzandw

2. Miejsce @ 1T

Wojewodztwo* Powiat Gmina
MaALOPOLSKIE gorlicki Gorlice
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1.2.2. Sekcja B Wnioskodawca i realizatorzy

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje B, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

CuLEEDe B 7 KASNIKIPROJEKTU  ZADAMIA  BUDZET PROJEK PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA  ANALIZARYZYRA
] WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADAMIA  BUDZETPROJEKTU  PODSUMOWANIEBUDZETU  ZRODEA FINANSOWAN NALIZARYD

Informacje o wnioskodawcy

Dane o wnioskodawcy

Dane teleadresowe

Krsjt

50-588

615
N Nr okalu
3 2
1
Teleten
145285874
07 BT
e

Dane identyfikacyjne

lea] idenuyfikatsra

Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu®
Y P ) ych ps i proj

Opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji B nowego Wniosku o dofinansowanie:
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Rodzaj identyfikatora lista wartosci Wybierz rodzaj identyfikatora swojego podmiotu, ktéry ubiega sie o dofinansowanie. Moze to by¢: PESEL,
NIP lub Inny.

NIP/PESEL/ Numer tekstowe Wopisz swoj numer identyfikacyjny, zgodnie z wyborem w polu powyzej.

zagraniczny

Nazwa tekstowe Podaj oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu, zgodng z dokumentami
rejestracyjnymi/statutem podmiotu.

Forma prawna lista wartosci Wybierz wartos¢ odpowiadajgca stanowi prawnemu wnioskodawcy. Do wyboru jest kilkadziesigt pozyciji.

Forma wtasnosci lista wartosci Wybierz warto$¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym wnioskodawcy.

Wielko$é lista wartosci Wskaz odpowiednig wielko$¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Jesli Twoim podmiotem nie jest

przedsiebiorstwa przedsiebiorstwo wybierz wartos¢ Nie dotyczy.

Kraj lista wartosci Okresl kraj wnioskodawcy.

Miejscowosé tekstowe Wpisz miejscowos¢ wnioskodawcy.

Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy wnioskodawcy.

Ulica tekstowe Wybierz ulice wnioskodawcy.

Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku wnioskodawcy.

Numer lokalu tekstowe Wpisz numer lokalu wnioskodawcy.

Email tekstowe Podaj adres poczty elektronicznej wnioskodawcy.

Telefon tekstowe Podaj telefon wnioskodawcy.

Strona www tekstowe Podaj adres strony internetowej wnioskodawcy.

Mozliwos¢ odzyskania lista wartosci Zaznacz, czy jako wnioskodawca masz mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT

VAT
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Czy wnioskodawca

przewiduje udziat innych

podmiotow w realizacji

projektu

zmienna logiczna

Zaznacz, czy przewidujesz udziat innych podmiotéw w realizacji projektu bedgcego przedmiotem wniosku o

dofinansowanie. Jesli tak, to konieczne jest wypetnienie tabeli Realizatorzy.

Osoby do kontaktu

lista obiektow

Wskaz osoby, ktére sg upowaznione do kontaktéw roboczych w sprawach projektu bedgcego przedmiotem
wniosku o dofinansowanie.
Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie

na ikone ,x” na tytule poszczegdlnej osoby.

» Imie tekstowe Podaj imie osoby do kontaktu.

» Nazwisko tekstowe Podaj nazwisko osoby do kontaktu.

» Emalil tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu.
» Telefon tekstowe Wpisz telefon osoby do kontaktu.

(Dodatkowi)

Realizatorzy

lista obiektow

Wskaz podmioty, ktére beda realizowac¢ zadania projektowe bedace przedmiotem wniosku

o dofinansowanie tgcznie z wnioskodawca.

Realizatoréw dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na
ikone ,x” na tytule poszczegdlnego realizatora.

Kazdy realizator zawiera podobne dane, jak wnioskodawca.

Realizatorem moze by¢ partner lub podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow pod warunkiem ze

spetnia wymogi regulaminu wyboru projektéw.

» Rodzaj lista wartosci Wybierz sposéb, w jaki zostanie zidentyfikowany realizator: PESEL, NIP lub Inny.
identyfikatora
» NIP/PESEL/ Nr tekstowe Wpisz wartos¢ uprzednio wybranego identyfikatora dla realizatora.

zagraniczny
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» Nazwa tekstowe Wpisz oficjalng nazwe realizatora, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi/statutem.
lista wartosci Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu realizatora. Do wyboru jest kilkadziesigt pozyciji.

» Forma prawna
» Forma wifasnosci | lista wartosci Wybierz warto$¢ odpowiadajgca formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym realizatora.
» Wielkos¢ lista wartosci Wskaz odpowiednig wielko$¢ przedsiebiorstwa realizatora.

przedsiebiorstwa
» Kraj lista wartosci Woybierz kraj realizatora.
» Miejscowosé tekstowe Wskaz miejscowos$¢ realizatora.
» Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy realizatora.
» Ulica tekstowe Woybierz ulice realizatora.
» Numer budynku tekstowe Podaj numer budynku realizatora.
» Numer lokalu tekstowe Podaj numer lokalu realizatora.
» Emalil tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej realizatora.
» Telefon tekstowe Podaj telefon realizatora.
» Strona www tekstowe Wskaz adres strony internetowej realizatora.
» Mozliwosce lista wartosci Zaznacz, czy realizator ma mozliwos¢ odzyskania podatku VAT.

odzyskania VAT

Tabela Osoby do kontaktu musi mie¢ co najmniej jedng pozycje:



Osoby do kontaktu @

Szukaj

1.0soba @ +

Imig* Nazwisko*
fre 'Ee
3/500 3/500
Email* Telefon*
efvb@ferv.vgf 123456789
134500 9/45

Natomiast edycja tabeli Realizatorzy jest obowigzkowa tylko w przypadku, gdy odznaczyte$ opcje udziatu innych podmiotéw w realizacji projektu. Jesli tego nie
zrobites, tabela ta jest nieobecna w Sekcji B.
Tabela Realizatorzy ma takie same pola jak te, ktére wystepujg w panelu Informacje o wnioskodawcy:
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Realizatorzy @

Szukaj

1. Realizator € © I

Dane realizatora

Nazwa’
Testowy realizator

15/ 1000
Forma prawna® Wielkodé przedsisbiorsta®
fundusze Sradnie
Formawiasnobd® Maziiwos Eodnsiania VAT
Krajows osoby fizyczne Nie
Dane teleadresowe
Krsj* Misjscowosé
Foiska Grajews (PODLASKIE, grajewski, Grajewe)
Ulica
Kod pocziowy’
18-200 os. Osiedle Poludnie
6/6
Nr budynku® Nriokalu
148 "
310 2/10
Emsil Telefon
realizator@podiaskie.eu 587645312
237 S/45
Sronawww
www.realizator.pl
174750
Dane identyfikacyjne
Rodzs) Wenfkators” NIF/F2sslNumer zagraniczmy
NIF 5229399487
10/10

24



1.2.3. Sekcja C Wskazniki projektu

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje C, wyswietli sie nastepujgcy ekran. Na ekranie sg dwie tabele Wskazniki produktu i Wskazniki rezultatu:

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU /‘ ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA AN

>

ZWIN / ROZWIN

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartos¢ docelowa - ogétem @ DODAj POZYCJE

1. Liczba wspartych podmiotow leczniczych szt. (JED019) 2,0000 e ™

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartos¢ docelowa - ogétem @ DoDA) POZYCIE

Typ wskaznika:

Po kliknieciu na ikone ,+” w kolumnie Dodaj pozycje (w tabeli Wskaznikow Produktu lub Rezultatu) wyswietla sie nastepujgce okienko z polem do wyboru:
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@ popaj PozZYCIE

Obowigzkowy

€ v

Wtasny

Po wyborze rodzaju wskaznika wyswietla sie pozycja wskaznika z polami do uzupetnienia:

MNazwa wskaZnika Jednostka miary ‘Wartosé docelowa - ogdlem e DODAJ POZYCJE

Wskaznik realizacji projektu®

Jednostka miary* Podziat na ptec

Wartosé docelowa - ogotem*

Sposdb pomiaru®

W ramach wniosku o dofinansowanie wnioskodawca ma obowigzek uwzgledni¢ wszystkie adekwatne wskazniki produktu oraz rezultatu, odpowiadajgce celowi
i zakresowi projektu.

Lista wskaznikéw na poziomie naboru dla Typu projektu 1.2.D Bony na innowacje dla MSP stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu wyboru projektow.
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Uwagal!

P> Nie wszystkie wskazniki oznaczone w systemie jako obowigzkowe muszg byé adekwatne, tj. obligatoryjnie wybrane w projekcie.

Opis pdl, ktore nalezy wypenié¢ w trakcie tworzenia Sekcji C nowego Wniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposob wypetnienia

Lista wskaznikow

lista obiektow

Wskazniki dodaje sie poprzez kliknigecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na

projektu ikone ,,x” na tytule poszczegolnego wskaznika.

» Wskaznik lista wartosci lub Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest obowigzkowy, to wybor dokonuje sie z listy wartosci.
realizaciji tekstowe Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika, ktérego wariant jest wybierany w zaleznosci od PWD (poziomu
projektu wdrazania) naboru zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

» Rodzaj lista wartosci Do wyboru sg dwie wartosci: produktu i rezultatu.
wskaznika Produkt — bezposredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji przedsiewzigcia mierzony konkretnymi

wielkosciami (np. dtugosé zbudowanej drogi, liczba firm, ktére uzyskaty pomoc, powierzchnia
zrewitalizowana).Wskaznik wykazuje sie od rozpoczecia realizacji projektu do ukonczenia produktu w ramach
projektu, przy czym osiggniete wartosci powinny zosta¢ wykazane najpdzniej we wniosku o ptatno$¢ koncowa.
Rezultat — bezposredni oraz natychmiastowy wptyw zrealizowanego przedsiewzigecia na otoczenie spoteczno—
ekonomiczne. Wskazniki rezultatu powinny by¢ logicznie powigzane ze wskaznikami produktu. Wskaznik
rezultatu projektu powinien by¢ osiggniety co do zasady w okresie do 12 miesiecy od zakonczenia realizacji
projektu.

Jednostka pomiaru

lista wartosci lub

tekstowe

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest obowigzkowy, to wybor dokonuje sie ze

zdefiniowanej listy wartosci. Jezeli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest wtasny, to warto$¢ pola
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powinna by¢ wpisana recznie. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika, ktérego wariant jest wybierany w

zaleznosci od PWD naboru zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

Podziat na pte¢

zmienna logiczna

Nalezy odznaczy¢, czy wskaznik bedzie uwzgledniat podziat na pte¢ (tzn. kobiet i mezczyzn). Jesli nie bedzie

uwzgledniat, wtedy pola Warto$¢ docelowa wskaznika K i Wartos¢ docelowa wskaznika M stajg sie niedostepne

do edycji.

» Wartosé liczba Liczba kobiet, ktére ma objg¢ projekt bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
docelowa (4 miejsca po
wskaznika K przecinku)

» Wartosé Liczba Liczba mezczyzn, ktérych ma objg¢ projekt bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
docelowa (4 miejsca po
wskaznika M przecinku)

» Wartosé liczba Catkowita liczba osdb, ktérych ma objg¢ projekt bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Jesli Podziat
docelowa (4 miejsca po na ptec jest zaznaczony, to wartosc ta jest obliczana jako suma kobiet i mezczyzn objetych przez projekt.
wskaznika O przecinku)

» Wartosé liczba Liczba kobiet przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku wskaznikdéw rezultatu, uzupetniana
bazowa K (4 miejsca po przez uzytkownika, jesli oznaczono podziat na ptec.

przecinku)

» Wartos¢ liczba Liczba mezczyzn przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku wskaznikow rezultatu,
bazowa M (4 miejsca po uzupetniana przez uzytkownika, jesli oznaczono podziat na ptec.

przecinku)

» Wartos¢ liczba Catkowita liczba os6b przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku wskaznikow rezultatu.
bazowa O (4 miejsca po Jesli Podziat na pte¢ jest zaznaczony, to wartos¢ ta jest obliczana jako suma kobiet i mezczyzn przed

przecinku)

rozpoczeciem realizacji projektu.
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» Sposob tekstowe Nalezy krotko opisac, w jaki sposob bedzie mierzona wartos¢ wskaznika osiggnieta w projekcie.
pomiaru W szczegolnosci opisz na podstawie jakich dokumentéw bedg weryfikowane wskazniki produktu i rezultatu.
wskaznika
Zrédta weryfikacji wskaznikow:
sproduktu - powinny pochodzi¢ bezposrednio z dokumentacji projektowej z etapu rozliczania projektu (mogg
je stanowi¢ np. protokét odbioru, faktura zakupu),
srezultatu - powinny umozliwia¢ w sposob jednoznaczny stwierdzenie, czy zaktadane we wniosku
o dofinansowanie wielkosci zostaty rzeczywiscie osiggniete (mogg je stanowic, np. ewidencja odwiedzin,

ewidencja sprzedazy biletéw, umowa o prace, itp.).

Uwagal!
> Przy wyborze wskaznika projektu, ktéry jest obowigzkowy lub dodatkowy wartosci pol Wskaznik realizacji projektu i Jednostka pomiaru sg wybierane ze

stownika jako kombinacja obu wartosci.

1.2.4. Sekcja D Zadania

Edycja Sekcji D jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja A, poniewaz zawiera ona daty poczatku i konca realizacji projektu. Aby zdefiniowaé
poszczegolne zadania konieczna jest znajomosc¢ przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedziaty czasowe poszczegoinych zadan muszg sie w
nim zawierac.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje D, wyswietli sie ekran z juz zdefiniowanymi zadaniami w formie zwiniete;:
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ZAKONCZ EDYCJE WROC

NEORMAM
NFORMAC|E O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU = ZADANIA /‘ BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU ZRODEA FINANSOWANIA  ANALIZA RYZYKA i O;‘[i::?\
DOFIE

ZWIN / ROZWIN

Nazwa zadania Data rozpoczecia Data zakonczenia A] ZADANIE

Szukaj
Data rozpoczecia*® Data zakonczenia®
Zadanie 1- 123 [3) 2020-09-02 [ 2020-09-04 @ Vv ~
Data rozpoczecia* Data zakoriczenia*® e N o
Zadanie 2 - TEsty 12 (3 2020-09-02 [ 2020-09-04
Data rozpoczecia* Data zakonczenia*® ° -
Zadanie - Koszty posrednie (3 2020-09-02 (3] 2020-09-03

Po kliknieciu na ikone ,+” w nagtéwku tabeli z zadaniami, lub tez w prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wyswietla sie pierwszy rzad

tabeli zadah w formie rozwiniete;:
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Zadanie 1 -

Koszty posrednie®

Nazwa zadania*

Opis i uzasadnienie zadania*

Data rozpoczacia* Dtz zakoficzenia* o -

(3 Data rozpoczecia® (3 Data zakoriczenia*

Nalezy okresli¢ wszystkie Zadania planowane do realizacji w ramach projektu, uwzgledniajgc réwniez zadania realizowane przez poszczegdélnych realizatorow.

O ile jest to mozliwe ogranicz ilos¢ zadanh do niezbednego minimum, utatwi to rozliczanie projektu.

Zadania powinny by¢ utworzone z zachowaniem odrebnosci — osobne zadania dla wnioskodawcy i osobne dla kazdego realizatora (z wytagczeniem zadania

,Koszty posrednie”). Btedne jest utworzenie wspdlnego zadania obejmujgcego bezposrednie koszty roznych realizatoréw.

Opis pdl, ktore nalezy wypetic w trakcie tworzenia Sekcji D nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia
Lista zadan lista obiektow Zadania dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone ,x” na
tytule poszczegodlnego zadania.
» Numer liczba catkowita | Wartos¢ uzupetniania automatycznie.
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Nazwa tekstowe Podaj nazwe danego zadania, ktéra wskazywac bedzie co jest przedmiotem tego zadania
zadania
Opisii tekstowe Opisz w tym polu bardziej szczegbétowo, co jest przedmiotem realizacji tego zadania.
uzasadnienie Uzasadnij dlaczego realizacja tego zadania jest niezbedna do realizacji celu Twojego projektu.
zadania
Wyjatek stanowi zadanie ,Koszty posrednie”, ktére nie wymaga przedmiotowych opiséw, dlatego w przypadku
tego zadania nalezy wpisac: ,Koszty posrednie”.
Data data Nalezy wybrac¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Data rozpoczecia zadania nie
rozpoczecia moze byé wczesniejsza od daty rozpoczecia projektu.
W przypadku zadania pn. ,Koszty posrednie” jako date rozpoczecia nalezy wpisac¢ date rozpoczecia realizaciji
projektu.
Data data Nalezy wybraé z kalendarza rok, miesigc i dzieh zakonczenia realizacji zadania. Data zakonczenia zadania nie
zakonczenia moze by¢ pozniejsza od daty zakonczenia projektu.
W przypadku zadania pn. ,Koszty posrednie” jako date zakohczenia nalezy wpisaé date zakonczenia realizacji
projektu.
Koszty zmienna W przypadku wszystkich zadan dot. bezposrednich kosztow projektu (tj. z wytgczeniem zadania ,Koszty
posrednie logiczna posrednie”) nalezy pozostawi¢ oznaczenie jako nieaktywne.

W przypadku zadania dot. kosztow posrednich nalezy ustawi¢ oznaczenie jako aktywne.
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Uwagal!
> Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢ oznaczone jako koszty posrednie. Nazwg takiego zadania jest zawsze ,Koszty
posrednie”. W przypadku gdy takie zadanie juz istnieje, uzytkownik nie ma mozliwosci, aby oznaczy¢ koszty posrednie w innym zadaniu. Zadanie o

nazwie ,Koszty posrednie” jest zawsze umieszczone na kohcu tabeli.

Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczgce bezposrednio gtéwnego przedmiotu projektu. Katalog kwalifikowanych kosztéw
posrednich zdefiniowany jest w Regulaminie wyboru projektéw. DIP przewiduje mozliwos¢ rozliczania kosztow posrednich wytacznie metoda

uproszczong, za pomocg stawki ryczattowej, ktérej wysokos¢ zostata wskazana w Regulaminie wyboru projektow.

Zasada wyliczenia kosztéw posrednich rozliczanych stawka ryczattowa

Wysokos¢ kwalifikowalnych kosztéw posrednich rozliczanych w sposéb uproszczony wedtug stawki ryczattowej okresla sie wg nastepujacego wzoru:
A=C*7%

gdzie:

A — kwalifikowalne koszty posrednie rozliczane stawkg ryczattowa

C - kwalifikowalne koszty bezposrednie stanowigce podstawe zastosowania stawki ryczattowej

% — wysoko$¢ stawki ryczattowej wyrazona w procentach, okreslona w naborze (zgodnie z Regulaminem wyboru projektéw). Stawki tej nie mozna zmienia¢ na
inne niz okreslone w Regulaminie.

Wynik nalezy zaokragli¢ zgodnie z regutg matematyczng (,5” na trzecim miejscu po przecinku zaokrgglana jest w gore).

Jednoczesnie fgczna wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych projektu bedzie miata nastepujgce sktadowe:

K=A+B+C

gdzie:

K — fgczna wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu

A — kwalifikowalne koszty posrednie rozliczane stawkg ryczattowag

B — kwalifikowalne koszty bezposrednie nie stanowigce podstawy do zastosowania stawki ryczattowej (jezeli dotyczy projektu)
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C — kwalifikowalne koszty bezposrednie stanowigce podstawe zastosowania stawki ryczattowej

Przyktad:
Projekt obejmuje nastepujgce kategorie kosztow:
1) kwalifikowalne prace budowlane o wartosci 800 000,00 PLN (kategoria C)
2) kwalifikowalny zakup $rodkéw trwatych o wartosci 200 000,00 PLN (kategoria C)
3) koszty posrednie rozliczane w sposob uproszczony - stawka ryczattowa w
wysokosci 7% zastosowana do wyliczenia wysokosci kosztow posrednich w
projekcie (zgodnie z Regulaminem wyboru projektéw)
Koszty posrednie bedg wyliczone wg nastepujgcego wzoru:
A= 7% x (800 000,00 PLN + 200 000,00 PLN) = 70 000,00 PLN
Budzet projektu w zakresie wydatkéw kwalifikowalnych bedzie sie prezentowat

nastepujgco:

Prace budowlane (rozliczane na podstawie 800 000,00 PLN
rzeczywiscie poniesionych i

udokumentowanych wydatkow)
Srodki trwate (rozliczane na podstawie 200 000,00 PLN

rzeczywiscie poniesionych i

udokumentowanych wydatkow)

Koszty posrednie (rozliczane stawka 70 000,00 PLN
ryczattowg w wysokosci 7%)
Razem wydatki kwalifikowalne projektu 1 070 000,00 PLN




Uwaga: dla uproszczenia wyliczen pominieto koszty niekwalifikowalne. W opisanym

przyktadzie nie wystgpity koszty z kategorii B ani koszty podlegajgce limitom.

Uwaga:

» w ramach kosztéw posrednich rozliczane bedg m.in. dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatdbw promocyjnych i
informacyjnych, zakup ogtoszeh prasowych, utworzenie i prowadzenie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakat/tablice
promocyjne/tablice informacyjne, elektroniczne wyswietlacze, ulotki) wynikajgce z obowigzkéw okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu. Nie
wyszczegolniaj ich jako osobne pozycje budzetowe w ramach zdania ,Koszty posrednie” ani innego zadania przewidzianego do realizacji w projekcie.
Wyijatek stanowia dziatania, o ktérych mowa w art. 50 ust. 1 lit. e rozporzadzenia ogoélnego (tj. zorganizowanie wydarzenia informacyjnego lub
dziatan komunikacyjnych w przypadku operacji (projektu) o znaczeniu strategicznym i operacji (projektu), ktérych tgczny koszt przekracza
10 000 000 EUR ). Dziatania, o ktérych mowa w art. 50 ust. 1 lit. e rozporzadzenia ogélnego rozliczane beda jako bezposrednie koszty

projektu. W zwigzku z powyzszym dziatania te muszg by¢ ujete w ramach zadan dotyczacych kosztéw bezposrednich projektu. Nie zwalnia Cie

to jednak z zastosowania w projekcie pozostatych dziatan informacyjno-promocyjnych, o ktérych mowa powyzej, ktére rozliczane mogag by¢ wytgcznie

metoda uproszczona.

Na potrzeby przygotowania wniosku o dofinansowanie (w celu wstepnej identyfikacji, czy w projekcie nalezy zastosowa¢ dodatkowe wymogi promocyjne, o
ktérych mowa powyzej) nalezy przyja¢ kurs EUR wskazany w Regulaminie wyboru projektéw. Nalezy jednak pamietaé, ze przyjecie powyzszego kursu ma
charakter wytgcznie pomocniczy. Jezeli po zastosowaniu kursu euro wskazanego w umowie o dofinansowanie okaze sie, ze tgczny koszt projektu niebedgcego
projektem strategicznym wynosi ponizej 10 000 000 EUR, beneficjent nie bedzie zobligowany do przeprowadzenia dziatan, o ktérych mowa w art. 50 ust. 1 lit. e

rozporzgdzenia ogolnego (ich koszt nie bedzie mogt stanowi¢ wydatku kwalifikowalnego). Budzet projektu zostanie odpowiednio skorygowany.
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Zadania mozna zwijac¢ i rozwijac klikajgc na szarg belke zadania.

Ikony w ostatniej kolumnie zadan majg nastepujgce przeznaczenie:

o ) stuzy do usuwania zadania,
o A . stuzg do przestawiania kolejnosci zadan w tabeli (nie wyswietla si¢ w zadaniu Koszty posrednie, poniewaz jest ono zawsze na koncu
tabel).

1.2.5. Sekcja E Budzet projektu

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje E, wyswietli sie ekran prezentujgcy wszystkie zadania uprzednio zdefiniowane w Sekcji D, a takze juz wprowadzone pod
zadaniami pozycje budzetowe w formie rozwinietej.

Edycja Sekcji E jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje B i D. Jest tak, ze budzet jest konstruowany zadaniowo, to znaczy wszystkie pozycje
budzetu odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w Sekcji D. Kazdg pozycje budzetu realizuje albo wykonawca, albo tez jeden z realizatoréw zdefiniowanych w
Sekcji B.

Jezeli w swoim projekcie przewidujesz kategorie objete limitem (np. grunty, cross financing, pomoc de minimis, pomoc publiczna) sprawdz w Regulaminie
wyboru projektéw czy dany limit odnosi sie tylko do kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich czy do sumy kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich i
odpowiadajacych im kosztéw posrednich. Na limit dotyczacy gruntéw, cross-financing, a takze dopuszczalny wktad niepieniezny lub pomoc de minimis

sktadajg sie bezposrednie koszty kwalifikowalne dotyczgce ww. elementéw projektu oraz odpowiadajgce im koszty posrednie.
1.2.5.a Pozycje budzetowe dot. bezposrednich kosztéw projektu
Uwaga!
> Budzet projektu musi zawiera¢ przynajmniej jedng pozycje. W przeciwnym przypadku system uniemozliwi zapisanie zmian w Sekcji E oraz przestanie

wniosku.

» W ramach wygenerowanych pozycji budzetowych nie nalezy zaznaczaé opcji ,,uproszczone metody rozliczania”.
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W ramach poszczegolnych zadan powinienes utworzy¢ osobng pozycje budzetowg dla kazdego z wydatkéw objetych limitem, wybierajgc dla niej z listy
rozwijanej wtasciwy limit lub limity* (np. grunty, cross financing, pomoc de minimis, pomoc publiczna) oraz osobne pozycje budzetu dla wydatkow
niepodlegajgcych limitom. Kilka limitéw tgcznie moze by¢ wybrane w ramach jednej pozycji budzetowej tylko w przypadku, gdy caty wydatek objety jest tymi

limitami.

W przypadku, gdy czesé projektu objeta jest limitem* zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru projektow, a limitu tego nie ma w ramach dostepnej

listy rozwijanej, nalezy utworzy¢ dodatkowa/e pozycje/e budzetowa/e dedykowang/e przedmiotowym wydatkom.

1.2.5.b Pozycje budzetowe w ramach zadania ,,Koszty posrednie”
Uwaga!
» W ramach wygenerowanej/ych pozycji budzetowych nalezy zaznacza¢ opcje ,,uproszczone metody rozliczania”. Nastepnie po wybraniu wysokosci
stawki ryczattowej w polu Rodzaj ryczattu nalezy wybrac procent stawki (zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru projektéw). Wéwczas automatycznie
wygeneruje sie nazwa kosztu, ktéra bedzie sie powtarza¢ kazdorazowo przy wyborze tej samej stawki. W przypadku projektéw, gdzie wystepujg limity

wybierane z listy zawsze wystepowac bedzie kilka pozycji o tej samej nazwie kosztu.

Powinienes utworzy¢ osobng pozycje budzetowa dla kazdego z wydatkdw objetych limitem, wybierajgc dla niej z listy rozwijanej wiasciwy limit lub limity (np.
grunty, cross financing, pomoc de minimis, pomoc publiczna) oraz osobng pozycje budzetu dla wszystkich pozostatych wydatkéw niepodlegajgcych limitom.
Pozycje budzetu utworzone w ramach zadania ,Koszty posrednie” co do zasady obejmujg tgcznie koszty zaré6wno wnioskodawcy jak i pozostatych
realizatoréw (jesli dotyczy). Jako realizatora nalezy wskazaé w nich wnioskodawce. Odstepstwem od powyzszej reguty jest sytuacja, gdy w projekcie
partnerskim wystepuje koniecznos$¢ utworzenia pozycji budzetowej objetej limitem ,pomoc de minimis”. Nalezy woéwczas utworzy¢ osobng pozycje budzetowag
dla kazdego z realizatorow projektu, ktéry bedzie ponosit koszty objete pomocg de minimis — w ramach pozycji nalezy wskazac¢ jako realizatora odpowiednio

wnioskodawce lub realizatora/éw.
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Koszty posrednie od wydatkéw bezposrednich objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis mozesz rozliczyé wytgcznie jako ,,pomoc de minimis”. W
ramach pozycji budzetowej nalezy wykazaé sume kosztéw posrednich wyliczonych od bezposrednich kosztow objetych pomocg publiczng i bezposrednich

kosztow objetych pomocg de minimis i oznaczy¢ limitem ,pomoc de minimis”.

Przyktadowo, jezeli w projekcie wystepujg dwie kategorie limitowane np. kategoria bezposrednich kosztow kwalifikowalnych podlegajaca limitowi cross-
financing i kategoria bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych podlegajgca limitowi dotyczagcemu gruntéw, a takze pozostate bezposrednie koszty
kwalifikowalne (nielimitowane), to w ramach zadania ,Koszty posrednie” musisz utworzy¢ trzy pozycje budzetowe. Pierwsza bedzie dotyczy¢ kosztéw
posrednich podlegajgcych limitowi cross-financing (bezposrednie koszty kwalifikowalne podlegajgce limitowi cross-financing mnozysz przez stawke ryczattowg
wskazang w regulaminie wyboru projektéw). Druga bedzie dotyczy¢ kosztow posrednich podlegajgcych limitowi dotyczgcemu gruntéw (sposob postepowania
jak wyzej, za podstawe przyjmujesz bezposrednie koszty kwalifikowalne dotyczgce gruntéw). Trzecia zas bedzie odnosi¢ sie do kosztéw posrednich
wyliczonych od pozostatych bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych projektu (sposéb postepowania jak wyzej, za podstawe obliczen przyjmujesz pozostate
bezposrednie koszty kwalifikowalne projektu).

Jezeli (zgodnie z zapisami Regulaminu wyboru projektéw) limit dotyczy tylko bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych (np. dokumentacja) w ramach zadania

,Koszty posrednie” nie wydzielasz osobnej pozycji budzetowej dedykowanej temu limitowi.

W przypadku, gdy w Twoim projekcie wystepuje kilka kategorii kosztow podlegajgcych temu samemu limitowi, to postepujesz wedtug powyzszego schematu,

ale stawke ryczattowg mnozysz przez sume wszystkich bezposrednich kosztow kwalifikowalnych objetych tym samym limitem.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje E, wyswietli sie ekran prezentujgcy wszystkie zadania uprzednio zdefiniowane w Sekcji D, a takze juz wprowadzone pod

zadaniami pozycje budzetowe w formie rozwinietej.
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Edycja wniosku o dofinansowanie - Projekt testowy wydatkow

Autor wniosku: Krzysztof Reisner

ZAKON(Z EDYQE m

NFORMACJE O PROJEKCIE NNIOSKODAWCA | REALIZATORZY WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA | BUDZET PROJEKTU / PODSUMOWANIE BUDZETU ZRODEA FINANSOWANIA  ANALIZA RYZYKA DODATKOWE INFORMACJE

Szukai po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Szukai

Nazwa Wydatki ogdlem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Zadanie 1. Zadanie A 100 000,00 90 000,00 30 000,00 ° DODA) POZYCIE

90 000,00 30 000,00

e 1 4 ~

1. 1. Pomoc | 100 000,00

. . Kategoria koszuows
Uproszczona metoda rozliczania
Granty/ stypendia

Nazwa kosztu*
Pomoc

Wartoé ogéem* Wydatki kwalifikowalne* Dofinansowaniex
100 000,00 90 000,00 30 000,00

Limity

Linie pozycji budzetu mozna zwijac i rozwija¢ klikajgc na ich szare belki zawierajgce nazwe i podsumowanie kosztéw.

Kazde zadanie ma nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

Nazwa tekstowe Nazwa zadania przejeta automatycznie z Sekcji D.
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Wydatki ogétem

liczba (2 miejsca
po przecinku)

Suma wszystkich p6l Wartos¢ ogétem w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to warto$é

obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.

Wydatki

kwalifikowalne

liczba (2 miejsca

po przecinku)

Suma wszystkich pdl Wydatki kwalifikowalne w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to

wartos$¢ obliczona, nieedytowalna, na poczatku edyc;ji réwna 0.

Dofinansowanie

liczba (2 miejsca

po przecinku)

Suma wszystkich pdl Dofinansowanie w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to wartosc

obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji réwna 0.

Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, nalezy klikng¢ na ikone ,+” w ostatniej kolumnie tego zadania. Wtedy wyswietli sie nowa pozycja

budzetowa w formie rozwinietej:

Zadanie 1. Zadanie A

100 000,00 90 000,00 30 000,00 @ poba PozYCE

Uproszczona metoda rozliczania®

Nazwa kosztu*®

Wartos¢ ogbtem™

Limity

o v ~

Kategoria kosztéw™*

Wydatki kwalifikowalne* Dofinansowanie*®

Opis pdl pozycji budzetowej, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji E nowego Wniosku o dofinansowanie
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Lista pozycji lista obiektéw Pozycje budzetu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie
budzetu na ikone ,,x” na tytule poszczegélnej pozycji.

» Uproszczona

zmienna logiczna

Wskaz czy edytowana pozycja budzetowa jest ryczattem czy wydatkiem rzeczywiscie ponoszonym. Kazdorazowo

metoda w Regulaminie wyboru projektéw wskazane bedzie czy w ramach danego naboru przewidziano zastosowanie
rozliczania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw i na jakich zasadach. Nalezy zaznaczy¢ zgodnie z zapisami
Regulaminu wyboru projektow.
» Kategoria lista wartosci Wybierz wtasciwg kategorie kosztéw. Mozesz wybrac jedng z kilkunastu wartosci do wyboru.
kosztow

> Nazwa kosztu

tekstowe

Opisz krétko dang pozycje kosztu. Poszczegdlne nazwy muszg byé unikalne w ramach zadania i by¢ zgodne z
kosztami/wydatkami wskazanymi w sekcji D Zadania (nie dot. zadania Koszty posrednie).

W przypadku wydatkow limitowanych wskazanych w Regulaminie wyboru projektow, dla ktérych brak jest
mozliwosci wyboru odpowiedniego limitu z listy rozwijanej, nalezy wskazaé, ze dana pozycja budzetowa dotyczy
wydatkéw podlegajgcych ww. limitowi (np. dokumentacja). Nie mozna wykazywac¢ w ramach jednej pozycji

budzetowej tgcznie wydatkéw podlegajgcych roznym limitom i tych niepodlegajgcych limitom.

> Realizator

lista wartosci

Jesli projekt jest realizowany tylko przez wnioskodawce, pola nie wypetniasz. Jesli w Sekcji B Wnioskodawca i
Realizatorzy wskazates inne podmioty realizujgce projekt, to wybierz jednego z nich z listy rozwijalnej. Wskaz

podmiot, ktéry ponosi¢ bedzie dany wydatek (nie dotyczy zadania Koszty posrednie).

» Wartos¢ ogotem

liczba (2 miejsca

po przecinku)

Catkowita warto$¢ pozycji budzetowej. Jest to warto$¢ wprowadzana recznie z zastrzezeniem, ze np. gdy dana
pozycja jest ryczattem typu stawka ryczattowa, to wartos¢ ogétem jest inicjowana jako iloczyn stawki ryczattowe;j

(podzielonej przez 100) oraz sumy wszystkich wartosci ogétem zadan nieoznaczonych jako koszty posrednie.
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Pamietaj jednak, ze jesli w ramach zadania ,Koszty posrednie” jestes zobligowany do utworzenia odrebnych
pozycji budzetowych (z uwagi na wystepowanie w projekcie limitow w tym pomocy de minimis), usun ,,wartos¢
ogotem”, ktéra pojawi sie automatycznie po oznaczeniu utworzonej pozycji budzetowej jako ,uproszczona metoda
rozliczania” oraz po wyborze procentu stawki ryczattowej. Nastepnie wpisz wartos¢ kosztéw posrednich
odpowiadajgcych danemu limitowi, w tym pomocy de minimis (w przypadku tej ostatniej w podziale na kazdego z

realizatoréw osobno - jezeli dotyczy).

» Wydatki

kwalifikowalne

liczba (2 miejsca

po przecinku)

Czes¢ wartosci ogotem, ktora kwalifikuje sie do dofinansowania.

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow ogotem dla danej pozyciji
budzetu. Jest to wartos¢ wprowadzana recznie z zastrzezeniem, ze jesli pozycja jest np. ryczattem typu stawka
ryczattowa to wydatki kwalifikowalne sg inicjowane jako iloczyn stawki ryczattowej (podzielonej przez 100) oraz
sumy wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych zadan nieoznaczonych jako koszty posrednie.

W przypadku, gdy w ramach zadania ,Koszty posrednie” jestes$ zobligowany do utworzenia odrebnych pozyciji
budzetowych (z uwagi na wystepowanie w projekcie limitéw, w tym pomocy de minimis) usun ,,wydatki
kwalifikowalne”, ktére pojawig sie automatycznie po oznaczeniu utworzonej pozycji budzetowej jako
,=uproszczona metoda rozliczania” oraz po wyborze procentu stawki ryczattowej. Nastepnie wpisz wartos¢ kosztéw
posrednich odpowiadajgcych danemu limitowi, w tym pomocy de minimis (w przypadku tej ostatniej w podziale na

kazdego z realizatoréw osobno- jezeli dotyczy).

> Dofinansowa

liczba (2 miejsca

Nalezy wskazac jakie dofinansowanie jest wnioskowane, zgodnie z warunkami opisanymi w odpowiednim

nie po przecinku) naborze. Wartos¢ dofinansowania nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkéw kwalifikowalnych dla danej pozycji
budzetu.
» Limity lista wartosci Nalezy wybrac jeden lub kilka limitow wydatkéw okreslonych w Regulaminie wyboru projektéw ”). Wynikajg one

m.in. z odpowiednich rozporzgadzen komisji Europejskiej. W tym celu nalezy wybrac z listy rozwijanej limit

adekwatny dla danego rodzaju wydatku.
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Czesc¢ dostepnych limitow (np. pomoc publiczna, Wydatki na dostepnos$c) stuzy jedynie celom monitoringowym i

nie jest badana ich wysokos¢/poziom.

W przypadku wydatkow zwigzanych z zapewnieniem dostepnosci nalezy wybra¢ dedykowany limit pn. ,Wydatki na
dostepno$¢™. Z uwagi na fakt, iz koszt oznaczony jako wydatek na dostepnos$¢ zostanie uznany w catosci za
zwigzany z tym obszarem nalezy limit ten wybraé jedynie w przypadku, gdy cze$¢ kosztéw na dostepnos¢ stanowi

wiekszosciowy udziat w danej pozycji budzetowe;.

Na limit dotyczacy gruntéw, cross-financing, a takze dopuszczalny wkiad niepieniezny lub pomoc de minimis
sktadajg sie bezposrednie koszty kwalifikowalne dotyczace ww. elementéw projektu oraz odpowiadajgce im koszty
posrednie - w takich przypadkach konieczne jest wyodrebnianie oddzielnych pozycji budzetowych w ramach
poszczegodlnych zadan, w tym pozycji budzetowej w ramach zadania ,Koszty posrednie” podlegajgcych danemu

limitowi/pomocy de minimis.

Jesli uzytkownik odznaczyt, ze dana pozycja budzetowa podlega uproszczonej metodzie rozliczania, to pojawiajg sie w niej dodatkowe pola:

2 Dostepno$é — mozliwosé korzystania z infrastruktury, transportu, technologii i systeméw informacyjno-komunikacyjnych oraz produktéw i ustug. Pozwala

ona osobom, ktére mogg by¢ wykluczone (ze wzgledu na rézne przestanki wymienione w rozporzadzeniu ogélnym), w szczegdlnosci osobom z
niepetnosprawnosciami i starszym na korzystanie z nich na zasadzie rownosci z innymi osobami. Podstawg wykluczenia moze by¢ np. wiek, tymczasowa
niepetnosprawnos¢, opieka nad dzie¢mi itd. W przypadku projektow realizowanych w polityce spdjnosci, dostepnosc oznacza, ze wszystkie ich produkty (w tym
takze udzielane ustugi) mogg by¢ wykorzystywane (uzywane) przez kazdg osobe. Przyktadami tych produktow s3a: strona lub aplikacja internetowa, materiaty
szkoleniowe, konferencja, wybudowane lub modernizowane (W przypadku modernizacji dostepnos¢ dotyczy co najmniej tych elementow budynku, ktére byty
przedmiotem dofinansowania z funduszy unijnych) obiekty, zakupione srodki transportu
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

» Rodzaj lista wartosci Pole to pojawia sie w miejsce pola Kategoria kosztéw. Do wyboru sg trzy wartosci: kwota ryczattowa, stawka
ryczattu jednostkowa i stawka ryczattowa. Nalezy wybra¢ stawka ryczattowa.

» Stawka liczba (2 miejsca po | Wypetniane tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem ryczattu jest stawka ryczattowa. Nalezy tu wskazac
ryczattowa przecinku) procentowg wysokosc¢ ryczattu od podstawy ogdinych kosztow projektu rozliczanych metoda bezposrednig

(poza kosztami posrednimi).

Przyktad edycji pozycji budzetowej o uproszczonej metodzie rozliczania, ktéra jest ryczattem typu stawka ryczattowa:

Zadanie 1. Zadanie A

105 000,00 94 500,00 @ poba PozZYCIE

1.1,

@@ Uproszczona metoda rozliczania®

Nazwa kosztu*

5 000,00 4500,00 o v ~

Rodzaij ryczattu Stawka ryczattows

stawka ryczattowa 5,00

Wartosc ogdtem™
5 000,00

Wydatki kwalifikowalne*
4 500,00 Dofinansowanie*®

Limity
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Uwagal!
> Gdy w polu Rodzaj ryczattu wybierzesz warto$¢ stawka ryczattowa, to w polu Nazwa kosztu zostang wyswietlone stownikowe nazwy ryczattow dla

wartosci o rodzaju stawka ryczattowa. Nastepnie, jesli zostanie wybrana w tym polu jakas wartos¢ z listy, to pole Stawka ryczaltowa uzupetni sie

automatycznie o odpowiednig wartos¢ ryczattu. Zostang takze automatycznie obliczone wartosci w polach Wartosé ogétem i Wydatki kwalifikowalne.

W przypadku niedostepnosci wartosci stownikowych nie jest mozliwe dodanie pozycji budzetowej typu stawka ryczattowa.

Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora stuzy do wyswietlania w postaci rozwinietej tylko tych pozycji budzetowych, ktére nalezg do
wybranego podmiotu zdefiniowanego w Sekcji B. Aby przeprowadzic¢ takg operacje nalezy klikng¢ w pole i wybra¢ albo wnioskodawce albo jednego z

realizatorow:

Szukaj po nazwie wnioskodawey lub realizatora

Iidj hiznes Spzo. o

Stefan Nowak

Castaldi SA
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Wynik wyswietla sie w nastepujgcy sposob:

BUDZET PROJEKTU #  PODSUMD

Szukaj

ZWIN / ROZWIN

Widatks kveakfkovenine.

140 000.00 © 0oow PazvE

50000.00 5000000 50000.00 o T+
Q) DODA) WSKAZNIK

Roaz
@@ Uproszczona metoda rozliczania*

1.1. 1. Wskanik

1.2, Pomoc 100 000,00 90 000,00

Zadanie 3. Zadanie C

Uwaga!
> Wypetnione pola linii budzetowych mozna eksportowaé do plikéw w formacie Excel. Réwnocze$nie odpowiednio wypetnione pliki excelowe
z wypetnionymi warto$ciami linii budzetowych mozna zatadowywac do Sekcji E odpowiednich wnioskéw o dofinansowanie.

W tym celu przejdz do Sekcji E i jeszcze przed rozpoczeciem edycji uruchom operacje Pobierz Budzet lub Wczytaj Budzet za pomocg klikniecia na
odpowiednie przyciski:
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EDYTU] SEKOE m GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLI] WNIOSEK

INFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA | BUDZET PROJEKTU = PODSUMOWANIE BUDZETU ZRODEA FINANSOWANIA ~ ANALIZARYZYKA  DODATKOWE INFORMACIE ZALACZNIKI

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Szukaj

ZWIN / ROZWIN W(ZYTA] BUDZET POBIERZ BUDZET

Nazwa Wydatki ogdlern Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanic

Zadanie 1. Zadanie A 000 0,00

Wybér funkcji Pobierz Budzet powoduje utworzenie pliku Excel z danymi odpowiadajgcymi wartosciom poszczegolnych linii budzetowych. Po utworzeniu plik
ten mozna zapisa¢ w dowolnym katalogu, a nastepnie podda¢ odpowiednim aktualizacjom, o ile nie jest naruszona jego struktura odpowiadajgca strukturze pél
Sekcji E:
e zakftadka Budzet

o kolumna Liczba porzadkowa

o kolumna Zadanie

o kolumna Czy uproszczona metoda rozliczenia

o kolumna Kategoria kosztow

o kolumna Nazwa kosztéw

o kolumna Rodzaj ryczattu

o kolumna Nazwa kosztu ryczattu

o kolumna Wysokosc¢ stawki

o kolumna llos¢ stawek

o kolumna Ogdétem dla stawki jednostkowej

o kolumna Warto$¢ ogotem
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o kolumna Wydatki kwalifikowalne
o kolumna Dofinansowanie
o kolumna Realizator
e zaktadka Limity
o kolumna Pozycja
o kolumna Limit
e zaktadka Wskazniki
o kolumna Pozycja
o kolumna Nazwa wskaznika

o kolumna Wartos¢

Wybér funkcji Wezytaj Budzet otwiera okno, z ktérego mozna wybra¢ odpowiedni plik excelowy. Wersja jezykowa wczytywanego pliku Excel z budzetem
powinna by¢ zgodna z obecng wersjg jezykowg w aplikacji. Po wybraniu pliku, zawarte w nim wartosci sg sprawdzane pod katem poprawnosci, a nastepnie

przenoszone do odpowiednich pozycji budzetowych w poszczegdlnych zadaniach.
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Wybor pliku, ktory nie zawiera zadnych pozycji budzetu skutkuje zwréceniem przez system komunikatu:

uvy

Dokument zawiera btedy

Budzet projektu musi zawiera¢ przynajmniej jedng pozycje.

Z kolei, gdy w wybranym pliku nie zostanie uzupetnione przynajmniej jedno z wymaganych pdl, system wyswietli komunikat:

Dokument zawiera btedy

Nie wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione.

W przypadku wystgpienia innych niezgodnosci w wybranym pliku (np. wprowadzenie wiekszej liczby znakéw w danym polu niz dopuszczalna w aplikacji) na

ekranie pojawi sie komunikat:

Dokument zawiera btedy

Wystapit nieoczekiwany btad. Prosze skontaktowac sie z administratorem.
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1.2.6. Sekcja F Podsumowanie budzetu

Jesli wybierzesz Sekcje F, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

ACUEDFROUENTIE  WNIDSHIDMWCA | REAUZATORET  WEKADNI PROJEXTU TADAMA  BUDEET FRCUEKTU  PODSUMCWAMIE BUDZETU  IROCASRANSOWAMA  AMALEARYIVEA  OEWADCIEMA  ZACACINK

Seukaj po nazwie wiioskodswcy lub realizatora

Podsumowanie budietu

Wydstil ogesm Wyl kwalfkowaing Dofnansowanie
Reazam w projsiole.

142 608,00 102 608,00 100000
Razse rzzazyascis poniesione

100 000 00 000000 3000000
Razsm rpozss

1280800 1280800 + £000
Hoszly bezpasrednte - Razem

1 48000 101 48000 4000000
Hoszy Bezpotradnts - sl

sEsEs 5% s
Hoszl posreanis - Rezem

11500 114500 1 00000
Koszly potrednis - Udzist

1S 1 243%
Kategorie kosztdw
Granty/ stypendia

Wydstkl ogotem Wydatil EwalFikowaing Dofnansowanis
Razem

100 000.00 3000000 3000000
vdzst

m30% 1% 7%

whlad rzeczowy

Wydsisd egeem wysieds) EwaiRawIng Dennanzawane
Rrzsm

101 14500 1100 3100000
vans

ECEEY Y T5E0%

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedace podsumowaniem budzetu sporzgdzonego w Sekcji E, z tego wzgledu nie jest ona edytowalna.
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Sekcja ta sktada sie z paneli:

Podsumowanie budzetu — dane odnoszace sie do wszystkich pozycji budzetu
Kategorie kosztéw — dane odnoszace sie tylko do pozycji budzetu, ktore przynalezg do okreslonej kategorii kosztéw

Limity — dane odnoszgce sie tylko do tych pozycji budzetu, ktére podlegajg okreslonemu limitowi

Panel Podsumowanie budzet zawiera nastepujgce pozycje:

Razem w projekcie — suma wartosci wszystkich budzetéw zadan nalezacych do danego projektu

Razem rzeczywiscie poniesione — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu nie oznaczonych jako ryczatt nalezacych do danego projektu
Razem ryczalt — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu oznaczonych jako ryczatt nalezgcych do danego projektu

Koszty bezposrednie - Razem — suma wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu

Koszty bezposrednie - Udziat — udziat % sumy wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu w
warto$ci Razem w projekcie

Koszty posrednie - Razem — suma wartosci wszystkich zadan budzetu oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu

Koszty posrednie - Udziat — udziat % sumy warto$ci wszystkich zadan budzetu oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu w wartosci

Razem w projekcie

Nazwy kategorii kosztow i limitéw pojawiajg sie w postaci szarej belki nad kazdg raportowang kategorig kosztéw i/lub limitem.

Kazda z pozycji panelu zawiera nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia
Wartos¢ ogotem liczba (2 miejsca po Caltkowita wartos¢ danej pozyciji.
przecinku)
Wydatki liczba (2 miejsca po Wartos¢ danej pozycji odnoszgca sie jedynie do wydatkow kwalifikowalnych.
kwalifikowalne przecinku)
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Dofinansowanie liczba (2 miejsca po Wartosé danej pozycji odnoszaca sie jedynie do dofinansowania.

przecinku)

Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora stuzy do wyswietlania podsumowania budzetu tylko tych pozycji budzetowych, ktére nalezg do
wybranego podmiotu zdefiniowanego w sekcji B. Jesli chcesz przefiltrowaé dane wybierz w tym polu albo wnioskodawce albo jednego z realizatoréw.

Po wyborze odpowiedniego podmiotu wyswietli sie podsumowanie budzetu, ale odnoszace sie tylko do niego.

1.2.7. Sekcja G Zrédta finansowania

Edycja Sekcji G jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione sg Sekcje B, D i E.
Jesli wybierzesz do edycji Sekcje G, wyswietli sie nastepujacy ekran:



PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODEA FINANSOWANIA

ANALIZA RYZYKA

NFORMACJE O PROJEKC |ZATORZY WS EKTU ZADANIA  BUDZET PR NFORN o e
Zr6dta finansowania

400,00 500.00
500,00 0,00
100.00 0,00
100,00 0,00
300.00 0,00

0.00 0.00

Opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji G nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposéb wypetnienia

Dofinansowanie

/Wydatki ogotem

liczba (2 miejsca po

przecinku)

Podaj wysokos¢ wydatkow ogétem z tytutu dofinansowania.
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Dofinansowanie /
Wydatki

kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Podaj wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu dofinansowania.

Razem wkitad
wiasny/ Wydatki

ogoétem

liczba (2 miejsca po

przecinku)

Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkéw ogoétem z tytutu wktadu wiasnego.

Razem wkitad
wiasny/ Wydatki

kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po

przecinku)

Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu wkladu wiasnego.

Budzet panstwa /

Wydatki ogétem

liczba (2 miejsca po

przecinku)

Wpisz kwote wydatkdéw ogdtem w zakresie wktadu wiasnego z tytutu budzetu panstwa.

Budzet panstwa /
Wydatki

kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po

przecinku)

Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w zakresie wktadu wtasnego z tytutu budzetu panstwa.

Budzet jednostek
samorzgdu
terytorialnego/

Wydatki ogétem

liczba (2 miejsca po

przecinku)

Wopisz kwote wydatkdéw ogdtem z tytutu budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.

Budzet jednostek
samorzgdu
terytorialnego/
Wydatki

kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po

przecinku)

Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.
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Inne publiczne/

Wydatki ogétem

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Wpisz kwote wydatkéw ogotem z tytutu innych wydatkéw publicznych.

Inne publiczne/
Wydatki

kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po

przecinku)

Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu innych wydatkow publicznych.

Prywatne/ Wydatki liczba (2 miejsca po Wopisz kwote wydatkéw ogdtem z tytutu wydatkéw prywatnych.
ogotem przecinku)
Prywatne/ Wydatki liczba (2 miejsca po Podaj wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu wydatkow prywatnych.

kwalifikowalne

przecinku)

Suma/ Wydatki liczba (2 miejsca po Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich wydatkéow ogdtem.
ogotem przecinku)
Suma/ Wydatki liczba (2 miejsca po Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich wydatkow kwalifikowalnych.

kwalifikowalne

przecinku)

Uwaga!

» Suma Wydatkéw ogoétem musi sie zgadzac z sumg wszystkich Wydatkéw ogétem zamieszczonych w pozycji Razem w projekcie panelu

Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

» Suma Wydatkéw kwalifikowalnych musi sie zgadza¢ z sumg wszystkich Wydatkéw kwalifikowanych zamieszczonych w pozycji Razem w projekcie

panelu Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

» Warto$¢ w pozycji Dofinansowanie/Wydatki ogétem musi by¢ réwna wartosci w pozycji Razem w projekcie/Dofinansowanie w panelu

Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

> Wartos¢ w pozycji Dofinansowanie/Wydatki kwalifikowalne musi by¢ rowna wartosci w pozycji Razem w projekcie/Dofinansowanie w panelu

Podsumowanie budzetu w Sekcji F.
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W razie braku zgodnosci pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji G.

1.2.8. Sekcja H Analiza ryzyka

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje H, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

Potencjat do realizacji projektu

Dowiadezaniz®
lata praktyki

1374000

Opis sposobu zarzadzania projekiem”
mdj sposab

10/ 4000

Opis widadu rzeczowego”

opis wkiadu

1174900

Opis wiasnych Srodkdw finansowych”
opis srodkow

12/ 4000

Analiza ryzyka w projekcie

@ Nie dotyczy*

Opis pdl, ktoére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji H nowego Whniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

Doswiadczenie tekstowe Opisz krotko swoje doswiadczenie w zwigzku z podobnymi projektami.
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Opis sposobu tekstowe Opisz krotko sposob zarzgdzania projektem, jaki proponujesz.

zarzgdzania

projektem

Opis wktadu tekstowe Opisz krotko wktad rzeczowy wnoszony do projektu.

rzeczowego

Opis wiasnych tekstowe Opisz krotko zrodta finansowania wktadu wlasnego w zakresie wydatkéw kwalifikowalnych oraz zrédta
srodkow finansowania wydatkéw niekwalifikowalnych.

finansowych

Analiza ryzyka
w projekcie — nie

dotyczy

zmienna logiczna

Oznacz, czy projekt podlega analizie ryzyka (wynika to z warunkéw naboru). Tylko jesli projekt podlega analizie

ryzyka, nalezy uzupetnic liste ryzyk.

Uwagal!

» Dla projektéw o tgcznym koszcie kwalifikowanym do 50 min zt nalezy wypetni¢ liste ryzyk. Wyjgtkiem od tej reguly jest sytuacja, w ktorej dla projektu

nie zostaty zidentyfikowane zadne ryzyka. Wowczas w polu Pozostate informacje nalezy obligatoryjnie przedstawic¢ niebudzgce zastrzezen

wyjasnienia opisujgce niewystepowanie ryzyk zwigzanych z realizacjg projektu.

Dla projektow o tgcznym koszcie kwalifikowanym od 50 min zt lub w przypadku, gdy w projekcie nie zostaty zidentyfikowane ryzyka zwigzane z realizacjg

projektu suwak ,Analizy ryzyka w projekcie” powinien zosta¢ wskazany jako Nie dotyczy. Wowczas tabela listy ryzyk nie wyswietla sie.
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Po kliknieciu na ikone ,+” na pasku Lista ryzyk wyswietla sie nastepujgce okienko z polem do wyboru:

Lista ryzyk @

Szukaj

1. Ryzyko @

Opis zidentyfikowanego ryzyka*

Prawdopodobiefstwo wystapienia®

Skutek wystapienia*

Mechanizmy zapobiegania®

Opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji H nowego Whniosku o dofinansowanie w przypadku analizy ryzyka

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypelnienia

Lista ryzyk lista obiektow Ryzyka dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez kliknigcie na ikone
»X" na tytule poszczegélnego ryzyka.

Opis tekstowe Opisz krétko zidentyfikowane ryzyko zwigzane z realizacjg projektu.

zidentyfikowanego

ryzyka

Prawdopodobienstwo | lista wartosci Wybierz z listy wartos¢ okreslajaca stopien ryzyka.

wystgpienia

Skutek wystgpienia lista wartosci Wskaz z listy wartos¢ okreslajgca skutek, jaki niesie w sobie opisywane ryzyko.
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Mechanizmy tekstowe

zapobiegania

Opisz krotko mechanizmy kontrolne, ktére zamierzasz zastosowac, aby obnizy¢ opisywanie ryzyko.

1.2.9.Sekcja | Dodatkowe informacje

W ramach Sekcji | DIP wymaga przedstawienia informacji zgodnie z ponizszym opisem pol:

Typ projektu

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni/-e typ/-y projektu zgodnie z Regulaminem wyboru projektow:

1.2.D Bony na innowacje dla MSP.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ jeden rodzaj prowadzonej dziatalno$ci, wiodacy dla gtéwnego celu projektu (nie dla gtéwnej dziatalnosci wnioskodawcy).

Realizacja instrumentéw terytorialnych

Z listy rozwijanej nalezy wybrac jeden z instrumentow terytorialnych, w ktore wpisuje sie projekt. W przypadku braku realizacji przez projekt instrumentow

terytorialnych nalezy wskazac ,Brak ukierunkowania terytorialnego”.

Powigzanie ze strategiami

Nalezy wybraé wszystkie dokumenty strategiczne, ktérych cele sa realizowane przez projekt (lista wielokrotnego wyboru).
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Pomoc publiczna

Nalezy wybra¢ odpowiednie wartosci (lista wielokrotnego wyboru):
pomoc publiczna,

pomoc de minimis,

pomoc de minimis udzielana przez beneficjenta,

bez pomocy publicznej/ pomocy de minimis.

W przypadku, gdy w projekcie wystepuje pomoc publiczna/pomoc de minimis (niezaleznie od tego jaki udziat projektu objety jest tg pomoca) nalezy ja

wskazaé. Opcje ,bez pomocy publicznej/pomocy de minimis” nalezy wybra¢ jedynie w przypadku, gdy w calym projekcie nie wystepuje pomoc

publiczna/pomoc deminimis. W przypadku wyboru wartosci ,bez pomocy publicznej/pomocy de minimis” nie mozna wybra¢ dodatkowo zadnej inngj

wartosci.

Test pomocy publicznej

Odpowiedz na ponizsze pytania i uzasadnij poszczegélne odpowiedzi.

1.

2
3.
4

Czy nastepuje transfer srodkéw publicznych?
Czy wnioskodawca uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku?
Czy transfer ma charakter selektywny?

Czy transfer narusza lub moze naruszy¢ warunki konkurencji i wptywa na wymiane handlowg WE?

Niespetnienie, co najmniej jednej przestanki powoduje, ze pomoc publiczna nie wystepuje. Uzyskany wynik testu pomocy publicznej musi by¢ zgodny z

pozostatymi zapisami wniosku o dofinansowanie (w szczegdlnosci przyjetym poziomem dofinansowania projektu).
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W przypadku braku wystepowania pomocy publicznej nalezy szczegdtowo wyjasni¢, na jakiej podstawie stwierdzono, ze projekt nie wigze sie

z pomocg publiczng. Informacje te nalezy przedstawi¢ w odniesieniu do wszystkich grup potencjalnych odbiorcéw projektu, np. w przypadku infrastruktury - w
odniesieniu do wiasciciela, wykonawcdow, operatora oraz uzytkownikdéw danej infrastruktury.

W przypadku wystepowania pomocy publicznej/pomocy de minimis nalezy wskazaé podstawe prawng udzielenia pomocy i uzasadni¢ wybor danego

srodka pomocowego. Niezbedne jest rowniez uzasadnienie, iz bez udzielonej pomocy projekt nie zostatby zrealizowany w danej formie lub w danym zakresie -
efekt zachety (jezeli dotyczy).

W przypadku projektdéw mieszanych, tj. w czesci objetych pomocg publiczng i/ lub bez pomocy publicznej i/lub czesciowo objetych pomocag de minimis w polu
tym przeprowadz osobno dla kazdej z ww. cze$ci projektu test pomocy publicznej i przedstaw stosowne uzasadnienie.

Uwaga!

» Skorzystanie przez podatnikow podatku dochodowego od os6b prawnych/podatku dochodowego od os6b fizycznych z mozliwosci dokonania
jednorazowo odpiséw amortyzacyjnych od warto$ci poczgtkowej sSrodkow trwatych, o ktérej mowa odpowiednio w art. 16k ust. 7 ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.U. 2021 poz. 1800, ze zm.) oraz art. 22k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U. 2021 poz.
1128, ze zm.) stanowi pomoc de minimis i powinno zosta¢ uwzglednione w ramach oceny dopuszczalnosci udzielenia dofinansowania w formie pomocy
de minimis. W zawigzku z powyzszym jednorazowe odpisy amortyzacyjne nalezy uwzgledni¢ w oswiadczeniach o wielkosci pomocy de minimis, ktorg
podmiot ubiegajgcy sie o otrzymanie pomocy de minimis otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie 0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat.

> Pamietaj, ze w aktualnej perspektywie finansowej nie ma formalnych mozliwosci udzielania pomocy publicznej na tzw. drugim poziomie, tj. przez

beneficjenta lub partnera projektu. Transfer pomocy na kolejny poziom dopuszczalny jest tylko w przypadku pomocy de minimis.

Wymiar réwnosci plci

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wtasciwg wartosc.
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Realizacja polityk horyzontalnych

W polu tym opisz jaki jest (pozytywny czy neutralny) wptyw projektu na realizacje zasad horyzontalnych:

» Zgodnosc¢ projektu z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. Nalezy wskazac, czy projekt
bedzie miat pozytywny wptyw na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Przez pozytywny wptyw nalezy rozumieé zapewnienie dostepnosci infrastruktury, transportu, towaréw, ustug, technologii i systeméw informacyjno-
komunikacyjnych oraz wszelkich produktow projektow (w tym takze ustug) ktére nie zostaty uznane za neutralne, dla ich wszystkich
uzytkownikow/uzytkowniczek. W przypadku rodzaju wsparcia okreslonego standardami dostepnosci stanowigcymi zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, weryfikacja polega na sprawdzeniu zgodnosci zatozen wniosku o

dofinansowanie projektu z tymi standardami aktualnymi na dzien ogtoszenia naboru .

W przypadku gdy produkty projektu nie majg swoich bezposrednich uzytkownikdéw (np. trakcje i instalacje elektryczne, linie przesytowe, automatyczne linie
produkcyjne, zbiorniki retencyjne, nowe lub usprawnione procesy technologiczne), dopuszczalne jest uznanie, ze majg one charakter neutralny wobec zasady
zapewnienia dostepnoéci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami. W przypadku uznania, ze dany produkt jest neutralny, projekt zawierajgcy ten produkt moze byé
uznany za zgodny z zasadg zapewnienia dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami. Produkt neutralny nie zwalnia jednak catkowicie beneficjenta ze
stosowania standardéw dostepnosci podczas realizacji projektu, w odniesieniu do tej czesci projektu, dla ktérej standardy dostepnosci majg zastosowanie.
Zwraca sie uwage, ze w niektérych typach projektu moga wystgpic¢ limity na wydatki zwigzane z dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami np. w
przypadkdéw projektdow dotyczacych termomodernizacii.

» Zgodnos¢ projektu z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn. Przez zgodnos¢ z tg zasadg nalezy rozumieé, z jednej strony zaplanowanie takich dziatan w
projekcie, ktére wptyng na wyréwnywanie szans danej ptci bedgcej w gorszym potozeniu (o ile takie nierdwnosci zostaty zdiagnozowane w projekcie). Z drugiej

strony za$ stworzenie takich mechanizmow, aby na Zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminac;ji i wykluczenia ze wzgledu na pteé.
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Dopuszczalne jest takze uznanie neutralnoéci projektu w stosunku do zasady rowno$ci kobiet i mezczyzn. O neutralnosci mozna méwié jednak tylko wtedy,
kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca uzasadni, dlaczego dany projekt nie jest w stanie zrealizowac jakichkolwiek dziatan w zakresie

spetnienia ww. zasady, a uzasadnienie to zostanie uznane przez instytucje oceniajgcg za adekwatng i wystarczajgcg .

Nalezy obowiazkowo odnies¢ sie do kazdej z powyzszych zasad podajgc wtasciwe uzasadnienie (z uwzglednieniem zapiséw Regulaminu wyboru projektéw.
W tym polu wykaz rowniez, ze Twaoj projekt jest zgodny z Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji i

zakresu projektu.

Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r. (Dz. Urz. UE C 326 z 26.10.2012, str. 391), na etapie oceny
wniosku nalezy rozumiec, jako brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne

wobec zakresu i zawartosci projektu.

Moga byc¢ dla Ciebie pomocne zapisy ,Wytycznych Komisji Europejskiej dotyczgcych zapewnienia poszanowania Karty praw podstawowych Unii Europejskiej
przy wdrazaniu europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych”, w szczegdlnosci zatgcznik nr lIl.

Ustosunkuj sie takze do kwestii zgodnosci z przepisami antydyskryminacyjnymi poprzez zadeklarowanie przestrzegania przepiséw antydyskryminacyjnych, o
ktérych mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia PE i Rady nr 2021/1060. Pamietaj, ze wsparcie polityki spojnosci bedzie udzielane wytgcznie projektom i

beneficjentom, ktérzy przestrzegajg przepiséw antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzgdzenia PE i Rady nr 2021/1060.
Ponadto w tym polu wykaz, ze Twaj projekt jest zgodny z zgodny z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych, sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13

grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z p6zn. zm.). Zgodno$¢ nalezy rozumiec, jako brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu, a wymogami tego

dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu.
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Analiza instytucjonalna (charakterystyka wnioskodawcy, potencjat wnioskodawcy, powigzania prawno-wiasnosciowe oraz finansowe
pomiedzy uczestnikami projektu; trwatosé projektu)

W osobnych punkach opisz:

1) Charakterystyka wnioskodawcy/partnera

- nalezy opisa¢ historie Wnioskodawcy, gtowny przedmiot dziatalnosci, rodzaj wytwarzanych produktéw/towaréw/ustug itp. Nalezy opisa¢ réwniez
przeksztatcenia podmiotu oraz zmiany w zakresie przedmiotu prowadzonej dziatalnosci, jakie miaty miejsce od daty rozpoczecia dziatalnosci.

W opisie nalezy wskazac¢ krotki opis charakterystyczny partnerow projektu.

- nalezy podac¢ charakterystyke produktéw/towardéw/ustug oferowanych przez Wnioskodawce/partnera jesli dotyczy.

- nalezy opisa¢ kim sg klienci (grupa docelowa projektu) Wnioskodawcy, jakie sg ich oczekiwania w zakresie oferowanych przez Wnioskodawce
produktow/towaréw/ustug. W jakim stopniu oferta Wnioskodawcy odpowiada na potrzeby klientdw, czy konieczna jest zmiana oferty — jesli tak, o w jakim
zakresie i czy realizacja projektu na to pozwoli. Nalezy okresli¢, czy produkty/towary/ustugi sg przeznaczone na rynek lokalny, regionalny, krajowy czy na
eksport.

- nalezy zidentyfikowa¢ (podajgc nazwe) gtownych konkurentow w ramach poszczegolnych produktéw/towarow/ustug przedstawionych w poprzednich
punktach oraz opisa¢ czym rdzni sie ich oferta od oferty wnioskodawcy. W szczegdlnosci nalezy wyjasni¢ na czym polega przewaga konkurentéw albo w
jakim zakresie ich oferta jest mniej konkurencyjna. (jesli dotyczy).

2) Potencjal organizacyjny, administracyjny i instytucjonalny
Przedstaw informacje w zakresie, czy wnioskodawca/ partner (jesli dotyczy) posiada potencjat organizacyjny, administracyjny i instytucjonalny niezbedny
do realizacji projektu, w tym m.in. czy posiada:
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- odpowiednie zasoby ludzkie, kadrowe lub dysponuje takimi zasobami (nalezy rowniez wykaza¢ kompetencje i kwalifikacje zawodowe niezbedne do
realizacji projektu, wiedze eksperckg, doswiadczenie w realizacji projektow o podobnej wielkoéci i podobnym charakterze). Nalezy okresli¢, czy posiadane
przez Wnioskodawce zasoby ludzkie sg wystarczajgce do wdrozenia projektu w zatozonym zakresie. W punkcie tym opisuje sie tylko tych pracownikow,
ktorzy bedg zaangazowani we wdrazanie projektu. Nalezy podac¢ stanowisko wraz z krotkim zakresem odpowiedzialnosci danej osoby w ramach projektu
oraz opisa¢ kompetencje oraz kwalifikacje zawodowe niezbedne do realizacji projektu, wiedze ekspercka, doswiadczenie w realizacji projektow o
podobnej wielkosci i podobnym charakterze. W szczegodlnosci nalezy tu wymieni¢ osoby zwigzane z techniczng strong realizacji projektu Nalezy

przedstawi¢ zarowno zasoby posiadane w momencie aplikowania o dofinansowanie, jak rowniez przewidziane do pozyskania w trakcie realizacji projektu.

- odpowiednie zasoby techniczne, rzeczowe i niematerialne (lub alternatywng forme wsparcia w tym zakresie).

Powinienes udowodnic, ze realizacja projektu i nastepnie organizacja jego eksploatacji lezy w Twoich kompetencjach.

3) Zakres odpowiedzialnosci i obowigzkéw realizatoréw projektu

W punkcie tym okresl zakres odpowiedzialno$ci i obowigzkéw Whnioskodawcy i poszczegdinych realizatorow (jezeli dotyczy).

Jezeli jako realizatora wskazate$ podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkéw opisz dlaczego niezbedny jest jego udziat w projekcie. Opisz tgczgcy

Was stosunek prawny oraz strukture wtasnosci majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

4) Partnerstwo

W przypadku projektu partnerskiego udowodnij (opisz), ze projekt spetnia wymagania projektow partnerskich zgodnie z wymogami ustawy o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie 2021-2027, to znaczy:

- podmiot inicjujgcy projekt partnerski jest partnerem wiodgcym w projekcie (Wnioskodawcg) i posiada on potencjat ekonomiczny zapewniajgcy prawidtowag
realizacje projektu partnerskiego;

- udziat partneréw w projekcie nie polega wytgcznie na wniesieniu do jego realizacji zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych;
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- zadania realizowane przez poszczegolnych partnerow w ramach projektu partnerskiego nie polegajg na oferowaniu towaréw, swiadczeniu ustug lub
wykonywaniu robot budowlanych na rzecz pozostatych partneréw projektu.

W przypadku, gdy projekt nie jest realizowany w partnerstwie nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

5) Trwatosé projektu

Odnies sie takze do zachowania trwatosci projektu w my$| zapisow art. 65 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia

24 czerwca 2021 r. (z uwzglednieniem wystepowania realizatoréw w projekcie — jezeli dotyczy). Projekt nie zachowuje trwatosci jezeli w okresie pieciu lat
(trzech lat w przypadkach dotyczacych utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP) od ptatno$ci koricowej na rzecz beneficjenta/
zatwierdzenia wniosku o ptatnos$¢ koncowg jezeli nie wigzat sie on z wyptatg dofinansowania — lub w stosownych przypadkach lub w okresie ustalonym
zgodnie z zasadami pomocy panstwa, zajdzie w odniesieniu do tej operacji dowolna z ponizszych okolicznosci:

- zaprzestanie lub przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej poza region na poziomie NUTS 2, w ktérym dana operacja otrzymata wsparcie;

- zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezng korzysc;

- istotna zmiana wplywajgca na charakter operaciji, jej cele lub warunki wdrazania, moggca doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych celéw operac;ji.

Opisz, czy posiadasz zdolno$¢ organizacyjng do utrzymania projektu oraz kto bedzie zarzgdzat projektem w okresie jego trwatosci. Jezeli biezgcym
zarzgdzaniem projektu w fazie operacyjnej zajmowac sie bedzie inny niz wnioskodawca podmiot — operator, nalezy opisa¢ forme prawng przekazania
funkcji zwigzanych z uzytkowaniem danej infrastruktury, a takze wskazac czy przekazanie bedzie bezptatne czy za odptatnoscig. Nalezy opisaé réwniez
(jezeli dotyczy) w jaki sposob zostanie wybrany operator projektu (np. czy w procedurze konkurencyjnej, zgodnie z ustawg PZP). Wskaz zakres
odpowiedzialnosci i obowigzkoéw poszczegdlnych podmiotéw zaangazowanych w eksploatacje powstatego majatku. Informacja musi zawiera¢ dane na

temat niezbednych zasobdw (w tym kadrowych) do prawidtowego utrzymania i eksploatacji projektu (przedmiotu projektu) przez caty okres jego trwatosci.
W przypadku projektu konkurencyjnego przedstaw informacje w zakresie czy Ty i kazdy z realizatoréw (jezeli dotyczy) nie jest podmiotem powigzanym

z DIP w rozumieniu art. 3 ust. 3 zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (KE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy

za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z pézn. zm.).
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.Przedsiebiorstwa powigzane” oznaczajg przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym z ponizszych zwigzkow:

a) przedsiebiorstwo ma wiekszo$¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczyé lub odwotaé wiekszosé cztonkdw organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego
przedsiebiorstwa;

C) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo na podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub
postanowien w jego statucie lub umowie spofki;

d) przedsiebiorstwo bedace udzialowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw glosu udziatowcodw/akcjonariuszy lub czionkéow w tym
przedsiebiorstwie.

Zaktada sie, ze wplyw dominujgcy nie istnieje, jezeli inwestorzy wymienieni w ust. 2 akapit drugi nie angazujg sie bezposrednio lub posrednio w
zarzgdzanie danym przedsigbiorstwem, bez uszczerbku dla ich praw jako udziatowcéw/akcjonariuszy.

Przedsiebiorstwa, ktore pozostajg w jednym ze zwigzkow opisanych w akapicie pierwszym za posrednictwem co najmniej jednego przedsiebiorstwa, lub
jednego z inwestorow, o ktorych mowa w ust. 2, rowniez uznaje sie za powigzane.

Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw za posrednictwem osoby fizycznej lub grupy osob fizycznych dziatajgcych wspdlnie réwniez
uznaje sie za przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalnosc¢ lub czes¢ dziatalnosci na tym samym rynku wiasciwym lub rynkach
pokrewnych.

Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujgcy sie bezposrednio na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do

rynku wtasciwego.

Opis probleméw i uzasadnienie realizacji projektu, cele realizacji projektu, opis istniejgcego systemul/przedsiewziecia (stan istniejacy),
lokalizacja
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W osobnych punkach przedstaw:

1) Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu
W punkcie tym przedstaw geneze projektu oraz uzasadnienie dla jego realizacji. Uzasadnienie powinno wynika¢ ze zdiagnozowanych probleméw, ktérym
realizacja projektu ma zaradzié¢. Opisz jakie sg potrzeby, niedogodnoéci i problemy dla mieszkancow, podmiotéw gospodarczych i innych uzytkownikow w

zakresie objetym projektem.

2) Cele realizacji projektu

Nalezy wskazac¢ cele projektu. W tym miejscu nie nalezy udowadnia¢ zgodnosci z Osig priorytetowg, dziataniem i poddziataniem FEDS 2021-2027.

Kazdy projekt jest ingerencjg w stan obecny. Poprzez wykonanie szeregu czynnosci dostarcza spotecznosci pewien produkt (produktem w rozumieniu
projektu moze byc¢: budynek podlegajacy termomodernizacji, zakupiony sprzet, wyposazenie, itp.). Powstanie produktu i oddanie go w rece spotecznosci
powoduje dla rozpatrywanej grupy odbiorcow pewne rezultaty, spetnia ich potrzeby, realizujgc cel bezposredni projektu. Zmiana stanu obecnego,
spowodowana realizacjg projektu powoduje rowniez szereg oddzialywan na szerszg, niz grupa odbiorcéw, grupe spoteczng. Oddziatywania te - zwykle w
diugoterminowej perspektywie przyczyniajg sie do poprawy warunkoéw spoteczno-ekonomicznych szerszej grupy spotecznej realizujgc cele ogoine projektu.
Powyzszy opis przedstawia tzw. ,Logike interwencji” projektu. Zgodnie z nig nalezy przedstawi¢ cele projektu, przy zachowaniu ich spéjnosci ze

wskaznikami projektu (produktu i rezultatu). Pamietaé nalezy, ze cel projektu musi by¢ spéjny z typem projektu wskazanym w Regulaminie konkursu.

Dodatkowo w przypadku projektéw realizowanych 1.2.D Bony na innowacje dla MSP nalezy obowigzkowo odniesé sie do ponizszych kwestii (kazdej

z osobna) zgodnie ze specyficznymi kryteriami oceny:

1. Kryterium ,Zgodnos¢ z inteligentnymi specjalizacjami regionu” — nalezy wykazac, ze zatozenia realizacji projektu grantowego przedstawione
przez wnioskodawce, umozliwiajg otrzymanie bonu/grantu jedynie projektom wpisujacym sie w inteligentne specjalizacje Dolnego Slgska
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okreslone w Dolnoslaskiej Strategii Innowacji 2030 (DSI) [zatacznik do Uchwaty nr 3270/VI/21 Zarzadu Wojewodztwa Dolnoslaskiego z dnia 5
stycznia 2021r.] ;

2. Kryterium ,,Spetnienie zasady deinstytucjonalizacji” — nalezy wykazaé¢, iz w ramach projektu nie beda wspierane budynki, w ktérych jest lub

bedzie Swiadczona catodobowa opieka diugoterminowa (calodobowe ustugi opiekuncze) w instytucjonalnych formach.

Zakres rzeczowy projektu

Identyfikacja projektu musi zawiera¢ zwiezlg i jednoznaczng informacje na temat catosciowej koncepciji i logicznych ram projektu. Projekt musi stanowi¢

samodzielng (pod katem operacyjnosci) jednostke analizy.

Punkt ten stanowi¢ ma uzupetnienie do informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie. Nie kopiuj tu przedstawionych wczesniej informacji. Przedstaw

bardziej szczegotowe zestawienie przewidywanych do wykonania dziatan.
Z opisu zawartego w powyzszym punkcie musi jasno wynikag¢, iz projekt jest zgodny z typem projektow wskazanym w danym regulaminie

wyboru projektéow. Przedstawione tu informacje muszg stanowi¢ doprecyzowanie i byé spéjne z informacjami w Sekcji D Zadania oraz Sekcji E Budzet

projektu.

Zatozenia projektu grantowego

Opisz w sposOb wyczerpujacy zatozenia realizowanego projektu grantowego odpowiadajgc scisle na wszystkie wymogi wskazane w kryterium formalnym
specyficznym nr 4 ,Zatozenia projektu grantowego”. W przypadku braku miejsca we wniosku o dofinansowanie wskazane zapisy mozna sformutowac poprzez

dodanie dodatkowego zatgcznika.
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Analiza opcji (rozwigzan alternatywnych) realizacji projektu

Whioskodawca powinien zidentyfikowa¢, dokona¢ poréwnania i oceny mozliwych do zastosowania rozwigzan w projekcie lub uzasadni¢, ze nie ma innych
wariantow realizacji projektu. Powinienes wykaza¢, ze wybrany przez Ciebie wariant realizacji projektu reprezentuje najlepsze sposréd wszelkich mozliwych

rozwigzan pod wzgledem technicznym, ekonomicznym, srodowiskowym i instytucjonalnym.

Nie jest dopuszczalne, aby w ramach analizy opcji dokona¢ poréwnania jednego rozwiazania realizacji projektu z wariantem bez realizacji projektu,
za wyjatkiem projektéw, dla ktérych brak jest technicznego, finansowego i prawnego alternatywnego rozwigzania inwestycyjnego. Woéwczas

obligatoryjnie nalezy przestawi¢ nie budzgce watpliwosci uzasadnienie rezygnacji z analizy opcji (rozwigzan alternatywnych).

Celem analizy opcji jest wskazanie, ktére z rozwigzan jest najkorzystniejsze. Analiza ta powinna by¢ przeprowadzona w 2 etapach:

1) etap pierwszy - analiza strategiczna - ten etap koncentruje sie na podstawowych rozwigzaniach o charakterze strategicznym (np. rodzaj infrastruktury lub
srodkéw transportu albo lokalizacja projektu). Etap ten, co do zasady przyjmuje forme analizy wielokryterialnej i opiera sie na kryteriach jakosciowych;

2) etap drugi - analiza rozwigzan technologicznych - na tym etapie nalezy przeanalizowac poszczegdlne rozwigzania pod kgtem technologicznym, np.
odpowiedzie¢ na pytanie, czy bardziej korzystna bedzie modernizacja juz funkcjonujgcej infrastruktury, czy tez budowa nowej. Do przeprowadzenia tego etapu

zazwyczaj zastosowanie majg metody oparte na kryteriach ilosciowych.

Analize opcji mozna przeprowadzi¢ w sposéb uproszczony — wytgcznie w oparciu o kryteria jakosciowe.

Po przeprowadzeniu analizy opcji powinienes dokonaé¢ wyboru rozwigzania do zastosowania oraz sformutowac¢ jego uzasadnienie.
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Sytuacja finansowa wnioskodawcy/partnera oraz zrédta finansowania projektu

Nalezy wskaza¢ wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych w ramach projektu, ktére beda finansowane do momentu wyptaty wsparcia, w
podziale na:

- kredyt bankowy;

- leasing;

- kredyt bankowy udzielony ze srodkéw Europejskiego Banku Inwestycyjnego;

- zaliczka (dotyczy wydatkow kwalifikowanych);

- Srodki wiasne Wnioskodawcy;

Posiadanie $rodkow finansowych na realizacje projektu powinno by¢ poparte poprzez dostarczenie dokumentéw wraz z wnioskiem o dofinansowanie.
Dotgczenie do wniosku o dofinansowanie promesy kredytowej (zgodnej z wymogami DIP), zawartej umowy kredytowej na minimalng kwote rowng wartosci
dofinansowania oznacza¢ bedzie spetnienie czesci kryterium ,,Sytuacja finansowa wnioskodawcy/partnera oraz zrédta finansowania projektu” dotyczgcej

sytuacji finansowej wnioskodawcy/partnera.

W przypadku projektu partnerskiego weryfikowane nalezy potwierdzic¢, ze Wnioskodawca (Partner wiodgcy) posiada potencjat ekonomiczny zapewniajgcy

prawidtowa realizacje projektu partnerskiego.

W pozostatych przypadkach ocena sytuacji finansowej dokonana zostanie na podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie oraz zatgcznikdéw niezbednych do
przeprowadzenia oceny min.:
¢ montazu finansowego projektu przedstawionego we wniosku o dofinansowanie;

e zrodet finansowania projektu wskazanych we wniosku o dofinansowanie;
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e dokumentow potwierdzajgcych posiadanie srodkow na pokrycie wktadu wiasnego i wydatkéw niekwalifikowalnych;
e analizy finansowej dotgczonej do wniosku o dofinansowanie przygotowanej zgodnie z wymogami dokumentacji naboru;
e opisu analizy finansowej zawartej we wniosku o dofinansowanie przygotowanej zgodnie z wymogami dokumentacji naboru;
e kopie dokumentow finansowych okreslonych w zatgczniku nr 3 do Regulaminu naboru — jesli dotyczy;
¢ innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie srodkéw finansowych.

Innymi dokumentacji potwierdzajgcymi posiadanie srodkow finansowych moga byc:
- w przypadku doptaty do kapitatu spétki — dokumenty statutowe spotki (np. umowa spoiki, statut w przypadku spétki akcyjnej, uchwaty wspdinikow) wraz z
potwierdzeniem wptywu $rodkéw pienieznych z omawianej operacji na konto Wnioskodawcy;
- udokumentowanie posiadania promesy pozyczki lub umowy pozyczki od innego podmiotu lub wspdlnika/éw na catkowitg warto$¢ projektu — chyba ze
wnioskodawca wskaze promese pozyczki na czes¢ wydatkéw projektu a inne zrédta finansowania na pozostatg cze$¢ projektu (w tym na koszty
niekwalifikowalne) projektu; promesa pozyczki lub umowa pozyczki powinna byé podparta uwiarygodnionym oswiadczeniem pozyczkodawcy o posiadaniu
legalnych srodkéw finansowych (np. umowa pozyczki wraz z wyciggiem z konta pozyczkodawcy wazny do 30 dni przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie).
- udokumentowania posiadania srodkow finansowych na realizacje projektu na koncie finansowym Whnioskodawcy: aktualny wyciag z rachunku bankowego
potwierdzony przez pracownika banku podpisem i pieczecig bankowg lub zawierajgcy adnotacje o tym, iz dany wycigg zostat wygenerowany elektroniczne
na podstawie art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. Nr 140 z 1997 roku, poz.939 z pézniejszymi zmianami) oraz ze nie wymaga
podpisu ani stempla, wazny 30 dni kalendarzowych;
- przedstawienie innych dokumentoéw finansowych potwierdzajgcych posiadanie srodkéw pienieznych gwarantujgcych finansowe wykonanie projektu;

-inne.

Weryfikaciji podlegaé bedzie rowniez posiadanie $srodkéw na pokrycie wkiadu wtasneqgo i wydatkdw niekwalifikowalnych (jesli wystepuija).

***podczas oceny beda brane pod uwage takze dokumenty aktualne na moment sktadania uzupetnionego/poprawionego wniosku o dofinansowanie.
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Analiza finansowa

DIP wymaga przedtozenia analizy finansowej dla projektéw ponizej 50 min PLN kosztéw kwalifikowalnych w zataczniku pn. Analiza ekonomiczna

pelna ksiegowos$¢ lub Analiza ekonomiczna uproszczona ksiegowosé,

W niniejszym punkcie nalezy rowniez zawrze¢ opis do ,,Analizy finansowej” zgodnie z wymaganiami okreslonymi ponizej.

W punkcie tym Wnioskodawca przedstawia zatoZzenia na podstawie ktérych sporzgdzono prognozy finansowe, w szczegolnosci dotyczace:

- formy opodatkowania oraz wskaza¢ wtasciwy miejscowo organ podatkowy,

- zatozen dotyczgcych przychodow z projektu oraz pozostatej czesci przedsiebiorstwa,

- zatozen dotyczgcych prognozowanych kosztéw operacyjnych i finansowych z projektu oraz pozostatej czesci przedsiebiorstwa,

- oprocentowania kredytow,

- wielkosci kosztow statych,

- informac;ji nt. metod oraz przyjetych stawek amortyzacji sSrodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

- zrédet finansowania projektu: obce (np. kredyty, pozyczki, leasing, inne) i $rodki wiasne, opisujgc zasady korzystania z tych zrédet finansowania,

koszty z tym zwigzane oraz zasady zwrotu/ sptaty tych kapitatéw do kapitatodawcow,

- informacji nt. przewidywanego czasu otrzymania oraz sposobu ksiegowania otrzymanej dotacji,

- innych istotnych zaplanowanych zdarzen, ktére bedg miaty wptyw na sytuacje finansowg wnioskodawcy.
Przedstawione prognozy powinny by¢ realistyczne, tzn. opierac sie o realne zatozenia oraz wyniki przeprowadzonych badan i analiz, w szczegolnosci
dotyczacych wielkosci popytu i sprzedazy. Prognozy muszg by¢ dostosowane do specyfiki danego przedsigbiorstwa oraz branzy, w ktérej ono funkcjonuje.
Wybor metody analizy finansowe;j

e uproszczona ksiegowosc¢
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e petna ksiegowosé

W celu wypetnienia danych finansowych nalezy pobra¢ ze strony naboru jeden z nastepujgcych wzoréw zatgcznikdw do wniosku Zatgcznik Analiza
ekonomiczna - petna ksiegowos¢” lub ,Zatgcznik Analiza ekonomiczna - uproszczona ksiegowos¢” (w zaleznosci od rodzaju prowadzonej ksiegowosci).
Po wypetnieniu pobranego zatgcznika nalezy go zapisa¢ w formacie Excel (z aktywnymi formutami) i zaciggng¢ do WOD21.

Przyjmuje sie, ze rok obrachunkowy jest rokiem kalendarzowym. Jezeli jest inaczej, prosimy o stosowng adnotacje.

Rok bazowy n-2 oraz n-1 to dwa petne zamkniete okresy obrachunkowe poprzedzajgce biezacy rok obrachunkowy.

Okres biezacy to okres, za ktéry Wnioskodawca posiada najbardziej aktualne dane finansowe za zakonczone kwartaty roku biezgcego (od 21 dnia po
zakonczeniu kwartatu); np. jezeli wniosek zostat ztozony po 21 pazdziernika, wéwczas bedzie to sprawozdanie za trzy petne kwartaty roku
obrachunkowego.

Rok n to okres obejmujgcy dane finansowe za petny rok obrachunkowy (np. jezeli sprawozdanie za okres biezgcy obejmuje dane finansowe za trzy
kwartaty, wowczas rok n obejmuje to sprawozdanie oraz prognoze na kolejny kwartat).

Sprawozdania finansowe nalezy wypetnic¢ za trzy poprzednie lata obrachunkowe, okres biezgcy oraz przygotowac¢ prognoze na okres realizacji projektu
oraz trzech lat w przypadku MSP i pieciu lat w przypadku Whnioskodawcéw innych niz MSP od momentu jego planowanego zakonczenia.

W pozycji bilansu po stronie aktywnej A.ll.2. ($rodki trwate w budowie i zaliczki na srodki trwate w budowie) nalezy wykazaé ewentualne inne naktady
inwestycyjne nie objete wnioskiem o dotacje.

W pozycji bilansu Pasywa (C.I) kapitat wtasny przedstawi¢ nalezy jako sume kapitatu podstawowego, zapasowego, rezerwowego i z aktualizacji wyceny,
po pomniejszeniu o nalezne ale nie wniesione wptaty na poczet kapitatu, o odpisy z zysku netto w ciggu roku obrotowego oraz o udziaty (akcje) wtasne,
zakupione przez podmiot.

8. Wszystkie dane finansowe nalezy podac w tysigcach ztotych z doktadno$cig do jednego miejsca po przecinku.

10.

Prognozy muszg opierac sie na realnych zatozeniach i by¢ dostosowane do specyfiki danego przedsiebiorstwa oraz branzy, w ktérej ono funkcjonuje.
Bilans, rachunek zyskéw i strat oraz rachunek przeptywow pienieznych sporzgdzane sg dla Wnioskodawcy z uwzglednieniem jego dotychczasowej

dziatalnosci i efektow wynikajgcych z realizacji projektu.
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11. Planowane dofinansowanie powinno by¢ wykazane w sprawozdaniach finansowych sporzgdzonych na potrzeby wniosku o dofinansowanie, zgodnie z
podanym przez Wnioskodawce harmonogramem, w nastepujgcych pozycjach:

e w bilansie: dotowane wartosci niematerialne i prawne oraz dotowane rzeczowe aktywa trwate (w pozycji A. Aktywa trwate A.l.2 oraz A.II.3) wykazywane
sg w wysokosci ich odpowiedniej wartosci ksiegowej netto, planowana dotacja i jej rozliczenie w kolejnych latach — w pozycji pasywow: ,Rozliczenia
miedzyokresowe” (D.IV.1-2);

¢ wrachunku zyskoéw i strat:

- odpis umorzeniowy dotyczgcy dotowanego srodka trwatego — w pozycji: ,Amortyzacja” (B.l); razem z amortyzacjg innych aktywow trwatych;
- dotacja — w odpowiedniej wysokosci (w szczegdlnosci proporcjonalna do odpisu umorzeniowego czes¢ dotacji, dotyczgca wspéifinansowania zakupu
srodka trwatego) w pozycji: ,Pozostate przychody operacyjne” (D.I-1);

e w rachunku przeplywoéw pienigeznych:

- wydatki na nabycie wspoffinansowanego $rodka trwatego — w pozycji: ,Przeptywy srodkdéw pienieznych z dziatalnosci inwestycyjnej — Wydatki — Wydatki
inwestycyjne dotyczgce projektu (wspoffinansowane z dotacji)” (B.1l.1); nalezy tu uwzgledni¢ wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne inwestycji, objete;j
wnioskiem o dofinansowanie.

- planowane wptywy z tytutu dotacji — w pozycji: ,Przeptywy srodkdw pienieznych z dziatalnosci finansowej - Wptywy — Dotacja dotyczgca projektu” (C.1.3).
Przy sporzadzaniu sprawozdanh finansowych (w tym prognoz i danych poréwnywalnych) nalezy stosowa¢ obowigzujgce zasady rachunkowosci,
nakazujgce odzwierciedlanie sytuacji majatkowej i finansowej firmy w sposéb prawdziwy, rzetelny i jasny. W szczegdlnosci, przedstawione dane muszg
uwzglednia¢ zasady ostroznej wyceny, ciggtosci dziatania oraz wiernego obrazu (Ustawa o

rachunkowo$ci z dn. 29 wrzesnia 1994r. z pézn. zm., art. 5 — 8).

PROGNOZA PRZEPLYWOW FINANSOWYCH — INSTRUKCJA WYPELNIANIA (UPROSZCZONA KSIEGOWOSC):
1. Rachunek przeptywow finansowych sporzadzany jest w formie uproszczonej i dotyczy Wnioskodawcow, ktérzy nie sg zobowigzani do prowadzenia ksigg
rachunkowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

2. Rokiem obrachunkowym jest rok kalendarzowy. Jezeli jest inaczej, nalezy poda¢ stosowng adnotacje w pkt. Zatozenia do analizy finansowej”.
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10.

Podczas wypetniania arkusza rachunku przeptywdw finansowych nalezy wypetni¢ pola wtasciwymi dla wnioskodawcy wartosciami. Domysinie wszystkie
edytowalne komérki posiadajg wartosc "0.0".

Rachunek przeptywow finansowych nalezy wypetnic¢ za trzy lata sprzed okresu rozpoczecia realizacji projektu (jesli dotyczg), za okres realizacji projektu
oraz za okres trzech lat (pieciu lat w przypadku Wnioskodawcéw innych niz MSP) od momentu jego planowanego zakonczenia (np. jezeli projekt
rozpoczyna sie w grudniu 2023, a konczy sie w grudniu 2025 roku, wéwczas nalezy poda¢ dane za rok 2020, 2021, 2022 stan na koniec 11l kw. 2023, rok
2023 (rok n) i lata 2024 (rok n+1), 2025 (rok n+2), 2026 (rok n+3), 2027 (rok n+4), 2028 (rok n+5), itp.

Wszystkie dane finansowe nalezy podac¢ w tysigcach ztotych z doktadnoscig do jednego miejsca po przecinku.

Dane dotyczace stanu srodkow pienieznych na poczatek okreséw historycznych muszg by¢ zdefiniowane na podstawie wiarygodnych i weryfikowalnych
dokumentow, kiére mogg by¢ ztozone jako zatgczniki dodatkowe do wniosku o dofinansowanie.

Prognozy muszg opierac sie na realnych zatozeniach i by¢ dostosowane do specyfiki danego przedsiebiorstwa oraz branzy, w ktérej ono funkcjonuije.
Nie nalezy w zadnym stopniu modyfikowa¢ wierszy, kolumn oraz formut zawartych w tabeli ,Analiza ekonomiczna — uproszczona ksiegowosc¢”.

Nalezy pamieta¢, iz pozycja ,Przychody netto ze sprzedazy towardw i ustug” powinna zawiera¢ ,Przychody z realizowanego projektu”. Mimo ich
zdefiniowania w pozycji nastepnej nie nalezy ich odejmowac z pozyciji ,Przychody netto ze sprzedazy produktéw/towardw i ustug”.

W pozycji ,Dotacja dotyczgca realizowanego projektu” nalezy w poszczegdlnych latach okresli¢ wysoko$¢ planowanych transz ptatnosci dotacji
pochodzacych z rozliczonych wnioskow o ptatnos¢, chyba ze Wnioskodawca planuje rozliczy¢ projekt w jednym roku kalendarzowym, wpisujgc tym samym

uzyskang dotacje w jednym okresie.

Stowniczek wybranych pojeé zawartych w rachunku przeptywéw finansowych:

Rotacja zapaséw w dniach — ilos¢ dni po jakich przedsiebiorstwo odnawia swoje zapasy dla zrealizowania sprzedazy.

Okres sptywu naleznosci — ilos¢ dni jaka uptywa od momentu sprzedazy do momentu otrzymania zaptaty (dtugos¢ tzw. kredytu kupieckiego).
Przecietny okres regulowania zobowigzah — przecietna ilos¢ dni jaka uptywa od momentu zakupu do momentu zaptaty za niego.

Zapasy — sg to zakupione lub wytworzone przez przedsiebiorstwo, przeznaczone do sprzedazy lub wykorzystania w produkc;ji:

* Wyroby gotowe,

* Towary,
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» Materiaty,

* Produkcja w toku,

* Grunty i nieruchomo$ci przeznaczone do obrotu.

W podstawowym rozumieniu, zapasy sg dobrami nie wykorzystywanymi przez przedsiebiorstwo w danej chwili, ale trzymanymi z intencjg wykorzystania.
Zapasy utrzymywane sg w celu zapewnienia ciggtosci procesu produkcji i sprzedazy. Nalezy jednak pamietaé, ze definicja ta nie jest do konca Scista, gdyz
w ksiegowosci do zapasow zalicza sie réwniez produkcje w toku. Naleznosci — wynikte z przesztych zdarzen uprawnienia podmiotu do otrzymania
okreslonego swiadczenia pienieznego lub rzeczowego od innych podmiotéw. Sg one wynikiem dziatalnosci

gospodarczej przedsiebiorstwa.

Zobowigzania — jest to pieniezne lub rzeczowe swiadczenie dtuznika na rzecz wierzyciela, ktére na dzien powstania musi miec scisle okreslong wartos¢
oraz termin zrealizowania (zaptaty).

Koszty zmienne — sg to koszty jakie przedsiebiorca ponosi na dziatania zwigzane bezposrednio z produkcjg lub $wiadczeniem ustug. Poziom tych
naktadow zalezny jest wprost od wielkosci produkciji, czyli, ze w przypadku zwigkszenia produkcji koszty zmienne rosng, zmniejszajg sie natomiast wraz ze
spadkiem produkcji. Koszty zmienne wynoszg zero gdy przedsiebiorca nic nie produkuje. Do kosztéw zmiennych zwigzanych z produkcjg zaliczamy
naktady na surowce, towar, roboczogodziny itp. oraz energia lub paliwo.

Koszty zmienne to wszystkie naktady poniesione przez przedsiebiorce zwigzane z produkcjg i nie wchodzgce w skfad kosztéw statych.

Koszty state — sg to koszty przedsiebiorstwa, ktorych nie da sie zmieni¢ w krotkim okresie bez wprowadzenia radykalnych zmian w firmie, a ich wysokos$é
nie zalezy od wielkosci produkcji.

Dobrym przyktadem kosztow statych jest amortyzacja budynkéw fabrycznych lub koszt ich dzierzawy.

Inne koszty state to np.:

* wynagrodzenia pracownikow,

* koszty sprzedazy,

* koszty ogdélnego zarzadu,

* odsetki od zadtuzenia.

Amortyzacja — jest procesem utraty wartosci uzytkowanego majatku trwatego i przenoszenia jej na wytworzone przez te srodki produkty.
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Amortyzacja, czyli utrata wartosci, zwigzana jest ze zuzyciem fizycznym powstatym na skutek eksploatacji srodkéw trwatych oraz zuzyciem
ekonomicznym, ktére powstaje w wyniku postepu technicznego, dzieki ktéremu przedsiebiorca moze pozyskac na rynku maszyny i urzgdzenia bardziej
wydajne i tahsze w eksploatacji od juz posiadanych.
Amortyzacja stosowana jest przy:

e obliczaniu kosztow uzytkowania srodka trwatego,

e korygowaniu wartosci inwentarzowej,

e wyodrebnianiu funduszu amortyzacyjnego na odtworzenie srodka trwatego,

¢ remontach kapitalnych.
Kapitat pracujgcy — jest to réznica pomiedzy zapasami i naleznosciami, a zobowigzaniami handlowymi. Wynik tego dziatania moze mie¢ wartos¢ dodatnig
co oznacza dodatkowg inwestycje w kapitat pracujacy, co bedzie miato miejsce przy zwiekszaniu wartoéci przychodoéw, jak i ujemng co
oznacza dezinwestycje i moze sie pojawic przy zmniejszajgcych sie przychodach.
Doptaty wiascicieli — wptaty srodkéw pienieznych dokonywane przez wtascicieli przedsiebiorstwa, wspdlnikow w celu podniesienia jego ptynnosci.
Wyptaty na rzecz wtascicieli — wyptaty Srodkéw pienieznych dokonywane przez wiascicieli przedsigbiorstwa, wspolnikéw powstate z wypracowanych
nadwyzek finansowych.

Trwatosé projektu

Poprzez zapisy wniosku o dofinansowanie i/lub dodatkowe dokumenty nalezy uzasadnic, ze cele projektu grantowego zostang utrzymane po zakonczeniu jego
realizacji w okresie trwatosci - przez okres 5 lat od daty ptatnosci kohcowej (3 lat w przypadku MSP), oraz ze projekt nie bedzie w tym czasie poddany
znaczacym modyfikacjom.
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Efektywnos¢ ekonomiczno — spoteczna projektu

W przypadku projektow ponizej 50 min zt kosztéw kwalifikowalnych nie ma koniecznosci wyliczania wskaznikow efektywnosci ekonomicznej
i spotecznej projektu. W takim przypadku opisowo przedstaw niemierzalne efekty ekonomiczne/ spoteczne projektu oraz udowodnij, ze przyniosg one

korzysci spoteczne przy uwzglednieniu poniesionych kosztow.

Pozostate informacje

W punkcie tym przedstaw wszystkie istotne informacje, ktére nie zostaty zawarte we wczesniejszych punktach wniosku o dofinansowanie.

Uwagal!
> W przypadku, gdy w projekcie nie zostaty zidentyfikowane ryzyka zwigzane z realizacjg projektu (wskaznik Analizy ryzyka w projekcie zostat wskazany
jako Nie dotyczy a projekt jest projektem o fgcznym koszcie kwalifikowanym do 50 min. z) w polu tym przedstaw niebudzace zastrzezen wyjasnienia
opisujace niewystepowanie ryzyk zwigzanych z realizacjg projektu
> W punkcie tym powiniene$ obowigzkowo przedstawiaé¢ wszystkie informacje niezbedne do oceny kryteriow wyboru projektéw (w szczegdlnosci
specyficznych), w przypadku, gdy nie zostaty one przedstawione we wczesniejszych punktach wniosku o dofinansowanie lub zatgcznikach do

wniosku.

Ponadto mozesz zawrzec¢ tu istotne informacje, ktére nie zostaty przedstawione we wczeséniejszych punktach wniosku o dofinasowanie ze wzgledu na

ograniczenia ilosci znakow.
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Adres skrytki na ePUAP

Pisma kierowane do Wnioskodawcy na etapie oceny oraz zawiadomienie o wyniku oceny projektu bedg przekazywane za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej na elektroniczng skrytke ePUAP. W zwigzku z powyzszym wnioskodawca zobligowany jest do posiadania elektronicznej skrytki na platformie

ePUAP. Adres posiadanej skrytki nalezy wskaza¢ w powyzszym polu.

Uwaga!
> W przypadku korespondencji kierowanej do instytucji nalezy wpisac¢, w tytule pisma ogoélnego kierowanego przez ePUAP do UMWD zwrot o tresci:
,FEDS EFRR” wraz z podaniem numeru wniosku (np. FEDS EFRR 097/24).

1.2.10. Sekcja J Zataczniki

Do wniosku o dofinansowanie nalezy dotgczy¢ zatgczniki niezbedne do przeprowadzenia oceny projektu, okreslone w Regulaminie wyboru projektow. Brak jest
obowigzku przedktadania zatgcznikdw w przypadku, gdy stanowig one informacje powszechnie dostepne. Wéwczas w polu Pozostate informacje precyzyjnie
wskaz adres strony internetowej, gdzie znajdujg sie przedmiotowe informacje. Ponadto do poprawionej wersji wniosku o dofinansowanie dotgcz pismo
przewodnie podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym, zawierajgce wyjasnienia w zakresie uwag DIP do wniosku (jezeli

dotyczy).

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje J, wyswietli sie ekran z zatgcznikami, ktére zostaty okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie dotgczonym do naboru, z

ktérego zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie. Sekcja ta moze mie¢ nastepujgcg postac:
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INFORMACJE O PROJEKCIE  WHIOSKODAWCA | REALIZATORZY — WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEAFIMANSOWANIA — ANALZARYZYKA  DODATKOWE INFORMACJE — OSWIADCZEMIA — ZARACZMIKI [’

Aby dodac zatgcznik nalezy klikng¢ na przycisk Dodaj zatagcznik pod nazwg odpowiedniego zatgcznika. Wtedy wyswietli sie standardowe okienko Eksploratora
plikow, z ktérego bedziesz mogt wybra¢ odpowiedni dokument:
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Jesli chcesz zmieni¢ dotgczony zatgcznik na inny, ponownie dodaj zatgcznik i wybierz nowy plik. Wtedy ten nowy plik zastgpi poprzedni. W przypadku
koniecznosci dodania w ramach zatgcznika kilku plikow nalezy spakowac je do pliku archiwum (dopuszczalne formaty: 7z, ZIP, RAR lub TAR) i doda¢

wytgcznie ten plik archiwum do wniosku jako zatgcznik.

1.2.11. Sekcja K Informacje o wniosku o dofinansowanie

Jesli wybierzesz Sekcje K, wyswietli sie nastepujacy ekran:

INFORMACJE O WHIOSKU O

INFORMACIE O PROJEKCIE WNIDSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANLA  ANALIEA RYZYKA  DODATKOWE INFORMACJE — OSWIADCZENIA — ZALACZNIKI DOFINANSOWANE

Informacje o wniosku o dofinansowanie

Program Priorytet

Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 Badania i innowacje
Dziatanie Habér

Rozwaj regionalnego potencjatu B+R FEPD.01.01-[£.00-006/23
Numer wniosku Status wniosku
FEPD.01.01-[2.00-0015/23 Przestany

Data ztozenia wniosku Data ztozenia wersji
2023-01-19 12:00:02 2023-01-18 12:00:02

Suma kontrolna

458TFFES393FAESST1689BC0D28A518F

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedace podsumowaniem wniosku o dofinansowanie.

Sekcja ta nie jest edytowalna.
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Opis pol Sekcji K Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Program tekstowe Program naboru, ktéremu podlega skfadany wniosek o dofinansowanie.

Priorytet tekstowe Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie.

Dziatanie tekstowe Dziatanie naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie.

Numer naboru tekstowe Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie.

Numer wniosku tekstowe Numer nadawany automatycznie wnioskowi o dofinansowanie podczas operacji przesytania go do uprawnionej
Instytucji.

Status wniosku tekstowe Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data ztozenia

whniosku

Data i godzina

Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytucji (pierwszej wersji danego wniosku).

Data ztozenia wersji

Data i godzina

Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytuciji.
Dla wnioskéw o statusach W przygotowaniu, W poprawie oraz W korekcie prezentowana jest wartos¢ Brak.

Wersje wnioskow powstate wskutek korekty rowniez nie posiadajg daty ztozenia wersiji.

Suma kontrolna Suma Warto$¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku. Suma kontrolna przypisywana jest do oficjalnej wersji wniosku o
kontrolna dofinansowanie w momencie jej tworzenia i zapisywania. Wnioski o statusach W przygotowaniu, W poprawie
oraz W korekcie nie posiadajg przypisanej sumy kontrolnej - prezentowana jest wartos¢ Brak.
Termin poprawy Czas Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe wniosku. Pole to wyswietla sie jedynie w statusach Do poprawy i W
whniosku dd:gg:mm poprawie.
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1.3. Usuniecie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku jeszcze przed przestaniem go do odpowiedniej instytuciji, mozesz go usungc z aplikacji. Aby to zrobi¢, wejdz na liste

wnioskéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Usun.

Podglad wersji roboczej
Edytuj
Przeslij

Usun

I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy
Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie operacji usuniecia wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usunigcie wniosku. Czy cheesz kontynuowac?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek przestaje by¢ widoczny na ekranie przeglgdania wnioskéw o dofinansowanie.
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1.4. Przesytanie wniosku o dofinansowanie do instytuciji

Przesytanie wniosku do instytucji jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie sprawdzony pod wzgledem poprawnosci (Instrukcja
WOD2021 czes¢ ogdlna rozdziat V1.6.2.). Wtedy uprawniony uzytkownik powinien wej$¢ na liste wnioskéw o dofinansowanie oraz na menu odpowiedniego

wniosku wybra¢ opcje Przeslij.

Podglad wersji roboczej
Edytuj

Przeslij

' Usun
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie decyzji przestania wniosku.

Ostrzezenie

Operacja spowoduje przestanie wniosku. Czy cheesz kontynuowac?
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Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zmienia status na Przestany. W Sekcji K pojawia sie takze informacja o numerze wniosku i sumie kontrolnej, ktore

sg nhadawane automatycznie w momencie przesytania do odpowiedniej instytucji, a takze data ztozenia wniosku oraz data ztozenia wersji wniosku. Zostaje
takze utworzona nowa oficjalna wersja wniosku.

Uwagal!

» Jesli w organizacji uzytkownika wartosci pol Typ wnioskodawcy lub Wielkosé przedsiebiorstwa nie sg zawarte w wartosciach tych samych pél
zdefiniowanych w naborze generowanego wniosku, to wyswietli sie ostrzezenie.

Ostrzezenie

Twdj wniosek moZe zostac negatywnie oceniony. Czy na pewno chcesz wystad wniosek w tym naborze?

1.5. Poprawienie wniosku

Whnioskodawca moze poprawi¢ wniosek w sytuacji, gdy instytucja odestata mu go do poprawy. Jest to rozpoznawalne po statusie wniosku:

- Do poprawy, w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze zaktualizowany.

- W poprawie, w sytuacji, gdy zaczates juz poprawia¢ wniosek, ale go jeszcze nie przestates ponownie do instytuciji.

Jesli chcesz poprawi¢ wniosek o dofinansowanie, wejdz na liste wnioskéw i wyszukaj wniosek o jednym z tych dwdch statuséw. W menu tego wniosku wybierz
opcje Popraw.
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Podglad ostatniej wersji wniosku
Popraw

Zmiana terminu poprawy
Paréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

' Anulujwniosek

Nastepnie wyswietla sie ekran wniosku o dofinansowanie w podobny sposoéb, jak w przypadku edycji wniosku.
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Poprawa wniosku o dofinansowanie - Wniosek testowy 009

Autor wniosku: Symmetry Adminn

EKOE m GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLI] WNIOSEK

INFORMACJE O PROJEKCIE

OSKOD.

T PROJEKTU ~ PODSUMOV EBUDZETU  7RODLA FINANSO!

Tytut projektu*

Whiosek testowy 009

Opis projektu*

test

Data rozpoczacia realizacji projektu* Data zakoriczenia realizacji projektu*

2022-07-01 2023-02-28

Grupy docelowe®

testiest

Obszar realizacji projelctu*

Caty kraj

Dziedzina projektu*

Infrastruktura zdrowotna

Lista komunikatéw systemowych (0 / 1) ~

Uwaga!

> Jesli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:



Uty wzdr wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Poprawianie z Twojego punktu widzenia jest ponownym edytowaniem wniosku. Wprowadzone poprawki musza by¢ jednak zgodne z zaleceniami, ktére
otrzymates$ od instytucji.

Po rozpoczeciu pierwszej edyciji dowolnej sekcji poprawiany wniosek zmienia swoj status z Do poprawy na W poprawie. Zostaje rowniez utworzona nowa
wersja biezgca wniosku, na ktorej odktadane bedg dane audytowe.

Poprawiony wniosek musisz ponownie przestaé do instytucji (zgodnie z punktem 1.4.).

1.6. Anulowanie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do odpowiedniej instytucji, mozesz go anulowac¢. Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze instytucja
nie bedzie sie zajmowata diuzej tym wnioskiem. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskow o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje

Anuluj wniosek.
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Podglad ostatniej wersji wniosku
Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwérz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

" Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie operacji anulowania wniosku.

Ostrzezenie

Operacja spowoduje anulowaniz wniosku. Czy choesz kontynuowad ?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek otrzymuje status Anulowany.

1.7. Utworzenie wniosku na podstawie innego wniosku

W sytuacji, gdy zamierzasz ztozy¢ inny wniosek w naborze, mozesz utworzy¢ nowy wniosek na podstawie juz istniejgcego wniosku w tym naborze. Aby to

zrobi¢, wejdz na liste wnioskow o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Utwérz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy.
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Podglad ostatniej wersji wniosku
Poréwnywanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek

Dalszy przebieg operacji przebiega tak, jak w punkcie 1.1 Tworzenie wniosku o dofinansowanie. Jedyna réznica jest taka, ze pola wniosku sg juz
wypetnione w taki sam sposob jak na skopiowanym wniosku. Jesli nastgpita zmiana wzoru wniosku, to nowo utworzony wniosek jest juz dostosowany do tej

zmiany.

1.8. Przypisanie wniosku do wspétpracownika

Jesli posiadasz do tego odpowiednie uprawnienie, mozesz przypisa¢ wspoétpracownika z Twojej organizacji do utworzonego przez Ciebie wniosku. Mozesz
przypisa¢ wspotpracownika do wniosku niezaleznie od jego statusu.

Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Udostepnij:
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I Podglad ostatniej wersji wniosku

Podglad wersji roboczej
Przeslij
Popraw
Porownywanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF
 Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy
Anuluj wniosek

Udostepnij

System wyswietli okno, w ktérym mozesz przypisaé, zmieni¢, usunaé lub podejrze¢ osoby przypisane do danego wniosku:
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Przypisanie wspotpracownikéw do wniosku

Wybrani (1)

Szukaij

X @symmetry.pl

Dostepni (3)

Szukaj

+ @symmetry.pl + @symmetry.pl - profil testowy
~+ expirto@gmail.com

Klikajgc + mozesz dodac dostepnych wspotpracownikdéw do listy wybranych, natomiast klikajgc

wybranych do dostepnych. Zatwierdz wybor przez wybor TAK. Pojawi sie komunikat:

Komunikat

X przesuniesz wspotpracownikéw z listy

Proces przypisania wspotpracownikoéw do wniosku zostat zakoriczony pomysinie
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[I. KOMUNIKATY SYSTEMOWE

W trakcie pracy z aplikacjg WOD2021 mozliwe sg sytuacje, w ktérych praca systemu zostaje przerwana. Moze to mie¢ miejsce przy naruszeniu zasad walidacji
pol, naruszeniu regut biznesowych, naruszeniu spojnosci danych albo tez w przypadku btedoéw technicznych (np. zwigzanych z zaburzeniami funkcjonowania
sieci).

2.1. WALIDACJA POL

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu nie sg wypetnione pola obowigzkowe, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Dokument zawiera btedy

Tytut projektu - To pole jest wymagane.
Opis projektu - To pole jest wymagane.

Grupy docelowe - To pole jest wymagane.

Kazde z wymienionych pdél jest wtedy zaznaczone na czerwono, na przyktad:

Tytut projektu®

Tytut projektu - To pole jest wymagane 0/1000

Opis projektu®

Opis projektu - To pole jest wymagane 0/ 4000
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Jesli pole jest wypetnione niezgodnie z jego formatem, to System zaznacza je na czerwono i wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Wartosc ogdtem™®
Xyz

Wartosc ogdtem™ - Niepoprawnie wypetniono pole liczbowe

[3) Data zakonczenia

2.2. REGULY BIZNESOWE

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu zostata naruszona reguta biznesowa, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przykifad:

Data zakonczenia

(3 2020-12-27

Data zakonczenia - Moment zakonczenia naboru nie moze byc weczesniejszy od
aktualnej daty i godziny

Godzina zakonczenia

@ .15 o

aboru nie mo2e byt wezesnisjszy od aktualne;

Przyktad: Komunikat o naruszeniu regutly biznesowej w przypadku niegodnosci statuséw dwoéch réznych obiektow
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Dokument zawiera btedy

Komponent nie posiada statusu Zatwierdzony - RPDS.001.

Reguty biznesowe zaimplementowane w aplikacji WOD2021 mogg dotyczy¢ albo spéjnosci danych obiektu, na ktérym jest przeprowadzana operacja, albo tez
warunkéw wykonania samej operaciji.

2.3. OSTRZEZENIA

Jesli uzytkownik uruchomit jakg$ operacje, ktéra moze sie wigzac¢ z utratg danych lub nieodwracalng zmiang statusu, aplikacja wyswietla ostrzezenie, na
przyktad:

Przyktad: Ostrzezenie w przypadku zakonczenia edycji danych

Ostrzezenie

Ta operacja moze spowodowac utrate niezapisanych danych. Czy checesz kontynuowac?

Przyktad: Ostrzezenie w przypadku zmiany statusu obiektu

97



Ostrzezenie

Operacja spowoduje zatwierdzenie komponentu/éw. Czy chcesz kontynuowac?

NIE

2.4. KOMUNIKATY DLA WNIOSKODAWCOW

W sytuacji, gdy zachodzg dziatania instytucjonalne zmieniajgce okolicznosci wypetniania wnioskow o dofinansowanie, wnioskodawcy, ktérych dotyczg te

zmiany otrzymujg specjalne komunikaty. Sg one dostepne po kliknieciu na ikonke w prawym gérnym rogu ekranu:

Czas do kornca ' Wiadomosdi systemowe

Odwotanie zmiany wzoru wniosku (2022-04-21) o
Uwaga! Zostata odwotana zmiana wzoru dla wniosku Test uzasadnienia', ktory...

Rozpoczecie zmiany wzoru wniosku (2022-04-20) 0
Uwaga! Rozpoczela sie zmiana wzoru wniosku do naboru: FEOP.07.00-1Z.00-011/22, ktory...

I Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) 0
Uwaga! Termin poprawy wniosku numer FEQP.07.00-12.00-0001/22 zostat zmieniony na 24-0...

~

Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) 0
DUODATROWE TNFURNIAC]E TFEFCETTRT DOFINANSOWANIE

Sg one w szczegolnosci przesytane gdy:
o Administrator rozpoczat zmiany wzoru wniosku na naborze, z ktérego pochodzg wnioski wnioskodawcy

o Administrator ukonczyt zmiane wzoru wniosku na naborze lub wycofat sie ze zmiany



o Opiekun naboru wyznaczyt wnioskodawcy termin poprawy wniosku lub zmienit go

Kazdy z takich komunikatow dotyczy okreslonego wniosku o dofinansowanie. Klikniecie w wybrang pozycje komunikatu powoduje rozwiniecie petnej jego tresci

oraz wyswietlenie opcji umozliwiajgcej przejscie na strone tego wniosku:

3
(; =  Wnioski o dofinansowanie Czasdokoncasesii2o54 @ @ A O #

@ Obowigzkowa poprawa wniosku 2022-04-22 13:48:37

5 Strona gléwna

Autor wniosku: Symmetry

A Wybar aplikacji

= Lista naborow _‘ X ”
EDYTU] SEKCJE WROC GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU

= Zarzadzaj wnioskami < INFORMACJE O PROJEKCIE = WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODLA FINANSOW >
R _

= Lista rol
Tytut projektu*

= Utwarz role Test uzasadnienia

Zamkniecie tresci komunikatu zmniejsza licznik nieprzeczytanych komunikatéw widniejgcy nad ikonkg dzwonka: O .

Dany komunikat mozna oznaczy¢ jako przeczytany réwniez poprzez klikniecie funkcji OK po rozwinieciu komunikatu na liscie komunikatow.
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Obowizzkowa poprawa wniosku (2020-06-16) A

Uwaga! Wniosek numer POPC.01.01.00-0001/20 wymaga poprawy. Masz na nig czas do
19-06-2020. Opis poprawy znajduje sie w notatce dotaczone] do ostatniej wersji wniosku.

PRZEKIERLU.J OK

[l ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI | ORGANIZACJAMI

Operacje rejestracji, logowania, przypomnienia i zmiany hasta a takze edycji danych uzytkownika i zmiany profilu wykonuje sam zainteresowany uzytkownik.

Poza sama rejestracjg potrzebne sg niekiedy operacje na organizacjach, ktére sg potrzebne do zdefiniowania profilu uzytkownika

3.1. Rejestracja uzytkownika

Niezarejestrowany uzytkownik moze sie zarejestrowaé w Systemie klikajgc na ikonke w - prawym gornym rogu gtéwnej strony aplikacji

(Homepage) i wybra¢ element Utwérz konto:

JOK

2]  Zalogujsie

R Utworz konto

Mozesz to takze uczyni¢ wybierajgc element Zaloguj sie lub klikajgc na Mam juz konto i chce sie zalogowaé. Wtedy, po wyswietleniu sie ekranu logowania,

kliknij na dolng linie Zarejestruj sie!
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Mozesz takze na stronie gtéwnej aplikacji wybra¢ Chce sie zarejestrowaé, aby wnioskowaé o dofinansowanie. W obu przypadkach wys$wietli sie

nastepujacy ekran:

Rejestracja konta uzytkownika

Login

Imie

Nazwisko

Adres email

Domysiny jezvk aplikacii
Polski

ZAPISZ ANULUJ

System potwierdza utworzenia konta za pomocg komunikatu:

Proces utworzenia konta uzytkownika zostat zakonczony pomysinie.

Po wybraniu OK uzytkownik zostaniesz przekierowany na strone logowania w aplikacji SZT2021. Na podany adres e-mail wysytana jest wiadomosc¢ powitalna:
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S vz

Szanowny Uzytkowniku,

Witaj w C5T2021!
Twdj login to: jkowalski

Link do utworzenia hasta otrzymasz w kolejnych emailach.

Szczegoty

Wazne! Jesli to nie Ty - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

a nastepnie wiadomos¢ informujgca o aktywac;ji konta:
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S v

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Twoje konto jest juz aktywne.

Wazne! Jesli to nie Ty - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

i wiadomosé¢ z linkiem do utworzenia hasta.

S

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Kliknij w przycisk ponizej i utworz hasto:

UTWORZ HASLO

Szczegoty

Jedli przycisk Utworz hasto nie dziata, skopiuj link do okna przegladarki:
https://sso-pp.cst2021.gov.pl/changepassword?token=%2FAINSFnbKZGrVmJOhIOhsxWmjEq9Ihedf17ZSUIHaks%3D

Wazne!
Link wygasnie: piatek, 21 stycznia 2022 10:12:04 CET.

Jesli to nie Ty wyslales prosbe o nadanie hasta - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

Kliknij na przycisk Utwérz hasto zeby przejs¢ na ekran zmiany hasta:
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Zmiana hasta

Nowe hasto

Powtdrz nowe haste

Sita hasta

Hasto musi zawierac

Duze litery

Mate litery

Znaki specjalne

Liczby

Musi sktadac sie z minimum 10 znakéw

Musi sktadac sie z maksymalnie 32 znakéw

Hasto nie moze sig sktadac z kolejnych znakéw loginu
Hasto musi sie rézni¢ od wszystkich haset archiwalnych

ZMIEN HASEO

Po wprowadzeniu odpowiedniego hasta i kliknieciu Zmien hasto pojawia sie komunikat:

Komunikat

Utworzytes hasto

Po wybraniu OK, zostaniesz przekierowany na strone logowania w aplikacji SZT2021, a na podany podczas rejestracji adres e-mail wystana zostaje

wiadomosc¢ z informacjg o poprawnym zresetowaniu hasta:
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S pro

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Twoje hasto zostato poprawnie zresetowane.

Wazne! Jesli to nie Ty - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

Po pierwszym zalogowaniu, aplikacja zaprasza uzytkownika do wyboru organizacji:
Wybor organizacji

Wybierz typ organizacji
" Podmiot krajowy
Podmiot zagraniczny

Oscba fizyczna

Jesli wybierzesz opcje Podmiot krajowy, System najpierw zaprasza uzytkownika do wpisania numeru NIP:

Wybér organizacji

TYP ORGANIZACJI

Wybrany typ organizacji: Podmiot krajowy

NIP

E
ul -
]
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Po wpisaniu numeru NIP, i wybraniu przycisku Dalej, System sprawdza, czy organizacja wtasnie zarejestrowanego uzytkownika juz jest zapisana. Jesli nie jest,

aplikacja otwiera strone z danymi, ktére nalezy uzupetnic:
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Wybdr organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot krajowy TYP ORGANIZACHI

NIP
7616195113

10425

DALE|

Nazwa organizacji

Forma prawna

Miejscowosé

Kod pocztowy

o/6

Ulica (opcjonalne)
Numer budynku

or10
Numer lokalu (opcjionalne)

or10
Forma wiasnosci
Wielkos¢ przedsiebiorstwa
Email

0/750
Numer telefonu

0ras

Strona WWW
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Po kliknieciu na przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu ekranu, zostaje dodany nowy podmiot krajowy. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje konto nalezy do
tej organizacji.

Jesli wprowadzony NIP juz istnieje w Systemie, to na ekranie wyswietla sie komunikat:
Komunikat

W systemie istnieje juz co najmniej jedna organizacja o tym numerze NIP. W kolejnym kroku wybierz organizacje, do ktorej chcesz dotaczye, albo utwérz nowa.

Po kliknieciu OK, wyswietla sie ekran:

Wybdr organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot krajowy TYP ORGANIZAC)

UTWORZ ORGANIZACIE

NIP
3933319991

Wybierz organizacje

W tym kroku masz mozliwos¢ wyboru jednej z istniejgcych organizacji bgdz utworzenia nowej z danym numerem NIP.
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Gdy zdecydujesz o dotgczeniu do juz istniejgcej organizacji, to wybierz jedng z nich z listy Wybierz organizacje. Po wybraniu organizaciji i kliknieciu na

przycisk Zapisz, na ekranie wyswietla sie komunikat:

Dotgczytes do wybranej organizadi. Prosimy oczekiwac na aktywacje Twojego profilu przez Administratora.

Aplikacja tworzy dla Twojego konta w wybranej organizacji nowy profil o statusie Nieaktywny. Utworzony profil musi zosta¢ aktywowany przez Administratora
Twojej organizacji. Po zamknieciu powyzszego komunikatu, zostaniesz przeniesiony do strony gtdwnej aplikacji.

Jesli nie masz zadnego aktywnego profilu, zobaczysz ekran:

‘F Whioski o dofinansowanie Czas do korica sesji:27:20 @ @ e o

5% Strona gléwna

Twoj profil jest nieaktywny. Poczekaj na zaakceptowanie profilu przez administratora organizacji lub skontaktuj sig z nim

= Lista naboréw

Deklaracja dostepnosci

Jesli chcesz stworzy¢ nowg organizacje o danym numerze NIP, to na ekranie Wybér organizaciji kliknij na polecenie Utwérz organizacje. System prezentuje
formularz, na ktérym nalezy uzupetni¢ dane organizacji. Po uzupetnieniu danych i zapisaniu zmian zostaje dodany nowy podmiot krajowy wraz z profilem
danego uzytkownika.

Uwaga!
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> Podczas zapisu danych system sprawdza czy nie istnieje juz organizacja o takim samym numerze NIP i takiej samej nazwie — jesli okaze sig, ze istnieje

to zapis jest blokowany, a system wyswietla komunikat: Organizacja o tym numerze NIP i nazwie juz istnieje w systemie.

Jesli wybierzesz opcje Osoba fizyczna, System bedzie tworzyt krajowy jednoosobowy podmiot gospodarczy. Na wstepie wyswietla nastepujgcy ekran:

Wybor organizacji

Wybrany typ organizacji: Osoba fizyczna TYP ORGANIZACH

Typ identyfikatora

Nazwa organizacji

Forma prawna

Miejscowosé

Kod pocztowy

Ulica (opcjonalne)

Numer budynku

Numer lokalu (opcjonalne)

Po wypetnieniu przez Ciebie pola Typ identyfikatora, wyswietla sie pod nim dodatkowe pole NIP albo PESEL, na przyktad:
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Wybadr organizacji
Wybrany typ organizacji: Osoba fizyczna
Typ identyfikatora
PESEL
PESEL

Nazwa organizacji

Forma prawna

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica {opcicnalne)

Numer budynku

Numer lokalu (opcjonalne)

Po uzupetnieniu pdl i kliknieciu na przycisk Zapisz, System utworzy nowg osobe fizyczng. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje konto nalezy do tej organizacji.

Jesli wybierzesz opcje Podmiot zagraniczny, System wyswietli ekran, na ktérym uzytkownik uzupetnia numer zagraniczny.
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Wybdr organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot zagraniczny TYP ORGANIZACH

Numer zagraniczny

Po wpisaniu numeru zagranicznego i wybraniu przycisku Dalej, System sprawdza, czy organizacja wtasnie zarejestrowanego uzytkownika juz jest zapisana.

Jesli nie jest, aplikacja otwiera strone z danymi, ktére nalezy uzupetnic:
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Wybdr organizacji

Wybrany typ organizacji: Pedmiot zagraniczny

Numer zagraniczny

32323232

Nazwa organizacji

Kraj
Miejscowosc
0/50
Kod pocztowy
0/25
Ulica (opcionalne)
0/100
Numer budynku
o/10
Numer lokalu (opcjonalne)
0/
Forma wiasnosci
Wielkos¢ przedsiebiorstwa
Email
0/750
Numer telefonu
0745
Strona WWW
0/750
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Po kliknieciu na przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu ekranu zostaje dodany nowy podmiot zagraniczny. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje konto nalezy

do tej organizaciji.

Jesli wprowadzony numer zagraniczny juz istnieje w Systemie, to na ekranie wyswietla sie komunikat:

W systemie istnigje juz co najmniej jedna organizacja o tym numerze zagranicznym. W kolejnym kroku wybierz organizacje, do ktérej cheesz dotaczyd, albo utwérz
Nowa.

Po kliknigciu OK, wyswietla sie ekran:

Wybor organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot zagraniczny TYP ORGANIZACH
UTWORZ ORGANIZACIE
Numer zagraniczny
123456789
9/25
DALE]

Wybierz organizacje

W tym kroku masz mozliwos¢ wyboru jednej z istniejgcych organizacji bgdz utworzenia nowej z danym numerem zagranicznym.
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Gdy zdecydujesz o dotgczeniu do juz istniejgcej organizacji, to wybierz jedng z nich z listy Wybierz organizacje. Po wybraniu organizaciji i kliknieciu na

przycisk Zapisz, na ekranie wyswietla sie komunikat:

Dotgczytes do wybranej organizadi. Prosimy oczekiwac na aktywacje Twojego profilu przez Administratora.

Aplikacja tworzy dla Twojego konta w wybranej organizacji nowy profil o statusie Nieaktywny. Utworzony profil musi zosta¢ aktywowany przez Administratora
Twojej organizacji. Po zamknieciu powyzszego komunikatu, zostaniesz przeniesiony do strony gtéwnej aplikaciji.

Jesli nie masz zadnego aktywnego profilu, zobaczysz ekran:

‘F =  Wnioski o dofinansowanie Czasdo koricasesji 2729 @ @ e

5% Strona gléwna

Twoj profil jest nieaktywny. Poczekaj na zaakceptowanie profilu przez administratora organizacji lub skontaktuj sie z nim

= Lista naboréw

= Deklaracja dostepnosci

Jesli chcesz stworzy¢ nowg organizacje o danym numerze zagranicznym, to na ekranie Wybér organizacji kliknij na polecenie Utwérz organizacje. System
prezentuje formularz, na ktérym nalezy uzupetni¢ dane organizacji. Po uzupetnieniu danych i zapisaniu zmian zostaje dodany nowy podmiot zagraniczny wraz

z profilem danego uzytkownika.

Uwaga!
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» Podczas zapisu danych system sprawdza, czy nie istnieje juz organizacja o takim samym numerze zagranicznym i takiej samej nazwie — jesli okaze sie,

ze istnieje to zapis jest blokowany, a system wyswietla komunikat: Organizacja o tym numerze zagranicznym i nazwie juz istnieje w systemie.

3.2. Tworzenie organizaciji

Operacja tworzenia nowej organizacji jest potrzebna w sytuacji, gdy wnioskodawca juz zarejestrowat sie w co najmniej jednej organizacji, ale chce utworzy¢

takze profil z inng organizacja. W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Utwdrz organizacje.

Dodatkowo opcja tworzenia nowej organizacji jest mozliwa z poziomu okna Zmien profil (opcja ta jest dostepna réwniez dla uzytkownikéw, ktérzy nie

posiadajg aktywnego profilu w ramach innej organizac;ji).

Zmien profil

1. Organizacja testowa - test profil o

2. Podmiot zagraniczny

3. Test

4. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslaskiego (12.00.RPDS) - Opiekun

5. Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego (12.00.RPDS) - Administrator
6. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslaskiego (1Z.00.RPDS) - Oceniajacy
7.Test2

8. Organizacja testowa - Test Nazwa

3
| &+ Zarejestruj nows ifﬁ;]amzaqe whnioskodawcy ZAMKNI]

Zarowno po wybraniu funkcji Utwérz organizacje jak i Zarejestruj nowa organizacje wnioskodawcy wyswietla sie identyczny ekran wyboru organizacji jak w

przypadku rejestracji uzytkownika.

Dalszy proces przebiega w taki sam sposob jak przy tworzeniu organizacji w procesie rejestracji uzytkownika (por. 3.1).
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Po utworzeniu nowej organizacji tworzy sie nowy profil uzytkownika. Jesli wybierzesz ten nowy profil i utworzysz nowy wniosek o dofinansowanie, to wniosek

ten bedzie automatycznie uzupetniony danymi organizacji jak w wybranym profilu.

3.3. Edycja organizaciji

Jesli dane jednej z organizacji, do ktorej jestes$ przypisany w ramach jednego z aktywnych profili ulegty zmianie, potrzebna jest odpowiednia aktualizacja. W
celu wprowadzenia takiej aktualizacji, w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Lista organizacji. Wyswietli sie ekran ze wszystkimi

organizacjami, w ramach ktorych posiadasz aktywny profil (organizacje, w ktérych Twoj profil jest nieaktywny nie bedg prezentowane na liscie):

Lista organizadji
Liczba wynikéw: 7

Nazwa

Testowa Organizagia

Email

test@rest.pl

Numer telefonu

999999909

Utworzyt

Kraj Nazwa

Brak Organizagia Testowa

Miejscowosé Email

Warszawa (Warszawa (Warszawa (MAZOWIECKIE)) organizagja@restpl

Strona WWW Numer telefonu
test.pl 23412356712

Zmodyfikowat Utworzyl

Kraj
Polska

Migjscowosé

Warszawa (Warszawa (Warszawa (MAZOWIECKIE))

Strona WAWW

ana.pl

Zmodyfikowal

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego H Organizacja Testowa Testowa H

Nazwa

Urzad Marszatkowski Wojewsdztwa Opolskiego

Email

asacescpl

Numer telefonu

555444333

Utworzyt

Kraj Nazwa
Polska Moya
Miejscowosé Email

Opole - miasto (OPOLSKIE, Opole, Opole) mail@server.p
Strona WWW Numer telefonu
sotow. PP, 8666584242

Zmodyfikowat Utworzyt

Nastepnie w menu wybranej organizacji w prawym gérnym

Kraj

Wegry

Migjscowosé

Uglyshalun

Strona WWW

Brak

Zmodyfikowal

rogu jej karty wybierz element Edytuj organizacje:
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Usun organizacje

Pokaz szczegoty organizacji

Wtedy pojawia sie ekran edycji organizacji:

Edycja organizacji - Organizacja Testowa

Numer lokalu (opcjonaine)

Po dokonaniu aktualizacji w poszczegodlnych polach i kliknieciu na przycisk Zapisz, wyswietla sie komunikat potwierdzajgcy wykonanie operacji:
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Proces edycji organizacji zostat zakoriczony pomysinie

3.4. Usuniecie organizacji

Jesli chcesz usunac jeden ze swoich profili zwigzanych z okreslong organizacja, powinienes usungc¢ te organizacje. Jest to jednak mozliwe tylko wtedy, gdy nie

istnieje zaden wniosek o dofinansowanie utworzony przez Ciebie o takim profilu (NB. taki wniosek mégt by¢ utworzony, ale potem powinien zostaé usuniety).

W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Lista organizacji, a nastepnie na liscie wyswietlonych organizacji wybierz opcje Usun

organizacje:

Edytuj organizacje
Usun arganizacje

Pokaz szczegdly organizacdji

Wtedy wyswietla sie ostrzezenie:
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Ostrzezenie

Usuniecie organizacji spowoduje usuniecie profilu uzytkownika zwigzanego z tg organizacja. Czy checesz kontynuowac?

Potwierdzenie powoduje usuniecie organizacji oraz profilu zwigzanego z tg organizacja.

Uwaga!
> Jesli usuwasz organizacje, ktorej profilu aktualnie uzywasz, to aplikacja zamieni Ci profil biezgcy na inny.

» Jesli usuwasz jedyng organizacje jakg posiadasz, to aplikacja przeniesie Cie na ekran tworzenia organizacji jak przy rejestracji konta uzytkownika (por.
3.2)).

3.5. Logowanie uzytkownika

Logowanie zarejestrowanego uzytkownika jest opisane w Instrukcji WOD2021 czesci ogdinej w rozdziale 1.

3.6. Przypomnienie hasta

Zeby przypomnie¢ hasto, wybierz element Zaloguj sie lub kliknij na Mam juz konto i chce sie zalogowaé na stronie gtéwnej aplikacji WOD2021. Nastepnie

po przekierowaniu do ekranu logowania w aplikacji SZT2021, kliknij Przypomnij hasto. Wowczas wyswietla sie ekran przypomnienia hasta:
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Przypomnienie hasta

Na podany ponizej adres e-mail zostanie wystany link do utworzenia nowego hasta

E-mail

PRZYPOMNI] HASEO

W sytuacji gdy system rozpozna wiecej niz jedno konto przypisane do wprowadzonego adresu e-mail, dodatkowo wymagane bedzie podanie nazwy

uzytkownika (pole: Login).

Przypomnienie hasta

Na podany ponizej adres e-mail zostanie wystany link do utworzenia nowego hasta

E-mail
Komponent_Btest@test.pl

Login (Opcjonalnie)

PRZYPOMNIJ HASEO

Po kliknigciu na przycisk Przypomnij hasto, wyswietla sie komunikat:
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Komunikat

Na ten e-mail w ciggu 10 minut otrzymasz link do zresetowania hasta

Na podany adres e-mail zostaje wystana wiadomos¢ z linkiem do zmiany hasta:

Sz

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Otrzymalismy prosbe o zmiane hasta w CST2021.

Kliknij w przycisk ponizej i zmien hasto:

ZMIEN HASLO

Szczegotly

Jesli przycisk Zmien hasto nie dziata, skopiuj link do okna przegladarki:

https://sso-pp.cst2021.gov.pl/changepassword?token=KR913g0OBxL7HhFpryAR93wWTzGhuD]1fhS0s%2BBmp830%3D

Waznel!
Link wygasnie: czwartek, 20 stycznia 2022 12:07:03 CET.

Jesli to nie Ty wystales prosbe o zmiane hasta - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

Proces zmiany hasta odbywa sie w taki sam sposdb jak w przypadku utworzenia nowego hasta podczas rejestracji nowego uzytkownika (rozdziat 3.1.).
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3.7. Edycja danych uzytkownika

Uzytkownik ma mozliwo$c¢ edycji swoich danych. W tym celu po zalogowaniu do SZT2021, kliknij na ikonke E w prawym gornym rogu ekranu aplikacji i
wybierz opcje Edytuj profil:

Czas do korica sesji: 29:55 6 @ e u

Zalogowany jako - Symmetry Adminn

/" Edytujprofil
(o) Wyhbierz kontekst pracy

> Wyloguj

Wtedy wyswietli sie nastepujgcy ekran:
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DANE UZYTKOWNIKA

Moje dane
AKTUALIZU) WROC
Login
Imie MNazwisko
Identyfikator
PESEL 13
Data ostatniej aktualizacji Data rejestracji

E-mail Domyslny jezyk aplikaciji

Po wybraniu funkcji Aktualizuj, mozesz zmieni¢ Imie, Nazwisko, PESEL, domys$iny jezyk aplikacji, a takze swoje hasto.
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DANE UZYTKOWNIKA

Moje dane

Login

Imie
Symmetry

PESEL

Data ostatnie] aktualizacji

E-mail

Nazwisko
Adminn

Identyfikator

Data rejestracji

Domysiny jezyk aplikacji
Polski

ZMIEN SWOJE HASEO

Po wybraniu funkcji Zmien swoje hasto pojawia sie okno zmiany hasta, w ktérym zarejestrujesz nowe hasto.
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Stare hasto

Nowe hasto

Sita hasta

Hasto musi zawieraé

Duze litery

Mate litery

Znaki specjalne

Liczby

Musi sktadac sie z minimum 10 znakow

Musi sktadac sie z maksymalnie 32 znakow

Hasto nie moze sie skfadac z kolejnych znakéw loginu
Hasto musi sie rézni¢ od wszystkich haset archiwalnych

Po wprowadzeniu nowego hasta i kliknieciu na przycisk Zapisz, wyswietli sie komunikat potwierdzajgcy wykonanie operaciji:

Komunikat

Zmienites hasto

Powtdrz hasto

ZAPISZ

ANULUJ
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3.8. Zmiana biezacego profilu uzytkownika

Po zalogowaniu sie otrzymasz automatycznie profil, ktdérego uzywates w momencie ostatniego wylogowania sie. Jesli jednak w trakcie sesji chcesz zmienic

swoj biezagcy profil, mozesz to zrobi¢ przez klikniecie w menu w prawym gérnym rogu ekranu i wybor odpowiedniego profilu:

Zmien profil

1. KR test

2. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego, IZ RPDS - kreisner

3. Organizacja do zgtoszenia SDUP-6 Q

4. Centrum Projektéw Polska Cyfrowa - Do testowania komponentow

5. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

&)+ Zarejestruj nowa organizacje wnioskodawcy m

Profil biezgcy jest odznaczony za pomocg ikony Q‘_ Na kazdym profilu do wyboru jest wyswietlana najpierw nazwa instytucji, ktérej podlega dany profil, a takze

nazwa (o ile zostata wprowadzona do tego profilu).
Po zmianie profilu nie musisz sie ponownie logowac do aplikacji.
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