
 

 

Zestawienie dokumentów niezbędnych do podpisania umowy, porozumienia o dofinansowaniu projektu ze środków EFS+ 

 

DOKUMENTY I INFORMACJE 

Nazwa dokumentu 

Podmiot 
zobowiązany 
do złożenia 
dokumentu 

Obowiązek złożenia dokumentu 
Forma 

dokumentu 

1. Pełnomocnictwo lub upoważnienie do 
reprezentowania wnioskodawcy 

• Wnioskodawca Załącznik wymagany jedynie w 
przypadku, gdy dokumenty 
stanowiące załączniki do umowy 
są podpisane przez osobę/y 
nieposiadającą/e statutowych 
uprawnień do reprezentowania 
wnioskodawcy lub gdy z innych 
dokumentów wynika, że 
uprawnionymi do podpisania 
dokumentów są co najmniej 2 
osoby 

Dokument 
własny podmiotu 

2. Wniosek o dofinansowanie projektu 

(podpisany przez osoby/ę uprawnione/ą  
W przypadku elektronicznej wersji – elektronicznym 
podpisem kwalifikowanym 

W przypadku papierowej wersji – podpis na 
dokumencie) 

• Wnioskodawca Dokument obowiązkowy Załącznik do 
pobrania z 

systemu SOWA 
EFS 

3. Oświadczenie o kwalifikowalności podatku 
od towarów i usług 

• Wnioskodawca 

• Partner 

• Podmiot 
upoważniony do 
ponoszenia 
wydatków 

Dokument wymagany jeżeli 
łączny koszt Projektu przekracza 
stanowiącą równowartość w PLN 
kwotę 5 000 000 EUR, przeliczoną 
zgodnie z miesięcznym 
obrachunkowym kursem 
wymiany walut stosowanym 
przez KE, aktualnym w dniu 
zawarcia umowy/aneksu do 
umowy wynikającego ze zmiany 
łącznego kosztu projektu. 

Wzór 

Załącznik do umowy/ 
porozumienia/decyzji 

o dofinansowanie 

4. Harmonogram płatności • Wnioskodawca Dokument obowiązkowy Wzór 

Załącznik do umowy/ 
porozumienia/decyzji 

o dofinansowanie 

5. Uszczegółowienie harmonogramu płatności  

Dotyczy wyłącznie JST 

(dotyczy projektów partnerskich) 

• Wnioskodawca Obowiązek złożenia 
dokumentu dotyczy 
wyłącznie projektów 
realizowanych przez JST w 
partnerstwie. 

Dokument należy złożyć w 
podziale na 
Wnioskodawcę/Beneficjenta 
oraz Partnerów (łącznie), z 
uwzględnieniem wydatków 
bieżących i majątkowych (jeżeli 
takie występują w projekcie) 

Plik do pobrania 

Wzór 
 

Plik do pobrania 



 

 

6.  Oświadczenie dotyczące wydatków 
inwestycyjnych 

• Wnioskodawca Dokument obowiązkowy 
Wzór 

Załącznik do umowy/ 
porozumienia/decyzji 

o dofinansowanie 

7. Kopia/skan statutu lub innego dokumentu 
stanowiącego podstawę prawną działalności 
wnioskodawcy 

• Wnioskodawca Dokument obowiązkowy Dokument 
własny podmiotu 

8. Umowa partnerska lub porozumienie o 
partnerstwie 

Zawarta/e zgodnie z zasadami określonymi w 
Regulaminie wyboru projektów 
 
(dotyczy projektów partnerskich) 

• Wnioskodawca Obowiązek złożenia 
dokumentu dotyczy 
wyłącznie projektów 
realizowanych w 
partnerstwie. 

Dokument powinien zostać 
sporządzony zgodnie z art. 39 
ustawy wdrożeniowej. 

Dokument 
własny podmiotu 

9. Pełnomocnictwo Partnera do podpisania 
umowy o dofinansowanie przez 
Wnioskodawcę/Lidera 

(dotyczy projektów partnerskich) 

• Partner 
Obowiązek złożenia dokumentu 
dotyczy wyłącznie projektów 
realizowanych w partnerstwie 

Dokument 
własny podmiotu 

10. Informacja o numerze rachunku płatniczego 
prowadzonego na potrzeby realizacji projektu 

• Wnioskodawca Dokument obowiązkowy Dokument 
własny podmiotu 

11. Wniosek o dodanie osoby zarządzającej 
projektem po stronie Beneficjenta 

 

Załącznik nr 5 do Wytycznych dotyczących warunków 
gromadzenia i przekazywania danych w postaci 
elektronicznej na lata 2021-2027 

• Wnioskodawca Dokument obowiązkowy 

Uwaga! Osoba zarządzająca 
projektem, której dotyczy 
wniosek powinna posiadać 
konto w systemie CST2021 
założone na adres email 
wskazany w tym wniosku. 

Plik do pobrania 

Wzór 

Plik do pobrania 

12. Oświadczenia osób fizycznych: 

- współmałżonka beneficjenta 
wyrażającego zgodę na zaciągnięcie 
zobowiązania 

lub 

- o niepozostawaniu w związku 
małżeńskim 

lub 

- dot. rozdzielności majątkowej (kopia 
odpisu aktu notarialnego). 

• Wnioskodawca Dokument obowiązkowy jedynie 
w przypadku, gdy umowa będzie 
podpisywana przez Beneficjentów 
będących: 

− osobami fizycznymi 
prowadzącymi działalność 
gospodarczą,  

− osobami fizycznymi będącymi 
organem prowadzącym 
placówkę oświatową, 

− wspólnikami spółek cywilnych, 

− wspólnikami lub właścicielami 
spółki jawnej, 

− komplementariuszami w 
spółkach komandytowych i 
komandytowo-akcyjnych. 

Dokument 
własny podmiotu 



 

 

13. Kopia/skan umowy spółki • Wnioskodawca Dokument obowiązkowy w 
przypadku spółek prawa 
handlowego i spółek cywilnych 

Dokument 
własny podmiotu 

14. Oświadczenie o zapoznaniu się ze wzorem 
umowy o dofinansowanie projektu dostępnym 
na stronie IZ FEDS 2021-2027 

• Wnioskodawca  Dokument obowiązkowy Dokument 
sporządzony 

zgodnie z treścią 
pisma ION   

15. Oświadczenie/zaświadczenie o niezaleganiu z 
uiszczaniem podatków oraz opłacaniem 
składek na ubezpieczenie społeczne i 
zdrowotne, Fundusz Pracy, Państwowy 
Fundusz Rehabilitacji Osób 
Niepełnosprawnych lub innych należności 
wymaganych odrębnymi przepisami prawa 

• Wnioskodawca Dokument obowiązkowy Dokument 
własny podmiotu 

lub  

zaświadczenie z 
właściwego 

urzędu 

16. Oświadczenie potwierdzające , że 
Beneficjent, Partner oraz Podmiot 
upoważniony do ponoszenia wydatków nie 
podlegają wkluczeniom, o których mowa w 
Regulaminie wyboru projektów 

• Wnioskodawca 

• Partner 

• Podmiot 
upoważniony do 
ponoszenia 
wydatków 

Dokument obowiązkowy Wzór 

Plik do pobrania 

17. Zestawienia podmiotów realizujących projekt • Wnioskodawca Dokument obowiązkowy w 
przypadku, gdy projekt zakłada 
powierzenie realizacji zadań w 
projekcie podmiotom 
upoważnionym do ponoszenia 
wydatków na podstawie 
odrębnego dokumentu zgodnego 
z polityką wewnętrzną instytucji.  

W zestawieniu powinny 
znajdować m.in placówki, które 
będą wydatkować środki 
dofinansowania np. z tytułu 
wynagrodzeń nauczycieli 
zaangażowanych w realizację 
zajęć lub wnosić wkład własny 
w projekcie (np. w postaci 
kosztów udostępnienia sal). 

Dokument 
własny podmiotu 

18.  Dokumenty potwierdzające poprawność 
wyboru partnera do projektu przed 
złożeniem wniosku o dofinasowanie projektu 

 
(dotyczy projektów partnerskich) 

• Wnioskodawca Dokument obowiązkowy 
wyłącznie dla projektów 
realizowanych w partnerstwie. 

Dokument 
własny podmiotu 

 


