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Załącznik nr 4  

do Zasad refundacji kosztów ekspertyz, indywidualnych szkoleń i indywidualnego udziału  

w  konferencjach dla członków i ich zastępców (dla osób reprezentujących partnerów spoza 

administracji) zasiadających w Komitecie Monitorującym program Fundusze Europejskie dla 

Dolnego Śląska 2021-2027. 

 

Wniosek o refundację kosztów indywidualnego szkolenia lub konferencji 

członka KM FEDS 2021-2027 lub jego zastępcy w ramach Komitetu 

Monitorującego Program Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 2021-2027 

Część 1 – Dane wnioskodawcy  

Imię i nazwisko  

Adres do korespondencji  

Podmiot delegujący  

Adres e-mail oraz telefon 

kontaktowy 
 

Funkcja w komitecie 

(członek komitetu lub 

zastępca członka) 

 

Część 2 – Informacje na temat szkolenia 

Temat/tytuł 

indywidualnego 

szkolenia lub konferencji 

 

Organizator  

Data indywidualnego 

szkolenia lub konferencji 

 

Miejsce indywidualnego  

szkolenia lub konferencji 
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Oświadczam, że nie uczestniczyłem/am w indywidualnym szkoleniu lub konferencji z tego 

samego zakresu tematycznego w ramach pełnienia funkcji członka lub zastępcy członka 

komitetu monitorującego inny program realizowany w ramach perspektywy 2014-2020 lub 

2021-2027. 

 

Oświadczam, że koszty podróży, noclegu, opłaty dodatkowe nie zostały zrefundowane  

w ramach innej konferencji/szkolenia/delegacji 1 

 

……………………………………………………… 

(data i podpis uczestnika indywidualnego szkolenia lub konferencji) 

 

Część 3 – Konto bankowe, na które zostanie przelana refundowana kwota 
 

Nazwa posiadacza 

rachunku 

 

 

Adres posiadacza rachunku  

(z kodem pocztowym) 

 

Bank  

Nr rachunku:  

                                

Część 4 –  Deklaracja poniesionych kosztów  

 

Ja (imię i nazwisko) ……………………………………………………………………………………………………..……  

oświadczam, że w związku z udziałem w ww. szkoleniu lub konferencji w dniu 

……………………..……………... poniosłem/am wskazane poniżej koszty związane z udziałem  

w przedmiotowym szkoleniu lub konferencji i nie zostały, ani nie będą mi one zwrócone 

przez podmiot mnie  delegujący. 

                                                                                               

………….…………………………………………………. 

(data i podpis uczestnika indywidualnego szkolenia lub konferencji) 

 

 

 

 
1 Skreślić jeśli nie dotyczy. 
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KOSZTY INDYWIDUALNEGO SZKOLENIA LUB KONFERENCJI 

Dokument potwierdzający poniesiony koszt 

szkolenia lub konferencji 

(numer faktury VAT lub  dokumentu  

o równoważnej wartości) 

Poniesione koszty 

 

   

KOSZTY PODRÓŻY 

WYJAZD PRZYJAZD 
Środek transportu Koszt 

Miejscowość Data Godz. Miejscowość Data Godz. 

        

        

        

        

Koszt podróży lokalnej , tj. komunikacji miejskiej– jeśli dotyczy   

RAZEM:  

 

Oświadczam2, że na szkolenie lub konferencje………………………………………………………. w dniu …………….. 
przybyłem/am samochodem prywatnym, marki ………………………………., pojemności ……………………… nr 
rejestracyjny samochodu …………………………………………….oraz  przejechałem/-am ……………………………. 
km 

 

 

 

 

 

Ilość przejechanych km  
Stawka zgodnie z 

rozporządzeniem* 
 Wysokość zwrotu 

……………………………. x ……………………………….. = …………………………………… 

*Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów 
służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy  (Dz. U. z 2002 r. nr 27,poz. 271 z późn. zm.) 

Koszt dojazdu na szkolenie lub konferencję samochodem prywatnym wynosi ……………., słownie: 
……………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………
……………. 

 

KOSZTY OPŁAT DODATKOWYCH 

Rodzaj wydatku Poniesione koszty (numer faktury VAT lub 
rachunku) 

  

 
2 Należy wypełnić, gdy podróż odbyła się samochodem  
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KOSZTY NOCLEGÓW: 

Mając na uwadze, że zapisy art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych obligują m.in. do 

dokonywania wydatków publicznych w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskiwania 

najlepszych efektów z danych nakładów, niniejszy wniosek o zwrot kosztów uzasadniam zgodnie z § 5 

ust. 1 lit. a) i b) /§ 5 ust. 2  

* w szczególności: 

brakiem dogodnych połączeń (opis) 
 

planowaną godziną rozpoczęcia spotkania (opis) 

 
*niepotrzebne skreślić 

   

………………………………………………………………………………………………... 

Ilość noclegów:  Koszt: 

 

SUMA KOSZTÓW: ………………………………………………(słownie)……………………………………………………………… 

 

Zobowiązuje się, że wybór wykonawcy został poprzedzony dokonany z uwzględnieniem Prawa 

zamówień publicznych/zasady konkurencyjności/analizy rynku w zależności od wartości 

zamówienia. 

Zobowiązuję się załączyć do niniejszego wniosku dokumenty określone w Zasadach refundacji 

kosztów ekspertyz, szkoleń i udziału w konferencjach dla członków i ich zastępców (w tym  

w szczególności dla osób reprezentujących partnerów spoza administracji) zasiadających  

w Komitecie Monitorującym program Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 2021-2027 

(punkt 10 w sekcji Zasady szczegółowe dotyczące szkoleń i konferencji): 

a. wypełniony wniosek refundacji kosztów związanych z udziałem w indywidualnym 

szkoleniu lub konferencji, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszych 

„Zasad…”; 

b. dokumenty związane z przeprowadzeniem rozeznania rynku oraz zastosowaniem 

Prawa zamówień publicznych lub zasadą konkurencyjności;  

c. prawidłowo wystawioną fakturę lub inny dokument o równoważnej wartości oraz 

potwierdzenie jej/jego zapłaty (polecenie przelewu lub inny dokument potwierdzający 

poniesienie wydatku); 

d. certyfikat lub innego dokument potwierdzającego udział w indywidualnym szkoleniu 

lub konferencji. Certyfikat powinien zawierać dane uczestnika szkolenia, termin 
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szkolenia, temat szkolenia, podpis i pieczęć organizatora, datę wystawienia ww. 

dokumentu. Ww. certyfikat powinien być potwierdzony przez osobę uprawnioną 

za zgodność z oryginałem; 

e. program szkolenia lub konferencji. 

 

………………………………………………………………………….. 

(data i podpis członka/zastępcy członka komitetu) 
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Szanowny/a Pan/Pani, 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej zwane RODO 

informuję, że: 
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

• Marszałek Województwa Dolnośląskiego z siedzibą we Wrocławiu, ul. Wybrzeże  

J. Słowackiego 12-14, 50-411 Wrocław  - w odniesieniu do zbiorów: „Baza danych związanych 

z realizowaniem zadań Instytucji Zarządzającej przez Zarząd Województwa Dolnośląskiego  

w ramach FEDS 2021-2027”,  „Baza danych członków Komitetu Monitorującego FEDS  

2021-2027” oraz ,, Centralny system teleinformatyczny CST2021’’; 

2) Może się Pan/Pani skontaktować z Inspektorem Ochrony Danych: e-mail inspektor@umwd.pl; 

3) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane są/będą w celu powołania Komitetu Monitorującego FEDS 

2021-2027, zapewnienia bieżącego funkcjonowania Komitetu Monitorującego FEDS 2021-2027 

oraz jego grup roboczych, finansowej obsługi Komitetu Monitorującego FEDS 2021-2027 oraz jego 

grup roboczych, rozliczenia, kontroli, audytu, sprawozdawczości i ewaluacji w zakresie środków,  

z których sfinansowano funkcjonowanie Komitetu Monitorującego, a także w celach archiwalnych 

oraz statystycznych; 

4) Przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem i spełnia warunki, o których mowa  

w art. 6 ust. 1 lit. c RODO. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem 

ustawowym, tym samym jest Pani/Pan zobowiązany do podania danych osobowych,  

a konsekwencją będzie brak możliwości rozliczenia rachunku i refundacji przedstawionych 

kosztów; 

5) Dane osobowe mogą zostać przekazane instytucjom kontrolującym, audytorom, firmom 

prowadzącym badania ewaluacyjne/statystyczne; 

6) Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny na potrzeby rozliczenia i zamknięcia 

Programu Fundusze Europejskie dla  Dolnego Śląska 2021 – 2027 oraz do czasu zakończenia 

archiwizowania dokumentacji; 

7) Ma Pan/Pani prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia 

przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu;  

8) Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych; 

9) Pani/ Pana dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej; 

Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie 

profilowania. 
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