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   Załącznik do uchwały nr ……………..……. 
Zarządu Województwa Dolnośląskiego 

   z dnia ………………….……………..…………. r. 
 

 
Zasady refundacji kosztów ekspertyz, indywidualnych szkoleń i indywidualnego udziału w  
konferencjach dla członków i ich zastępców (dla osób reprezentujących partnerów spoza 

administracji1) zasiadających w Komitecie Monitorującym program Fundusze Europejskie dla 
Dolnego Śląska 2021-2027 

§ 1 

1. Instytucja Zarządzająca Programem Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 2021-2027 (dalej 

zwana IZ FEDS 2021-2027 dokonuje refundacji kosztów ekspertyz, indywidualnych szkoleń i 

indywidualnego udziału w konferencjach w oparciu o zapisy Regulaminu Komitetu 

Monitorującego program Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 2021-2027 zgodnie ze 

szczegółowymi zasadami określonymi w niniejszym dokumencie.  

2. Warunkiem refundacji kosztów jest dysponowanie przez IZ FEDS 2021-2027 środkami 

finansowymi w ramach Pomocy Technicznej Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 

2021-2027 (FEDS 2021-2027) lub uzyskanie zgody na tymczasowe finansowanie wydatków z 

budżetu Województwa. 

3. Zasady refundacji kosztów ekspertyz, indywidualnych szkoleń i indywidualnego udziału  

w konferencjach dla członków  i ich zastępców (dla osób reprezentujących partnerów spoza 

administracji) zasiadających w Komitecie Monitorującym program Fundusze Europejskie dla 

Dolnego Śląska 2021-2027 podlegają zatwierdzeniu przez KM FEDS 2021-2027,  

a następnie przez Zarząd Województwa Dolnośląskiego. 

§ 2 

1. Osobami uprawnionymi do otrzymania refundacji za ekspertyzę, indywidualne szkolenie lub 

indywidualny udział w konferencjach są: 

a) członkowie Komitetu Monitorującego program Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 

2021-2027 (dalej zwanego KM FEDS 2021-2027); 

b) zastępcy członków KM FEDS 2021-2027; 

 

 
1 Przez partnerów spoza administracji rozumie się organizacje pozarządowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o 
działalności pożytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 z późn. zm.) oraz organizacje związkowe i organizacje 
pracodawców, reprezentatywne w rozumieniu ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Społecznego i innych instytucjach 
dialogu społecznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2232, z późn.zm.), a także partnerów gospodarczych, tj. izby gospodarcze, 
stowarzyszenia/związki przedsiębiorców i producentów.   
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2. IZ FEDS 2021-2027 pokrywa koszty ekspertyz (realizowanych na potrzeby osób uprawnionych 

 o których mowa w § 2 ust. 1 w związku z ich uczestnictwem w pracach Komitetu), 

indywidualnych szkoleń i indywidualnego udziału w konferencjach (uznanych za niezbędne 

do właściwego wykonywania funkcji członka lub zastępcy członka Komitetu), o których mowa w 

§ 2 ust. 1, jeśli dotyczą obszarów istotnych ze względu na specyfikę FEDS 2021-2027. Dodatkowo 

co do zasady mogą być refundowane koszty  podróży,  noclegu i opłat dodatkowych (np. bilety 

parkingowe, opłaty za przejazd płatną autostradą związane z ww. szkoleniami i konferencjami) – 

o ile koszty te nie zostały zrefundowane w ramach innej konferencji/szkolenia/delegacji. 

 

3. Warunkiem późniejszego ubiegania się o refundację kosztów związanych z ekspertyzą, 

indywidualnym szkoleniem lub konferencją jest akceptacja tematu ekspertyzy, szkolenia lub 

konferencji przez przewodniczącego Komitetu lub upoważnioną  przez niego osobę. 

 

 

4. Przy planowaniu wydatków związanych z realizacją ekspertyz, indywidualnych szkoleń  

lub konferencji należy kierować się zasadą należytego zarządzania finansami, przejrzystością oraz 

efektywnego wydatkowania środków publicznych z uwzględnieniem Prawa zamówień 

publicznych/zasady konkurencyjności/analizy rynku w zależności od wartości zamówienia. 

 

5. Wszystkie koszty ponoszone w ramach pomocy technicznej FEDS  

2021- 2027 muszą być udokumentowane na podstawie zapłaconych faktur lub innych 

dokumentów o równoważnej wartości, zgodne z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027, Wytycznymi dotyczącymi wykorzystania środków pomocy 

technicznej na lata 2021-2027 oraz wymaganiami określonymi przez IZ FEDS 2021-2027. 

 

6.  Wszelkie dokumenty w wersji elektronicznej  należy przesyłać na adres mailowy:  

kmfeds-sekretariat@dolnyslask.pl natomiast w wersji papierowej na adres:  

Wydział Zarządzania 

        Departament Funduszy Europejskich 
        Urząd Marszałkowski Województwa Dolnośląskiego 
        Ul. Mazowiecka 17 
         50-412 Wrocław 
         z dopiskiem na kopercie „Refundacja kosztów – KM FEDS 2021-2027”. 
 
7.    Wniosek dotyczący potrzeby realizacji ekspertyzy lub uczestnictwa w szkoleniu lub konferencji 

oraz wniosek o refundację kosztów z tym związanych składa osoba do tego uprawniona. Dotyczy 

to także sytuacji, w której koszty ekspertyzy poniósł podmiot  

delegujący. 
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8. W przypadku spełnienia wszystkich wymagań określonych w ”Zasadach…”, zwrot kosztów      

ekspertyzy bądź szkolenia lub konferencji będzie dokonany na rachunek wskazany przez osobę  

uprawnioną. Należy jednak pamiętać, że w przypadku poniesienia kosztów ekspertyzy przez 

podmiot delegujący, we wniosku konieczne jest podanie numeru rachunku bankowego 

należącego do  tego podmiotu.  

 

9.    Wzory wniosków stanowią załączniki do niniejszego dokumentu. 

 

Zasady szczegółowe dotyczące ekspertyz 

1. W celu weryfikacji zasadności realizacji przedmiotowej ekspertyzy niezbędne jest zawarcie  

we wniosku uzasadnienia dla realizacji oraz opisu przedmiotu ekspertyzy. Wypełniony wniosek 

dotyczący potrzeby realizacji ekspertyzy, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszych 

„Zasad…”, należy przesłać na adres mailowy sekretariatu Komitetu wraz z podpisami 7 członków  

KM FEDS 2021-20272. 

2. Po wstępnej weryfikacji wniosku i uzyskaniu akceptacji tematu ekspertyzy przez przewodniczącego 

Komitetu lub upoważnioną przez niego osobę, sekretariat Komitetu prześle informację zwrotną drogą 

mailową. 

3. Zlecenie realizacji ekspertyzy i wszelkie działania związane z jej realizacją należą, po uprzednim 

uzyskaniu pozytywnej decyzji przewodniczącego KM FEDS 2021-2027 lub osoby przez niego 

upoważnionej, do osoby wskazanej we wniosku jako odpowiedzialny za realizację ekspertyzy, tj. 

odbywa się bez udziału sekretariatu Komitetu. 

4. Realizacja ekspertyzy musi być zgodna z Prawem zamówień publicznych/zasadą konkurencyjności/ 

analizą rynku w zależności od wartości zamówienia i nie może prowadzić do konfliktu interesu3. 

5. W danym roku kalendarzowym przysługuje na potrzeby Komitetu limit 50 tys. zł brutto  

na sfinansowanie ekspertyz uznanych za niezbędne do właściwego funkcjonowania Komitetu. 

 
2 Wniosek o zlecenie ekspertyzy w formie zapotrzebowania powinien zostać złożony przez grupę co najmniej 7 członków zgodnie z § 9 ust.6 Regulaminu 
Komitetu Monitorującego program Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 2021-2027 
3 Pojęcie konfliktu interesów obejmuje co najmniej każdą sytuację, w której członkowie personelu instytucji zamawiającej lub dostawcy usług w zakresie 
obsługi zamówień, działającego w imieniu instytucji zamawiającej, biorący udział w prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogący 
wpłynąć na wynik tego postępowania, mają bezpośrednio lub pośrednio interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, który postrzegać 
można jako zagrażający ich bezstronności i niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. Pojęcie to obejmuje zarówno 
rzeczywisty, jak i postrzegany konflikt interesów. Rzeczywisty konflikt interesów obejmuje przypadki wykonania przez osoby występujące po stronie 
zamawiającego czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub mające wpływ na jego wynik lub udzielające zamówienia poprzez 
określone powiązania tych osób z wykonawcami biorącymi udział w tym postępowaniu. Postrzegany konflikt interesów dotyczy sytuacji,  
w których na chwilę obecną nie występują określone powiązania osób działających po stronie zamawiającego z wykonawcami w danym postępowaniu, 
ale osoby te mogą być postrzegane jako osoby stronnicze ze względu na związki z przeszłości albo ze względu na niezachowywanie reguł równego 
traktowania wykonawców w trakcie przeprowadzania postępowania lub na etapie jego przygotowania(strona prezesa UZP). 
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6. W danym roku kalendarzowym przysługuje na potrzeby każdej grupy roboczej Komitetu limit  

nieprzekraczający 10 tys. zł brutto na sfinansowanie ekspertyz uznanych za niezbędne do właściwego 

funkcjonowania danej grupy roboczej Komitetu. 

7. Finansowanie kosztów odbywa się na zasadzie refundacji. 

8. Osoba upoważniona nie może otrzymać refundacji, jeśli wykonana ekspertyza obejmuje ten sam 

lub podobny zakres tematyczny co ekspertyza, która została zlecona i przygotowana na wniosek 

osoby uprawnionej w związku z pełnieniem podobnej funkcji w Komitecie Monitorującym inny 

program realizowany w ramach perspektywy 2014-2020 lub 2021-2027 oraz jeżeli koszty z nią 

związane zostały zrefundowane ze środków pomocy technicznej innych programów realizowanych  

w ww. perspektywach(zakaz podwójnego finasowania). 

9. W terminie 14 dni roboczych od dnia zapłaty faktury lub innego dokumentu o równoważnej 

wartości (przez osobę wskazaną lub podmiot ja delegujący) za wykonanie ekspertyzy, ww. osoba 

wskazana będąca członkiem lub zastępcą członka Komitetu zobowiązana jest przesłać do sekretariatu 

Komitetu: 

a. prawidłowo wypełniony wniosek o refundację kosztów związanych z ekspertyzą, 

stanowiącego załącznik nr 2 do przedmiotowych „Zasad…”; 

b. dokumenty związane z przeprowadzeniem rozeznania rynku lub zastosowaniem Prawa 

zamówień publicznych lub zasadą konkurencyjności;  

c. prawidłowo wystawioną fakturę lub inny dokument o równoważnej wartości oraz 

potwierdzenie jej/jego zapłaty (polecenie przelewu lub inny dokument potwierdzający 

poniesienie wydatku); 

d. kopię protokołu odbioru ekspertyzy (jeśli dotyczy); 

e. ekspertyzę w wersji elektronicznej PDF oraz z możliwością jej edycji. 

10. Instytucja Zarządzająca Programem Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 2021-2027 zastrzega 

sobie prawo do korzystania z wyników ekspertyzy oraz przejmuje majątkowe prawa autorskie  

do ekspertyzy, obejmujące wszystkie znane w chwili refundacji kosztów, pola eksploatacji,  

wskazane w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

11. Wniosek o refundacje zostanie zweryfikowany przez IZ FEDS 2021-2027  zgodnie z załącznikiem 

nr 5. 

 

Zasady szczegółowe dotyczące szkoleń lub udziału w konferencjach  



 

 

5 
 

1.  W celu weryfikacji zasadności udziału w indywidualnym szkoleniu lub konferencji prawidłowo 

wypełniony wniosek, stanowiący załącznik nr 3 do niniejszych „Zasad…”, należy przesłać mailem na 

adres sekretariatu Komitetu. 

2. Po wstępnej weryfikacji wniosku i uzyskaniu akceptacji tematu indywidualnego szkolenia przez 

przewodniczącego Komitetu lub upoważnionej prze niego osoby, sekretariat Komitetu prześle 

informację zwrotną drogą mailową. 

3. Refundacja kosztów dotyczy tylko indywidualnych szkoleń i konferencji krajowych. Nie dotyczy 

szkoleń językowych. 

4. Organizacja indywidualnego szkolenia lub uczestnictwa w konferencji odbywa się bez uczestnictwa 

sekretariatu Komitetu. 

5. Organizacja szkolenia musi być zgodna z Prawem zamówień publicznych/zasadą konkurencyjności/ 

analizą rynku w zależności od wartości zamówienia i nie może prowadzić do konfliktu interesu4. 

6. W danym roku kalendarzowym przysługuje na potrzeby Komitetu oraz jego grup roboczych limit 

60 tys. zł brutto na sfinansowanie szkoleń lub uczestnictwa w  konferencjach  niezbędnych dla 

właściwego funkcjonowania Komitetu oraz jego grup roboczych. 

7. Limit kwotowy odnosi się do całości kosztów szkoleń lub  udziału w konferencjach . 

8. Osoba uprawniona nie może otrzymać refundacji kosztów szkolenia lub udziału w konferencji, jeśli 

już uczestniczyła w szkoleniu lub konferencji z tego samego zakresu tematycznego w ramach 

pełnienia funkcji w Komitecie innego Programu realizowanego w ramach perspektywy 2014 – 2020 

lub 2021-2027(zakaz podwójnego finasowania). 

9. Po zakończeniu indywidualnego szkolenia lub konferencji,  w terminie 14 dni roboczych, członek 

lub zastępca członka Komitetu zobowiązany jest przekazać do sekretariatu Komitetu: 

a. wypełniony wniosek refundacji kosztów związanych z udziałem w szkoleniu lub konferencji, 

którego wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszych „Zasad…”; 

b. dokumenty związane z przeprowadzeniem rozeznania rynku oraz zastosowaniem Prawa 

zamówień publicznych lub zasadą konkurencyjności;  

c. prawidłowo wystawioną fakturę lub inny dokument o równoważnej wartości oraz 

potwierdzenie jej/jego zapłaty (polecenie przelewu lub inny dokument potwierdzający 

poniesienie wydatku); 

d. certyfikat lub innego dokument potwierdzającego udział w szkoleniu lub konferencji. 

Certyfikat powinien zawierać dane uczestnika szkolenia, termin szkolenia, temat szkolenia, 

 
4 Jak wyżej. 
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podpis i pieczęć organizatora, datę wystawienia ww. dokumentu. Ww. certyfikat powinien  

być potwierdzony przez osobę uprawnioną za zgodność z oryginałem; 

e. program szkolenia lub konferencji. 

10.  Wniosek o refundacje zostanie zweryfikowany przez IZ FEDS 2021-2027  zgodnie z załącznikiem 

nr 5. 

 

 

 

Załączniki : 

1. Wniosek dotyczący zgody na realizację ekspertyzy na potrzeby osoby wskazanej w ramach 

Komitetu Monitorującego Program Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 2021-2027 

2. Wniosek o refundację kosztów ekspertyzy dla osoby wskazanej  lub podmiotu ja delegującego  

w ramach  Komitetu Monitorującego Program Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 2021-2027 

3. Wniosek dotyczący zgody na  udział w indywidualnym szkoleniu lub konferencji  dla członka KM 

FEDS 2021-2027 lub jego zastępcy w ramach Komitetu Monitorującego Program Fundusze 

Europejskie dla Dolnego Śląska 2021-2027 

4. Wniosek o refundację kosztów indywidualnego szkolenia lub konferencji członka KM FEDS 2021-

2027 lub jego zastępcy w ramach Komitetu Monitorującego Program Fundusze Europejskie dla 

Dolnego Śląska 2021-2027 

5. Wzór weryfikacji wydatków przez IZ FEDS 2021-2027 na potrzeby refundacji wydatków dotyczących 

ekspertyz, indywidualnych szkoleń lub konferencji dla członków i ich zastępców (dla osób 

reprezentujących parterów spoza administracji) zasiadających w Komitecie Monitorującym program 

Fundusze Europejskie dla Dolnego Śląska 2021-2027. 

 

 

 

 

 
 


