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Stownik pojec i wykaz skrotéow

Uzyte w dokumencie pojecia i skréty oznaczaja:

Beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy;

CST2021 - Centralny System Teleinformatyczny 2021;

FEDS 2021-2027 — program Fundusze Europejskie dla Dolnego Slgska 2021-2027;
FST - Fundusz Sprawiedliwej Transformacji;

Instrukcja — Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w systemie WOD2021
w zakresie Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Dolnego Slgska 2021-2027 (dla naboréw ogtaszanych przez IZ FEDS);

ION — Instytucja Organizujgca Nabor;

IZ FEDS — Instytucja Zarzadzajaca Funduszami Europejskimi dla Dolnego Slaska 2021-2027;

LWK 2021 - Lista Wskaznikow Kluczowych, o ktérej mowa w art. 28 ust. 2 ustawy. LWK 2021

funkcjonuje jako stownik horyzontalny do CST2021;
Projekt partnerski — projekt, o ktdrym mowa w art. 39 ust. 1 ustawy;

Realizator — Partner, czyli podmiot w rozumieniu art. 39 ustawy wdrozeniowej, ktdry jest
wymieniony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdlnie

z Beneficjentem (i ewentualnie innymi Partnerami) projekt na warunkach okreslonych w
Umowie i porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszgcy do projektu zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe, bez ktérego realizacja projektu nie bytaby mozliwa.

W WOD2021 Partner okreslany jest jako ,,Realizator”;
Regulamin — Regulamin wyboru projektéw wtasciwy dla danego naboru;

Rozporzadzenie ogdlne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060

z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
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Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego

i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.

Urz. UE L 231 230.06.2021, str. 159, z pdzn. zm.);

SL2021 — aplikacja wspierajaca realizacje projektéw, stanowigca element centralnego systemu
teleinformatycznego (CST2021) — system teleinformatyczny, o ktérym mowa w art. 2 pkt 29

ustawy wdrozeniowej;

SzOP — Szczegdtowy Opis Priorytetéw Programu FEDS 2021-2027;
TPST - Terytorialny Plan Sprawiedliwej Transformaciji;

UE — Unia Europejska;

UMWD - Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego;

Ustawa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych

ze srodkdw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

WOD2021 - Aplikacja Wnioski o dofinansowanie, ktéra jest elementem Centralnego Sytemu

Teleinformatycznego 2021;

Whioskodawca — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 34 ustawy wdrozeniowej;

Whytyczne kwalifikowalnosci - Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-
2027;

Wytyczne monitorowania — Wytyczne dotyczqce monitorowania postepu rzeczowego

realizacji programow na lata 2021-2027;

Wytyczne rownosciowe — Wytyczne dotyczqcych realizacji zasad rownosciowych w ramach

funduszy unijnych na lata 2021-2027.
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Wstep

Niniejsza instrukcja ma na celu ufatwic Ci wypetnienie wniosku o dofinansowanie projektu
w aplikacji WOD2021. WOD2021 jest narzedziem informatycznym udostepnionym przez
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej i przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania
sie o srodki unijne z FST w perspektywie finansowej 2021-2027. Aplikacja ta stuzy do
przygotowania oraz ztozenia formularza wniosku o dofinansowanie projektu w naborach

konkurencyjnych i niekonkurencyjnych ogtoszonych przez IZ FEDS w ramach FEDS 2021-2027.

Pamietaj, ze Instrukcja ma charakter pomocniczy, a szczegétowe wymagania, jakie musza

spetnia¢ projekty w danym naborze okresla wtasciwy Regulamin.

1. Informacje ogolne

1.1 Generator

Generator zostat udostepniony przez na stronie: https://wod.cst2021.gov.pl/

Abys$ modgt skorzystac z aplikacji i stworzy¢ wniosek o dofinansowanie, zarejestruj sie tj. utwérz
konto uzytkownika. Wskazdwki techniczne, ktére utatwig Ci rejestracje i poruszanie sie

w aplikacji WOD2021, sposdb zaktadania konta, logowania sie do systemu, rejestracji
organizacji, ktéra bedzie sktada¢ wniosek o dofinansowanie projektu znajdujg sie na stronie

internetowe;j: https://instrukcje.cst2021.gov.pl/.

Przy korzystaniu z aplikacji i tworzeniu wniosku zalecane jest, abys korzystat z aktualnych

wersji przegladarek internetowych, jak np. Edge, Google Chrome, Mozilla, Firefox, Opera lub
Safari. Wazne jest wigczenie zapisywania , ciasteczek” (cookies) w ustawieniach przegladarki
oraz wytgczenie blokowania wyskakujgcych okienek. Dodatkowo, potrzebna bedzie aplikacja

do otwierania plikéw PDF, np. Adobe Acrobat Reader.
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Przed przystapieniem do wypetniania wniosku prosimy Cie o zapoznanie sie z:

Informacjami i wskazdwkami dotyczgcymi technicznej obstugi aplikacji WOD2021

dostepnymi na stronie internetowej: https://instrukcje.cst2021.gov.pl/.

oraz

niniejszg instrukcja, tj.
Instrukcjq wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w systemie WOD2021
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slgska 2021-2027 w zakresie

Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji (dla naboréw ogtaszanych przez IZ FEDS)

1.2 Tworzenie i wypetnianie wniosku o dofinansowanie

Aby rozpoczac¢ tworzenie wniosek o dofinansowanie, wybierz funkcje Lista naborow.

Po kliknieciu zobaczysz aktualnie ogtoszone nabory przez instytucje korzystajace z systemu.
Wybierz nabdr, w ktérym chcesz aplikowac, a nastepnie wybierz funkcje: Utwdrz wniosek

w wybranym naborze. Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przyciskiem Zapisz,
utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami (oprécz nadanego tytutu). Jest

on widoczny na Twojej liscie wnioskdw o dofinansowanie.

Najwazniejsze zalecenia
a) wniosek wypetnij starannie,
b) pisz jasno i konkretnie,
c) napisz go tak, aby oceniajgcy nie musiat sie domyslaé, co planujesz - wniosek

to dla niego jedyne zrédto informacji o projekcie,
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d) ogranicz do minimum liczbe skrétéw, one znacznie utrudniajg lekture
whniosku,

e) stosuj skroty ogdlnie przyjete i zrozumiate,

f)  unikaj ogélnikowych stwierdzen i nic niewnoszacych dodatkowych informacji
oraz - o ile nie jest to konieczne - powielania tych samych informacji w

réznych czesciach wniosku.

Ogodlnikowy, niespdjny (zawierajgcy rozbiezne dane) lub niejednoznaczny sposéb

opisu projektu moze mie¢ wptyw ocene wniosku o dofinansowanie.

Aby rozpoczgé wypetnianie wniosku o dofinansowanie przejdz na liste wnioskéw klikajgc opcje
Zarzqdzaj wnioskami w menu gtéwnym, a nastepnie w menu wybranego wniosku wybierz

opcje Edytuj.

Whniosek o dofinansowanie zawiera 12 sekgji:
1) Informacje o projekcie

2)  Whnioskodawca i realizatorzy
3)  Wskazniki projektu

4)  Zadania

5)  Budzet projektu

6) Podsumowanie budzetu

7)  Zrédta finansowania

8)  Analiza ryzyka

9) Dodatkowe informacje

10) Oswiadczenia

11) Zataczniki

12) Informacje o wniosku o dofinansowanie
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Uwarunkowania systemowe i edycja wniosku o dofinasowanie

Poszczegdlne pola we wniosku o dofinansowanie zawierajg limity znakdéw.

Zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu przycisku Zapisz, a przejscie

do kolejnej sekcji po kliknieciu przycisku Zatwierdz i przejdz dale;j.

Przejscie do niektérych sekcji uzaleznione jest od wprowadzenia wszystkich

wymaganych informacji w sekcjach wczesniejszych.

Czesc pdl jest nieedytowalna, system automatycznie wypetnia te pola na

podstawie danych wczesniej juz wprowadzonych.

W polach przeznaczonych do wpisania kwoty lub wartosci liczbowej nie wpisuj

liter ani znakéw specjalnych.

Nad biezacg sekcjg wniosku wyswietlany jest pasek zaktadek odpowiadajacy
poszczegdlnym sekcjom wniosku. Jesli chcesz zmieni¢ sekcje wniosku wybierz
odpowiednig zaktadke. Zaktadki dotyczgce sekcji (o ile nie mieszczg sie wszystkie
na ekranie) sg przesuwalne za pomoca przyciskéw ,<” i ,>” umieszczonych

po prawe;j i lewej stronie paska sekcji na gérze ekranu. Wybrana do edycji sekcja

jest wyswietlana na szarym tle.

Samo ustawienie sie na odpowiedniej sekcji nie umozliwia jeszcze przystgpienia
do edycji. Jesli chcesz rozpoczgé edycje sekcji wybierz opcje Edytuj sekcje
w prawym gérnym rogu ekranu. Dopiero wtedy odpowiednie pola i/lub tabele

sekcji zostang udostepnione do edycji.

Edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji. Nie mozesz edytowac kilku
sekcji jednoczesnie w jednym whniosku o dofinansowanie. Mozesz jednak

przegladad inne sekcje wniosku w trakcie edycji wybranej sekcji.
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9) Niekiedy, aby edytowac pewng sekcje, trzeba wypetnic¢ elementy jednej lub kilku
poprzednich sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone w poczgtkowych

sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.

10) Sekcje Podsumowanie budzetu oraz Informacje o wniosku o dofinansowanie nie
sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych

pochodzacych z poprzednich sekcji lub z naboru.

11) Wprowadzone i/lub zaktualizowane dane mozesz zapisa¢ za pomocg przycisku
Zapisz. W celu zakonczenia edycji sekcji wybierz opcje Zakoricz edycje w prawym

gérnym rogu ekranu sekgcji.

12) Edycje sekcji mozesz takze zakoniczy¢ przez bezposrednie przejscie do edycji innej
sekcji. W tym celu ustaw sie na innej sekcji i wybierz opcje Edytuj sekcje

w prawym gérnym rogu ekranu.

Dodatkowe wskazdéwki techniczne, ktére utatwia Ci poruszanie sie w generatorze, opisuje

Instrukcja uzytkownika Aplikacji WOD2021 - Whioski o dofinansowanie, Wnioskodawca.

2. Informacje o projekcie
2.1 Projekt

Tytut

(pole tekstowe, limit 1000 znakdw ze spacjami)

System automatycznie wyswietli Tytut projektu, ktdry nadates$ podczas tworzenia projektu.
Masz mozliwos¢ jego zmiany lub korekty.

Tytut powinien identyfikowaé projekt, a jednoczesnie nie powiela¢ tytutu innych projektéw
realizowanych przez Beneficjenta lub przez inne podmioty. Podaj tytut nawigzujacy

tematycznie do typu realizowanego przez Ciebie projektu. Pamietaj, aby tytut:
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a) nawigzywat tematycznie do typu realizowanego przez Ciebie projektu, planowanych
zadan i grupy docelowej,

b) byt niezbyt dtugi (maksymalnie 1000 znakdw),

c) zaczynat sie od litery albo cyfry arabskiej — nie stosuj jako pierwszego znaku w tytule
projektu innych znakdw takich jak cudzystdw, myslnik, nawias, itp., ani znakdéw
specjalnych takich jak #, &, S, <, itp.,

d) trafnie oddawat sens przedsiewziecia,

e) byt prosty, zrozumiaty dla wszystkich,

f) byt napisany prostym, zwieztym jezykiem - unikaj skrétéw, zargonu oraz jezyka
specjalistycznego czy terminologii technicznej, ktére nie bedg zrozumiate dla kazdego
odbiorcy lub uczestnika projektu.

Tytut projektu bedzie wykorzystywany w dziataniach komunikacyjnych, takich jak np. plakaty,
tablica informacyjna, strona internetowa.

Pamietaj, ze tytut projektu nie jest jego opisem (dla opisu projektu przewidziano odrebne pole
do uzupetnienia) i nie moze by¢ taki sam, jak nazwa programu FEDS, Priorytetéw czy Dziatan

FEDS.

Opis projektu

(pole tekstowe, limit 4000 znakdw ze spacjami)

Krétki opis dotyczacy tego, jaki jest cel projektu i co bedzie w nim realizowane. Podaj krétki

i przejrzysty opis projektu, ktéry zawarty zostanie w SL 2021 i pozwoli uprawnionym do tego
podmiotom zorientowac sie czego dotyczy dany projekt jedynie na podstawie danych dostepnych
w SL2021.

Uwzglednij tylko jego najwazniejsze elementy, czyli:

e cel projektu,

e gtdwne rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu,

e grupe docelowg projektu oraz

e gtdwne zadania, ktdre zostang zrealizowane w ramach projektu.
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Data rozpoczecia i zakoniczenia realizacji projektu

Data rozpoczecia realizacji projektu (pole obowigzkowe) — wybierz date z kalendarza

Data zakonczenia realizacji projektu (pole obowigzkowe) — wybierz date z kalendarza

Okres realizacji projektu jest réwnoznaczny z okresem kwalifikowalnosci projektu i jest
okresem realizacji zaréwno rzeczowym, jak i finansowym. Mozemy wskaza¢ w Regulaminie
warunek, ze projekt nie moze sie rozpoczgé przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, wiec
sprawdz zapisy danego Regulaminu w tym zakresie, zanim okreslisz date rozpoczecia realizacji
projektu. Koncowa data realizacji projektu nie powinna uwzgledniac czasu na ztozenie konncowego
whiosku o ptatnosé i finalne rozliczenie projektu. Terminy na te czynnosci okresli umowa

o dofinansowanie projektu. Pamietaj, ze mozemy wskaza¢ w Regulaminie kraricowq date,

do ktdrej projekt moze trwacé (kiedy musi sie zakonczy¢).

Uwaga!

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji wniosku
— na podstawie dat, ktére wpiszesz jako okres realizacji projektu tworzone sg w systemie ramy
czasowe projektu. Na podstawie okresu realizacji system pozwala na dodanie zadan oraz

okreslenie ich dat rozpoczecia i zakonczenia.

Grupa docelowa

(pole tekstowe, limit 4000 znakdéw ze spacjami)

Opisz grupe docelowg Twojego projektu. Na podstawie opisu zawartego w tym polu oceniana
bedzie adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do typu i zatozen projektu oraz jakos¢ diagnozy
specyfiki i sytuacji tej grupy. Wskaz, kogo obejmiesz wsparciem w projekcie, ilu uczestnikéw
bedzie w Twoim projekcie. W polu tym opisz réwniez, w jaki sposdb zostang zrekrutowani
uczestnicy projektu, w tym, jakimi kryteriami postuzysz sie podczas rekrutacji, uwzgledniajac
podziat na kobiety i mezczyzn (K/M) oraz zapewniajgc dostepnosé dla oséb z

niepetnosprawnosciami.

Strona 12 z 80

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w systemie WOD2021 w ramach FEDS 2021-2027 w zakresie FST dla
naborow ogtaszanych przez IZ FEDS wersja 1



Opis grupy docelowej powinien uwzgledniac jej specyfike oraz zatozenia projektu. Przede
wszystkim pamietaj o tym, aby opisa¢ grupe docelowg w sposdb pozwalajgcy osobie
oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy
kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SzOP oraz
kryteriami wyboru projektéw. Informacje te nie powinny sie ograniczac tylko i wytgcznie
do wskazania grup odbiorcéw podanych w ww. dokumentach, ale powinny by¢ znacznie
bardziej szczegétowe. Nie nalezy rowniez uzasadnia¢ wyboru grup docelowych poprzez
odwotanie sie tylko i wytgcznie do typu projektu zawartego w SzOP, gdyz tego typu

uzasadnienie zostato juz sformutowane w programie.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem, opisz réwniez z punktu widzenia cech istotnych dla
zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu, takich jak np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, pteé, niepetnosprawnosc¢ itd. Mozesz opierac sie na ogélnodostepnych danych
oraz na danych wtasnych, bedgcych w Twoim posiadaniu. W przypadku, gdy dana cecha oséb,
do ktérych skierowane bedzie wsparcie, nie ma znaczenia w kontekscie planowanego

do realizacji projektu, a takze kryteriéw wyboru majgcych zastosowanie do danego projektu,
nie musisz uwzgledniac ich w opisie. Pamietaj, ze opis grupy docelowej powinien swiadczy¢

o znajomosci grupy docelowej projektu i mozliwosci jej efektywnego wsparcia poprzez zadania
zaplanowane przez Ciebie do realizacji w projekcie i wynikajgce z nich wydatki. Informacje

w tym zakresie powinny przetozyc sie i by¢ Scisle powigzane z cze$cig wniosku dotyczgcg opisu

rekrutacji i uczestnikdow projektu (sekcja Potencjat do realizacji projektu).

Opisz réwniez bariery uczestniczenia w projekcie, potrzeby i oczekiwania uczestnikow/
uczestniczek projektu oraz skale zainteresowania potencjalnych uczestnikdw/ uczestniczek

planowanym wsparciem projektowym.

Opisz, jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikédw w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢é

udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu.
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Przy opisie barier wez pod uwage bariery uczestnictwa, to znaczy czynniki, ktore zniechecajg
potencjalnych uczestnikdéw do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg im udziat

w projekcie. Dla przyktadu, jezeli szkolenia w ramach projektu majg by¢ organizowane

w miesScie wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikdw projektu bedzie poza tym
miastem, to barierg uczestnictwa w projekcie mogg by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia.
Innymi, czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak sSwiadomosci potrzeby
doksztatcania sie, rozwijania swoich umiejetnosci nieche¢ do podnoszenia kompetencji lub
nabywania kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we wtasne sity.

W sposdb szczegdlny zwrdé uwage na bariery, na ktdre napotykajg kobiety i mezczyzni, tzw.
bariery rownosciowe (tj. systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z pfci, ktére sg
reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo). Przy ich diagnozowaniu wez pod uwage,
w jakim potozeniu znajduja sie kobiety i mezczyzni wchodzgcy w sktad grupy docelowej
projektu. Dlatego istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze odpowiedz
m. in. na pytania: Czy ktéras z tych grup znajduje sie w gorszym potozeniu? Jakie sg tego
przyczyny? Czy ktdras z tych grup ma trudniejszy dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen
itp.?

We wniosku o dofinansowanie projektu wskaz nierdwnosci (lub ich brak) na podstawie danych
mozliwych do oceny przez oceniajgcych. Dane te muszg by¢ bezposrednio powigzane

z obszarem interwencji (np. edukacja) i/lub zasiegiem oddziatywania projektu (np. region,
powiat, dana instytucja). Jesli nie istniejg doktadne dane (jakoSciowe lub ilosciowe), ktore
mozna wykorzysta¢, wowczas skorzystaj z informac;ji, ktére sg jak najbardziej zblizone

do obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. Dopuszczalne jest
wykorzystanie danych pochodzgcych z badan wtasnych, jednak w takim przypadku wymagane
jest wskazanie w miare doktadnych informacji na temat przeprowadzonego badania, np. daty

realizacji, wielkosci préby, zastosowanej metodologii.

Przy opisie barier uwzglednij takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat w
projekcie osobom z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegdlnosci wszelkie bariery wynikajace
z braku swiadomosci nt. potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci (inne potrzeby

majg osoby z niepetnosprawnoscig ruchowg, inne osoby niewidome czy niestyszgce, a jeszcze
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inne osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng), a takze z braku dostepnosci, w szczegdlnosci
do transportu, przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji
dzwiekowej dla oséb niewidzacych itp.), materiatdw dydaktycznych, zasobdw cyfrowych (np.
strony internetowe i ustugi internetowe, m.in. e-learning, niedostosowane do potrzeb oséb
niewidzgcych i niedowidzacych), niektérych srodkéw masowego przekazu przez konkretne
grupy oséb z niepetnosprawnosciami (np. radio dla oséb niestyszacych). Przyktady ustug, ktére
mogg by¢ Swiadczone na rzecz oséb ze wzgledu na okres$lony rodzaj niepetnosprawnosci oraz
przyktady typowych barier, ktére mogg pojawié sie w projekcie znajdujg sie w Wytycznych

réwnosciowych.

Pamietaj, ze opis potrzeb uczestnikdw powinien uwzgledniaé rowniez potrzeby oséb z
niepetnosprawnosciami. W przypadku projektéw skierowanych do oséb z
niepetnosprawnoscia analiza ich potrzeb jest kwestig kluczowg w kontekscie zapewnienia im

odpowiedniego wsparcia.

Opisz, w jaki sposdb okreslone zostato zainteresowanie potencjalnych
uczestnikéw/uczestniczek projektem. Zrédtami pozyskania odpowiednich informacji moga by¢
dane uzyskane w wyniku badan witasnych lub przeprowadzonych przez inne podmioty,

np. badania ankietowe, sondaze opinii, wywiady srodowiskowe lub inna forma konsultacji
spotecznych (np. poprzez fora lokalnych organizacji pozarzgdowych). W przypadku trudnosci
W 0szacowaniu, jakie jest zainteresowanie uczestnictwem przed rozpoczeciem realizacji

projektu, opisz to przy okreslaniu grupy docelowej.

Opisz tez, w jaki sposéb zostang zrekrutowani uczestnicy projektu, w tym, jakimi kryteriami
postuzysz sie podczas rekrutacji.

Rekrutacja uczestnikdéw projektu powinna zostaé przeprowadzona w sposéb umozliwiajgcy
wziecie udziatu w tym procesie (a tym samym w projekcie) kazdej zainteresowanej osobie.
Dlatego tez niezbedne jest jej przeprowadzenie w sposdb uwzgledniajgcy mozliwos¢ dotarcia
do informac;ji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu rowniez przez osoby z réznymi

niepetnosprawnosciami.
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Opisz, w jaki sposéb srodki przekazu planowane do uzycia przy rekrutacji zostang w petni
wykorzystane, tak aby zapewni¢ dostepnosé do rekrutacji, a tym samym do projektu

i oferowanego w nim wsparcia dla osdb z niepetnosprawnosciami. Opisz mechanizmy, ktore beda
wykorzystywane dla zapewnienia dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami np. dostepnosé
cyfrowa, dostepnos¢ architektoniczna, mechanizm racjonalnych usprawnien, zapewnienie
dostepnosci produktéw projektu w drodze uniwersalnego projektowania lub uzasadnienia,
dlaczego zasada dostepnosci nie znajduje uzasadnienia i produkt nie bedzie spetniat kryterium
dostepnosci, konsultowanie projektéw rozwigzan/modeli ze srodowiskiem oséb

z niepetnosprawnosciami itp.

Organizujgc dziatania informacyjno-promocyjne, stosuj Standardy dostepnosci dla polityki
spdjnosci lata 2021-2027 (zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027) oraz, o ile dotyczy, ustawe

z 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych

podmiotdéw publicznych wraz z zatacznikiem.

Opisz przebieg rekrutacji szczegétowo ze wskazaniem i uzasadnieniem wybranych kryteriéw
oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcéw oraz charakteru projektu.
Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne (np. poprzez zastosowanie odpowiednich wag
punktowych za spetnienie przez uczestnikdw okreslonych warunkdéw). Szczegétowos¢ opisu
przebiegu rekrutacji bedzie oceniana m.in. z uwzglednieniem faktu, czy opis ten zawiera
wskazanie czasu i miejsca rekrutacji, dokumentéw, ktore bedg wymagane na etapie rekrutacji
od potencjalnych uczestnikdéw projektu, zasad tworzenia list rezerwowych potencjalnych
uczestnikdw oraz osoby odpowiedzialnej/oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie procesu
rekrutacji z ramienia Wnioskodawcy lub partneréw (o ile wskazanie poszczegdlnych
elementdéw przez Wnioskodawce lub partnerdw jest mozliwe na etapie opracowywania
whniosku o dofinansowanie oraz uzasadnione charakterem projektu).

Pamietaj, ze sposdb rekrutacji zalezy od wielu czynnikdw, m.in. profilu grupy docelowej i musi
by¢ dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla osob

pracujgcych organizuj poza godzinami ich pracy — wieczorem lub w weekendy, a przyjmowanie
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zgtoszen do projektu wytacznie za posrednictwem internetu moze by¢ sposobem
nietrafionym, np. w przypadku szkolenia dla oséb dtugotrwale bezrobotnych z terenéw
wiejskich, dla ktdérych dostep do sieci internetowej moze byé ograniczony, co powinno sie
uprzednio zweryfikowac. Kryteria rekrutacji okresl w sposdb pozwalajgcy na dokonanie
naboru uczestnikéw projektu w przejrzysty sposéb. W kryteriach naboru uczestnikow projektu
uwzglednij ich sytuacje indywidualng, np. rekrutujac na szkolenia weZ pod uwage posiadang
przez uczestnikdw/uczestniczki wiedze/umiejetnosci/kompetencje lub kwalifikacje lub

w przypadku szkolern zawodowych posiadane predyspozycje do wykonywania danego zawodu.

Pamietaj, ze opisane we wniosku potrzeby, oczekiwania i bariery uczestnikdw/uczestniczek
projektu powinny korespondowac z opisem sposobu rekrutacji tych uczestnikow. Dlatego tez
po wskazaniu okreslonych potrzeb, oczekiwan i barier uczestnikow/uczestniczek, przy
opisywaniu kryteriéw rekrutacji nie podawaj kolejnosci zgtoszen do projektu jako jedynego lub
kluczowego czynnika decydujgcego o przyjeciu danego uczestnika do projektu. W takim
przypadku wskaz inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzgdkowaniem im kolejnosci, wg ktérej
dobierani bedga uczestnicy projektu. Jednoczesnie opis kryteriéw rekrutacji powinien
uwzgledniac liczbe 0sdb z poszczegdlnych grup docelowych, ktére majg zostaé zrekrutowane

i objete wsparciem w ramach projektu (np. w przypadku, gdy wskazniki okreslone we wniosku
obejmujg osoby o niskich kwalifikacjach lub osoby dfugotrwale bezrobotne, liczba uczestnikéw
z danej grupy docelowej przyjeta do projektu powinna umozliwic¢ osiggniecie tych

wskaznikow).

Opisz rowniez, jakie dziatania podejmiesz w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji
zatozonej liczby uczestnikdw projektu. Przyktadowym dziataniem naprawczym w projekcie
moze byc¢ sporzadzenie listy rezerwowej uczestnikdw projektu, rekrutacja uzupetniajgca lub
tez zintensyfikowane dziatania informacyjne/promocyjne na terenie, na ktérym projekt ma
by¢ realizowany.

Ponadto, w tej czesci wskaz w sposéb transparentny, w oparciu o jakie dokumenty bedzie
odbywata sie kwalifikacja uczestnikdow do udziatu w projekcie. Zwrd¢ uwage na to,

by wskazane dokumenty odnosity sie bezposrednio do charakteru i specyfiki grupy docelowe;j
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oraz pozwalaty w petni potwierdzi¢ kwalifikowalnos$¢ oséb do udziatu w projekcie,

tj. spetnienie wszystkich kryteridw, jakie zatozono dla oséb, majacych zostac¢ uczestnikami
projektu. Rodzaj zbieranych dokumentéw okresl w sposéb jasny, a same dokumenty nie moga
pozostawiac watpliwosci interpretacyjnych w zakresie statusu uczestnika projektu. Rodzaj
zbieranych dokumentow powinien by¢ adekwatny do danej cechy uczestnika, jakg ma

dokumentowac.

Przyktadowym dokumentem moze by¢ orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci

w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573, z pdzn. zm.) lub orzeczenie
albo inny dokument, o ktérym mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2123, z pdzn. zm.). Jednoczesnie, jezeli — z powodu braku
mozliwosci uzyskania danych zrédtowych potwierdzajgcych kwalifikowalnos$¢ uczestnikéw
bedacych osobami niepetnosprawnymi — kwalifikowalnos$é tych uczestnikdéw ma by¢
potwierdzana o$wiadczeniem — nalezy to w sposéb jasny wskaza¢ we wniosku

o dofinansowanie.

Dostepnosc dla osob z niepetnosprawnosciami i niedyskryminacja oraz
rownosci kobiet i mezczyzn
Kwestie dotyczgce dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami i niedyskryminacji oraz

réwnosci kobiet i mezczyzn bedg brane pod uwage przy ocenie kryteriéw horyzontalnych

zgodnosci z wiasciwymi politykami i zasadami.

Niedyskryminacja jest rozumiana jako faktyczne umozliwienie wszystkim osobom
sprawiedliwego i petnego uczestnictwa w projekcie na jednakowych zasadach poprzez
zaplanowanie odpowiednich dziatan (m.in. rekrutacyjnych, informacyjnych, promocyjnych,
merytorycznych), ktére umozliwiajg tym osobom faktyczng mozliwos$¢ udziatu w projekcie

oraz takie zaprojektowanie produktow projektu (w tym takze ustug), jak np. strona
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internetowa, materiaty promocyjne, platformy e-learningowe, dokumenty elektroniczne,
formularze rekrutacyjne, aby byty one dostepne takze dla oséb z niepetnosprawnosciami,
tj. uzyteczne w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby ich dodatkowej adaptacji lub

specjalistycznego projektowania.

Wazne!

We wszystkich naborach FST weryfikowane bedzie kryterium zgodnosci z zasada réwnosci
kobiet i mezczyzn (kryterium bedzie oceniane wedtug standardu minimum okreslonego

w Zafaczniku nr 1 do Wytycznych réwnosciowych) oraz zgodnosci z zasada réwnosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (warunki te beda
weryfikowane w oparciu o Wytyczne réwnosciowe, w tym o zapisy zat. nr 2 Standardy
dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027). Z tresci wniosku powinno wynikaé, ze ww.
zasady sg przestrzegane.

Pamietaj, ze co do zasady, projekt powinien by¢ otwarty na udziat wszystkich oséb
zainteresowanych uczestnictwem, tj. nie powinien dyskryminowac zadnych grup ze wzgledu
na posiadane cechy, tj. pte¢, rase, kolor skéry, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy
genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady,
przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej, majgtek, urodzenie, niepetnosprawnosé, wiek lub
orientacje seksualng, a wszystkie produkty projektu (w tym takze ustugi), ktére nie zostaty
uznane za neutralne oraz formy komunikacji z biurem projektu i informacje o projekcie
powinny by¢ dostepne dla wszystkich uzytkownikéw/uzytkowniczek, w tym dla oséb

z niepetnosprawnos$ciami.

Pamietaj réwniez o obowigzku przestrzegania praw i wolnosci okreslonych w artykutach
Konwencji o Prawach Oséb Niepetnosprawnych z dnia 13 grudnia 2006 r. oraz wynikajgcych
z Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r. zapisy wniosku

nie mogg by¢ sprzeczne lub powinny byé neutralne wobec ww. dokumentéw.
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Obszar realizacji projektu

Okresl czy projekt jest realizowany na terenie catego kraju, czy tez w okreslonym regionie

kraju. Nalezy wybraé jedng wartos¢ z listy: caty kraj, region.

Miejsca realizacji projektu
Po wybraniu wartosci Region pod polem Dziedzina projektu rozwinie sie pole Miejsce realizacji
projektu. Zdefiniuj, na jakich obszarach bedzie realizowany projekt. Za pomoca przycisku
+ Dodaj obszar mozesz doda¢ nowe obszary danych do listy. W przypadku realizacji projektu
na obszarze obejmujgcym wiecej niz jeden powiat lub gmine, nalezy je wszystkie wymienié
dodajac z listy. W sytuacji, gdy obszar realizacji projektu obejmuje obszar catego wojewddztwa
albo catego powiatu, nie musisz wskazywaé odpowiednio poszczegélnych powiatéw albo gmin
sktadajgcych sie na obszar realizacji projektu. W pozostatych przypadkach dla kazdego
z obszarow okresl:

- Wojewddztwo — wpisz lub wybierz z listy rozwijane;.

- Powiat — wpisz lub wybierz z listy rozwijanej.

- Gmine — wpisz wybierz z listy rozwijanej.
Za pomocg strzatek mozesz zmienia¢ kolejno$¢ obszaréw na liscie. w przypadku btednie

wskazanego obszaru mozesz go usungé przyciskiem x Usuni obszar.

Dziedzina projektu
Wybierz z listy rozwijanej dziedzine, ktérej dotyczy Twdj projekt. Nalezy wybra¢ jedng wartosc

z listy.

2.2 Whnioskodawca i realizatorzy (partnerzy)

Ta sekcja zawiera informacje o Wnioskodawcy/Beneficjencie, realizatorach projektu, w tym
partnerze/ach oraz osobach wyznaczonych do kontaktu z instytucjg i dzieli sie na 3 sekcje:
1) Informacje o Wnioskodawcy (Dane o Wnioskodawcy, Dane teleadresowe, Dane

identyfikacyjne)
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2) Realizatorzy (partnerzy; sekcja pojawia sie po zaznaczeniu pola ,,Czy wnioskodawca
przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu)

3) Osoby do kontaktu

Informacje o wnioskodawcy

Dane Wnioskodawcy/Beneficjenta to dane organizacji Wnioskodawcy/Beneficjenta lub
jednego z oddziatéw organizacji Wnioskodawcy/Beneficjenta.

Dlatego wybierz z listy rozwijanej nazwe wnioskodawcy, ktérg dodates/as wczesniej w module
»,Organizacja”. Korzystajac z danych Twojej organizacji lub jej oddziatu system automatycznie

uzupetni dane.

Uwaga!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzgdu terytorialnego nieposiadajgcych
osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy
spotecznej) ale faktycznie realizujgcych projekt w polu Nazwa organizacji (w sekcji
,Organizacja”) nalezy wpisa¢ zaréwno nazwe witasciwej jednostki samorzadu terytorialnego
(JST) posiadajgcej osobowosé prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjne;j

(np. szkoty) (w formacie ,,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”) odpowiadajacej za
faktyczng realizacje projektu. Natomiast w pozostatych polach nalezy wpisa¢ odpowiednie
dane dotyczace jednostki organizacyjnej (np. szkoty), jezeli ta jednostka bedzie strong umowy
o dofinansowanie na podstawie petnomocnictwa, upowaznienia lub innego réwnowaznego
dokumentu albo odpowiednie dane dotyczgce wtasciwej JST posiadajgcej osobowos¢ prawng

(np. gminy), jezeli strong umowy o dofinansowanie bedzie ta JST.

Wazine!

Dane Wnioskodawcy/Beneficjenta sg polami nieedytowalnymi - wytacznie do odczytu. Jesli
konieczna jest ich korekta, przejdz w tryb edycji sekcji Organizacja i tutaj wprowadz
potrzebne zmiany. Spowoduje to automatyczng aktualizacje danych we wniosku,

a nastepnie zatwierdz sekcje.
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Dane o wnioskodawcy pobierane sg z sekcji Organizacja do ponizszych pdl:

Nazwa (oficjalna nazwa podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu, zgodng
z dokumentami rejestracyjnymi/statutem podmiotu);

Forma prawna (forma wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym wnioskodawcy);

Wielko$¢ przedsiebiorstwa (odpowiednia wielko$¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Jesli
Twoim podmiotem nie jest przedsiebiorstwo wybierz wartos¢ Nie dotyczy);

Forma wtasnosci (forma witasnosci zgodnie ze stanem prawnym wnioskodawcy);
Mozliwos$¢ odzyskania VAT (zaznacz, czy jako wnioskodawca masz mozliwo$¢é odzyskania

podatku VAT)

Pamietaj, ze w projektach do 5 min euro podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym

a mozliwo$¢ jego odzyskania nie jest badana. W takiej sytuacji wybierz z listy wartos¢ Nie

dotyczy. Kurs euro, wedtug ktdrego nalezy przeliczy¢ warto$é projektu, podany zostat przez

nas w Regulaminie.

Dane teleadresowe réwniez pobierane sg z Sekcji Organizacja do ponizszych pél:

Kraj
Miejscowos¢
Kod pocztowy
Ulica

Numer budynku
Numer lokalu
Adres e-mail
Telefon

Strona WWW

Dane identyfikacyjne pobierane s z Sekcji Organizacja do ponizszych pdél:

Rodzaj identyfikatora
NIP / PESEL / Numer zagraniczny:

Strona 22 z 80

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w systemie WOD2021 w ramach FEDS 2021-2027 w zakresie FST dla
naborow ogtaszanych przez IZ FEDS wersja 1



- jesli w polu Typ organizacji wskazates Osobe fizyczng, wybierz z dwdch opcji PESEL lub
NIP osoby fizycznej i podaj numer PESEL lub NIP;

- jesli w polu Typ organizacji wskazates Podmiot krajowy, wpisz Numer Identyfikacji
Podatkowej w formacie 10 cyfrowym, nie stosujgc mysinikéw, spacji i innych znakéw

pomiedzy cyframi).

Realizatorzy (partnerzy)

Edycja tabeli Realizatorzy jest obowigzkowa tylko w przypadku, gdy zaznaczytes opcje udziatu
innych podmiotéw w realizacji projektu (Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych
podmiotow w realizacji projektu). Jesli tego nie zrobites, tabela do uzupetnienia danych nie
pojawi sie.

Okresl liste partnerow w projekcie. Za pomoca przycisku + Dodaj mozna dodawac nowych
partnerow do listy, np. Realizator 1, Realizator 2, Realizator 3 itd. Wskaz podmioty, ktére beda
realizowac zadania projektowe bedace przedmiotem wniosku o dofinansowanie tacznie

z wnioskodawca.

Realizatoréw usuwa sie poprzez klikniecie na ikone x Usun.

Tabela Realizatorzy sktada sie takich samych pél jak panel Informacje o wnioskodawcy.

Pamietaj, ze innym podmiotem biorgcym udziat w projekcie (realizatorem) jest wytacznie

partner projektu.

W polu tym nie wykazuj innych podmiotdw zaangazowanych w realizacje projektu, ktore nie
sg Partnerami w projekcie, ale bedg realizowaty cze$¢ zadan w (np. wyodrebnione jednostki

organizacyjne Wnioskodawcy/Partnera).

Osoby do kontaktu

Wskaz minimum jedng osobe w twojej organizacji uprawniong od kontaktéw roboczych z

instytucjg w sprawie wniosku o dofinansowanie. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng

Strona 23 z 80

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w systemie WOD2021 w ramach FEDS 2021-2027 w zakresie FST dla
naborow ogtaszanych przez IZ FEDS wersja 1



wiedze na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie. Podaj jej imie, nazwisko, adres e-
mail, numer telefonu.
Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone + Dodaj na tytule listy, a usuwa sie

poprzez klikniecie na ikone x Usun.

2.3 Wskazniki projektu

Sekcja Wskazniki projektu zawiera liste wskaznikéw, ktére okreslajg cele Twojego projektu.
Nie myl ich ze wskaznikami okreslanymi dla rozliczenia kwot ryczattowych i stawek
jednostkowych (jesli dotyczy).

Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe oraz zrédto danych i sposéb pomiaru, miej na
uwadze definicje wskaznikdw okreslone w Regulaminie oraz informacje, ktére wskazniki sg
obowigzkowe. Jesli bedzie to przewidziane w Regulaminie, system pozwoli tez na okreslenie
wskaznikéw wtasnych.

W Regulaminie mozemy wskaza¢ minimalng liste wskaznikéw - okreslimy wszystkie

wskazniki obowigzkowe, ktére powinienes wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie.

Wybierz z listy rozwijanej wyswietlajgcej sie w systemie wszystkie wskazniki produktu

i rezultatu adekwatne dla Twojego projektu, ktére zamierzasz osiggng¢ podczas jego realizacji
(warunek techniczny — co najmniej jeden wskaznik produktu lub rezultatu, ktéry zamierzasz
osiggnac podczas realizacji projektu). Dodatkowo, wybierz wszystkie wskazniki, do ktorych
monitorowania jeste$ zobowigzany Regulaminem (wartos¢ docelowa ponizszych wskaznikéw

moze wynosic 0, lecz nie zwalnia to Ciebie z obowigzku ich monitorowania).

Wskazniki projektowe (specyficzne dla projektu) - pamietaj, ze wskazniki obowigzkowe,

tj. wskazniki z LWK 2021 okreslone dla danego celu szczegétowego oraz wskazniki specyficzne
dla programu moga nie obejmowac catosci rezultatéw i produktéw danego projektu.

W zwigzku z tym, oprécz wymienionych na liscie rozwijanej wskaznikdw, mozesz okresli¢ tez
witasne wskazniki realizacji projektu zgodnie ze specyfikg projektu. Nalezy jednak zaznaczy¢, ze
nieosiggniecie wskaznikow wtasnych bedzie miec takie same konsekwencje jak nieosiggniecie

wskaznikéw z listy rozwijanej. Jednoczesnie, w zaleznosci od brzmienia kryteriow wyboru
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projektow okreslonych we wtasciwym Regulaminie, konieczne jest niekiedy okreslenie

wskaznikéw stuzgcych weryfikacji spetnienia danego kryterium, np. kryterium premiujgcego.

Pamietaj, aby wskazniki wtasne byty dobrze przemyslane, a ich liczba nie byta zbyt duza.
Nazwy wskaznikéw wtasnych powinny by¢ unikalne i muszg sie rézni¢ od nazw wskaznikéw

obowigzkowych.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny by¢:

- Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C — clear);

- Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant);

- Ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);

- Adekwatne — zwigzane bezposrednio z celem projektu i dostarczajgce wystarczajace;j
informacji nt. realizacji projektu (A — adequate);

- Mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M — monitorable).

Wskazniki sg gtdbwnym narzedziem stuzgcym do monitorowania postepu w realizacji
zatozonych dziatan i celdow projektu. Mierzg, na ile cel gtdwny projektu (w przypadku
wskaznikéw rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty
zrealizowane, tj. kiedy mozna uznac, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie
problem zostat rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie

realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego postepu.

Kazdy ze wskaznikéw musi mie¢ okreslong wartos¢ docelowg, ktéra zostanie osiggnieta
w wyniku realizacji projektu, metode pomiaru wartosci - Zrédta weryfikacji wskaznikéw oraz

czestotliwosci ich pomiaru.

Zaplanowane we wniosku wskazniki powinny wynika¢ ze zdiagnozowanych potrzeb i powinny

by¢ dobrane odpowiednio do dziatan zaplanowanych w projekcie, a ich wartos¢ ustalona na
racjonalnym poziomie z punktu widzenia ponoszonych naktadéw oraz zakresu

merytorycznego projektu (nie jest zanizona ani zawyzona), z uwzglednieniem podziatu na
kobiety i mezczyzn (jesli dotyczy). Adekwatnos¢ doboru wskaznikéw bedzie weryfikowana
podczas oceny merytorycznej. Ocenie bedg podlegaty réwniez informacje dotyczace zrédet

weryfikacji wskaznikdw oraz czestotliwosci ich pomiaru.
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Wskazniki dzielg sie na:

a)

b)

wskazniki produktu — produkt stanowi wszystko, co zostato uzyskane w wyniku dziatan

wspotfinansowanych z FST - wytworzone dobra i ustugi Swiadczone na rzecz uczestnikow

podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie co do zasady do oséb lub
podmiotéw objetych wsparciem.

wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektéw dziatan wspotfinansowanych z FST.

W odniesieniu do oséb lub podmiotéw, okreslajg efekt dziatan w postaci zmiany sytuacji

w momencie pomiaru w stosunku do sytuacji w momencie rozpoczecia udziatu

w projekcie, np. w odniesieniu do poprawy poziomu kompetencji lub umiejetnosci

w danym zakresie. W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartos¢

wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi

w projekcie. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu pokazuje efekt wsparcia udzielonego danej

osobie lub podmiotowi objetych wsparciem i nie obejmuje efektdw dotyczgcych grupy

uczestnikow lub podmiotéw, ktéra nie otrzymata wsparcia. Wskazniki rezultatu dzielg sie
na:

i. wskazniki rezultatu bezposredniego — odnoszg sie do sytuacji bezposrednio po
zakonczeniu wsparcia, tj. w przypadku oséb lub podmiotéw — po zakoriczeniu ich
udziatu w projekcie. Sg rekomendowane do okreslania w projekcie z uwagi na
moment ich pomiaru — co do zasady do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu danej osoby
lub podmiotu w projekcie (jezeli definicja wskaZznika nie wskazuje innego okresu),

ii.  wskazniki rezultatu dtugoterminowego — dotyczg efektéw wsparcia osiggnietych
w diuzszym niz 4 tygodnie okresie od zakonczenia wsparcia (np. sze$¢ miesiecy
po zakonczeniu udziat w projekcie). Zasadne jest okres$lenie wskaznikéw rezultatu
dtugoterminowego, w sytuacji, gdy efekty wsparcia sg widoczne w diuzszym okresie
od zakonczenia wsparcia danej osoby (np. trwatos¢ utworzonych miejsc pracy) lub
podmiotu (np. wdrozenie okreslonego rozwigzania po zakoriczeniu udziatu
w projekcie), niemniej moment ich pomiaru, nie powinien wykracza¢ poza planowany

termin ostatecznego rozliczenia projektu.
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Aby doda¢ wskaznik uzyj przycisku +Dodaj wskaznik i wybierz jedng z opcji: obowigzkowy lub
wtasny. Wskazniki obowigzkowe wybiera sie z listy rozwijanej. Lista wartosci do wyboru
pochodzi ze stownika dostosowanego do danego naboru. Wskazniki usuwa sie poprzez

klikniecie na ikone x Usun.

Wskazniki produktu

o Nazwa wskaznika - wybierz z listy rozwijanej w przypadku wskaznikow obowigzkowych
lub wpisz, jezeli jest to wskaznik wtasny okreslony przez Ciebie.

e Jednostka miary - w zaleznosci od wybranego wskaznika system pobiera odpowiednig
jednostke miary, np. osoby, podmioty; w przypadku wskaznika wtasnego wpisz wtasciwag
jednostke miary.

e Podziat na ptec - w przypadku oséb w polu Podziat na pteé zaznacz opcje Tak oraz wpisz
warto$¢ docelowg kobiet i wartos¢ docelowg mezczyzn. W przypadku zaznaczenia
podziatu na K i M wartos¢ docelowa — ogétem zlicza sie z podziatu na Ki M.

W przypadku zaznaczenia opcji Nie, wpisz recznie wartos¢ ogétem np. liczbe oséb, liczbe
podmiotow.

e Sposdb pomiaru wskaznika (limit 500 znakdw tgcznie ze spacjami) - podaj zrédto
weryfikacji (dokument) stuzgce weryfikacji osiggniecia wskaznika oraz zaplanowang

czestotliwos¢ jego pomiaru.

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskaznika - wybierz z listy rozwijanej w przypadku wskaznikdw obowigzkowych lub
wpisz, jezeli jest to wskaznik wtasny okreslony przez Ciebie.

Jednostka miary - w zaleznosci od wybranego wskaznika system pobiera odpowiednia
jednostke miary, np. osoby, podmioty; w przypadku wskaznika wtasnego wpisz wtasciwg
jednostke miary.

Podziat na pte¢ w przypadku osdb zaznacz Tak w polu podziat na pteé oraz wpisz wartos¢
docelowa kobiet i wartos¢ docelowg mezczyzn. W przypadku zaznaczenia podziatu naKi M

wartos$¢ docelowa — ogdtem zlicza sie z podziatu na Ki M.
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W przypadku zaznaczenia opcji Nie, nalezy wpisac recznie wartos¢ ogétem np. liczbe osdb,
liczbe podmiotow.

Sposdb pomiaru wskaznika - w polu tym podaj zrédto weryfikacji (dokument) stuzgce
weryfikacji osiggniecia wskaznika oraz zaplanowang czestotliwos¢ jego pomiaru. Limit znakéw
wynosi 500.

Wszystkim wskaznikom uwzglednionym w projekcie przypisz wartosci docelowe.

Uwaga!

Na liscie wskaznikdw musi znajdowac sie przynajmniej jeden wskaznik obowigzkowy
(produktu lub rezultatu). Dodatkowe wymagania w tym zakresie mogg by¢ zawarte

w Regulaminie.

Wartosci bazowe dla wskaznikdw produktu wynoszg ,,0”. Wartosci bazowe dla wskaznikdw
rezultatu wynoszg ,,0”, chyba ze w definicji wskaznika wskazano inacze;.

Wartosci docelowe wskaznikdw powinny by¢ adekwatne w stosunku do potrzeb i celow
projektu, a zatozone do osiggniecia wartosci powinny by¢ realne.

Wszystkie pola edytowalne przy kazdym wskazniku z listy muszg by¢ uzupetnione.

Liczba wskaznikow nie moze przekraczac 50.

Pamietaj o wskazaniu we wniosku i monitorowaniu wszystkich wskaznikow adekwatnych
dla Twojego projektu sposréd wskaznikow okreslonych w SzOP dla danego Dziatania

i wskazanych w Regulaminie.

2.4 Zadania

W sekcji tej okreslisz liste zadan zaplanowanych w projekcie, czyli dziatan stuzgcych
osiggnieciu celéw projektu.
Istniejg dwa rodzaje zadan:

1) zwykte, czyli merytoryczne

2) koszty posrednie.
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Poszczegdlne zadania, ktore bedga realizowane w ramach projektu wskaz zgodnie z planowana
kolejnoscig ich realizacji. Jezeli dane zadania realizowane sg w projekcie rownolegle kolejnos¢
ich wskazywania w tej sekcji jest nieistotna. Zgodnosc¢ kolejnosci zadan wskazanych w sekgji
Zadania z kolejnoscig zadan znajdujacych sie w BudZecie projektu zapewniana jest
automatycznie przez system. Bez wpisania poszczegdlnych zadan w tej czesci wniosku nie
bedziesz mdgt wypetnié Budzetu projektu.

Rodzaj zadania decyduje o tym, jakie wydatki bedzie mozna doda¢ w ramach zadania.
Struktura budzetu projektu zostanie zdefiniowana w podziale na zadania okreslone w sekgji
Zadania.

Do listy zadan mozesz dodac tylko 1 zadanie koszty posrednie. Nazwy zadania koszty
posrednie nie mozna zmieni¢. Zadanie koszty posrednie znajduje sie zawsze na koricu listy

zadan.

Po przejsciu w tryb edycji sekcji Zadania poprzez przycisk + Dodaj. Nastepnie:

e okresl daty rozpoczecia i zakoniczenia zadania poprzez wybranie z kalendarza - data
rozpoczecia zadania nie moze byé wczesdniejsza od daty rozpoczecia realizacji projektu
wskazanej w Sekcji Informacje o Projekcie. Data zakonczenia zadania nie moze by¢
pdzniejsza od daty zakonczenia realizacji projektu wskazanej w Sekcji Informacje
o Projekcie.

e wskaz nazwe zadania (limit 500 znakéw facznie ze spacjami) - pamietaj, by nazwy
poszczegdlnych zadan byty zwiezte i réznych dla poszczegdlnych zadan. Utatwi ocene
whniosku i umozliwi prawidtowa rejestracje wniosku w systemie SL2021. Okresl co
najmniej 1 zadanie w projekcie. Pamietaj, zeby nie wykazywac¢ zadania pn. ,Zarzgdzanie
projektem”, czy tez ,Promocja projektu”, poniewaz stanowig one koszty posrednie
w projekcie.

e uzupetnij pole: Opis i Uzasadnienie zadania (limit 4000 znakdéw tgcznie ze spacjami) -
przedstaw szczegbtowy opis zadania, w tym planowany sposéb oraz uzasadnienie

potrzeby jego/ich realizacji w kontekscie przedstawionych wnioskéw z diagnozy.
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Opis i uzasadnienie zadan zwyktych (merytorycznych)

Przedstaw szczegdtowy opis kazdego zadania, w tym planowany sposéb oraz uzasadnienie
potrzeby jego realizacji w kontekscie przedstawionej diagnozy. Opisz planowane zadania

w sposéb mozliwie szczegétowy, z uwzglednieniem oséb odpowiedzialnych za ich realizacje.
Podaj liczbe 0sdb uczestniczgcych w danym zadaniu. W przypadku organizacji szkoler/zajeé
dla dzieci lub uczniéw wskaz najwazniejsze informacji — o ile sg one Tobie znane juz na etapie
opracowywania wniosku o dofinansowanie — dotyczgce sposobu ich organizacji (miejsce
prowadzenia zaje, liczba edyc;ji szkolen/zaje¢, liczba grup, liczebnos¢ grup, warunki do
rozpoczecia szkolenia/zaje¢, planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia, planowane
harmonogramy szkolenia, liczba godzin szkoleniowych/zaje¢, zaangazowana kadra, ramowy
opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe, jakie zostang przekazane uczestnikom).
Informacje dotyczace zaangazowanej kadry powinny uwzgledniac
kompetencje/doswiadczenie/wyksztatcenie tej kadry adekwatne do przewidzianego wsparcia.
Opis kadry mozliwy jest réwniez w polu Sposéb zarzgdzania projektem.

Liczba edycji kursu, planowane terminy rozpoczecia i zakoriczenia oraz planowane
harmonogramy szkolenia mogg wynika¢ z harmonogramu realizacji projektu. Informacje

te pozwolg na ocene merytoryczng zawartosci planowanego wsparcia (np. szkolenia,
doradztwo, zajecia dla dzieci/ucznidw) w odniesieniu do standardéw realizacji tego rodzaju
przedsiewzied, ich zakresu oraz do potrzeb, barier i probleméw uczestnikéw/uczestniczek
projektu, a takze umozliwig wtasciwg ocene kwalifikowalnosci budzetu projektu. Planowane
zadania powinny by¢ réwniez efektywne, tj. zaktadaé mozliwie najkorzystniejsze efekty ich
realizacji przy okreslonych nakfadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie

podnosi¢ kosztéw statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie.

Dziatania zaplanowane w poszczegdélnych zadaniach opisz w sposéb umozliwiajgcy weryfikacje
ich zgodnosci z zapisami SzOP dla typdw projektow okreslonych w naborze. W przypadku
okreslenia w naborze minimalnego standardu ustug, opis zadan powinien pozwoli¢ na
weryfikacje zgodnosci zaplanowanych w ramach zadan dziatan z wymaganym minimalnym

standardem ustug.
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Na podstawie zapisow tej sekcji oceniany jest sposéb osiggania wskaznikow. Przedstaw we
whniosku, jakie zadania zrealizujesz, aby osiggnac zatozone wczesniej wskazniki. Pamietaj

o logicznym powigzaniu okreslonego w Sekcji Projekt celu gtéwnego projektu z zadaniami,
ktérych realizacja doprowadzi do jego osiggniecia. Ocena zapiséw sekcji uwzglednia trafnosc
doboru instrumentdéw i planowanych zadan do zidentyfikowanych we wniosku specyficznych
potrzeb grupy docelowej, obszaru na jakim realizowany jest projekt oraz innych warunkéw

i ograniczen. W ramach opisu zadan powinna znalez¢ sie informacja dotyczaca rodzaju

i charakteru udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby osdb, ktére otrzymajg dane wsparcie

w ramach projektu.

Opis zadan powinien tez zawiera¢ informacje dotyczace trwatosci i wptywu rezultatéw
projektu (jesli okreslilismy taki wymog w Regulaminie). Wskaz, w jaki sposéb zostanie
zachowana trwato$¢ rezultatow projektu (np. utrzymanie po zakoniczeniu okresu realizacji
projektu nowoutworzonych miejsc przedszkolnych, w zakresie okreslonym w dokumentach
programowych). Wskaz réwniez doktadny termin zachowania trwatosci rezultatu, ktéry moze
wynikac¢ np. z kryteriéw wyboru projektdw obowigzujgcych w ramach procedury wyboru
danego projektu do dofinansowania okreslonych we wtasciwym Regulaminie oraz istotne
aspekty dotyczace jej utrzymania w tym planowane do wykorzystania srodki trwate zakupione

w ramach projektu.

W przypadku projektow partnerskich wskaz, opisz i uzasadnij zadania, za ktérych realizacje
odpowiedzialny bedzie/bedg w catosci lub cze$ciowo partner/partnerzy. Uwzglednij rodzaje
dziatan kwalifikowalnych mozliwych do realizacji zgodnie z Regulaminem i kryteriami wyboru
projektéw. W polu Opis i uzasadnienie zadania opisz role partnerdw i zakres zadan
realizowanych przez partnerdw, w tym podziat obowigzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci
wnioskodawcy i partneréw w realizacji projektu.

Zamieszczony opis powinien byé oparty o prezentacje planowanych do realizacji zadan
przedstawiong w sekcji Zadania, jak réwniez zgodny z budzetem oraz postanowieniami
porozumienia albo umowy o partnerstwie, ktore/a dostarczane/a jest zazwyczaj na etapie

podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. Opis ten powinien byé réwniez podstawg
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do dokonania podziatu budzetu (przyporzadkowanie kosztéw do poszczegdlnych partneréw

i Wnioskodawcy).

Opis i uzasadnienie zadan zwyktych rozliczanych metodami uproszczonymi

(kwotami ryczattowymi)

W przypadku projektdw rozliczanych kwotami ryczattowymi jedno zadanie stanowi jedng

kwote ryczattowa. W projekcie nie moze by¢ wiecej kwot ryczattowych niz zadan. W ramach

zadania, podobnie jak w przypadku projektédw rozliczanych w oparciu o rzeczywiscie

ponoszone wydatki podaj wszystkie niezbedne informacje wskazujgce na rodzaj

podejmowanych dziatai. Wskaz w opisie zadania, ktére zadanie/zadania w ramach projektu

zostanie/zostang objete kwotg ryczattowg/kwotami ryczattowymi, przy czym w przypadku

projektéw rozliczanych w catosci kwotami ryczattowymi, dotyczy to wszystkich zadan. Opisz,

w jaki sposdb zamierzasz udokumentowac/potwierdzic realizacje zadan okreslonych

we wniosku — tzn. ujety jest tu wykaz dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie kazdego

z zadan/wykonanie wskaznikdw przypisanych do danych kwot ryczattowych. Wymienione w

tej czesci wniosku o dofinansowanie dokumenty beda w trakcie rozliczania projektu stanowic

podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete

na poziomie stanowigcym minimalny prég, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkéw

objetych dang kwotg ryczattowa.

Przyktadowe dokumenty, bedace podstawg oceny realizacji zadan to:

- lista obecnosci uczestnikdow/uczestniczek projektu na szkoleniu/spotkaniu lub innej
formie wsparcia realizowanej w ramach projektu;

- certyfikat ze szkolenia;

- dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;

- dokumentacja zdjeciowa;

- analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.
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Zasady horyzontalne w opisie i uzasadnieniu zadan

Wskaz zadania, w ktérych bedg prowadzone dziatania na rzecz réwnosci kobiet i mezczyzn

oraz opisz, jakie to bedg dziatania. W przypadku dziatan na rzecz wyréwnywania szans kobiet

i mezczyzn uwzglednij kwestie rGwnosciowe, np. poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan

wspierajgcych rownosc kobiet i mezczyzn, ujecie kwestii rownosciowych we wskaznikach lub

opisie wptywu realizacji projektu na sytuacje kobiet i mezczyzn.

Opisz réwniez, w jaki sposdb projekt realizuje zasade réwnosci szans i niedyskryminacji,

w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnos$ciami, opisz, jakie to beda dziatania.

Projekt powinien by¢ otwarty na udziat wszystkich oséb zainteresowanych uczestnictwem,

tj. nie moze dyskryminowac¢ zadnych grup ze wzgledu na posiadane cechy, tj. pte¢, rase, kolor

skory, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania,

poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej,

majatek, urodzenie, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng. Wszystkie produkty

projektu (w tym takze ustugi), ktére nie zostaty uznane za neutralne oraz formy komunikacji

z biurem projektu i informacje o projekcie muszg by¢ dostepne dla wszystkich

uzytkownikow/uzytkowniczek w tym dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.

Opisz mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami, jakie bedg

wykorzystywane, np. zastosowanie uniwersalnego projektowania, zapewnienie dostepnosci

projektu (produktéw, ustug), konsultowanie projektéw rozwigzan/modeli ze srodowiskiem

0s0b z niepetnosprawnosciami itp. Nalezy takze opisaé, w jaki sposdb przy realizacji

poszczegdlnych zadan bedga eliminowane czynniki ograniczajgce dostepnosé dla oséb

z niepetnosprawnos$ciami.

Niedyskryminacja jest rozumiana jako faktyczne umozliwienie wszystkim osobom

sprawiedliwego i petnego uczestnictwa w projekcie na jednakowych zasadach poprzez

zaplanowanie:

- odpowiednich dziatan (m.in. rekrutacyjnych, informacyjnych, promocyjnych,
merytorycznych), ktére umozliwiajg tym osobom faktyczng mozliwos$¢ udziatu

w projekcie;
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- produktow projektu (w tym takze ustugi) np. strona internetowa, materiaty promocyjne,
platformy e-learningowe, dokumenty elektroniczne, formularze rekrutacyjne dostepne
w tym takze dla oséb z niepetnosprawnosciami, tj. uzytecznych w mozliwie najwiekszym
stopniu, bez potrzeby ich dodatkowej adaptacji lub specjalistycznego projektowania.
Projekty wspotfinansowane ze srodkéw FEDS 2021-2027 nie moga byc realizowane przez
jednostki samorzadu terytorialnego (lub podmioty przez nie kontrolowane lub od nich
zalezne), na terenie ktorych obowigzujg jakiekolwiek ustanowione przez organy tej JST
dyskryminujgce akty prawa miejscowego. Wnioskodawcg lub partnerem w projekcie
wspotfinansowanym ze srodkéw FEDS 2021-2027 nie moze by¢ JST (lub podmiot przez nig
kontrolowany lub od niej zalezny) umieszczona na liscie Rzecznika Praw Obywatelskich (RPO)
z powodu ustanowionych prze te JST i obowigzujgcych aktéw prawa miejscowego uznanych
przez RPO za dyskryminujace.
Wykaz, ze projekt jest zgodny z Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencja
Osob Niepetnosprawnych.
Dziatania zaplanowane w projekcie, jak tez sama realizacja projektu, powinny uwzgledniac
zasade zrownowazonego rozwoju. Projekt musi by¢ zgodny z celami zréwnowazonego
rozwoju ONZ, celami porozumienia Paryskiego oraz zasadg ,nie czyh powaznych szkéd” oraz
celami w zakresie srodowiska okreslonymi w art. 11 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej co wynika z art. 9 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE)
2021/1060, poniewaz Fundusze Unijne powinny wspiera¢ dziatania respektujgce standardy
i priorytety klimatyczne i sSrodowiskowe UE oraz dziatania, ktdre nie czynig powaznych szkéd
dla celéw Srodowiskowych. Pamietaj, aby co najmniej zadeklarowac/oswiadczyé zgodnos¢
projektu z zasadg zréwnowazonego rozwoju lub neutralnos¢ wobec tej zasady. Projekt
neutralny to projekt niezwigzany z kwestiami ochrony srodowiska, niewptywajacy w zaden

sposob na jego stan.

Opis i uzasadnienie zadania - koszty posrednie

Po uzupetnieniu zadan zwyktych, jesli przewidujesz w projekcie ponoszenie kosztéw

posrednich dodaj zadanie i oznacz je jako Koszty posrednie. Do listy zadarn mozesz dodac tylko
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1 zadanie koszty posrednie. Nazwy tego zadania nie mozna zmieni¢. Zadanie koszty posrednie
znajduje sie zawsze na koncu listy zadan.

Okresl date rozpoczecia i date zakonczenia zadania poprzez wybranie z kalendarza
odpowiednich dat. Data rozpoczecia zadania nie moze byé wczesniejsza od daty rozpoczecia
realizacji projektu wskazanej w Sekcji Informacje o Projekcie. Data zakonczenia zadania nie
moze by¢ pdzniejsza od daty zakoriczenia realizacji projektu wskazanej w Sekcji Informacje

o Projekcie. Nastepnie uzupetnij Pole: Opis i Uzasadnienie zadania, podobnie jak w przypadku
zadan zwyktych. Pamietaj jednak, ze katalog kosztéw posrednich, a tym samym zakres tego

zadania, jest okreslony w Regulaminie.

2.5 Budzet projektu

Wszystkie kwoty w budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwdch miejsc po przecinku).
Budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci oraz racjonalnosci kosztéw

i powinien bezpos$rednio wynikaé z opisanych przez Ciebie wczesniej zadan i ich etapow.

W budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki
okreslone w Wytycznych dotyczqcych kwalifikowalnosci, w szczegélnosci niezbedne do
osiggniecia celu projektu.

Tworzgc budzet projektu, pamietaj o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci,

tj. racjonalnosci i efektywnosci (z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw

z danych naktadéw), co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko
pojedynczych wydatkéw wykazanych w budzecie projektu, ale rowniez do wartosci ustug
realizowanych w ramach projektu.

Pamietaj, ze mozemy w Regulaminie okresli¢ standard i ceny rynkowe dla najczesciej
finansowanych wydatkéw w ramach danego naboru. Nie mozesz wtedy wykazac¢ wyzszych cen
jednostkowych, ani nizszego standardu dla wydatkow juz przez nas okreslonych. Jednoczesnie,
nalezy zaznaczyé, ze w przypadku okreslonego przez nas standardu, nie musisz przepisywa¢é

go w tresci wniosku o dofinansowanie.
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Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie:

1) kosztéow bezposrednich (tj. kosztéow kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan
realizowanych w ramach projektu) oraz

2) kosztéw posrednich (tj. kosztéw administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu,
wskazanych w jednym zadaniu, ktérych zamkniety katalog zostat wskazany w Regulaminie

na podstawie Wytycznych kwalifikowalnosci).

Pamietaj, ze nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztéw posrednich ujetych
w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu. Kazda pozycja budzetowa musi by¢
wydatkiem zwigzanym z zadaniem. Koszt realizacji zadania moze obejmowac jedng lub wiele
pozycji budzetowych lub moze by¢ zadaniem, ktérego realizacja nie wymaga poniesienia

zadnych wydatkéw.

Jezeli wartos¢ projektu nie przekracza rownowartosci 5 min euro przeliczonej wg kursu
wskazanego w Regulaminie — kwalifikowalno$¢ podatku VAT nie jest badana a sam podatek VAT
jest wydatkiem kwalifikowalnym.
W projektach, ktérych wartosé przekracza réwnowartos¢ 5 min euro przeliczong wg kursu
wskazanego w Regulaminie badana jest kwalifikowalno$¢ podatku VAT. Jezeli wnioskodawca oraz
partnerzy nie majg prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT - podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym i kwoty podawane sg z podatkiem VAT, jezeli natomiast majg oni prawna
mozliwo$¢ odzyskania tego podatku to nie moze by¢ on finansowany w ramach projektu i kwoty
w budzecie podawane sg bez podatku VAT.
W projektach, ktérych wartosé przekracza réwnowartos¢ 5 mln euro i masz prawng mozliwosé
odliczenia podatku VAT od czesci kosztdw na mocy prawodawstwa krajowego, w zwigzku
z czym podatek VAT dla niektdérych pozycji budzetu jest niekwalifikowalny, nalezy:
- zaznaczy¢ w sekcji Wnioskodawca i realizatorzy - ze kwoty wskazane w Budzecie sg
kwotami czesciowo zawierajgcymi podatek VAT,;
- w budzecie wpisa¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegdlnych pozycji
budzetu (poszczegdlnych kosztow), w zaleznosci od tego czy wnioskodawca kwalifikuje

VAT czy nie;
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- w czesci Uzasadnienie kosztéw, w ktorej istnieje mozliwosé przedstawienia uzasadnienia
dla poszczegdlnych wydatkéw wskazanych w budzecie projektu, wpisaé te pozycje (numer
odpowiedniej pozycji w budzecie), dla ktérych VAT jest niekwalifikowalny i ktore nie

zawierajg VAT.

Edycja Sekcji Budzet projektu jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje:
Whnioskodawca i Realizatorzy oraz Zadania. Jest to zwigzane z tym, ze budzet jest
konstruowany zadaniowo, to znaczy wszystkie pozycje budzetu odnoszg sie do
zdefiniowanych zadan. Ponadto kazdg pozycje budzetu realizuje albo wykonawca, albo tez
jeden z realizatoréw (partneréw). Pamietaj, aby przed rozpoczeciem edycji sekcji Budzet
projektu zatwierdzi¢ sekcje Wnioskodawca i realizatorzy oraz Zadania. Pamietaj takze, ze
zmiana danych w sekcji Wnioskodawca i realizatorzy lub Zadania moze wymusi¢ koniecznos$¢

dokonania zmian danych w sekcji Budzet projektu.

Gdy rozpoczniesz edycje tej sekcji, wyswietli sie ekran prezentujacy wszystkie zadania
uprzednio zdefiniowane w Sekcji Zadania, a takze juz wprowadzone pod zadaniami pozycje
budzetowe w formie rozwinietej. W celu dodania kosztu w danym zadaniu uzyj przycisku

+Dodaj koszt. W zaleznosci od rodzaju projektu wybierz jeden z rodzajéw kosztow:

1) Koszt rzeczywiscie poniesiony
2) Koszt rozliczany stawkami jednostkowymi
3) Koszt rozliczany kwotami ryczattowymi

Lista pol wymaganych do wypetnienia zalezy od rodzaju kosztu, czy bedzie to koszt
rzeczywiscie poniesiony, czy koszt rozliczany metodg uproszczong, tj.: stawka jednostkowa,
kwota ryczattowa.

To, czy koszty zadan zwyktych mogg byc¢ rozliczane za pomoca metod uproszczonych zalezy
od tego, czy dana metoda zostata dopuszczona w danym naborze i zostanie okreslone

w Regulaminie.
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Koszty rzeczywiscie poniesione

Jesli wybrates/as jako kategorie koszt rzeczywiscie poniesiony, wypetnij ponizsze pola wg
podanej wskazéwki (o ile nie sg uzupetniane automatycznie przez system):

Uproszczona metoda rozliczenia - pole zaznaczone automatycznie opcjg Nie.

Kategoria kosztu - wybierz z listy rozwijane] kategorie kosztu wtasciwg dla danego wydatku
(mozliwe kategorie sg opisane w dalszej czesci Instrukcji).

Nazwa kosztu - wypetnij pole tekstowe wskazujgc nazwe kosztu. Pamietaj, ze nazwy
wydatkow w obrebie jednego zadania i podmiotu realizujgcego projekt (Lider/Partner, jesli
dotyczy) nie mogg sie powtarzaé, muszg by¢ unikalne. Nazwa kosztu powinna by¢ precyzyjna,
tak aby tatwo mozna byto jg powigzac z konkretnymi dziataniami realizowanymi w danym
zadaniu oraz ocenié racjonalnos¢ kosztu. W przypadku wskazania w budzecie projektu
wydatku dot. zatrudnienia np. nauczyciela/specjalisty/trenera w nazwie kosztu uwzglednij
jego role w projekcie, forme zatrudnienia i wymiar czasu pracy — np. Wynagrodzenie
psychologa Karta Nauczyciela/0,25 etatu 1250,00 zt duze brutto. W przypadku wskazania
wydatku dot. zaje¢ dodatkowych/terapeutycznych podaj rodzaj zaje¢, liczbe godzin zajec

ze wskazaniem, czy bedg to zajecia grupowe czy indywidualne, liczbe grup, stawke
wynagrodzenia — przyktad: Zajecia umuzykalniajgce grupowe - 2 grupy po 10 oséb raz

w tygodniu (40 tygodni) po 45 minut = 80 zajec. Pole objete jest limitem 500 znakdw (tacznie
ze spacjami).

Wartos¢ ogotem - wpisz kwote;

Wydatki kwalifikowalne - wpisz kwote réwng wartosci ogétem;

Dofinansowanie - wpisz kwote (wartos¢ ogétem danego kosztu pomniejszong o wartos¢
wktadu wtasnego wnoszonego w ramach tego wydatku);

Limity - wybierz z listy rozwijanej wtasciwy limit dla danego wydatku. Wydatek mozesz
przypisac¢ do jednego lub kilku limitow. Jesli wydatek miesci sie w danym limicie, musisz

to obligatoryjnie wskazac¢ we wniosku (mozliwe limity sg opisane w dalszej czesci Instrukcji);
Realizator - wybierz z listy rozwijanej podmiot, ktory ponosi wydatek. Podmiotem moze by¢

Whioskodawca lub jeden z partnerow wskazanych w Sekcji Wnioskodawca i realizatorzy.
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Jezeli projekt nie przewiduje udziatu innych podmiotow w realizacji projektu, system

automatycznie przypisze kazdg pozycje budzetowg do Wnioskodawcy.

Poszczegdlne wydatki wskazane dla zadania nalezy nastepnie uzasadni¢ w polu Uzasadnienie

kosztow.

Rozliczenie kosztow za pomocg uproszczonej metody rozliczania wydatkow

Koszty rozliczane stawkami jednostkowymi

Witasciwe rodzaje stawek jednostkowych wybierane sg z rozwijanej listy stawek zdefiniowanej
przez nas na etapie ogtaszania naboru wnioskéw.

Jesli wybrate$/as jako kategorie koszt Stawka jednostkowa wypetnij ponizsze pola wg podanej
wskazowki. Wypetnij ponizsze pola (o ile nie sg uzupetniane automatycznie przez system):
Uproszczona metoda rozliczenia - zaznacz opcje Tak, jesli planujesz wydatki w ramach
stawek jednostkowych.

Rodzaj ryczattu — wybierz z listy stawka jednostkowa;

Nazwa kosztu — wybierz z listy nazwe stawki;

Wysokos¢ stawki — pole uzupetniane automatycznie, system wyliczy wartos¢ ogétem stawki;
Liczba stawek — uzupetnij pole;

Wartos¢ ogotem - wartosé ogotem jest iloczynem wysokosci stawki i iloSci stawek;

Wydatki kwalifikowalne — pole uzupetniane automatycznie kwotg rowng wartosci ogotem;
Dofinansowanie — wpisz kwote (wartos$¢ ogdétem danego kosztu pomniejszong o wartosé
wktadu wtasnego wnoszonego w ramach tego wydatku).

Limity — wybierz z listy rozwijanej wtasciwy limit dla danego wydatku. Wydatek mozesz
przypisac do jednego lub kilku limitéw. Jesli wydatek miesci sie w danym limicie, musisz

to obligatoryjnie wskaza¢ we wniosku (mozliwe limity sg opisane w dalszej czesci Instrukcji).
Realizator - wybierz z listy rozwijanej podmiot, ktéry ponosi wydatek. Podmiotem moze by¢

Whioskodawca lub jeden z partnerédw wskazanych w Sekcji Wnioskodawca i realizatorzy.
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Jezeli projekt nie przewiduje udziatu innych podmiotdw w realizacji projektu, system

automatycznie przypisze kazdg pozycje budzetowg do Wnioskodawcy.

Poszczegdlne wydatki wskazane dla zadania nalezy nastepnie uzasadni¢ w Sekcji Uzasadnienie

wydatkow.

Koszty rozliczane kwotami ryczattowymi

W projektach rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe w ramach kazdego zadania dodaj
wylacznie jedna pozycje, ktora stanowi kwote ryczattowa i do niej dobierz wskazniki, ktore
w najlepszym stopniu odzwierciedlg dziatania w ramach tego zadania. Poszczegdlne wydatki
sktadajace sie na dang kwote ryczattowg wraz z uzasadnieniem ich wysokosci oraz
koniecznosci ich poniesienia wpisz w czesci Uzasadnienie kosztow. Informacje te bedg stuzyty
oceniajgcym do weryfikacji prawidtowosci budzetu oraz oceny racjonalnosci wysokosci
proponowanych wydatkow.

Wyijatkiem od sytuacji, w ktérej w ramach zadania bedzie wykazywana jedna pozycja jest
koniecznos¢ przypisania czesci wydatkéw sktadajgcych sie na kwote ryczattowa do jednego

z limitéw, np. cze$¢ zadania dotyczy wydatkédw w ramach wydatkédw na dostepnosé. W tej
sytuacji w budzecie wykaz dwie pozycje: jedng obejmujacg wydatki pomniejszone o wydatki
mieszczgce sie w limicie (np. bez wydatkéw na dostepnosé.) i do niej dodajemy odpowiedni
wskaznik(i) merytoryczny a wydatki objete limitem (np. tylko wydatki na dostepnos¢.)
wykazujemy w kolejnej pozycji w tym zadaniu przypisujgc mu inny wskaznik(i), adekwatny do
tego limitu.

W zwigzku z tym nie moze by¢ dwoch kwot ryczattowych w zadaniu dla jednego realizatora
oznaczonych takimi samymi limitami.

W przypadku kwot ryczattowych, konstruujgc budzet projektu pamietaj, ze zgodnie

z Wytycznymi kwalifikowalnosci, kwotg ryczattowa jest kwota uzgodniona za wykonanie
okres$lonego w projekcie zadania. Kwota ryczattowa nie moze by¢ zdefiniowana jako

pojedynczy koszt w projekcie, gdyz takie podejscie w konstruowaniu budzetu wtasciwe jest dla
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wydatkow faktycznie ponoszonych. Wszystkie wydatki zaplanowane do poniesienia w danym
zadaniu powinny by¢ ujete w jednej kwocie ryczattowe;.

Metodologie wyliczenia kwoty ryczattowej oraz poszczegdlne wydatki wchodzgce w sktad
kwoty ryczattowe] opisz szczegétowo w polu Uzasadnienie wydatkow. Przyktadowe

dokumenty stuzgce do rozliczenia kwot ryczattowych znajduja sie w opisie Sekcji Zadania.

Wypetnij ponizsze pola (o ile nie sg uzupetniane automatycznie przez system):
Uproszczona metoda rozliczenia — zaznacz opcje Tak, jesli planujesz rozlicza¢ wydatki

w ramach kwoty ryczattowej.

Rodzaj ryczattu - wybierz z listy kwota ryczattowa;

Nazwa kosztu - wypetnij pole tekstowe wskazujgc nazwe kosztu — kwoty ryczattowej. Pole
objete jest limitem 500 znakdw (tgcznie ze spacjami)

Wartos¢ ogotem - wpisz kwote.

Wydatki kwalifikowalne - wpisz kwotg rowng wartosci ogétem;

Dofinansowanie - wpisz kwote (wartos¢ ogétem danego kosztu pomniejszong o wartos¢
wktadu wtasnego wnoszonego w ramach tego wydatku).

Limity - wybierz z listy rozwijanej wtasciwy limit dla kwoty wydatkéw ujetych w danej kwocie
ryczattowej. Mozesz wybrac jeden lub kilka limitow. Jesli wydatki ujete w danej kwocie
ryczattowej mieszczg sie w danym limicie, musisz to obligatoryjnie wskaza¢ we wniosku.
Realizator - wybierz z listy rozwijanej podmiot, ktory ponosi wydatki ujete w danej kwocie
ryczattowej. Podmiotem moze by¢ wnioskodawca lub jeden z partneréw wskazanych w Sekgcji
Whnioskodawca i realizatorzy. Jezeli projekt nie przewiduje udziatu innych podmiotdéw

w realizacji projektu, system automatycznie przypisze kazdg pozycje budzetowg do
Whnioskodawcy.

Wskaznik kwoty ryczattowej — korzystajgc z przycisku +Dodaj wskaZznik w menu pozycji
budzetowej dodaj co najmniej jeden wskaznik dla pozycji. Dla kazdego z dodanych
wskaznikédw uzupetnij pola Nazwa wskaznika i Wartos¢ wskaznika. Pole objete jest limitem

500 znakdéw (tacznie ze spacjami).
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Pamietaj, ze do kazdej kwoty ryczattowej wymagane jest dodanie przynajmniej jednego
Wskaznika kwoty ryczattowej. Przy kazdej pozycji kwoty ryczattowej dostepna jest opcja
+Dodaj wskaznik. Po wybraniu opcji pojawi sie element zawierajacy pole tekstowe Nazwa
wskaznika oraz pole liczcbowe Wartos$¢ wskaznika.

Kwoty ryczattowe sg rozliczane na podstawie wskaznikdow opisanych w elemencie Wskaznik
kwoty ryczattowe]. Dlatego wszystkie wskazniki stanowigce podstawe rozliczenia danej kwoty
ryczattowej powinny sie tam znalez¢. Powinny by¢ to wskazniki konkretnie odnoszace sie do
danej kwoty i to takie, ktérych wykonanie potwierdzi realizacje zadania objetego kwota
ryczattowa. Wprowadz wskaznik najbardziej obrazujacy wykonanie danego zadania, np.
liczba osdb, ktore uczestniczyty w szkoleniu. Z uwagi na sposdb rozliczania kwot ryczattowych
niezwykle istotne jest prawidtowe okreslenie poziomu wskaznika zaktadanego do osiggniecia,
ktory bedzie podstawg do rozliczenia kwoty ryczattowej i do dokonania ptatnosci.

Pozostate wskazniki w projekcie, w szczegdlnosci te wskazane w sekcji Wskazniki projektu

a nie wskazane w elemencie Wskaznik kwoty ryczattowej, nie bedg podstawg rozliczania kwot
ryczattowych, ale w przypadku ich nieosiggniecia bedzie mogta by¢ stosowana reguta
proporcjonalnosci. Do wskaznikdw rozliczajgcych kwoty ryczattowe nie stosuje sie reguty
proporcjonalnosci. Wskazniki te, co do zasady, nie mogg podlegac zmianie w toku realizacji
projektu.

Nie nalezy rowniez podawac zbyt duzej liczby wskaznikow okreslajacych dang kwote
ryczattowgq, poniewaz ich nieosiggniecie stanowi¢ bedzie podstawe do odmowy rozliczenia
tej kwoty.

Pamietaj, ze cechg kwot ryczattowych jest ich binarne rozliczanie (spetnia — nie spetnia) —

w przypadku realizacji zadania/osiggniecia zaktadanego efektu ustalona kwota ryczattowa
zostanie uznana za kwalifikowalng. Brak realizacji ustalonego zadania/osiggniecia zaktadanego
dla danej kwoty efektu w catosci bedzie oznaczaé niekwalifikowalno$é kwoty ryczattowe;.
Dlatego w takich projektach warto kwoty ryczattowe okresla¢ dla matych zadan,

np. w przypadku serii szkolen, okreslaé kwoty ryczattowe dla kazdej grupy oddzielnie.

Rozliczenie kosztow za pomocg uproszczonej metody rozliczania wydatkéw dokonywane

jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki, przy czym:
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- w przypadku stawek jednostkowych — rozliczenie nastepuje wedtug okreslonej kwoty stawki
jednostkowej i liczby stawek jednostkowych (produktéw lub rezultatéw) zrealizowanych

w ramach projektu. Niezrealizowane lub niewtasciwie zrealizowane dziatania objete stawka
sg niekwalifikowalne,

- w przypadku kwot ryczattowych — rozliczenie kwoty ryczattowej jest uzaleznione od
zrealizowania objetych nig dziatan w catosci albo dokonywane jest w etapach (tzw. kamienie
milowe). W przypadku niezrealizowania w petni wskaznikéw produktu lub rezultatu objetych
kwotg ryczattowg, dana kwota jest uznana za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie
»spetnia — nie spetnia”),

- w przypadku kosztéw posrednich — rozliczenie nastepuje wedtug okreslonej stawki
ryczattowej odnoszonej do kwalifikowalnych kosztéw bedacych podstawa rozliczenia.
Rozliczenie nastepuje w oparciu o przedstawiane do rozliczenia kwalifikowalne koszty bedace
podstawg rozliczenia stawek (na wysoko$¢ wydatkéw rozliczanych stawka ryczattowa maja

wplyw réwniez wszelkiego rodzaju pomniejszenia, np. korekty finansowe).

Koszty rozliczane uproszczong metoda rozliczania wydatkow sa traktowane jak wydatki
faktycznie poniesione. Nie masz obowigzku gromadzenia faktur i innych dokumentéw
ksiegowych o réwnowainej wartosci dowodowej na potwierdzenie poniesienia wydatku

w ramach projektu.

Koszty posrednie

Koszty posrednie to koszty zwigzane z zarzgdzaniem projektem, sg wykazywane jako ostatnie
zadanie w budzecie. Ich katalog jest wskazany w Regulaminie, na podstawie Wytycznych
kwalifikowalnosci (podrozdziat 3.12). Pamietaj, zeby nie wykazywac zadnej z kategorii kosztow
posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu, poniewaz zostang one
uznane za niekwalifikowalne. Jesli w ramach kosztéw posrednich rozliczanych chcesz wykaza¢
wktad witasny, to bedzie to zawsze wktad pieniezny.

Koszty Posrednie sg rozliczane wytacznie w oparciu o stawke ryczattowa do 7% kosztow

bezposrednich.
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Nazwa zadania w budzecie przenosi sie automatycznie z Sekcji Zadania. W celu dodania kosztu
w tym zadaniu uzyj przycisku +Dodaj koszt. Wypetnij ponizsze pola (o ile nie sg uzupetniane
automatycznie przez system):

Uproszczona metoda rozliczenia — zaznacz opcje Tak;

Rodzaj ryczattu — wybierz: stawka ryczattowa;

Stawka ryczattowa - pole uzupetniane automatycznie;

Nazwa kosztu — wybierz z listy rozwijanej wiasciwy poziom kosztéw posrednich;

Wartos¢ ogoétem - pole uzupetniane automatycznie;

Wydatki kwalifikowalne - pole uzupetniane automatycznie kwotg réwng wartosci ogétem;
Dofinansowanie - wpisz kwote (warto$¢ ogdétem danego kosztu pomniejszong o wartosé
wktadu wtasnego wnoszonego w ramach tego wydatku).

Limit - wybierz z listy rozwijanej wtasciwy limit, jesli dotyczy.

Realizator - wybierz z listy rozwijanej podmiot, ktéry ponosi wydatki. Podmiotem moze by¢
whnioskodawca lub jeden z partneréw wskazanych w Sekcji Wnioskodawca i realizatorzy. Jezeli
projekt nie przewiduje udziatu innych podmiotéw w realizacji projektu, system automatycznie

przypisze kazdg pozycje budzetowg do Wnioskodawcy.

Excel w tworzeniu budzetu projektu

Wypetniony budzet projektu mozna eksportowaé do plikdw w formacie Excel poprzez
uzycie funkcji ,Pobierz budzet”. Powoduje to utworzenie pliku Excel z danymi
odpowiadajgcymi wartosciom poszczegdlnych linii budzetowych. Po utworzeniu plik ten
mozna zapisa¢ w dowolnym katalogu, a nastepnie poddac odpowiednim aktualizacjom,
o ile nie jest naruszona jego struktura.

e zaktadka Budzet:

kolumna Liczba porzgdkowa

kolumna Zadanie

kolumna Czy uproszczona metoda rozliczenia
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kolumna Kategoria kosztéw
kolumna Nazwa kosztéw
kolumna Rodzaj ryczattu
kolumna Nazwa kosztu ryczattu
kolumna Wysokos¢ stawki
kolumna llo$¢ stawek

kolumna Ogétem dla stawki jednostkowej
kolumna Wartos¢ ogétem
kolumna Wydatki kwalifikowane
kolumna Dofinansowanie
kolumna Realizator

o zakfadka Limity:

kolumna Pozycja

kolumna Limit

e zaktadka Wskazniki

kolumna Pozycja

kolumna Nazwa wskaznika

kolumna Wartos¢

RAwnoczesnie odpowiednio wypetnione pliki excelowe z wypetnionymi wartosciami linii
budzetowych mozna zatadowywac do Sekcji Budzet projektu odpowiednich wnioskéw
o dofinansowanie poprzez klikniecie funkcji ,,Wczytaj budzet”. Po wybraniu pliku,
zawarte w nim wartosci sg sprawdzane pod katem poprawnosci, a nastepnie
przenoszone do odpowiednich pozycji budzetowych w poszczegdlnych zadaniach.
Mozesz wprowadzac zmiany w pliku Excel, a na zakoriczenie wczytac budzet za pomoca

funkcji ,,Wczytaj budzet” do systemu.
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Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora lub Szukaj stuzy do wyswietlania w
postaci rozwinietej tylko tych pozycji budzetowych, ktére nalezg do wybranego podmiotu.
Aby wyszukaé¢ po nazwie wnioskodawcy lub realizatora nalezy klikngé¢ w pole i wybra¢ dany

podmiot.

Kategorie kosztow, do ktérych mozna przypisa¢ wydatki w budzecie projektu

Koszty rzeczywiste planowane w budzecie projektu przypisz do jednej z przyktadowych

kategorii:

Amortyzacja - czes¢ wykazywanych wydatkéw w budzecie projektu bedzie zwigzana
z amortyzacjg srodkow trwatych, nieruchomosci czy wartosci niematerialnych i prawnych.

W tej sytuacji w budzecie wniosku nalezy wydatki te przypisa¢ do kategorii amortyzacja.

Dostawy (inne niz srodki trwate) - do tej kategorii wydatkdéw przyporzadkuj dostawy

dotyczgce materiatow oraz srodkéw, ktére nie stanowig sSrodkéw trwatych.

Koszty wsparcia uczestnikdw projektu - do tej kategorii wydatkéw przyporzadkuj wszystkie
wydatki zwigzane ze wsparciem uczestnikow takie jak: doradztwo, staze, szkolenia, koszty

podrézy i zakwaterowania.

Nieruchomosci — w tej kategorii wykaz wydatki zwigzane z dysponowaniem nieruchomoscia.
Bedga to wiec zaréwno wydatki dotyczace zakupu nieruchomosci, nabycie praw do
nieruchomosci oraz koszty zwigzane z wtadaniem nieruchomoscia na innej podstawie niz

wtasno$¢ (dzierzawa lub najem).

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu
na podstawie stosunku pracy i wolontariusze wykonujgcy $wiadczenia na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie; personelem projektu jest rowniez osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢
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gospodarczg bedaca beneficjentem oraz osoby z nig wspotpracujgce w rozumieniu

art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.

We wniosku o dofinansowanie w ramach nazwy kosztu wskaz forme zaangazowania (stosunek
pracy, samozatrudnienie, osoby wspotpracujgce, wolontariat) i szacunkowy wymiar czasu
pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (wymiar
etatu/liczba godzin) niezbedny do realizacji zadania/zadan. Uzasadnij proponowang wysokosci
kosztu wynagrodzenia w Sekcji Uzasadnienia. Te informacje bedg stanowi¢ podstawe

do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz

w trakcie jego realizacji. W szczegdlnosci zwrd¢ uwage na koniecznos$é wyraznego wskazania
we wniosku, ze planujesz rozlicza¢ w projekcie koszty osoby
samozatrudnionej/wspotpracujacej.

W przeciwnym wypadku wydatki te nie bedg mogty zosta¢ uznane za kwalifikowalne. Wskaz
wysokos$¢ wynagrodzenia, ktéra bedzie rozliczana w projekcie na etapie jego realizacji.
Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu s3 ponoszone zgodnie z przepisami
krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.
Jednoczesnie, w odniesieniu do wynagrodzenia kazdej pojedynczej osoby wskaz uzasadnienie
w sekcji Uzasadnienie wydatkéw, ktére potwierdzi zasadno$é zaproponowanej wysokosci
wynagrodzenia. W szczegdlnosci w uzasadnieniu odnies$ sie do zwyczajowe] praktyki
whnioskodawcy, przepiséw prawa pracy lub danych ze statystyki publicznej.

Szczegbtowe zasady dotyczace form zaangazowania, kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
kosztéw dotyczgcych zaangazowania personelu projektu oraz wymiaru jego czasu pracy

zostaty okre$lone w Podrozdziale 3.8 Personel projektu Wytycznych kwalifikowalnosci.

Podatki i optaty - do tej kategorii przyporzadkuj koszty zwigzane z uiszczeniem podatkéw oraz

innych opfat zwigzanych z realizacjg i wdrazaniem projektu.

Roboty budowalne - co do zasady w ramach FST nie sg finansowane roboty budowlane.
Istnieje natomiast mozliwos¢ finansowania wydatkdéw zwigzanych z remontem modernizacja
i adaptacjg budynkdow i pomieszczen. Tego rodzaju wydatki rowniez przyporzadkuj do

kategorii roboty budowlane.
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Srodki trwate/Dostawy - $rodki trwate nalezy definiowaé zgodnie z ustawa o rachunkowosci
jako rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby

jednostki.

Do tej kategorii wydatkéw przypisz wydatki zwigzane z pozyskaniem (kupnem, leasingiem lub
dzierzawg) srodkow trwatych. W przypadku wykazania srodkéw trwatych w budzecie projektu
w polu Uzasadnienie kosztow wskaz konieczno$é pozyskania danego srodka trwatego.
Dodatkowo w uzasadnieniu przedstaw informacje, dlaczego srodek trwaty musi zostac

pozyskany w wybranej przez niego formie tj. w drodze zakupu, leasingu lub dzierzawy.

Ustugi zewnetrzne - do tej kategorii kosztéw przypisz wydatki zwigzane z realizacjg ustug

i innych czynnosci przez wykonawcéw zewnetrznych na rzecz beneficjenta, w tym réwniez
dostarczenie zamowionych w ramach danego zlecenia produktéw jak np. ekspertyza, czy
raport. Do tej kategorii wydatkéw przypisz réwniez takie wydatki jak koszty zleconych badan
itp. W polu Uzasadnienie kosztéw dla danego wydatku zleconego na zewnatrz wskaz fakt
planowanego zlecania oraz planowany czas realizacji danej ustugi merytorycznej przez
wykonawce (nalezy wskazac liczbe godzin dla kazdej ustugi), przy czym nie dotyczy to uméw,
w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta. Koniecznos¢ zlecenia ustugi

opisywana jest w Sekcji Uzasadnienia w odniesieniu do kazdego zlecanego wydatku.

Wartosci niematerialne i prawne — do tej kategorii przypisz takie wydatki jak koszty nabycia
wartosci niematerialnych i prawnych, zakup, leasing lub dzierzawa oprogramowania i licencji
(bez kosztéw zakupu urzadzen niezbednych dla ich obstugi, ktére zostang przypisane do

kategorii srodki trwate/dostawy).

Wsparcie finansowe udzielone grantobiorcom i uczestnikom projektu - jezeli projekt jest
projektem grantowym to uwzgledniajgc w budzecie projektu wydatek w postaci grantu nalezy
przypisac go do tej kategorii wydatkow. Do tej kategorii przyporzadkuj kazdy wydatek, ktéry

jest zwigzany z udzieleniem wsparcia finansowego uczestnikom projektu, np. stypendium.
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Limity w Budzecie projektu

Wskazujgc poszczegdlne koszty w budzecie, zaznacz, czy dany wydatek wpisuje sie w jeden lub
kilka limitéw monitorowanych w ramach FEDS, tj.: wydatki poniesione na zakup
nieruchomosci, pomoc publiczna, pomoc de minims, wkfad niepieniezny, wydatki ponoszone
poza terenem UE, wydatki na dostepnosé czy podwykonawstwo. Limity w danym naborze
mogg by¢ okreslone w Regulaminie. Pamietaj, ze dany koszt moze by¢ jednoczesnie objety
kilkoma limitami, a zatem moze np. stanowi¢ wktad niepieniezny w projekcie oraz zalicza¢ sie
do wydatkdw na dostepnosé. Zaznaczajac dany limit, cata wartos¢ kosztu bedzie do nie go

wliczona.

Podwykonawstwo — gdy dany wydatek dotyczy ustugi/dostawy lub towaru, ktéry bedzie
dostarczony przez wykonawce zewnetrznego nalezy odznaczyc¢ go jako wydatek zliczany

w ramach limitu podwykonawstwo. Do limitu nalezy wliczy¢ nie tylko zlecania w trybie ustawy
Prawo zamdwien publicznych, czy w oparciu o zasade konkurencyjnosci, ale réwniez wszystkie
inne zlecania w tym zlecenie w drodze umowy o dzieto. Do tego limitu bedg wliczane m.in.

wszystkie wydatki przyporzadkowane do kategorii wydatkdw ustugi zewnetrzne.

Wydatki ponoszone poza terytorium UE — mogg byc¢ to np. wydatki zwigzane z udziatem
w zagranicznych — poza terytorium UE — szkoleniach, targach, konferencjach (jesli sg
dopuszczalne w danym naborze). Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki poza UE sg

uzasadnij i opisz w sekcji Uzasadnienie wydatkow.

Pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z
dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis lub rozporzadzenia Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia

25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi
Swiadczone w ogdlnym interesie gospodarczym. Zaznacz limit, jesli dany wydatek bedzie

objety tym rodzajem pomocy.
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Pomoc publiczna — pomoc publiczna w rozumieniu TFUE (art. 93, art. 106 ust. 2, art. 107

ust. 2 i 3) oraz pomoc de minimis, chyba ze z tresci Wytycznych wynika, ze chodzi wytacznie

0 pomoc publiczng w rozumieniu art. 2 pkt 9 lit. c rozporzadzenia ogdlnego. Zaznacz limit, jesli
dany wydatek bedzie objety tym rodzajem pomocy. Co do zasady pomoc publiczna nie

wystgpi w Twoim projekcie, zgodnie z zapisami Regulaminu.

Wkiad niepieniezny - wktad niepieniezny stanowigcy czesé lub catos¢ wktadu wiasnego bedzie
kwalifikowalny, o ile spetni wymogi wskazane w Wytycznych kwalifikowalnosci. System zliczy
wartosé kosztéw wskazanych jako wktad wtasny wnoszony w postaci wktadu niepienieznego
(rzeczowego) i tym samym, o ile wktad niepieniezny stanowi cato$¢ wnoszonego wktadu
wtasnego, pokaze rowniez jaka jest warto$¢ wnoszonego przez Ciebie wktadu wtasnego.
Odznaczajac, ze dany koszt zostanie poniesiony w ramach wktadu niepienieznego pamietaj,

aby w pozycji dofinansowanie dla danego kosztu wpisac zero.

Wydatki na dostepnos¢ - wydatki przypisane do tego limitu to wydatki, ktére catkowicie lub
W znaczgacy sposob dotyczg dziatan wspierajgcych dostepnosé w projekcie, np. dotyczace
tworzenia standardéw i modeli dostepnosci, organizacji wydarzen poswieconych tematyce
dostepnosci (np. szkolen, konferencji), zakupu sprzetu stuzgcego poprawie dostepnosci itp.
Pamietaj, ze oznaczenie danej pozycji kosztéw jako ,wydatki na dostepnos¢” spowoduje, ze
zostanie ona uznana w catosci za zwigzang z dostepnoscia. W przypadku stosowania kosztéw
uproszczonych (np. stawek jednostkowych) w danym zadaniu nie wyodrebniaj wydatkow na

dostepnos¢, a pole ,Limit” pozostaw niewypetnione.

Wydatki poniesione na zakup nieruchomosci - wysokos¢ limitu na zakup nieruchomosci

zostata wskazana w Wytycznych kwalifikowalnosci.

2.6 Podsumowanie budzetu

Sekcja ta zawiera podsumowanie informacji zawartych w Sekcji Budzet Projektu, w tym

wydatki ogétem, dofinansowanie, kategorie kosztow czy wybrane limity. Dane wyliczane sg
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automatycznie, a pola sg nieedytowalne. W przypadku udziatu partnera w realizacji projektu
jest mozliwo$é wyswietlenia budzetu réwniez dla kazdego z partneréw osobno (w tym celu

skorzystaj z pola Wybierz typ budzetu.

Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora stuzy do wyswietlania podsumowania
budzetu tylko tych pozycji budzetowych, ktére nalezg do wybranego podmiotu. Jesli chcesz
przefiltrowac dane wybierz w tym polu albo wnioskodawce albo jednego z realizatoréw.

Po wyborze odpowiedniego podmiotu wyswietli sie podsumowanie budzetu odnoszace sie

tylko do niego.

2.7 Zrédta finansowania

Edycja tej sekcji jest mozliwa tylko wtedy, gdy sg wypetnione sekcje Wnioskodawca i
realizatorzy, Zadania oraz Budzet projektu.

Sekcja ta zawiera informacje na temat zrédet finansowania wykazanego w budzecie projektu
wktadu witasnego.

Catos¢ wydatkéw zaplanowana w budzecie projektu finansowana jest ze srodkow
dofinansowania (wktad UE — FST oraz budzet panstwa, jesli zostanie on przewidziany w danym
naborze) oraz wktadu wtasnego (o ile jest on wymagany w danym naborze). Wkfad wtasny
moze by¢ finansowany z budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego,

innych srodkéw publicznych lub srodkéw prywatnych.

Wkiad wtasny — to wktad Beneficjenta do projektu (pieniezny lub niepieniezny), ktéry nie
zostanie przez nas przekazany w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkéw
kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi, zgodnie ze stopa
dofinansowania dla projektu rozumiang jako % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych).

Wktad wtasny moze zosta¢ wniesiony do projektu przez Wnioskodawce/Beneficjenta,
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partnera czy uczestnikow projektu. Wymagany poziom procentowy wktadu wtasnego jest
okreslony w Regulaminie.

Wkiad niepieniezny — polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci,
urzadzen, materiatéw (surowcéw), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub
nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie lub nieodptatnej pracy spotecznej cztonkéw
stowarzyszenia wykonywanej na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo

o stowarzyszeniach — ze sktadnikow majatku Beneficjenta lub majgtku innych podmiotéw,
jezeli mozliwosc¢ taka wynika z przepiséw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie projektu.

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego, w tym informacje o wktadzie
niepienieznym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow znajdujg sie w sekcji

Uzasadnienie wydatkow.

Wszystkie pola przyjmujg wartosci liczcbowe. Uzupetnij zgodnie ze Zzrédtem wnoszonego
wktadu wtasnego. Jesli w projekcie nie wniesiesz wktadu wtasnego z danego zrédta, wartosé
pola powinna wynosi¢ 0,00.

Wypetnij nastepujgce pola (jesli dotyczy) o wartosci liczbowe:

1) dofinansowanie (wydatki ogétem / wydatki kwalifikowalne) - na te wartosc¢ sktadajg sie
srodki unijne oraz wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa (o ile dotyczy w danym
naborze). Wpisz warto$¢ dofinansowania ogétem dla Twojego projektu z doktadnoscig do
dwadch miejsc po przecinku;

2) razem wkiad wtasny (wydatki ogétem / wydatki kwalifikowalne) - pole uzupetniane
automatycznie;

3) budzet panstwa (wydatki ogétem / wydatki kwalifikowalne) - wpisz warto$¢ wktadu
wtasnego, pochodzacy ze $Srodkéw budzetu panistwa;

4) budzet jednostek samorzadu terytorialnego (wydatki ogétem / wydatki kwalifikowalne) -
wpisz warto$é wktadu wiasnego, pochodzacy ze sSrodkéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego;
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5) inne publiczne (wydatki ogétem / wydatki kwalifikowalne) - wpisz wartos¢ wktadu
wtasnego, pochodzacy z innych srodkéw publicznych;

6) prywatne (wydatki ogotem / wydatki kwalifikowalne) - wpisz wartos¢ wktadu wtasnego,
pochodzacg ze Srodkéw prywatnych;

7) suma (wydatki ogotem / wydatki kwalifikowalne) - pole uzupetniane automatycznie.

2.8 Analiza ryzyka

Potencjat do realizacji projektu

Sekcja ta zawiera informacje na temat potencjatu Wnioskodawcy oraz partnera/ow (jesli
dotyczy) do realizacji projektu. Potencjat Wnioskodawcy i partneréw wykazywany jest

w kontekscie m.in. oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis zasobdw, jakimi
dysponujesz i jakie zaangazujesz w realizacje projektu oraz opis doswiadczenia. Powiniene$
/powinnas w tym zakresie opisa¢ ewentualne partnerstwo nawigzane w celu realizacji
projektu i mozliwos$¢ korzystania z zasobdéw wszystkich podmiotédw tworzacych dane
partnerstwo.

Wskazanie przez Ciebie informacji na temat zasobdéw zaangazowanych do realizacji projektu
nie musi przektadac sie kazdorazowo na konkretng wysokos¢ wktadu wtasnego, powinno ono
jednak zosta¢ odpowiednio uwzglednione na etapie konstruowania budzetu projektu

i okreslania wysokosci dofinansowania, np. wykazanie informacji o posiadaniu adekwatnego
do realizacji projektu sprzetu technicznego powinno oznaczaé, ze nie bedziesz juz aplikowaé o
dofinansowanie na zakup sprzetu. O tym, czy dany zaséb zostanie wyceniony i wigczony do

wktadu witasnego, Ty decydujesz.

Uwaga!
Pamietaj, ze udziat partneréw w projekcie partnerskim nie moze polega¢ wytacznie na
whiesieniu do jego realizacji jednego z ponizszych zasobéw: ludzkich, organizacyjnych

technicznych lub finansowych, a zadania realizowane przez partnerow w ramach projektu
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partnerskiego nie mogg polegac na oferowaniu towarow, swiadczeniu ustug lub

wykonywaniu robét budowlanych na rzecz pozostatych partneréw.

Doswiadczenie

(limit 4000 znakéw tgcznie ze spacjami)

Opisz krétko doswiadczenie oraz potencjat spoteczny swdj i partnera/ow (jesli dotyczy).

Opis ten powinien dawaé mozliwos¢ oceny Twoich zdolnosci spotecznych i partneréw (jesli

dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego przedsiewziecia. Zdolnosci spoteczne

oznaczajg umiejetnosci do samoorganizowania sie i wspofpracy oraz zaangazowania

w poprawe sytuacji spotecznosci (grupy docelowej), na rzecz ktérej podejmowane beda

dziatania w ramach projektu.

Opisujac potencjat spoteczny swoj i partnera/éw (jesli dotyczy), przede wszystkim uzasadnij,

dlaczego doswiadczenie Twoje i partnera/ow (jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji

projektu. Adekwatnos¢ doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana w kontekscie

dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji jej rezultatéw) Twojej i partneréw (jesli
dotyczy), prowadzonej w okresie ostatnich pieciu lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany
jest wniosek (np. jezeli wniosek sktadany jest w 2023 roku, opis dziatan moze dotyczy¢ okresu

2018-2023) w trzech aspektach:

- w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu (wykaz,
jak planowany projekt wpisuje sie w dziatalnos¢ statutowgq i udowodnij, ze zwigzek w tym
zakresie wystepuje); jesli sktadasz wniosek o dofinansowanie projektu dotyczacy edukacji
przedszkolnej, wykaz doswiadczenie w tym obszarze,

— narzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu; jesli sktadasz wniosek o dofinansowanie w zakresie wsparcia uczniéw z zakresu
szkolnictwa zawodowego, wykaz efekty dotychczas zrealizowanych przez siebie dziatan na
rzecz tej grupy docelowej,

- na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu; jesli sktadasz
whniosek o dofinansowanie projektu w naborze ogtoszonym w wojewddztwie

dolnoslgskim w odniesieniu do danej gminy, wykaz adekwatne doswiadczenie co
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najmniej w realizacji dziatan w wojewddztwie dolnoslgskim, a idealnie — na terenie danej

gminy, gdzie projekt ma by¢ realizowany.

Krotki, lakoniczny opis doswiadczenia bedzie niewystarczajgcy do uznania kryterium za
spetnione.

Wykaz konkretne i weryfikowalne doswiadczenie swoje i partnerow (jesli dotyczy) adekwatne
do zakresu dziatan projektowych. Opis powinien jasno wskazywac, ze Ty i partnerzy (jesli
dotyczy) macie wystarczajgcy potencjat do realizacji dziatan dla konkretnej grupy wsparcia,

w konkretnym obszarze tematycznym i na konkretnym terytorium. Dlatego podaj informacje
pozwalajgce zidentyfikowaé wskazywane przedsiewziecia (doktadny numer i tytut
przedsiewziecia / realizowanego projektu). W opisie skup sie na efektach jakosciowych, a nie
ilosciowych, zrealizowanych przedsiewzie¢. Wskaz we wniosku mozliwie szczegétowe dane
potwierdzajce realizacje przez Ciebie lub partnerow (jesli dotyczy) dziatan scisle

zwigzanych z tematyka naboru, w ramach ktérego aplikujesz o uzyskanie dofinansowania.

Przedstaw informacje o efektach w dotychczasowej zrealizowanych przez siebie i partneréw
(jesli dotyczy) dziataniach/akcjach/projektach na rzecz spotecznosci, czy podjetej wspdtpracy
z innymi organizacjami / instytucjami publicznymi w okresie ostatnich pieciu lat w stosunku do
roku, w ktérym sktadany jest wniosek. Informacje te mogg dotyczyé realizacji przedsiewzie¢
finansowanych ze srodkéw UE i innych. Pamietaj, ze wskazanie doswiadczenia wytgcznie

w realizacji projektéw unijnych, w tym projektow EFS, moze by¢ uznane za niewystarczajace.
Nie bedzie ono brane pod uwage zwtaszcza wtedy, gdy nie potwierdza uzyskania
doswiadczenia we wspotpracy w lokalnym srodowisku i kompetencji merytorycznych w pracy
na rzecz poprawy sytuacji grupy docelowej, do ktérej kieruje sie wsparcie.

W przypadku przedsiewzieé¢ zakonczonych (z zakoriczonym okresem realizacji) dodatkowo
wskaz, czy i w jakim stopniu zostaty osiggniete cele tego przedsiewziecia.

Opis potencjatu spotecznego powinien wykazaé obecnos¢ Twojg i partnerow (jesli dotyczy)
oraz ,zakorzenienie” dziatan podejmowanych przez Ciebie i partnerdw (jesli dotyczy)

w przesztosci w obszarze planowanej interwencji.
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Na podstawie opisu we wniosku sprawdzana jest Twoja wiarygodnos¢ jako Wnioskodawcy i
partnerow (jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwo$¢ skutecznej realizacji projektu,

ktdrej najwazniejszg rekojmia jest doswiadczenie odpowiadajgce specyfice danego projektu.

O ile to mozliwe, w tej sekcji wniosku wskaz rowniez dotychczasowe doswiadczenie swoje

i partnerow w zakresie realizacji ww. dziatan na rzecz oséb z niepetnosprawnoscia.

Opis sposobu zarzadzania projektem

(limit 4000 znakdéw tgcznie ze spacjami)

Opisz krétko sposéb zarzgdzania projektem, jaki proponujesz. Wskaz, jak bedzie wygladata
struktura zarzadzania projektem, ze szczegdlnym uwzglednieniem roli partneréw (jesli
dotyczy). Sposéb zarzadzania projektem powinien by¢ adekwatny do zakresu projektu. Wskaz
réwniez potencjat kadrowy, tj. zasoby ludzkie, jakie bedg zaangazowane do realizacji

projektu.

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem zwrd¢ szczegdlng uwage na:

— fakt, czy zaproponowany sposdb zarzadzania projektem jest adekwatny do jego zakresu
i zapewni jego sprawng, terminowg i efektywng realizacje.

Opisz zasade rownosci kobiet i mezczyzn w ramach zarzgdzania projektem (patrz zatacznik
nr 1 do niniejszej instrukcji);

— wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie (pozwalajgce na ocene szybkosci
procesu decyzyjnego w ramach projektu oraz sposobu uwzglednienia w tym procesie
kluczowych podmiotdw biorgcych udziat w realizacji projektu m.in. poprzez wykorzystanie
odpowiednich mechanizméw komunikacji);

— aspekt zarzadzania projektem w Swietle struktury zarzadzania podmiotem realizujgcym
projekt (np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze organizacyjnej
Whioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy tez zadania
zwigzane z realizacjg projektu bedzie wykonywaé juz istniejgca jednostka organizacyjna

lub jednostki organizacyjne, czy wiedza i doswiadczenie poszczegdlnych oséb
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w strukturze zarzgdzania jest adekwatna i zapewnia osiggniecie zaktadanych w projekcie
celow);

— wskazanie kadry zarzgdzajacej.

Opisujac, jaka kadra zarzadzajgca zaangazowana bedzie w realizacje projektu, przedstaw
kluczowe stanowiska i ich role (zakres zadan wykonywanych przez poszczegdlne osoby wraz
z uzasadnieniem odnosnie racjonalnosci ich zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne

powigzania 0sdb na poszczegdlnych stanowiskach projektu (podlegtos¢, nadrzednosc).

Elementem oceny jest réwniez doswiadczenie angazowanych osdb, przy czym przy opisie
doswiadczenia kadry zarzadzajgcej zaangazowanej w realizacje projektu nie mozesz
postugiwac sie ogélnymi stwierdzeniami (np. wnioskodawca zapewni wysoko
wykwalifikowany personel). O ile to mozliwe, podaj syntetyczng informacje o doswiadczeniu
zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z uwzglednieniem planowanych na danym
stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci. Wskaz najwazniejsze kwalifikacje
wymagane na danym stanowisku pracy. W sytuacji, gdy jest to mozliwe, wskaz konkretne

osoby (z imienia i nazwiska), ktére beda odpowiedzialne za zarzadzanie projektem.

Wazne!
Koszty w ramach zarzgdzania projektem stanowig koszty posrednie. Katalog i stawki kosztéw

posrednich znajdujg sie w Regulaminie.

Wazne!

Kwestie dotyczgce zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady réwnosci kobiet i mezczyzn bedg brane pod uwage przy
ocenie. Pamietaj o uwzglednieniu w opisie zarzgdzania kwestii réwnosciowych i

niedyskryminacyjnych.

W tym polu opisz tez potencjat kadrowy swdj i partnerdow (jesli dotyczy) oraz wskaz sposdb

jego wykorzystania w ramach projektu (wskaz kluczowe osoby, ktdre zostang zaangazowane
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do realizacji projektu oraz ich planowang funkcje w projekcie. Istotne jest to, abys juz na
etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat/a, czy posiadany juz przez Ciebie

potencjat kadrowy bedzie mégt by¢ wykorzystywany do realizacji projektu.

Wskaz tylko posiadany potencjat kadrowy, a wiec w szczegdlnosci osoby na state
wspotpracujgce, ktdre zaplanowano zaangazowaé do realizacji projektu. Dotyczy to

w szczegolnosci osob zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale wspétpracujacych z Tobg
lub partnerami np. w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy o wspdtpracy.

Nie masz obowigzku wskazywania imion i nazwisk tych oséb, chyba ze sg to osoby

powszechnie znane w branzy, z wyjgtkowo nieprzecietnym dorobkiem zawodowym.

Dla kazdej z 0séb stanowigcej potencjat kadrowy Twdj oraz partnerdow (jesli dotyczy)

i zaangazowanej do realizacji projektu, odrebnie opisz wymiar etatu w przypadku umow

o prace. Ponadto, wskaz zakres zadan, jakie dana osoba bedzie realizowac na rzecz projektu
w kontekscie posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci, przy czym - o ile dana osoba
wykonywa¢ bedzie zadania zwigzane z zarzgdzaniem projektem — szczegétowy opis zadan

i doswiadczenia przedstaw w polu dotyczgcym opisu sposobu zarzadzania.

Uwaga: Nie wykazuj osdb, ktdre nie bedg realizowaé zadan w ramach projektu, a ich

wynagrodzenie nie zostato ujete w budzecie projektu.

Jesli nie posiadasz takiego potencjatu kadrowego (Ty i partnerzy — jesli dotyczy), wskaz
kluczowe stanowiska w projekcie z opisem minimalnych wymagan w zakresie wyksztatcenia
i/lub doswiadczenia (np. trener posiada wyksztatcenie wyzsze oraz przynajmniej 4-letnie
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie). Opisz odrebnie dla kazdego stanowiska

w projekcie minimalne wymagania oraz zakres zadan, jakie dana osoba realizowaé bedzie na
rzecz projektu w kontekscie wymaganej od niej wiedzy i umiejetnosci.

Pamietaj, ze w przypadku osdb angazowanych na podstawie uméw cywilnoprawnych moze
obowigzywaé konkurencyjna procedura wyboru (zasada konkurencyjnosci lub prawo

zamowien publicznych). Wéwczas nie wskazuj konkretnych osob, ktdre dopiero zamierzasz
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zaangazowac do projektu. Wykonawcy ustugi wytonieni w ramach przeprowadzonej wiasciwej
procedury konkurencyjnej (tj. zasady konkurencyjnosci lub prawa zaméwien publicznych) nie

spetniajg definicji personelu projektu w rozumieniu Wytycznych kwalifikowalnosci.

Posiadany przez Ciebie lub partneréw potencjat kadrowy moze by¢ wykazany jako wktad
wtasny w projekcie, o ile spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone

w Wytycznych kwalifikowalnosci. W takiej sytuacji dokonaj wyceny posiadanych

i angazowanych w projekcie zasobéw kadrowych, a okreslong w ten sposéb kwote wykaz

w budzecie projektu jako wktad wtasny.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy, wskaz, jakie zasoby ludzkie
zostang wniesione przez poszczegdlnych partnerdow na potrzeby realizacji projektu
w kontekscie planowanych zadan wskazanych w Sekcji Zadania (o ile partnerzy wnoszg do

projektu takie zasoby).

Wazine!

Kwestie dotyczgce zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci kobiet i mezczyzn beda brane pod uwage przy
ocenie. Pamietaj o uwzglednieniu w opisie potencjatu kadrowego kwestii rownosciowych

i niedyskryminacyjnych.

Opis wkiadu rzeczowego (niepienieznego)

(limit 4000 znakow tgcznie ze spacjami).

Uzupetnij ten punkt, jesli zdecydowates$/as sie wnies¢ wktad wtasny w formie niepieniezne;j.
Wskaz, czy Ty i partnerzy (o ile dotyczy) wnosicie do projektu wktad niepieniezny, a jesli tak, to
w jakiej postaci (nieruchomosci, urzgdzen, materiatdéw, wartosci niematerialnych i prawnych,
ekspertyz, czy tez nieodptatnej pracy wolontariuszy). Przedstaw, w jaki sposdb dokonates/as
jego wyceny. Pamietaj, ze na etapie realizacji projektu niezbedne bedzie potwierdzenie

wartosci wktadu niepienieznego dokumentami o wartosci dowodowej réwnowaznej fakturom
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lub innymi dokumentami. Szczegétowe warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego

okresla Podrozdziat 3.3 Wytycznych kwalifikowalnosci.

Opis wtasnych srodkow finansowych

(limit 4000 znakdéw tgcznie ze spacjami).

- Opisz krétko zrédta finansowania wkitadu wiasnego. Uzasadnij wydatki przewidziane do
poniesienia w projekcie jako wktad wtasny pieniezny. Wskaz zrddta finansowania wktadu
wtasnego wraz z podaniem wysokosci (np. Fundusz Pracy, PFRON, JST). Jezeli planujesz
whiesienie wktadu wtasnego w postaci optat uzyskiwanych od uczestnikdéw projektu, nalezy
réwniez wskazac to w tej czesci uzasadnienia.

W przypadku kosztéw rozliczanych za pomocg stawki jednostkowej lub wydatkéw w ramach
kosztow posrednich nie ma koniecznosci wskazywania formy (czy jest to wkfad pieniezny czy
niepieniezny, poniewaz wktad wtasny wykazywany w projekcie rozliczanym metodami
uproszczonymi jest co do zasady traktowany jako pieniezny), w jakiej wnoszony bedzie wktad
wiasny. Wskaz jedynie, czy jest to wktad publiczny czy prywatny.

Opis w tym punkcie powinien by¢ $cisle powigzany z danymi wykazanymi w budzecie projektu
i zrédtach finansowania.

Wskaz takze srodki finansowe bedgce w dyspozycji Twojej i partneréw ponoszgcych wydatki w
projekcie, ktére potwierdzg zdolno$¢ do zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu.
Opisz takze zasoby organizacyjne i techniczne Twoje oraz partneréw (jesli dotyczy).

Wskaz sume przychoddw za ostatni zatwierdzony rok obrotowy lub za ostatni zamkniety

i zatwierdzony rok kalendarzowy. Suma przychoddéw powinna byé réwna lub wyzsza od

Srednich rocznych wydatkéw w projekcie.

Nalezy wykaza¢ sume przychodéw uzyskanych przez dany podmiot na poziomie ustalania
wyniku dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychoddw ze sprzedazy netto,
pozostatych przychoddw operacyjnych oraz przychodéw finansowych. W przypadku
podmiotéw nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie niebedgcych
jednostkami sektora finanséw publicznych jako sume przychoddw nalezy rozumieé wartos¢

przychoddéw (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na
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realizacje projektow) osiggnietych w poprzednim roku przez danego Wnioskodawce

i partneréw.

Wymog wskazania potencjatu finansowego nie dotyczy jednostek sektora finansow
publicznych, w tym projektéw partnerskich, w ktérych liderem jest jednostka sektora

finanséw publicznych.

W przypadku, kiedy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy, wartosé przychodoéw
odnie$ do srednich rocznych wydatkéw w projekcie (wartos¢ wydatkéw w stosunku do liczby
lat kalendarzowych, w ktérych realizowany jest projekt). W przypadku partnerstwa kilku
podmiotéw badany jest przychdd Wnioskodawcy i partnerdw w stosunku do tgcznych $rednio
rocznych wydatkdw ponoszonych w projekcie przez podmioty wchodzgce w sktad

partnerstwa, nie bedacych jednostka sektora finansow publicznych.

Opisz tez swaj potencjat techniczny, w tym sprzet i pomieszczenia, oraz sposob jego
wykorzystania w ramach projektu. Nie opisuj potencjatu technicznego, jakiego nie posiadasz,
a dopiero planujesz zakupi¢ ze srodkow projektu, ani potencjatu, ktéry nie bedzie
wykorzystywany do celdw realizacji projektu. Istotne jest to, aby juz na etapie tworzenia
whniosku o dofinansowanie przeanalizowad, czy posiadany juz sprzet, ale takze inne zaplecze
techniczne, bedzie mogto by¢ wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposéb

zaangazowania zasobow technicznych opisz w kontekscie zadan okreslonego w projekcie.

Wskazanie informacji na temat zasobdw zaangazowanych do realizacji projektu nie musi
przektada¢ sie kazdorazowo na konkretng wysokos¢ wktadu wtasnego, powinno ono jednak
zostaé odpowiednio uwzglednione na etapie konstruowania budzetu projektu i okreslania
wysokosci dofinansowania, np. wykazanie informacji o posiadaniu adekwatnego do realizacji
projektu sprzetu technicznego powinno oznaczaé, ze nie bedziesz juz aplikowac

o dofinansowanie na zakup sprzetu. O tym, czy dany zaséb zostanie wyceniony i wigczony do

wktadu wtasnego, decydujesz Ty.
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Posiadany potencjat techniczny moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten
wktad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone

w Wytycznych kwalifikowalnosci. W takiej sytuacji dokonaj rzetelnej (z uwzglednieniem
stawek rynkowych) wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobéw technicznych,

a okreslong w ten sposdb kwote wykaz w budzecie projektu jako wktad wtasny.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy, wskaz takze, jakie zasoby
techniczne zostang wniesione przez poszczegdlnych partneréw na potrzeby realizacji zadan

wskazanych w sekcji Zadania (o ile partnerzy wnosza do projektu takie zasoby).

Analiza ryzyka w projekcie
Nie dotyczy.
Tylko jesli projekt podlegatby analizie ryzyka zgodnie z zapisami Regulaminu, nalezy uzupetnic¢

liste ryzyk.

3. Dodatkowe informacje

Sekcja ta dotyczy dodatkowych informacji o Twoim projekcie, jakich potrzebujemy.

Po przejsciu w tryb edycji sekcji wypetnij wszystkie wymagane pola. Moga to by¢ pola
tekstowe, pola numeryczne, pola typu data, pola wielokrotnego wyboru, listy wyboru lub
przetaczniki opcji. W zaleznosci od wymogdw naboru i tresci poszczegdlne pola mogg by¢
obowigzkowe do edycji lub nie.

Wypetnij informacje w ponizej wskazanym zakresie:

Adres elektronicznej skrytki podawczej ePUAP Wnioskodawcy

Wpisz w polu adres swojej skrytki ePUAP stuzgcej do korespondenc;ji.
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Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu i cel gtowny projektu

Opis projektu musi w trafny sposdb wskazac przedmiot i zakres projektu oraz uwzgledni¢ jego
ogolne zatozenia. Powinien zawierac¢ krotkg charakterystyke projektu z mozliwie Scistym
opisem zakresu projektu i poszczegdlnych dziatan. Pamietaj o uwzglednieniu w opisie
najwazniejszych etapdw projektu, sposobow ich realizacji (metoda, forma) oraz opisie
planowanych dziataniach informacyjno-promocyjnych.

Jezeli w naborze jest mozliwos$¢ rozpoczecia realizacji projektu przed jego ztozeniem, w tym
polu opisz czynnosci juz przez siebie podjete. W tym polu uzasadnij potrzebe realizacji
projektu:

- Opisz diagnoze problemu. Uzasadnij potrzebe realizacji projektu wskazujgc wnioski

z przeprowadzonej diagnozy. Wskaz konkretne problemy, do rozwigzania/ztagodzenia ktorych
przyczyni sie realizacja projektu. Precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z kluczowych
czynnikdw powodzenia realizacji projektu. Jest punktem wyjscia do formutowania celu, ktéry
ma by¢ pozytywnym obrazem sytuacji problemowej i pozgdanym stanem do osiggniecia

w przysztosci. Dlatego zwréé uwage, by sytuacja problemowa, do ktérej odnosi sie projekt,
byta opisana szczegdtowo, z uwzglednieniem sytuacji kobiet i mezczyzn (wazne w kontekscie
oceny standardu minimum) oraz z uzyciem aktualnych danych statystycznych wraz

z podaniem zrddet ich pochodzenia.

Wskaz skale zdiagnozowanego problemu oraz uzasadnij zaplanowane zadania w jego
kontekscie. Pamietaj, ze rzetelna analiza wyjsciowej sytuacji problemowej jest tez podstawa
doboru odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu, a pominiecie

jakiegokolwiek aspektu problemu zwieksza ryzyko niepowodzenia catego przedsiewziecia.

Przy opisie problemu uwzglednij:

- obszar — czyli terytorium (wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos$é) wystepowania
problemu, ktérego rozwigzaniu/ztagodzeniu ma stuzy¢ projekt i z ktérego pochodzi¢ beda
uczestnicy projektu. Opis sytuacji problemowej powinien dotyczy¢ obszaru realizacji Twojego
projektu (wskazanego w polu Obszar realizacji projektu oraz w polu Miejsce realizacji

projektu — jezeli wskazate$/as obszar catego wojewddztwa, mozesz postuzyc sie statystykami
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dla regionu, jezeli natomiast projekt bedzie miat mniejszy zasieg oddziatywania, uwzglednij
specyfike i sytuacje na obszarze, na ktérym bedzie udzielane wsparcie i zamies¢ we wniosku
dane dla tego witasnie obszaru);

- grupe docelowg — opisz sytuacje problemowaq w kontekscie konkretnej grupy docelowej,
do ktérej kierujesz wsparcie w Twoim projekcie. Pamietaj, ze typy projektéw zapisane w SzOP
2021-2027, czy w Regulaminie oraz kryteria mogg by¢ zdefiniowane dla duzych populacji
0s06b, ktérych problemoéw nie moze w catosci rozwigzac jeden projekt (bedzie to mozliwe
dzieki programowi, czyli sumie projektéw). Ponadto, czesto w ramach tych grup wystepuja
podgrupy, ktére majg swoje specyficzne problemy. Szczegdtowe informacje o grupie

docelowej opiszesz w kolejnym etapie w polu Grupy docelowe.

Uwaga!

W zatgczniku do Regulaminu (Szczegétowych standardach realizacji form wsparcia oraz
katalogu stawek maksymalnych) mozemy okresli¢ wymadg opracowania osobnego dokumentu
- Diagnozy potrzeb oraz wskaza¢, co musi zawiera¢. Dokumentu nie zataczaj do wniosku

o dofinansowanie, bedzie on sprawdzany podczas kontroli. We wniosku wskaz natomiast
najwazniejsze informacje wynikajgce z opracowanej przez Ciebie Diagnozy potwierdzajgce

potrzebe realizacji projektu.

- Wskaz cel gtéwny projektu i uzasadnij, w jaki sposéb realizacja projektu przyczyni sie do
osiggniecia celu szczegétowego FEDS 2021-2027 i TPST. Dodatkowo, uzasadnij zgodnos$¢ celu
z osig priorytetowa, dziataniem w ramach, ktérego realizowany jest projekt.
Cel gtdwny projektu powinien:
i.  wynikac bezposrednio ze zdiagnozowanego problemu lub probleméw, jakie chcesz
rozwigzaé, ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;
ii. byéspdjny z whasciwym celem szczegdétowym FEDS 2021 2027 i TPST;
iii.  opisywad stan docelowy (stanowié odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej w przysztosci,
ktdra zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu, np. wzrost..., zwiekszenie...);
iv.  bezposrednio przektadad sie na zadania i byé spdjny z pozostatg czescig i trescia

we whniosku.
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Informacje dotyczace spetnienia specyficznych kryteriow formalnych

(2 pola z limitem 4000 znakdéw kazde, tgcznie ze spacjami)

Wopisz w polu informacje potwierdzajgce spetnienie kryteriow formalnych specyficznych, ktére

okreslilismy w danym naborze.

Informacje dotyczace spetnienia specyficznych kryteria merytorycznych
(2 pola z limitem 4000 znakéw kazde, tgcznie ze spacjami) — wpisz w polu informacje
potwierdzajace spetnienie kryteridw merytorycznych specyficznych, ktére okreslilismy

w danym naborze;

Informacje dotyczgce spetnienia kryteria premiujgcych
(2 pola z limitem 4000 znakéw kazde, tacznie ze spacjami) — wpisz w polu informacje

potwierdzajgce spetnienie kryteridéw premiujgcych, ktdre okresliliémy w danym naborze;

Uzasadnienie kosztow
(6 pdl z limitem 4000 znakdéw kazde, tgcznie ze spacjami)
Uzasadnij poszczegdlne wydatki w budzecie projektu (te wskazane w ramach limitéw a takze

poszczegdlne wydatki). Uzasadnienie powinno dotyczyé nastepujacych kwestii:

- Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub programu — jesli
dotyczy, uzasadnij wydatki, jakie planujesz ponies¢ w ramach projektu poza terytorium kraju

(ale nie poza UE) lub programu operacyjnego.

- Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE — jesli dotyczy, uzasadnij
wydatki, jakie planujesz ponies¢ w ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu

Podrozdziatu 3.13 Wytycznych kwalifikowalnosci wydatkdéw lub wpisz: nie dotyczy.
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- Uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT — informacje w tym zakresie uzupetnij jedynie

w przypadku, gdy wartos¢ Twojego projektu przekracza 5 min euro.

Podatek VAT w projekcie, ktorego tagczny koszt jest mniejszy niz 5 min EUR jest kwalifikowalny.

Nie musisz przedstawiac uzasadnienia.

Podatek VAT w projekcie, ktorego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR jest co do zasady
niekwalifikowalny. W przypadku, gdy wartos¢ projektu przekracza rownowartosé 5 min EUR

a Ty lub partner w projekcie nie masz prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT od czesci
lub catosci wydatkow, tj. zamierzasz kwalifikowaé podatek VAT, powinienes$ wskazac ten fakt

i przedstawié w tym zakresie stosowne uzasadnienie oraz wskaza¢, ze kwoty wskazane

w Budzecie sg kwotami:

- ,czesciowo zawierajgcymi VAT” (gdy wnioskodawca/partner nie ma prawnej mozliwosci
odzyskania VAT tylko od czesci wydatkow) lub
- ,zawierajgcymi VAT” (gdy generalnie wnioskodawcy i partnerom nie przystuguje mu

prawna mozliwos¢ odzyskania VAT).

W przypadku wskazania jednej z ww. opcji obligatoryjnie przedstaw uzasadnienie dla
kwalifikowalnosci podatku VAT, tj., dlaczego nie masz prawnej mozliwosci odliczenia podatku
VAT. W przypadku projektdw realizowanych w partnerstwie, kazdy z partneréw réwniez musi

przedstawi¢ odpowiednie uzasadnienie.

Jesli zaznaczyte$/as, ze kwoty wskazane w Budzecie sg kwotami ,czesciowo zawierajgcymi
VAT”, uzasadnij, dlaczego nie ma prawnej mozliwosci odzyskania VAT od czesci wydatkow.
Uzasadnienie powinno zawiera¢ podstawe prawng (ze wskazaniem wtasciwego artykutu

i ustepu) wskazujgca na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na
dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez majgc na uwadze planowany
sposob wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci

projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.
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- Uzasadnienie poszczegdélnych wydatkéw wskazanych w budzecie projektu - opisz

poszczegdlne wydatki wskazane w budzecie projektu:

W przypadku kwot ryczattowych uzasadnij wysokos$¢ kazdego wydatku z osobna, ktéry bedzie
rozliczany kwotg ryczattowa. Uzasadnienie powinno dotyczy¢ nie tylko zasadnosci
niezbednosci poniesienia danego wydatku, ale réwniez sposobu ustalenia jego wartosci
(nalezy wyraznie wskazac, z czego wynika ostateczna wartos¢ kwoty ryczattowej i na jakiej

podstawie zostata potwierdzona jej racjonalnosc i efektywnosc).

W przypadku rozliczania projektu na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw wskaz
jednostke miary i koszt jednostkowy, wraz z uzasadnieniem dla wysokosci przyjetej stawki
oraz wartosci dla przyjetej jednostki miary. Uzasadnienie powinno dotyczy¢ nie tylko
zasadnosci i niezbednosci poniesienia danego wydatku, ale réwniez sposobu ustalenia jego
wartosci (nalezy wyraznie wskazac, z czego wynika ostateczna wartos$¢ wydatku i na jakiej

podstawie zostata potwierdzona jego racjonalnos¢ i efektywnos$é). W szczegdlnosci uzasadnij

wydatki, ktorych cena jednostkowa przekracza obowigzujace ceny rynkowe.

W przypadku kosztéw personelu projektu w tym miejscu uzasadnij wysokos$¢ proponowanego
wynagrodzenia, odnoszac sie do zwyczajowej praktyki wynagradzania w Twojej organizacji
0s6b zatrudnionych na analogicznych stanowiskach, przepiséw prawa pracy lub statystyki

publicznej wskazujgcej na adekwatnos¢ proponowanej wysokosci wynagrodzenia.

Gdy w budzecie projektu wskazesz wydatki w ogdlnej kategorii kosztéw, ocena ich
kwalifikowalnosci bedzie mozliwa tylko wtedy, gdy w uzasadnieniu opiszesz w szczegdtowy
sposoéb, co sktada sie na dang grupe wydatkéw (co zamierzasz kupi¢ w ramach tej kategorii,
np. jako zestaw, komplet). Opis ten stanowi¢ bedzie podstawe do oceny kwalifikowalnosci

tacznej kwoty wykazanej w tabeli oraz poszczegdlnych wydatkéw wykazanych w uzasadnieniu.
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- Sposdéb wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomocg publiczng (w tym wnoszonego

wkfadu wtasnego) oraz pomoca de minimis

Jezeli planujesz w ramach projektu ponoszenie wydatkéw objetych pomoca publiczng oraz

pomocg de minimis, jestes zobowigzany do przedstawienia sposobu wyliczenia intensywnosci

pomocy oraz wymaganego wktadu wtasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych

pomocg publiczng lub pomocg de minimis, w zaleznosci od przeznaczenia pomocy oraz

podmiotu, na rzecz ktdrego zostanie udzielona pomoc, w tym zwfaszcza informacji na temat:

i. rodzaju wydatkow objetych pomocg publiczng / pomocg de minimis (np. pomoc na
szkolenia, pomoc na ustugi doradcze dla MSP, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia,
inne wydatki objete pomocy);

ii. sposobu wyliczenia szacunkowe] wartosci wydatkéw objetych pomocg publiczng, w tym
poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy okreslong
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu) lub szacunkowej wartos$ci wydatkéw objetych pomocg de minimis (zgodnie z
limitami okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013
r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis).

Wskaz réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wptyw na okreslenie wysokosci

pomocy publicznej lub pomocy de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana do

pracownikéw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikdw niepetnosprawnych, czy

odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy Srednie przedsiebiorstwa, itp.

W sytuacji, gdy jeste$ réwnoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz odbiorcg

(beneficjentem pomocy), wéwczas powinienes$/powinnas dokonaé stosownego wyliczania

wartosci pomocy publicznej lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc

udzielana.

Wyjasnienia dotyczgce negocjacji wniosku o dofinansowanie projektu

(3 pola z limitem 4000 znakéw kazde, tgcznie ze spacjami)
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Pole to wypetnij wytgcznie, jesli Twoj projekt zostat skierowany do negocjacji. Mozesz

przedstawic tu dodatkowe wyjasnienia dotyczace kwestii skierowanych do negocjacji.

4. Oswiadczenia

Sekcja ta zawiera zbiér oswiadczen, jakich wymagamy od Ciebie we wniosku. Wybierz opcje

Tak, Nie lub Nie dotyczy, w zaleznosci od rodzaju oswiadczen.

5. Zataczniki

Sekcja ta zawiera liste zatgcznikow jakie powinienes$/powinna$ dotgczy¢ do wniosku. Pamietaj,
ze zatgczniki wymagane w naborze okresla dany Regulamin. Ponadto system umozliwia
dotaczenie innych zatacznikdw, niewskazanych z nazwy.

Zatgczniki mozesz dodawac i usuwac poprzez przyciski Pobierz zatgcznik i Usun zatgcznik.

Aby doda¢ zatgcznik nalezy klikng¢ na przycisk Dodaj zatgcznik pod nazwa odpowiedniego
zatgcznika. Wtedy wyswietli sie standardowe okienko Eksploratora plikow, z ktérego bedziesz
mogt wybrac odpowiedni dokument.

Maksymalny rozmiar kazdego z dotgczanych plikow, w tym maksymalny rozmiar archiwum, to

25 MB.

6. Informacje o wniosku o dofinansowanie

Sekcja zawiera wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o dofinansowanie.

S3 to informacje z oznaczeniem wniosku w systemie oraz jego obiegiem na réznych etapach
realizacji projektu. Sg to w szczegdlnosci: Priorytet, Dziatanie i numer naboru, w ktérym jest
przygotowywany wniosek, numer wniosku (nadawany automatycznie podczas operacji przesytania
go do Instytucji) i status wniosku, unikalna suma kontrolna wersji wniosku, data ztozenia wniosku

do instytucji.
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7. Etap sktadania wniosku

Przed przestaniem gotowego wniosku do instytucji prowadzacej nabér musisz sprawdzic¢
poprawnos$é wypetnienia dokumentu. Zwrd¢ uwage, ze weryfikacja dokumentu nie
gwarantuje przyjecia projektu do realizacji — to bedzie weryfikowane przez instytucje
prowadzgcg nabdr w trakcie oceny merytorycznej projektu. Weryfikacja dokumentu jest
natomiast konieczna, aby system umozliwit przestanie dokumentu do instytucji. Aby
zweryfikowac poprawnos¢ wniosku skorzystaj z funkcji Sprawdz poprawnos¢ wniosku.
Przesytanie wniosku do instytucji jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat
pozytywnie sprawdzony pod wzgledem poprawnosci.

Aby przestaé wniosek do Instytucji skorzystaj z funkcji Przeslij wniosek do instytucji. System
wyswietli komunikat potwierdzajgcy przestanie dokumentu do instytucji. Status przestane;j
wersji dokumentu, a zarazem status obiegu dokumentu, zmieni sie na Przestany do instytucji.
W sekcji Informacje o wniosku o dofinansowanie pojawia sie takze informacja o numerze
whniosku i sumie kontrolnej, ktére sg nadawane automatycznie w momencie przesytania do

instytucji, a takze data ztozenia wniosku oraz data ztozenia wersji wniosku.
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Zatacznik nr 1 do instrukcji — Instrukcja do standardu minimum realizacji zasady rownosci
kobiet i mezczyzn w ramach projektéw wspoétfinansowanych z FST

Ocena zgodnosci projektéw wspodtfinansowanych z FST z zasadg réwnosci kobiet i mezczyzn

odbywa sie na podstawie standardu minimum zasady rownosci kobiet i mezczyzn.

W poszczegdlnych czesciach wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania
informacji niezbednych do oceny, czy spetniony zostat standard minimum zasady réwnosci
kobiet i mezczyzn. Ocenie pod katem spetnienia zasady réwnosci kobiet i mezczyzn co do

zasady podlega cata tres¢ wniosku.

Standard minimum sktada sie z 5 kryteridw oceny, dotyczacych charakterystyki projektu.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 5, poniewaz kryteriumnr 2i 3 sg
alternatywne. Alternatywnos¢ te nalezy rozumiec¢ w sposéb nastepujacy: w przypadku
stwierdzenia wystepowania barier rownosciowych oceniajgcy bierze pod uwage kryterium nr
2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu (wybierajgc jednocze$nie w kryterium
nr 3 wartos¢ ,,0”), zas w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze pod uwage

kryterium nr 3 (analogicznie wybierajgc jednoczesnie w kryterium nr 2 wartos¢ ,0”).

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktow za kazde
kryterium standardu minimum (wymagane sg w sumie co najmniej 3 punkty). Brak uzyskania
co najmniej 3 punktéw w standardzie minimum jest rownoznaczny z odrzuceniem wniosku lub
skierowaniem go do negocjacji, co jest dziataniem rekomendowanym (w przypadku projektéw
konkurencyjnych) lub zwrdceniem go do uzupetnienia (w przypadku projektéw
niekonkurencyjnych). Nie ma mozliwosci przyznawania czesci utamkowych punktéw za

poszczegdblne kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych kryteriow
oceny, z wyjatkiem kryterium nr 2 i 3, ktére sg alternatywne. Nie zwalnia to jednak Ciebie od

wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku o dofinansowanie. Jezeli we wniosku
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o dofinansowanie projektu zostanie wykazane np. ze zdiagnozowane bariery réwnosciowe
w danym obszarze tematycznym interwenc;ji i/lub zasiegu oddziatywania projektu dotyczg
kobiet, natomiast we wskaznikach zostanie zapisany podziat na pte¢ ze wskazaniem na
zdecydowanie wiekszy udziat mezczyzn we wsparciu, to osoba oceniajgca moze taki projekt
skierowac do negocjacji (w przypadku projektédw konkurencyjnych) lub skierowac¢ do
uzupetnienia (tylko w przypadku projektéw niekonkurencyjnych) lub obnizy¢ punktacje

w standardzie minimum za dane kryterium oceny - w zwigzku z brakiem logiki pomiedzy

poszczegdlnymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Wyjatki:
Projekt moze naleze¢ do wyjatku od standardu. Wyjatki stanowig projekty, w ktérych

niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dziatalnosci wnioskodawcéw/beneficjentéw ze wzgledu na ograniczenia statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcéw lub teren zaktadu karnego).

Profil dziatalnosci wnioskodawcow/beneficjentdow oznacza, ze w statucie (lub innym
réwnowaznym dokumencie) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca/beneficjent
przewiduje w ramach swojej dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z pfci.

W przypadku tego wyjatku statut moze byé zweryfikowany przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie projektu. Natomiast na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie
projektu musi zosta¢ podana w tresci wniosku informacja, ze ten projekt nalezy do tego
wyjatku od standardu minimum — ze wzgledu na ograniczenia wynikajace z profilu

dziatalnosci.

2. zamknietej rekrutacji

Przez zamknietg rekrutacje nalezy rozumiec sytuacje, gdy projekt obejmuje wsparciem - ze
wzgledu na swéj zasieg oddziatywania — wszystkie osoby ramach konkretnego podmiotu
pracownikéw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego
podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie

projektu. Przyktadem moze by¢ skierowanie projektu wytgcznie do pracownikéw dziatu
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projektowania w firmie produkujgcej odziez, pod warunkiem, ze wsparciem zostang objete
wszystkie osoby pracujace w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikow catego
przedsiebiorstwa — pod warunkiem, ze wszystkie osoby z tego przedsiebiorstwa zostang
objete wsparciem.

W tresci wniosku o dofinansowanie projektu podaj informacja, ze Twoj projekt nalezy do
wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje — wraz z uzasadnieniem.
W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku, wymien z indywidualnej nazwy

podmiot lub podmioty, do ktdrych jest skierowane wsparcie w ramach projektu.

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjatku nalezy do instytucji oceniajgcej
wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez oceniajgcego, ze projekt
nalezy do wyjatku, oceniajgcy nie musi wypetniaé wszystkich pytan w ramach standardu
minimum. Powinien w takiej sytuacji zaznaczy¢ pozytywng odpowiedz dotyczaca
przynaleznosci projektu do wyjatku, jak réwniez zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie ogdlnym
Czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu

minimum)?

Uwaga!

Zaleca sie, aby$ w przypadku projektéw, ktére nalezg do wyjatkdw, rowniez zaplanowat/a
dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci kobiet i mezczyzn — pomimo, iz nie
bedg one przedmiotem oceny za pomoca kryteridw oceny ze standardu minimum. Fakt, ze
projekt stanowi wyjgtek od standardu minimum nie zwalnia Cie od koniecznosci dbania o to,
aby na jakimkolwiek etapie realizacji Twojego projektu nie pojawita sie dyskryminacja

ze wzgledu na ptec.

Uwaga! Pamietaj, ze zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym
objeciu wsparciem 50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejgcych
proporcji ptci w danym obszarze lub zwiekszaniu we wsparciu udziatu grupy

niedoreprezentowanej. Mozliwe s3 jednak przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika
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z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje prawidtowg z perspektywy rownosci kobiet

i mezczyzn.

Ocena wnioskéw o dofinansowanie projektdw zgodnie ze standardem minimum stanowi
zawsze indywidualng ocene osoby jej dokonujacej. Ocena prowadzona jest na podstawie
zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu oraz wiedzy i doswiadczenia osoby oceniajace;.
Jednoczesnie przy dokonywaniu oceny konkretnych kryteriéw w standardzie minimum nalezy
mieé na uwadze nastepujacy sposob oceny:

0 punktéw — we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych informacji
pozwalajgcych na przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym kryterium oceny lub informacje
wskazuja, ze projekt bedzie prowadzi¢ do dyskryminacji ze wzgledu na ptec.

1 punkt — kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty
uwzglednione przynajmniej czesciowo lub nie sg w petni trafnie dobrane w zakresie kryterium
2i3i. W przypadku kryterium 14, 5 przyznanie 1 punktu oznacza, ze kwestie zwigzane

z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujaco,
trafnie lub w sposéb mozliwie petny, biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1, 4 i 5) — kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium

w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujaco, trafnie lub w sposéb mozliwie

petny, biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

Poszczegodlne kryteria standardu minimum:

1) We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktére potwierdzaja
istnienie (albo brak istniejgcych) barier rownosciowych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

Do przedstawienia informacji wskazujgcych na istnienie barier rownosciowych lub ich braku

uzyj danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze tematycznym
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interwenc;ji i/lub zasiegu oddziatywania projektu. Poprzez obszar tematyczny interwencji

nalezy rozumiec obszary objete wsparciem w ramach programu, np. zatrudnienie, integracje

spoteczng, edukacje, adaptacyjnosé. Natomiast zasieg oddziatywania projektu odnosi sie do

przestrzeni, ktdrej on dotyczy, np. regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiebiorstwa,

konkretnego dziatu w danej instytucji.

Bariery rownosciowe to systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z pfci, najczesciej
kobiet, ktore sg reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja
osiggnieciu rzeczywistej, faktycznej réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Wymienione bariery
rownosciowe zostaty sformutowane przez Komisje Europejskg w dokumencie Plan Dziatan na
rzecz Réwnosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010 i w gtéwnej mierze powtdrzone

w dokumencie Unia rownosci: strategia na rzecz rownouprawnienia ptci na lata 2020-2025,

przy czym nalezy pamietad, ze jest to katalog otwarty.

Bariery rownosciowe to przede wszystkim:

— segregacja pozioma i pionowa rynku pracy, w tym mniejsza aktywnos¢ kobiet;

— roznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na réwnowaznych stanowiskach,
wykonujgcych tozsame obowigzki;

— mata dostepnosé elastycznych rozwigzan czasu pracy;

— niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkéw rodzinnych;

— niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji;

— przemoc ze wzgledu na pte¢;

— niewidocznos¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia (niewidocznos$é polega na
niewystarczajgcym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy ptci. Kultura
dbania o zdrowie wsrdd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej
korzystajg z pomocy lekarzy, trafiajg do nich takze w pdzniejszej fazie choroby);

—  niewystarczajgcy system opieki ztobkowej/przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad
osobami potrzebujgcymi wsparcia w codziennym funkcjonowaniu;
— stereotypy pfci we wszystkich obszarach, w tym zwtaszcza w wyborze $ciezki edukacyjno-

zawodowej;
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— zrdznicowanie wynikow edukacyjnych ze wzgledu na pteé, zréznicowanie wyborow
edukacyjno-zawodowych ze wzgledu na pte¢;

— dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa), czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek (np.
w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, oséb z niepetnosprawnosciami,

nalezgcych do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier réwnosciowych wez pod uwage, w jakim potozeniu znajdujg sie
kobiety i mezczyzni wchodzgcy w sktad grupy docelowej projektu. Dlatego tez istotne jest
podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze danych np. dotyczgcych sytuacji
spotecznej, zawodowej itd. (w zaleznosci od tematyki projektu) oraz odpowiedzi m. in. na
pytania: Czy ktoras z tych grup znajduje sie w gorszym potozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy

ktoras z tych grup ma trudniejszy dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.?

Zadaniem osoby oceniajace]j projekt jest ocena na podstawie przedstawionych przez Ciebie we
whniosku o dofinansowanie projektu informacji faktycznego wystepowania lub nie podanych

barier réwnosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane mogg wykazaé¢, iz w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu nie wystepujg nieréwnosci ze
wzgledu na pte¢. Dane te muszg by¢ bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym
interwenciji i/lub zasiegiem oddziatywania projektu, np. jezeli wsparcie jest kierowane do
pracownikdéw stuzby zdrowia z terenu wojewddztwa, to podane przez Ciebie dane powinny
dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia lub obszaru tego wojewddztwa. We wniosku o
dofinansowanie projektu wskaz na nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie danych mozliwych
do oceny dla oséb oceniajgcych projekt. Jezeli nie istniejg doktadne dane (jakosciowe lub
ilosciowe), ktore mozesz wykorzysta¢, skorzystaj z informacji, ktdre sg jak najbardziej zblizone
do obszaru tematyki interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. We wniosku

o dofinansowanie projektu dopuszczalne jest takze wykorzystanie danych pochodzgcych

z badan wtasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miare doktadnych
informacji na temat tego badania (np. daty jego realizacji, wielkosci préby, metodologii

pozyskiwania danych itd.).
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2) Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajce na
zidentyfikowane bariery rownosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

We wniosku o dofinansowanie projektu wskaz, jakiego rodzaju dziatania zrealizujesz

w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych barier rownosciowych.
Zaplanowane dziatania powinny odpowiadac na te bariery. Szczegdlng uwage przy opisie
dziatan zwrdc¢ na rekrutacje do projektu i dopasowanie odpowiednich form wsparcia dla
uczestnikdw/uczestniczek projektu wobec diagnozowanych nieréwnosci. Zwrdci¢ uwage, czy
stosowane kryteria przy rekrutacji, polegajace na preferowaniu danej pici, sg zasadne i zgodne
z prawem — np. preferowanie danej ptci przy rekrutacji na kierunki studiéw moze ograniczac¢

réwny dostep do edukacji.

Uwaga! Pamietaj, z w tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego,

ktére sg oceniane w ramach kryterium 5.

3) W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek o dofinansowanie
projektu zawiera dziatania zapewniajace przestrzeganie zasady rownosci kobiet
i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu nie wystapity bariery
rownosciowe.

(Maksymalna liczba punktéow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium —2)

W przypadku, kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano zadnych
barier rGwnosciowych, tj. wniosek o dofinansowanie projektu zawiera informacje, ktére
potwierdzajg brak istnienia barier réwnosciowych w obszarze tematycznym interwencji i/lub

zasiegu oddziatywania projektu, we wniosku o dofinansowanie projektu zaplanuj dziatania
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zmierzajgce do przestrzegania zasady rownosci kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie

realizacji projektu te bariery sie nie pojawity.

Uwaga!
Pamietaj, ze w tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktére sg

oceniane w ramach kryterium 5.

4) Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na ptec¢.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

Wartosci docelowe wskaznikdéw odnoszgcych sie do liczby oséb podaj w podziale na ptec.
Pamietaj tez, ze wskazanie konkretnych wartosci wskaznikdw w podziale na pte¢, co do
zasady, zobowigzuje Cie do ich osiggniecia — analogicznie do innych wskaznikdw w projekcie.

Propozycje konkretnych wartosci docelowych wskaznikdw powinny by¢ wiec przemyslane.

5) Whniosek o dofinansowanie projektu wskazuje, jakie dziatania zostang podjete w celu
zapewnienia rownosciowego zarzadzania projektem.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

We wniosku o dofinansowanie projektu zawrzyj informacje, w jaki sposéb planujesz zapewnic
realizacje zasady rdwnosci kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzgdzania projektem.
Informacja ta powinna zawieraé propozycje konkretnych dziatan, jakie zostang podjete

w projekcie w ww. obszarze.

Rédwnosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze osoby
zaangazowane w realizacje projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzgdzanie, personel
merytoryczny, personel wykonawcy/partnera) posiadajg odpowiednig wiedze w zakresie
obowigzku przestrzegania zasady réwnosci kobiet i mezczyzn oraz potrafig stosowac te zasade
w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie tej wiedzy moze sie odbyé poprzez m. in.

poinformowanie oséb zaangazowanych w realizacje projektu na temat mozliwosci i sposobow
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zastosowania zasady rownosci kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki tego
konkretnego projektu, a takze do wykonywanych przez zespét projektowy obowigzkéw

zwigzanych z prowadzeniem projektu.

Dziataniem podjetym na rzecz réwnosciowego zarzadzania projektem moze by¢ rowniez np.:

a) wiaczenie do projektu (np. jako konsultantéw, doradcdw) oséb lub organizacji
posiadajgcych udokumentowang wiedze i doswiadczenie w prowadzeniu dziatan
z zachowaniem zasady réwnosci kobiet i mezczyzn,

b) zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia godzenie
zycia zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajgca elastyczne formy
zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami w ramach projektu).
Nalezy jednak tutaj zwrdci¢ uwage, ze zawieranie umow zlecenia lub o dzieto nie zawsze
oznacza stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli
we whniosku o dofinansowanie projektu pojawia sie sformutowanie, ze zespotowi
projektowemu zostang zagwarantowane elastyczne formy pracy, nalezy wskazaé

doktadnie, jakie dziatania zostang podjete w tym zakresie.

Pamietaj, ze réwnosciowe zarzgdzanie projektem nie polega na zatrudnieniu do obstugi
projektu 50% mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaracji, iz projekt bedzie zarzadzany
rownosciowo. Stosowanie kryterium ptci w procesie rekrutacji pracownikéw jest niezgodne
z prawem pracy, a stosowanie polityki réwnych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn

za jednakowa prace lub prace o jednakowej wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa
pracy, nie za$ zasady horyzontalnej. Mozesz wprowadzi¢ dodatkowo inne zasady sprzyjajgce
rownosci kobiet i mezczyzn, takie jak monitoring wynagrodzen, audyt miejsca pracy, jawnos¢
wynagrodzen/widetek przypisanych do poszczegdlnych stanowisk, wspieranie rozwoju
umiejetnosci leaderskich kobiet, itd. Dlatego tez zréznicowanie zespotu projektowego

ze wzgledu na ptec zalecane jest tam, gdzie tworzg sie zespoty (partnerstwa, komitety, rady,
komisje itp.) podejmujgce decyzje w projekcie lub majgce wptyw na jego przebieg. Warto

wtedy dopilnowac (o ile pozwala na to wiedza i doswiadczenie poszczegélnych kandydatéw
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oraz obowigzujgce uregulowania prawne), aby nie powstawaty wytgcznie zespoty jednorodne

ptciowo.

Pamietaj, ze dobdr konkretnych dziatarn majgcych na celu réwnosciowe zarzadzanie
projektem w stosunku do poszczegdlnych grup personelu projektu jest uzalezniony od

wystepowania faktycznych potrzeb w tym zakresie.
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