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Informacje ogdine

1. Wnhniosek o dofinansowanie projektu musi by¢ przygotowany zgodnie z Regulaminem wyboru projektéw oraz ztozony do Dolnoslgskiej Instytuciji
Posredniczacej (dalej DIP) w terminie przez nig wskazanym. Za date wptywu wniosku o dofinansowanie do DIP uznaje sie date skutecznego ztozenia
whniosku za posrednictwem aplikacji WOD2021.

2. Zlozenie wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami w aplikacji WOD2021 oznaczac¢ bedzie potwierdzenie zgodnosci wskazanych w nim tresci ze

stanem faktycznym.
Oswiadczenia powinny by¢ dotagczone do pierwszej wersji wniosku o dofinansowanie oraz w przypadku ich korekty podpisane z aktualng data.

4. Wszystkie oswiadczenia skladane sg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen. DIP wymaga ztozenia oswiadczen

podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

5. Wniosek wypetniany jest w jezyku polskim, wytgcznie w aplikacji WOD2021. Wnioskodawca nie sktada wersji papierowej wniosku o dofinansowanie.
Wszystkie zatgczniki muszg zostaé przedstawione w jezyku polskim lub posiadac¢ uwierzytelnione ttumaczenie.

6. Zgtoszenia w przypadku problemoéw technicznych z funkcjonowaniem aplikacji WOD2021 prosze przesyta¢ na adres e-mail: ami.feds@dip.dolnyslask.pl.

7. Wszystkie kwoty i wartosci wpisywane we wniosku muszg by¢ podawane w PLN. Nalezy podawa¢ warto$ci do dwoch miejsc po przecinku.

8. Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ wypetnione w sposdb umozliwiajgcy przeprowadzenie oceny, poprzez stosowanie catych
wyrazéw. Dopuszcza sie stosowanie tylko skrotow powszechnie obowigzujgcych w jezyku polskim, co umozliwi wtasciwe zrozumienie zapiséw zawartych
we wniosku przez osoby dokonujgce oceny. Pozostawienie opisowego pola niewypetnionego bgdz wypetnionego poprzez wstawienie ciggu znakéw
nieposiadajgcych tgcznie logicznego znaczenia lub wypetnienie poprzez uzycie krétkich, ogdlnikowych, uniwersalnych stwierdzen, bez ich uzasadnienia

odnoszgcego sie do charakterystyki projektu, np. projekt jest dobry, projekt spetnia wymagania itp. bedzie powodowaé negatywng ocene projektu.

I. WNIOSKI O DOFINANSOWANIE — perspektywa Wnioskodawcy

Whiosek o dofinansowanie jest generowany przez wnioskodawce przez wskazanie odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego wzoru wniosku
o dofinansowanie. Zawiera on sekcje:

A Informacje o projekcie



B Wnioskodawca i realizatorzy
C Wskazniki projektu
D Zadania
E Budzet projektu
F Podsumowanie budzetu
G Zrédia finansowania
H Analiza ryzyka
| Dodatkowe informacje
J Zatgczniki
K Informacje o wniosku o dofinansowanie
Sekcje A, B, C, D, E, G, H, I, iJ sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowaé¢ pewng sekcje, trzeba wypemi¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz
pewne dane wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.
Sekcje F i K nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.
We wniosku o dofinansowanie opisujesz jako wnioskodawca (a takze uprawnieni przez Ciebie wspoétpracownicy) projekt, o ktérego dofinansowanie sie
ubiegasz.
Nastepnie przesytasz poprawnie wypetniony wniosek do DIP.
DIP moze odestac¢ Ci wniosek do poprawy, jesli uzna, ze pewne sekcje i/lub pola wniosku sg niepoprawne pod wzgledem merytorycznym. Wtedy nalezy je

poprawic i odesta¢ z powrotem do DIP, w terminie wskazanym w pismie DIP z prosbg o poprawe wniosku, inaczej wniosek zostanie oceniony negatywnie.

1.1. Tworzenie wniosku o dofinansowanie

W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie otwérz Liste naboréw, a nastepnie wybierz funkcje na wybranym
naborze. Przycisk ten znajduje sie takze na ekranie szczegotow wybranego naboru.

Uwaga:



> Nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwage na wybor prawidtowego numeru naboru — wskazanie niewtasciwego naboru spowoduje niespetnienie kryteriow oceny
projektéw i negatywng ocene wniosku o dofinansowanie.

Wtedy wyswietla sie nastepujgcy ekran:

Tytut projektu

0/1000

ZAPISZ ANULUJ

Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk Zapisz, utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami (oprécz

nadanego tytutu). Jest on widoczny na Twojej liscie wnioskéw o dofinansowanie.

1.2. Edytowanie sekcji wniosku o dofinansowanie

Jesli chcesz edytowaé wniosek o dofinansowanie przejdz na liste wnioskow poprzez klikniecie na opcje Zarzadzaj wnioskami w menu gtéwnym, a nastepnie

w menu wybranego wniosku wybierz opcje Edytuj:



Podglad wersji roboczej
Edytyj
Przesli]
Usun
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejgcy
Zostaniesz przekierowany do ekranu z Sekcjg A wniosku o dofinansowanie.

Uwaga!

> Jesli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:

Uzyty wzor wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Oznacza to, ze we wniosku mogg znikngc¢ lub pojawic sie nowe pola i/lub wartosci. W celu ochrony pdl i wartosci juz zapisanych we wniosku przed zmiang

wzoru wniosku tworzy sie wersja historyczna, do ktérej uzytkownik ma dostep z listy wnioskéw:



POPC.01.01.00-1Z.00-009/20

Tytut projektu Whnioskodawca
Ma&j projekt Firma innowacyjna
Status Autor wniosku
W przygotowaniu Sebastian Myrcha
Lista wersji wniosku o
Numer wersji Data utworzenia Autor wersji Typ wersji
1 2020-05-13 15:19:53 Sebastian Myrcha Historyczna

PODGLAD WERSJI

Nad biezgcg sekcjg wniosku wyswietlany jest pasek zaktadek odpowiadajgcy poszczegolnym sekcjom wniosku. Jesli chcesz zmieni¢ sekcje wniosku wybierz

odpowiednig zaktadke. Zaktadki dotyczgce sekcji (o ile nie mieszczg sie wszystkie na ekranie) sg przesuwalne za pomocg przyciskow ,<” i ,>” umieszczonych

po prawej i lewej stronie paska sekcji na gorze ekranu. Wybrana do edycji sekcja jest wyswietlana na szarym tle.



Edycja wniosku o dofinansowanie - test
Autor wniosku: Symmetry Adminn

EDYTUJ SEKQE m GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLI] WNIOSEK

INFORMACJE O PROJEKCIE WNICSKODAWCA | REALIZATORZY WSKAZNIKI PROJEKTU ZADANIA BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA ANALIZA RYZYKA
Wydatki ogatem Wydatki kwalifikowalne
Dofinansowanie 0,00 0,00
Razem wkiad wiasny 0,00 0,00
Budzet pafistwa 0,00 0,00
Budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 0,00
Inne publiczne 0,00 0,00
Prywatne 0,00 0,00
Suma 0,00 0,00

Dane audytowe ~

Samo ustawienie sie na odpowiedniej sekcji nie umozliwia jeszcze przystgpienia do edycji. Jesli chcesz rozpoczgé edycje sekcji wybierz opcje Edytuj sekcje w

prawym gornym rogu ekranu. Dopiero wtedy odpowiednie pola i/lub tabele sekcji zostang udostepnione do edycji.

Uwaga!
» Edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji. Nie mozesz edytowac kilku sekcji jednoczesnie w jednym wniosku o dofinansowanie. Mozesz jednak

przegladac¢ inne sekcje wniosku w trakcie edycji wybranej sekgc;ji.



Jesli jeden uzytkownik jest w trakcie edycji sekcji wniosku o dofinansowanie, to inny uzytkownik nie moze tej sekcji edytowac rownoczesnie. Zablokowang
sekcje inni uzytkownicy (tzn. poza uzytkownikiem, ktory jg wtasnie edytuje) widzg na ekranie z ikong pojawiajgcg sie po prawej stronie a8 nazwy

zakfadki. Natomiast uzytkownik, ktory jg edytuje widzi w tym miejscu ikone ;

Préba edycji zablokowanej sekcji skutkuje komunikatem o btedzie:

Sekcja jest w trakcie modyfikac)i przez innego uzythownika. Edycja sekoji obecnie jest niemozinea

Wprowadzone i/lub zaktualizowane dane mozesz zapisa¢ za pomocg przycisku Zapisz. W celu zakonczenia edycji sekcji wybierz opcje Zakoncz edycje w

prawym gornym rogu ekranu sekcji. Wtedy pojawia sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

‘W przypadku zakoiczenia edycji danych bez zapisu, spowoduje to ich utracenie. Czy cheesz kontynuowai?

Edycje sekcji mozesz takze zakonczy¢ przez bezposrednie przejscie do edycji innej sekcji. W tym celu ustaw sie na innej sekcji i wybierz opcje Edytuj sekcje

w prawym gornym rogu ekranu. W tym przypadku pojawia sie ostrzezenie:
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Ostrzezenie

W przypadku zakoriczenia edycji danych bez zapisu, spowoduje to ich utracenie. Czy chcesz zakoriczyé edycje sekeji Informacje o projekeie i przejéé do edycji tej sekcji 7

Klikniecie na przycisk Wré¢ w trakcie edycji jakiejkolwiek sekcji powoduje wyswietlenie ostrzezenia:
Ostrzezenie

Ta operacja moze spowodowac utrate niezapisanych danych. Czy chcesz kontynuowac?

Po potwierdzeniu nastepuje przerwanie edycji wniosku i powr6t do listy wnioskow.

1.2.1. Sekcja A Informacje o projekcie

Jesli przejdziesz do edycji Sekcji A, wyswietli sie nastepujgcy ekran:
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INFORMACJE O PROJEKCIE #°

ET PROJEKTU PODSUM

BUDZETU ZRODEA

ZAKONCZ EDYCJE WROC

Tytut projektu®

Tytut
5/1000
Opis projektu®
Opis
414000
Data rozpoczecia realizacji projektu® Data zakoficzenia realizacji projektu®
3 20200902 3 20200904
Grupy docelowe*
test
414000

Obszar realizacji projektu®

Caty kraj

Dzied

zina projektu®

Cyfryzacja MSP (w tym handel elekironiczny ¢-biznes i sicciowe procesy biznesows Zyws labaratoria przedsigbiorstwa insernetowe | nows przedsigbiorsiwa TIK ustugi B28)

Opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji A nowego Wniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola Rodzaj pola

Sposoéb wypetnienia
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Tytut projektu

tekstowe

Tytut powinien identyfikowaé projekt, a jednoczesnie nie powiela¢ tytutu innych projektow realizowanych przez
wnioskodawce. Musi trafnie oddawac sens przedsiewziecia, by¢ prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt
dtugi (maksymalnie 150 znakow).

Tytut nalezy sformutowac z uzyciem prostego jezyka i unika¢ skrotow, zargonu oraz jezyka specjalistycznego
czy terminologii technicznej, ktore nie beda zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub uczestnika projektu.

Tytut projektu bedzie wykorzystywany w dziataniach komunikacyjnych takich jak np. plakaty, tablica
informacyjna, strona internetowa.

Opis projektu

tekstowe

Opis musi w jednoznaczny sposéb zidentyfikowa¢ przedmiot projektu, jego zakres, cel oraz uwzgledni¢ ogdine
zatozenia projektu.
Cele projektu, zaréwno te bezposrednie, jak i posrednie, nalezy okresli¢ w oparciu o analize potrzeb danego
srodowiska spoteczno-gospodarczego, z uwzglednieniem zjawisk najbardziej adekwatnych do skali
oddziatywania projektu.
Zdefiniowane cele projektu muszg spetniaé nastepujace zatozenia:
a) jasno wskazywac, jakie korzysci gospodarcze i spoteczne (jesli dotyczy) mozna osiggngc¢ dzieki
wdrozeniu projektu,
b) byc logicznie powigzane ze sobg (w przypadku gdy w ramach projektu realizowanych jest jednoczesnie
kilka celéw),
c) by¢ logicznie powigzane z celami szczegdtowymi FEDS 2021-2027 oraz TPST (Terytorialny Plan
Sprawiedliwej Transformac;ji dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2021-2030; Subregion Watbrzyski), tj.

wymagane jest okreslenie zbieznosci celow projektu z celami FEDS 2021-2027 oraz TPST.
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Przedstawione w tym polu informacje powinny zawiera¢ réwniez krotkg, syntetyczng charakterystyke projektu z
mozliwie zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu i poszczegodlnych dziatah. Uwzglednij najwazniejsze
etapy projektu, sposoby ich realizacji (metoda, forma) oraz opisz planowane dziatania informacyjno-promocyjne.

W przypadku realizacji projektu w ramach umowy partnerskiej przedstaw jej gtdwne zatozenia opisujgc sposoéb

wdrazania projektu. W opisie projektu mozna uwzgledni¢ pole strona www.

Uwaga!
W punkcie tym nie nalezy podawaé szczegétowego opisu zakupywanego sprzetu/wyposazenia/robot

budowlanych - te informacje powinny zosta¢ ujete w dalszych sekcjach wniosku lub zatgcznikach.

Data rozpoczecia

realizacji projektu

data

Nalezy wybrac¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu.

Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date poniesienia pierwszego kwalifikowalnego lub

niekwalifikowalnego wydatku w projekcie.

W przypadku koniecznoéci spetnienia efektu zachety w projektach objetych pomocg publiczng data
rozpoczecia realizacji projektu nie moze by¢ wczeéniejsza od daty rozpoczecia prac, a wiec daty rozpoczecia
robét budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub daty pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania do
zamowienia urzgdzen lub innym zobowigzaniem, ktére sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie

od tego, co nastgpi najpierw.

Zakupu gruntéw ani prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studiow

wykonalnosci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac. W odniesieniu do przejec ,rozpoczecie prac” oznacza
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moment nabycia aktywéw bezposrednio zwigzanych z nabytym zaktadem. Rozpoczecie prac moze nastgpic¢ po

ztozeniu wniosku o przyznanie pomocy.

Data zakohczenia

realizacji projektu

data

Nalezy wybraé z kalendarza rok, miesigc i dzieh zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢ on pézniejszy od daty
rozpoczecia projektu. Przez zakonczenie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date poniesienia ostatniego
wydatku kwalifikowalnego lub niekwalifikowalnego w projekcie, z zastrzezeniem, ze w przypadku ponoszenia w

projekcie kosztow rozliczanych wedtug stawki ryczattowej data ta odnosi sie do kosztéw bezposrednich.

Data zakonczenia realizacji projektu musi by¢ zgodna z terminami wskazanymi w Regulaminie wyboru
projektow.

Nalezy pamietac, iz zgodnie z zapisami art. 63 ust. 6 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. operacje nie mogq zosta¢ wybrane do wsparcia z Funduszy, w
przypadku gdy zostaly fizycznie ukonnczone lub w petni wdrozone przed przedtozeniem wniosku o

dofinansowanie w ramach programu, niezaleznie od tego, czy dokonano wszystkich powigzanych ptatnosci.

Grupy docelowe

tekstowe

Pole nie dotyczy niniejszego konkursu.

Obszar realizacji

projektu

lista wartosci

Okreslenie czy projekt jest realizowany na terenie catego kraju, czy tez w okreslonym regionie kraju. Nalezy

wybrac¢ jedng wartos¢ z listy: Caty kraj, Region.

Dziedzina projektu

lista wartosci

Dziedzina okreSlajaca, jakiej dziatalnosci dotyczy projekt. Nalezy wybrac¢ jedng wartos¢ z listy (dominujgca).

Nalezy wybra¢ z listy: Rozwéj dziatalnosci i umiedzynarodowienie MSP w tym inwestycje produkcyjne

Miejsce/-a realizacji

lista obiektow

Wskazanie na lokalizacje (lub lokalizacje) realizowanego projektu na poziomie wojewddztwa, powiatu i gminy.
W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wiecej niz jeden powiat lub gmine, nalezy je

wymieni¢ dodajgc z listy.
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Miejsce realizacji dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na
ikone ,x” na tytule poszczegdlnego miejsca.

Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewddztwo, powiat i gmina.

Naboér dotyczy subregionu watbrzyskiego objetego interwencja FST tj. powiaty: dzierzoniowski, ktodzki,

swidnicki, watbrzyski, m. Watbrzych, zagbkowicki.

» Wojewddztwo | lista wartosci Wojewoddztwo miejsca realizacji. Wybor ze stownika.

» Powiat lista wartosci Powiat miejsca realizacji. Wybor za stownika zawezony do wybranego uprzednio wojewodztwa.

» Gmina lista wartosci Gmina miejsca realizacji. Wybor za stownika zawezony do wybranego uprzednio powiatu.
Uwaga!

P> Tabela Miejsce realizacji jest uzupetniana tylko wtedy, gdy Obszar realizacji projektu ma wartos¢ Region. System wyswietli tabele, ktérg nalezy uzupemic:

Miejsca realizacji €@

Szukaj

1. Miejsce @ ¥
Wojewodztwo™ Powiat Gmina
MALOPOLSKIE chrzanowski Chrzandw

2. Miejsce @ ™ ¥

Wojewodztwo* Powiat Gmina

MaALOPOLSKIE gorlicki Gorlice
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1.2.2. Sekcja B Wnioskodawca i realizatorzy

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje B, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

CuLEEDe B 7 KASNIKIPROJEKTU  ZADAMIA  BUDZET PROJEK PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA  ANALIZARYZYRA
] WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADAMIA  BUDZETPROJEKTU  PODSUMOWANIEBUDZETU  ZRODEA FINANSOWAN NALIZARYD

Informacje o wnioskodawcy

Dane o wnioskodawcy

Dane teleadresowe

Krsjt

50-588

615
N Nr okalu
3 2
1
Teleten
145285874
07 BT
e

Dane identyfikacyjne

lea] idenuyfikatsra

Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu®
Y P ) ych ps i proj

Opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji B nowego Wniosku o dofinansowanie:
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Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Rodzaj identyfikatora lista wartosci Wybierz rodzaj identyfikatora swojego podmiotu, ktéry ubiega sie o dofinansowanie. Moze to by¢: PESEL,
NIP lub Inny
W naborze nalezy wskaza¢ tylko nr NIP przedsiebiorstwa.

NIP/PESEL/ Numer Tekstowe Wopisz swdj numer identyfikacyjny, zgodnie z wyborem w polu powyzej.

zagraniczny (Inny) Nalezy wskaza¢ nr NIP przedsiebiorstwa.

Nazwa (wnioskodawcy) Tekstowe Podaj oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu, zgodng z dokumentami
rejestracyjnymi/statutem podmiotu.
Nazwa przedsiebiorstwa ma by¢ zgodna z nazwa wskazang odpowiednio w rejestrze
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego lub Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci
Gospodarczej. W przypadku spétki cywilnej nazwa ma byé zgodna umowa spoétki i rejestrem REGON.
W przypadku spétki cywilnej w polu Nazwa wpisz nazwe spoétki oraz podaj imiona i nazwiska
wszystkich wspolnikow.

Forma prawna lista wartosci Wybierz warto$¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu wnioskodawcy. O dofinansowanie w naborze moga
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 1 zatagcznika | do rozporzadzenia GBER.
Za przedsiebiorstwo w naborze uznaje sie osobe fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza (na
podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej) lub osobe prawng
prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg (zarejestrowang w rejestrze przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sadowego).

Forma wiasnosci lista wartosci Wybierz warto$¢ odpowiadajgca formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym wnioskodawcy.

Wielkos$¢ lista wartosci Wskaz odpowiednig wielko$¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy.

przedsiebiorstwa Podmiotami uprawnionymi do wziecia udzialu w konkursie sg mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa.

Kraj lista wartosci Okresl kraj wnioskodawcy.

19




Miejscowosé Tekstowe Wpisz miejscowos¢ wnioskodawcy.

Kod pocztowy Tekstowe Podaj kod pocztowy wnioskodawcy.

Ulica Tekstowe Wybierz ulice wnioskodawcy.

Numer budynku Tekstowe Podaj numer budynku wnioskodawcy.

Numer lokalu Tekstowe Wpisz numer lokalu wnioskodawcy.

Email Tekstowe Podaj adres poczty elektronicznej wnioskodawcy.

Telefon Tekstowe Podaj telefon wnioskodawcy.

Strona www Tekstowe Podaj adres strony internetowej wnioskodawcy.

Mozliwos¢ odzyskania lista wartosci Zaznacz, czy jako wnioskodawca masz mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT

VAT

Czy wnioskodawca
przewiduje udziat innych
podmiotéw w realizaciji

projektu

zmienna logiczna

Zaznacz, czy przewidujesz udziat innych podmiotéw w realizacji projektu bedgcego przedmiotem wniosku o
dofinansowanie. Jesli tak, to konieczne jest wypetnienie tabeli Realizatorzy.

W naborze jako realizatora mozna wskazac¢ tylko partnera/partneréw w projekcie.

Osoby do kontaktu

lista obiektow

Wskaz osoby, ktére sg upowaznione do kontaktéw roboczych w sprawach projektu bedgcego przedmiotem
wniosku o dofinansowanie.
Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie

na ikone ,x” na tytule poszczegdlnej osoby.

» Imie Tekstowe Podaj imie osoby do kontaktu.

» Nazwisko Tekstowe Podaj nazwisko osoby do kontaktu.

» Emalil Tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu.
» Telefon Tekstowe Wpisz telefon osoby do kontaktu.
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(Dodatkowi) lista obiektow Wskaz podmioty, ktére bedg realizowac zadania projektowe bedace przedmiotem wniosku
Realizatorzy o dofinansowanie tacznie z wnioskodawca.

Realizatoréw dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na
ikone ,x” na tytule poszczegdlnego realizatora.

Kazdy realizator zawiera podobne dane, jak wnioskodawca.

Realizatorem moze by¢ partner lub podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkow pod warunkiem ze

spetnia wymogi regulaminu wyboru projektéw.

» Rodzaj lista wartosci Wybierz sposéb, w jaki zostanie zidentyfikowany realizator: PESEL, NIP lub Inny.
identyfikatora W naborze nalezy wskaza¢ tylko nr NIP realizatora (partnera).

» NIP/PESEL/ Nr Tekstowe Whpisz wartos¢ uprzednio wybranego identyfikatora dla realizatora.
zagraniczny (Inny) Nalezy wskaza¢ nr NIP.

» Nazwa Tekstowe Wpisz oficjalng nazwe realizatora, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi/statutem.
(realizatora) Nazwa przedsigbiorstwa ma by¢ zgodna z nazwg wskazana odpowiednio w rejestrze

przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej. W przypadku spétki cywilnej nazwa ma byé zgodna umowa spoétki/rejestrem REGON.

lista wartosci Wybierz warto$¢ odpowiadajgca stanowi prawnemu realizatora. Do wyboru jest kilkadziesigt pozyciji.
» Forma prawna Realizatorem (partnerem) w projekcie moze by¢ tylko podmiot spetniajgcy kryteria wnioskodawcy.
(Typ realizatora)

» Forma wilasnosci | lista wartosci Wybierz warto$¢ odpowiadajgca formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym realizatora.




» Wielkos¢ lista wartosci Wskaz odpowiednig wielko$¢ przedsiebiorstwa realizatora.
przedsiebiorstwa Realizatorem (partnerem) w projekcie moze by¢ tylko podmiot spetniajacy kryteria wnioskodawcy.

> Kraj lista wartosci Woybierz kraj realizatora.

» Miejscowosé Tekstowe Wskaz miejscowos¢ realizatora.

» Kod pocztowy Tekstowe Podaj kod pocztowy realizatora.

» Ulica Tekstowe Wybierz ulice realizatora.

» Numer budynku Tekstowe Podaj numer budynku realizatora.

» Numer lokalu Tekstowe Podaj numer lokalu realizatora.

» Emalil Tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej realizatora.

» Telefon (Numer Tekstowe Podaj telefon realizatora.
telefonu)

» Strona www Tekstowe Wskaz adres strony internetowej realizatora.

» Mozliwosé lista wartosci Zaznacz, czy realizator ma mozliwos¢ odzyskania podatku VAT.
odzyskania VAT

Tabela Osoby do kontaktu musi mie¢ co najmniej jedng pozycje:
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Osoby do kontaktu @

Szukaj

1.0soba @ +

Imig* Nazwisko*
fre 'Ee
3/500 3/500
Email* Telefon*
efvb@ferv.vgf 123456789
134500 9/45

Natomiast edycja tabeli Realizatorzy jest obowigzkowa tylko w przypadku, gdy odznaczyte$ opcje udziatu innych podmiotéw w realizacji projektu. Jesli tego nie
zrobites, tabela ta jest nieobecna w Sekcji B.
Tabela Realizatorzy ma takie same pola jak te, ktére wystepujg w panelu Informacje o wnioskodawcy:
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Realizatorzy @

Szukaj

1. Realizator € © I

Dane realizatora

Nazwa’
Testowy realizator

15/ 1000
Forma prawna® Wielkodé przedsisbiorsta®
fundusze Sradnie
Formawiasnobd® Maziiwos Eodnsiania VAT
Krajows osoby fizyczne Nie
Dane teleadresowe
Krsj* Misjscowosé
Foiska Grajews (PODLASKIE, grajewski, Grajewe)
Ulica
Kod pocziowy’
18-200 os. Osiedle Poludnie
6/6
Nr budynku® Nriokalu
148 "
310 2/10
Emsil Telefon
realizator@podiaskie.eu 587645312
237 S/45
Sronawww
www.realizator.pl
174750
Dane identyfikacyjne
Rodzs) Wenfkators” NIF/F2sslNumer zagraniczmy
NIF 5229399487
10/10
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1.2.3. Sekcja C Wskazniki projektu

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje C, wyswietli sie nastepujgcy ekran. Na ekranie sg dwie tabele Wskazniki produktu i Wskazniki rezultatu:

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU /‘ ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA AN

>

ZWIN / ROZWIN

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartos¢ docelowa - ogétem @ DODAj POZYCJE

1. Liczba wspartych podmiotow leczniczych szt. (JED019) 2,0000 ‘ e ™

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskaznika Jednostka miary Wartos¢ docelowa - ogétem @ DoDA) POZYCIE

Typ (Rodzaj) wskaznika:

Po kliknieciu na ikone ,+” w kolumnie Dodaj pozycje (w tabeli Wskaznikow Produktu lub Rezultatu) wyswietla sie nastepujgce okienko z polem do wyboru:
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@ popaj PozZYCIE

Obowigzkowy

€ v

Wtasny

Po wyborze rodzaju wskaznika wyswietla sie pozycja wskaznika z polami do uzupetnienia:

MNazwa wskaZnika Jednostka miary ‘Wartosé docelowa - ogdlem e DODAJ POZYCJE

Wskaznik realizacji projektu®

Jednostka miary* Podziat na ptec

Wartosé docelowa - ogotem*

Sposdb pomiaru®

W ramach wniosku o dofinansowanie wnioskodawca ma obowigzek uwzgledni¢ wszystkie adekwatne wskazniki produktu oraz rezultatu, odpowiadajgce celowi
i zakresowi projektu.

Lista wskaznikéw na poziomie naboru dla Dziatania 9.4.A Inwestycje MSP stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu wyboru projektéw.
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Uwaga!

P> Nie wszystkie wskazniki oznaczone w systemie jako obowigzkowe muszg by¢ adekwatne, tj. obligatoryjnie wybrane w projekcie.

Opis pdl, ktore nalezy wypetnié w trakcie tworzenia Sekcji C nowego Wniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposob wypetnienia

Lista wskaznikow

lista obiektow

Wskazniki dodaje sie poprzez kliknigecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone

projektu »X" na tytule poszczegolnego wskaznika.

» Wskaznik lista wartosci Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest obowigzkowy, to wybor dokonuje sie z listy wartosci. Jezeli
realizaciji lub tekstowe uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest wiasny, to wartos¢ pola powinna by¢ wpisana recznie. Lista
projektu wartoéci do wyboru pochodzi ze stownika, ktérego wariant jest wybierany w zaleznosci od PWD (poziomu

wdrazania) naboru zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

» (Typ) Rodzaj

wskaznika

lista wartosci

Do wyboru sg dwie warto$ci: produktu i rezultatu.

Produkt — bezposredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji przedsiewzigcia mierzony konkretnymi
wielkosciami (np. dtugosé zbudowanej drogi, liczba firm, ktére uzyskaty pomoc, powierzchnia
zrewitalizowana).Wskaznik wykazuje sie od rozpoczecia realizacji projektu do ukonczenia produktu w ramach
projektu, przy czym osiggniete wartosci powinny zosta¢ wykazane najpdzniej we wniosku o ptatno$¢ koncowa.
Rezultat — bezposredni oraz natychmiastowy wptyw zrealizowanego przedsiewziecia na otoczenie spoteczno—
ekonomiczne. Wskazniki rezultatu powinny by¢ logicznie powigzane ze wskaznikami produktu. Wskaznik rezultatu

projektu powinien by¢ osiggniety co do zasady w okresie do 12 miesiecy od zakonczenia realizacji projektu.
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Jednostka pomiaru

lista wartosci

lub tekstowe

Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest obowigzkowy, to wybor dokonuje sie ze zdefiniowanej listy
wartosci. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika, ktérego wariant jest wybierany w zaleznosci od PWD

naboru zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.

Podziat na pte¢ zZmienna Nalezy odznaczy¢, czy wskaznik bedzie uwzgledniat podziat na pte¢ (tzn. kobiet i mezczyzn). Jesli nie bedzie
logiczna uwzgledniat, wtedy pola Warto$¢ docelowa wskaznika K i Wartos¢ docelowa wskaznika M stajg sie niedostepne do
edycji.
» Wartos¢ liczba Liczba kobiet, ktére ma objg¢ projekt bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
docelowa (4 miejsca po
wskaznika K przecinku)
» Warto$é Liczba Liczba mezczyzn, ktérych ma objg¢ projekt bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie.
docelowa (4 miejsca po
wskaznika M przecinku)
» Wartosé liczba Catkowita liczba osdb, ktorych ma obja¢ projekt bedacy przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Jesli Podziat na
docelowa (4 miejsca po pte¢ jest zaznaczony, to wartosc ta jest obliczana jako suma kobiet i mezczyzn objetych przez projekt.
wskaznika O przecinku)
» Wartosé liczba Liczba kobiet przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku wskaznikéw rezultatu, uzupetniana
bazowa K (4 miejsca po przez uzytkownika, jesli oznaczono podziat na ptec.
przecinku)
» Wartos¢ liczba Liczba mezczyzn przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku wskaznikéw rezultatu,
bazowa M (4 miejsca po uzupetniana przez uzytkownika, jesli oznaczono podziat na ptec.

przecinku)
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» Warto$¢ liczba Catkowita liczba 0s6b przed rozpoczeciem realizacji projektu, okreslana w przypadku wskaznikéw rezultatu. Je$li
bazowa O (4 miejsca po Podziat na pteé jest zaznaczony, to warto$¢ ta jest obliczana jako suma kobiet i mezczyzn przed rozpoczeciem
przecinku) realizacji projektu.
» Sposbb tekstowe Nalezy krotko opisac, w jaki sposob bedzie mierzona wartos¢ wskaznika osiggnieta w projekcie. W szczegolnosci
pomiaru opisz na podstawie jakich dokumentow beda weryfikowane wskazniki produktu i rezultatu.
wskaznika
Zrodta weryfikacji wskaznikow:
sproduktu - powinny pochodzi¢ bezposrednio z dokumentacji projektowej z etapu rozliczania projektu (mogag je
stanowic¢ np. protokét odbioru, faktura zakupu),
srezultatu - powinny umozliwia¢ w sposob jednoznaczny stwierdzenie, czy zaktadane we wniosku
o dofinansowanie wielkosci zostaty rzeczywiscie osiggniete (mogg je stanowi¢, np. ewidencja odwiedzin,
ewidencja sprzedazy biletéw, umowa o prace, itp.).
Uwagal!

> Przy wyborze wskaznika projektu, ktéry jest obowigzkowy lub dodatkowy wartosci pol Wskaznik realizacji projektu i Jednostka pomiaru sg wybierane ze

stownika jako kombinacja obu wartosci.

UWAGA! Przed wypetnieniem Sekcji D Zadania oraz Sekcji E Budzet projektu nalezy wypetni¢ plik pn. Zafgcznik nr 2 Budzet projektu.xIsx.

1.2.4. Plik pn. Zafgcznik nr 2 Budzet projektu.xlsx — Instrukcja wypetniania

Plik pn. ,Zafgcznik nr 2 Budzet projektu.xlsx” stanowi zatgcznik do wniosku o dofinansowanie. W pliku tym nalezy wskaza¢ szczegotowy wykaz wydatkow w

projekcie.
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Ogdlne dane dotyczgce wypetniania pliku:
1. Nalezy wypetnia¢ tylko zétte pola.

2. Maksymalna liczba wydatkéw w kazdym zadaniu jest ustalona i nie mozna jej zwieksza¢.

3. Kazdy arkusz jest chroniony hastem, niedozwolone jest usuwanie ochrony jak rowniez nadawanie nowych haset. Proba ingerencji w ochrone moze
doprowadzi¢ do odrzucenia wniosku o dofinansowanie.

Wypetnianie pliku:

Uwaga ogolna. Wypetnianie pliku nalezy zaczaé¢ od zaktadki: Dane wnioskodawcy — Krok 1, nastepnie nalezy wypetni¢ w catosci pozostate zaktadki —
Krok 2.

W polu nr 1 nalezy wpisa¢ nazwe wnioskodawcy zgodng z wnioskiem o dofinansowanie:

— Dane Whnioskodawcy

Mazwa Wnioskodawoy |1' O Sp. 200 Obaikenie poziomu Preeciwdziahifie Zaianom

dofinarsewania Klirmatw (ekoinnoeacs|
2, 3.
Status Wrbaskadawey Poziem dofinansawania
:l

4
2y osiggnigto limit pomocy de minimis?

W polu nr 2, z listy rozwijalnej nalezy wybrac status wnioskodawcy:
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— Dane Wnioskodawcy

Nazwa Whioskadawcy z W Sp. 2 Q.0 ‘ Ohnitenie poziomi Prrechwarlatanie Tmianam

delinansowania Kimatu {ekoinoowacie)
-8
Status Whicskodawey Bkra . _ Paziam definansmmnia I:l
-
Maty Cay asiggrigta limit pomocy de minimis?

Sredni

W polu nr 3 nalezy wskaza¢ wnioskodawcy poziom dofinansowania:

— Dane Whnioskodawcy

Nazwa Wiioskodawey b XXX 55, o | Abnizenie poziemu Praeciwdriatanie zmianom
dafinarscwania lirmaty (ekolnnowade]
2, B
Status Wnicskodswey Mikra Wnleskowarry poriom dofinansowania 35,000% 10,00%,

2y osiggnigto imit pomocy de minimis?

Uwaga! W przypadku wskazania poziomu dofinansowania nizszego niz mozliwy maksymalny, zostanie wyliczone obnizenie poziomu dofinansowania.

Uwaga! W przypadku wskazania wnioskowanego poziomu dofinansowania wyzszego niz mozliwy zgodnie z Regulaminem konkursu, wyswietli sie informacja o

btedzie, ktéry nalezy skorygowac:

— Dane Whnioskodawcy
Narws Wnicakodawey 1 HNK Sp. I ouo, Obnizenie paziomu Przecrsdziatanie zmianam
dofinansewania Himatu (ekainnowacie)
3 Y 5 .
Status Wriaskadawey  Mikro pariam dof s0.00% x st 4———

]
Cry asiagninta limit pamocy de minimis?
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W polu nr 4 nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ odpowiedz czy Wnioskodawca osiggnat limit pomocy de minimis.

W przypadku zaznaczenia: ,,Tak — osiggnieto”, wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych posrednich (ryczatt) automatycznie zostanie ustalona na poziomie 0,00

PLN (w polu nr 5):

—Dane Wnioskodawcy

B Wi ey |'

CEML SOOI PTCEA: SO R
driremosesia brigieraosnori

a
FLH il ety

d
Elimiorst arery ooy fof s . B o La%

it et [ - [, ——
Tak - osiggnigto

—F1 Podsumowanie budzetu

Mia - nia osiggnigto

ey e ey ! s " arw o
| Wapery m prorh i 2 ENEAR twm 0 DT NmLE |
Amzery bourty rEaryeEHED 2 J T a0
W
Amzern ryed RS Ll LE]
Zashunia - & earry bdcpodrndnis - B 3 e 000, bl Pia e o ST 000 100,000,

W przypadku zaznaczenia: ,Nie - nie osiggnieto”, wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych posrednich (ryczaft) automatycznie zostanie ustalona na poziomie 7%
kosztéw posrednich (w polu nr 5). Przy czym wartos¢ ta zostanie wykazana dopiero po wypetnieniu pozostatych zaktadek pliku.
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— Dane Naboru

Frogear Purschosr Faropriiie da Nolegs ks 29719527 Oradasic R O O Remnd crrvacis porgeddaroes
Friarytet: rozsm s v iy o Pk IO 47 001 DT
— Dane Wnioskodawey
L " [
Haows Wrisskodewry | I i ez |

a
SHorr i e gy

4

T T PEPDT) S I B | LD e TR
I:l

i et || e e |v|

— F1 Podsumowanie budzetu

Weysiad i mgideey | ]
I Fiactr o mrokcice 2RI GHLDD Ii S 1 DT R
FLaoem RanOTy mcTywi 3 e 40020 I 350 D00 AT 00 80
Ll
FRiszery rea. b LD LT G0 2R3

Krok 2: Zaktadki:
ZADANIE 1 Srodki trwate
ZADANIE 2 WNIP
ZADANIE 3 Roboty budowlane
ZADANIE 4 NieruchomoS$ci
ZADANIE 5 Wkiad niepieniezny (NieruchomoSci)
ZADANIE 6 Prace przygotowawcze

W kolumnie ,,Nazwa kosztu” nalezy wpisa¢ nazwe wydatkéw jakie bedg ponoszone w ramach projektu. Nalezy zachowa¢ szczegdtowosé, ktéra umozliwi
identyfikacje kosztu, tym samym weryfikacje zgodnosci planowanych kosztéw z planowanym projektem.

W przypadku zadan: ZADANIE 4 Nieruchomosci oraz ZADANIE 5 Whktad niepieniezny (Nieruchomosci) w kolumnie ,,Rodzaj nieruchomosci” nalezy z listy

rozwijalnej wybra¢ rodzaj nieruchomosci:
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LP. Nazwa kosztu I Ekoinnowacje? Wydatki ogdtem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

— —] nleru:humu.ﬁ"— —] —] — —
3| ¥ £ v [» v v v
4 - i - Fi - Fi
5[5.1 [Grum ] 0,00
6 5.2 Grunt - 10% _
; Ei Tereny poprzemystowe oraz tereny opuszczone, na ktérych znajduja sie budynki -15% —
5 55 Pozostate . . . . I
S — T I T T p———

W przypadku zadania: ZADANIE 6 Prace przygotowawcze w kolumnie ,,Czy dokumentacja projektowa” nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ TAK lub NIE w

zaleznosci czy dany wydatek dotyczy dokumentaciji projektowe;j:

4 Zadanie 6: Prace przygotowawcze
5
6 Kategoria kosztéw: Ustugi zewnetrzne
7
B
g9
LP. MNazwa kosztu Cay dokumentacja Ekoinnowacje?
— —] projektowa— —]
10| v K4 d vl
11
12 |ﬁ.1 dokumentacja projektowa TAK b
13 6.2 TAK
14 |6.3 MIE

W kolumnie ,Ekoinnowacje”, nalezy wybraé z listy rozwijalnej czy dany wydatek spetnia definicje ekoinnowacji wskazang w Kryteriach specyficznych
merytorycznych dla dziatania 9.4 pn.: ,Przeciwdziatanie zmianom klimatu (ekoinnowacje)’
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LP. MNazwa kosztu Ekoinnowacje? W
1: - - -
11
— , -
12 |1.1 Linia produkcyjna do wyrobu ...
s 12 T I
W kolumnie — nalezy wskaza¢ catkowitg warto$¢ wydatku (w tym podatek VAT — jesli dotyczy).
W kolumnie — nalezy wskazac jaka czes¢ wydatku stanowi warto$¢ kwalifikowalng.
W kolumnie — automatycznie zostanie obliczone dofinansowanie do kazdego wydatku kwalifikowalnego.
Przyktad:
Zadanie 1: Srodki trwate/Dostawy Ekoinnowacje:
Kategoria kosztow: Srodki trwate/Dostawy Catkowite wydatki: 123 000,00
Kwalifikowalne wydatki: 100 000,00
Dofinansowanie: 35 000,00
K Nazwa kosztu Ekoinnowacje? Wydatki ogdtem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
123 000,00 zt 100 000,00 zt 35 000,00 2t
Linia produkcyjna do wyrobu ... TAK 123 000,00 100 000,00 35 000,00
W kolumnie — opis wydatkow powinien by¢é mozliwie doktadny i konkretny. W szczegdlnosci opis musi zawierac:

dokfadng liczbe urzadzen/maszyn/elementéw (Srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych);

parametry przedmiotéw ($rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych), ktére planowane sg do zakupu. Z jednej strony nalezy unikac
okreslen zbyt ogdlnikowych takich jak: ,np.”, ,okoto”, ,inne”, ,m.in.”, z drugiej — niedopuszczalne jest stosowanie opisu zbyt precyzyjnego oraz uzywanie
nazw wtasnych, wskazujgcych na konkretny typ, model, producenta urzgdzen/ maszyn/elementéw, co narusza zasady konkurencyjnosci.

W wypadku zakupu tzw. kompletéw srodkéw trwatych (np. narzedzi, itp.) nalezy okresli¢ szczegdtowo z czego sktada sie taki zestaw lub wskazac
zewnetrzne zrédto opisujgce jednoznacznie skfad czy zakres ilosciowy takiego zakupu.

W przypadku zakupu srodkow trwatych nalezy wskazaé czy jest on nowy czy uzywany. W wypadku dokonywania zakupow srodkéw uzywanych nalezy
opisac przestanki podjecia takiego wyboru.
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o Katalog wydatkow nie moze by¢ otwarty (tzn. nie moze zawiera¢ wyrazen takich jak ,np.”, i inne”, ,m.in.”).
o W przypadku robét budowalnych nalezy wskazaé¢ wydatki w podziale na gtéwne etapy budowy (zgodnie z kosztorysem).

Nalezy pamieta¢, aby zarobwno nazwa wydatku, jak i jego opis, wskazywaty jednoznacznie, co Wnioskodawca w ramach projektu zamierza zakupic¢ (jakiego
rodzaju przedmioty, urzadzenia, materiaty, roboty itp.) Jakos¢ zawartego uzasadnienia bedzie miata szczegdlne znaczenie w opisie maszyn i urzadzen
wykonywanych na indywidualne zamdwienie czy w pozycjach o wysokim koszcie zakupu.

W przypadku oprogramowania dedykowanego (WNiP) nalezy przedstawi¢ wymagania stawiane tworzonemu oprogramowaniu oraz przedstawi¢ wstepne oferty
potwierdzajgce wysokos¢ przyjetej ceny. Nalezy uzasadni¢ réwniez przyczyny braku mozliwosci wykorzystania w projekcie oprogramowania dostepnego na
rynku. Wraz z wdrozeniem oprogramowania dedykowanego musi nastgpi¢ przeniesienie praw autorskich.

Nalezy réwniez pamietaé, ze w przypadku zakupu w projekcie WNiP muszg one spetnia¢ warunki okreslone w GBER:

Wartosci niematerialne i prawne kwalifikujg sie do obliczania kosztow inwestycyjnych, jezeli spetniajg nastepujgce warunki:

a) nalezy z nich korzysta¢ wylgcznie w zakladzie otrzymujgcym pomoc;

b) muszg podlega¢ amortyzacii;

¢) nalezy je naby¢ na warunkach rynkowych od osdb trzecich niepowigzanych z nabywca; oraz

d) muszg byé wigczone do aktywow przedsiebiorstwa otrzymujgcego pomoc i muszg pozosta¢ zwigzane z projektem, na ktéry przyznano pomoc, przez co
najmniej pieé lat lub trzy lata w przypadku MSP.

Ponadto w kolumnie tej nalezy podac, w oparciu o jakie kryteria techniczne dokonano wyboru przedmiotéw objetych dofinansowaniem:

Kryterium techniczne — nalezy okresli¢ kluczowe/najwazniejsze parametry techniczne, jakie muszg spetnia¢ zakupione przedmioty, urzgdzenia.
Niedopuszczalne przy tym jest uzywanie wartosci skwantyfikowanych, parametry obligatoryjnie nalezy opisaé poprzez podanie wartosci brzegowych (tj. ,min-
max”) oraz cech charakterystycznych, opisujgcych dany rodzaj urzgdzenia i pozwalajgcych na jednoznaczne stwierdzenie o jakie urzgdzenie techniczne chodzi
i jakie posiada ono mozliwosci (np. obszar roboczy, moc, wydajnosc). Nalezy unikaé podawania parametréw nieistotnych z punktu widzenia potrzeb
inwestycyjnych. Jezeli jest to mozliwe, nalezy podac¢ jednostki miar poszczegdinych wydatkow.

W kolumnie — nalezy uzasadnic, ze:
a. wysokos¢ wydatkéw jest adekwatna do wdrozenia zaplanowanych dziatan - w szczegdélnosci nalezy podac informacje w zakresie poréwnania do innych
rozwigzan istniejgcych na rynku w odniesieniu do poziomu cen, jakosci i wydajnosci;
b. wydatek jest konieczny do osiggniecia celdw projektu.
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Ponadto uzasadnienie ekonomiczne musi zawiera¢é metodologie wyliczenia poszczegdlnego wydatku dostosowang do rodzaju wydatku (np. ilos¢ i cena
jednostkowa okreslonych srodkéw trwatych, materiatdw promocyjnych; liczba miesiecy, wielkos¢ zaangazowania, elementy sktadowe wynagrodzenia itp).

W kolumnie — nalezy wskazac:

a. jakie zadania i funkcje ma spetnia¢ dany przedmiot (srodek trwaty/wartos¢ niematerialna i prawna), objety dofinansowaniem i w jakim stopniu przyczynia
sie do realizacji catego projektu.

b. uzasadnienie dla uznania danego wydatku za ekoinnowacje zgodnie z kryterium pn.: ,Przeciwdziatanie zmianom klimatu (ekoinnowacje)” - W ramach
kryterium sprawdzane i oceniane bedzie czy realizacja projektu prowadzi¢ bedzie do rzeczywistego (w_oparciu 0 przedstawione kwantyfikowalne
dane) ograniczenia negatywnych skutkéw srodowiskowych, przyczynia¢ sie do ograniczenia emisji gazéw cieplarnianych, dekarbonizacji, wdrazania
rozwigzah GOZ.

Opis uzasadnien musi precyzyjnie odwotywaé sie do aspektu technicznego, ekonomicznego jak i funkcjonalnego. Opis nie moze odwolywaé sie do ogdlnych
sformutowan, np. ,urzgdzenie charakteryzuje sie wysokimi parametrami technicznymi”, ,urzgdzenie nalezy do swiatowej czotéwki w danej klasie”, czy ,z uwagi
na znajomosc¢ rynku okreslono ceng”. Opis nie moze by¢ jedynie deklaracjg spetniania przez wydatek kryteriow (technicznych, ekonomicznych, funkcjonalnych)
ale zawiera¢ mierzalne dane oraz umozliwia¢ weryfikowalnos¢ przedstawionych zatozen, a w szczegolnosci wysokosci cen.

Liczba $rodkéw trwatych/kompletéw/zestawow (dotyczy wytgcznie nastepujgcych kategorii wydatkéw: ,Srodki trwate” oraz ,Wartoéci niematerialne i prawne”:
nalezy wpisa¢ zgodg ze stanem faktycznym i tre$cig uzasadnienia ilos¢ nabytych srodkow trwatych, kompletow lub zestawdw.

Brak odpowiednio opisanego uzasadnienia, lakoniczny lub niepetny opis, mogg budzi¢ watpliwosci oceniajgcych projekt. W takim wypadku wnioskodawca moze
zosta¢ zobowigzany do ztozenia dodatkowych wyjasnien, badz moze to doprowadzi¢ do uznania wydatku za niekwalifikowalny albo nie zwigzany z celami
projektu.

Uwaga! Przy okreslaniu wydatkéw kwalifikowalnych nalezy pamieta¢, ze przez podwodjne finansowanie nalezy rozumie¢ m.in. wiecej niz jednokrotne
przedstawienie do rozliczenia tego samego wydatku albo tej samej czesci wydatku ze Srodkéw UE w jakiejkolwiek formie (w szczegdlnosci dotacji, pozyczki,
gwarancji/poreczenia), rozliczenie zakupu uzywanego srodka trwatego, ktéry byt uprzednio wspoétfinansowany z udziatem srodkéw UE,

rozliczenie kosztéw amortyzacji srodka trwatego uprzednio zakupionego z udziatem srodkéw UE, rozliczenie wydatku poniesionego przez leasingodawce na
zakup przedmiotu leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie rozliczenie rat optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,
objecie kosztow kwalifikowalnych jednoczesnie wsparciem w formie pozyczki i gwarancji/poreczenia, rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich
projektu oraz kosztach bezposrednich projektu, otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu dotacji z kilku zrodet (krajowych,
unijnych lub innych) w wysokosci tacznie wyzszej niz 100% wydatkéw kwalifikowalnych (z zastrzezeniem wymogow dot. pomocy publicznej) projektu lub czesci
projektu.
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Uwaga! Komisja Oceny Projektu (zwana dalej KOP) na etapie oceny merytorycznej moze rekomendowac korekte kosztow kwalifikowalnych poszczegolnych
projektéw do wysokosci 10% ich tgcznej wartosci i dopiero pod tym warunkiem uznac kryterium ,Rekomendacja wsparcia” za spetnione. Rekomendacja korekty
kosztéw kwalifikowalnych do wysokosci 10% oznacza sytuacje, w ktorej cztonkowie KOP uznajg, ze okreslony wydatek nie jest wydatkiem koniecznym do
osiggniecia celdow projektu, lub jego wysokos¢ jest zawyzona w stosunku do zaplanowanych dziatan. Obnizenie wartosci kosztow kwalifikowalnych do 10% nie
podlega negocjacjom. Niespetnienie kryterium powoduje automatycznie negatywny wynik w kryterium ,Zasadno$¢ i adekwatnosé wydatkéw”.

W kolumnie — nalezy wskazac¢: Uzasadnienie kazdego
planowanego do poniesienia wydatku w projekcie musi dotyczyé celu projektu, zakresu i zaktadanych wskaznikéw produktu i/lub rezultatu. Ogélne uzasadnienia
(np. wydatek konieczny do realizacji projektu) nie spetniajg wymogu kryterium pn.: ,Kwalifikowalnos¢ wydatkow

w ramach projektu”.

Pole nr 5 to wysokosc¢ kosztéw posrednich rozliczanych stawkg ryczattowa. Wysokos$¢ kosztéw uzaleznione jest od wykorzystanego limitu de minimis. Mozliwe
jest sfinansowanie kosztéw posrednich w formule pomocy de minimis, pod warunkiem, ze limit pomocy de minimis pozostajacy do wykorzystania
przez Wnioskodawce/Beneficjenta pozwoli na kwalifikowanie kosztéw posrednich w wysokosci 7% kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich projektu.
W przypadku, gdy pozostajacy do dyspozyciji limit pomocy de minimis uniemozliwi powyzsze — koszty posrednie stanowig wydatek niekwalifikowalny

Uwaga! Do oceny przekroczenia dopuszczalnej pomocy de minimis zliczane bedg wydatki zwigzane z pracami przygotowawczymi -
oraz z kosztami posrednimi -

1.2.5. Sekcja D Zadania

Uwaga! Przed wypetnieniem Sekcji D Zadania oraz Sekcji E Budzet projektu nalezy wypei¢ plik pn. Zafgcznik nr 2 Budzet projektu.xIsx.
Uwaga! W pliku Zafgcznik nr 2 Budzet projektu.xlsx zostaty juz okreslone zadania, ktére nastepnie nalezy wprowadzi¢ do sekcji D:

Nazwa zadaniaKategoria kosztéw

Zadanie 1 Srodki trwate/DostawySrodki trwate/Dostawy

Zadania 2 Wartosci niematerialne i prawneWartosci niematerialne i prawne
Zadanie 3 Roboty budowlaneRoboty budowlane

Zadanie 4 NieruchomosciNieruchomosci

Zadanie 5 Wktad niepieniezny (Nieruchomosci)Nieruchomosci

Zadanie 6 Prace przygotowawczeUstugi zewnetrzne
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Zadanie 7 Koszty pos$rednieKoszty posrednie

Uwaga! Nalezy zachowac¢ kolejnos¢ wprowadzanych zadan, nawet jesli dane zadanie nie bedzie realizowane. W przypadku braku jego realizacji w opisie zadania
nalezy wpisac ,nie dotyczy” a w okresie jego realizacji zaznaczy¢ okres realizacji projektu.

Uwaga! Sugeruje sie by okresy realizacji poszczegodlnych zadan byly zbiezne z okresem realizacji projektu
Edycja Sekcji D jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja A, poniewaz zawiera ona daty poczatku i konca realizacji projektu. Aby zdefiniowac
poszczegdblne zadania konieczna jest znajomosé przedziatu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedziaty czasowe poszczegolnych zadan muszg sie w

nim zawierac.

Aby edytowac¢ Sekcje D nalezy klikng¢ EDYTUJ SEKCJE:

GENERCAYWARIE WHICSKU DC PLIEL FOF SPRAWDE POPRAWNDSS WHIOSKL FREZESLE WHIDSEK

INFURMALIE O FACJEKGIE  WHIOSKDOAWDA | REALIZATORZY  WEKAZMNIKI FROJEKTU | ZADAMNIA BUDZET FROUJEKTY  FODSUMOWANIE BUDZETY  ZRODLA FINANSOWANIA  ANALIZAFYZYRe DODA& ¥

Dodawanie zadan

Po wigczeniu edycji sekcji wyswietli sie nastepujgcy ekran umozlwiajgcy dodawanie zadan. Dodanie zadania nastepuje po kliknieciu @& DODAJ ZADANIE:

INFORKACJE O FROJEKCIE  WHIOSKODAWCA | REALZATOAZY  WSKAZNIKI PROJEKTL | ZADAMIA g7  BUCIZST PACJEKTU  FOCSUMOWAKNIE BUDZETU  ZROCELAFINANSOWANIA  AKALZARYZYKA DO 3

SWIR ¢ BOSMIN

MeTwa zedania [ata rozpoczacia Data ZeHanNCTana n DO ZADANIE

Dane audytowe ™
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Po kliknigciu w ww. przycisk wyswietli sie ekran, w ktérym bedzie definiowane zadanie.
e Zadania od 1 do 6 sg kosztami bezposrednimi;

e Zadanie 7 to koszty posrednie;
o Pole oraz nie moze wykracza poza okres realizacji projektu.
o Pole dla zadan od 1 do 6 - nalezy wypisa¢ wszystkie wydatki wskazane w pliku pn. Zatgcznik nr 2 Budzet projektu.xIsx .

Nie ma potrzeby szerokiego uzasadnienia, gdyz szczegotowe uzasadnienie do poszczegdlnych wydatkow zostato zawarte w pliku pn. Zafgcznik nr 2
Budzet projektu.xlsx. W przypadku braku realizacji danego zadania nalezy wpisac¢ ,,nie dotyczy”.

o Pole dla zadania 7 — nalezy wypisa¢ czynnosci jakie bedg wykonywane w ramach zadania. Wydatki/czynnosci w ramach
zadania muszg by¢ opisane w taki sposdb by umozliwity ocene, iz sg to koszty niezbedne do realizacji projektu, ktdrych nie mozna bezposrednio przypisac
do gtdéwnego celu projektu, w szczegdlnosci koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktéra nie wymaga podejmowania merytorycznych dziatan
zmierzajgcych do osiggniecia celu projektu. Katalog kosztéw posrednich okresla Regulamin. Przewiduje mozliwos¢ rozliczania kosztéw posrednich
wylacznie metoda uproszczona, za pomoca stawki ryczaltowej, ktérej wysokos¢ zostala wskazana w Regulaminie wyboru projektéw.

Koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa naliczane sg autoamtycznie w pliku Budzet projektu. Ponizej przedstawiona zostala jedynie zasada
ich wyliczenia.

Wysokos¢ kwalifikowalnych kosztéw posrednich rozliczanych w sposob uproszczony wedtug stawki ryczattowej okresla sie wg nastepujgcego wzoru:
A=C*7%

gdzie:

A — kwalifikowalne koszty posrednie rozliczane stawkg ryczattowg

C - kwalifikowalne koszty bezposrednie stanowigce podstawe zastosowania stawki ryczattowej

7% — wysokos¢ stawki ryczattowej wyrazona w procentach, okreslona w naborze. Stawki tej nie mozna zmieniac.

Wynik nalezy zaokragli¢ zgodnie z regutg matematyczng (,5” na trzecim miejscu po przecinku zaokraglana jest w gore).

Jednoczesnie fgczna wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych projektu bedzie miata nastepujgce sktadowe:

K=A+B+C

gdzie:

K —tgczna warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu

A — kwalifikowalne koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa

B — kwalifikowalne koszty bezposrednie nie stanowigce podstawy do zastosowania stawki ryczattowej (jezeli dotyczy projektu)

C — kwalifikowalne koszty bezposrednie stanowigce podstawe zastosowania stawki ryczattowej

Przyktad:

Projekt obejmuje nastepujgce kategorie kosztow:
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1) kwalifikowalne prace budowlane o warto$ci 800 000,00 PLN (kategoria C)

2) kwalifikowalny zakup $rodkéw trwatych o warto$ci 200 000,00 PLN (kategoria C)

3) koszty posrednie rozliczane w sposob uproszczony - stawka ryczattowa w

wysokosci 7% jakg nalezy zastosowa¢ do wyliczenia wysoko$ci kosztow

posrednich w projekcie (zgodnie z Regulaminem wyboru projektow)

Koszty posrednie bedg wyliczone wg nastepujgcego wzoru:
A= 7% x (800 000,00 PLN + 200 000,00 PLN) = 70 000,00 PLN

Budzet projektu w zakresie wydatkéw kwalifikowalnych bedzie sie prezentowat

nastepujgco:

Prace budowlane (rozliczane na podstawie
rzeczywiscie poniesionych i

udokumentowanych wydatkow)

800 000,00 PLN

Srodki trwate (rozliczane na podstawie
rzeczywiscie poniesionych i

udokumentowanych wydatkow)

200 000,00 PLN

Koszty posrednie (rozliczane stawkg

ryczattowg w wysokos$ci 7%)

70 000,00 PLN

Razem wydatki kwalifikowalne projektu
podlegajgce dofinasowaniu zgodnie

regulaminem

1 070 000,00 PLN

Uwaga: dla uproszczenia wyliczen pominieto koszty niekwalifikowalne. W opisanym

przyktadzie nie wystgpity koszty z kategorii B ani koszty podlegajgce limitom.
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Sugeruje sie by opis zadan wygladal nastepujaco:

Zadanie 1 Srodki trwate/Dostawy:

Jesli w pliku pn. Zafgcznik nr 2 Budzet projektu.xIsx w ramach zadania 1 zostaty ujete poszczegolne wydatki nalezy je wypisac¢ w polu Opis i uzasadnienie zadan.
Sugeruje sie zaznaczenie wszystkich wydatkow z pliku Excel i za pomoca funkcji Kopiuj/WKklej, wklei¢ do pola Opis i uzasadnienie zadan:
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Polecenie Kopiuj: np. CTRL+C

A B C D E
3
4 Edanie 1: Srodki trwate/Dostawy I Ekoinnowacje:
5
6 Kategoria kosztow: Srodki trwate/Dostawy Catkowite wydatki:
7 Kwalifikowalne wydatki:
8 Dofinansowanie:
9
LP. Mazwa kosztu Ekoinnowacje? Wydatki agdtem Wydatki kwalifikowalne
w| [+ [+ s _
1| ”_43.&-# 4 000,00 zt
12 Linia produkeyina NIE 1230,00 1 000,00
13 & NE 1.230,00 1 000,00
14 NIE 1230,00 1 000,00
15 NIE 1 230,00 1000,00
16
1714 ﬁ
B ! [ dearer B monare

Seodi vwale Doty j

Sl | wesstrineis s
Linia procuscyina
Drukarsa

Hampuier

£ 7B

ARLILLL

Polecenie Wklej: np. CTRL+V
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Zadanie 2 Wartosci niematerialne i prawne:

Data rozpoczecia® Data zakoriczenia® ~ ¢
Zadanie 2 - Wartosci niematerialne | prawne [ 2023-04-21 [3) 2023-04-28
1 Koszty posrednie* Data rozpoczecia® Data zakoriczenia®
(3 2023-04-21 (3 2023-04-28
Nazwa zadania®
Wartosci niematerialne i prawne
311500
Opis i uzasadnienie zadania®
Wartosci niematerialne i prawne
3174000
Zadanie 3 Roboty budowlane:
I Koszty posrednie* Data rozpoczecia® Data zakoriczenia®
(3 2023-04-21 (3 2023-04-28
Mazwa zadania®
Roboty budowlane
16 /1500
Opis i uzasadnienie zadania*
Roboty budowlane
16 /4000

Zadanie 4 Nieruchomosci:
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Data rozpoczecia® Data zakoriczenia® A
Zadanie 4 - Nieruchomosci (3 2023-04-21 (3 2023-04-28
Koszty posrednie” Data rozpoczecia* Data zakoriczenia®
(3 2023-04-21 (3 2023-04-28
Nazwa zadania®
Nieruchomosci
13500
Opis i uzasadnienie zadania*
Nieruchomosci
13 /4000
Zadanie 5 Wktad niepieniezny (Nieruchomosci):
Data rozpoczecia® Data zakoriczenia®
Zadanie 5 - Wkiad niepieniezny (Nieruchomosci) (3 2023-04-21 (3 2023-04-28
Koszty posrednie” Data rozpoczecia® Data zakoniczenia®
(3 2023-04-21 (3 2023-04-28
Nazwa zadania”
Whkiad niepienigzny (Nieruchomosci)
34 /500
Opis i uzasadnienie zadania*
Whktad niepieniezny (Nieruchomosci)
34 /4000

Zadanie 6 Prace przygotowawcze
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Data rozpoczegcia™ Data zakoriczenia™ 9 1~

Zadanie 6 - Prace przygotowawcze (3 2023-04-21 (3 2023-04-28
Koszty posrednie* Data rozpoczecia® Data zakoriczenia®
(3 2023-04-21 (2 2023-04-28
Nazwa zadania*
Prace przygotowawcze
20/500
Opis i uzasadnienie zadania*
Prace przygotowawcze
20 /4000
Zadanie 7 Koszty posrednie
Data rozpoczecia® Data zakoriczenia® 0 J
Zadanie - Koszty posrednie (3 2023-04-21 (3 2023-04-28
. Koszty posrednie® Data rozpoczecia® Data zakoriczenia®

(5] 2023-04-21 [3) 2023-04-28

Nazwa zadania®

Koszty posrednie

Opis i uzasadnienie zadania*
Przyktadowy opis: koszty koordynatora/menadzera/kierownika: koszty zarzadu; obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna; wynagrodzenia osob ksiegujacych wydatki w projekcie; czynsz, najem, dzierzawa,
uzyczenie, optaty administracyjne, media

240 /4000

Po dodaniu zadan nalezy dane zapisac¢ klikajac przycisk w przeciwnym razie dane dostang utracone



ZAPISZ ANULLJ

Po wypetnieniu zadan Sekcja D Zadania prawidtowo powinna wyglgdac¢ nastepujaco (poza datami rozpoczecia i zakonczenia):
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Nazwa zadania

Szukaj

Data rozpoczgcia

Data zakonczenia

Data rozpoczecia® Data zakoniczenia® o S
Zadanie 1 - Srodki trwate/Dostawy () 2023-04-21 (%) 2023-04-28

Data rozpoczecia® Data zakoriczenia® 0 1~
Zadanie 2 - Wartosci niematerialne i prawne El 2023-04-21 m 2023-04-28

Data rozpoczecia® Data zakoriczenia® e 2
Zadanie 3 - Roboty budowlane () 2023-04-21 (2 2023-04-28

Data rozpoczecia® Data zakoriczenia® 0 ~
Zadanie 4 - Nieruchomosci [ 2023-04-21 (3 2023-04-28

Data rozpoczecia® Data zakoriczenia® e 2~
Zadanie 5 - Wktad niepieniezny (Nieruchomosci) () 2023-04-21 (2 2023-04-28

Data rozpoczecia® Data zakoriczenia® 0 ~
Zadanie 6 - Prace przygotowawcze [ 2023-04-21 (3 2023-04-28

Zadanie - Koszty posrednie

Data rozpoczecia®

() 2023-04-21

8

Data zakoriczenia®

2023-04-28

ZAPISZ

ANULUJ

Usuniecie btednie wpisanych zadan nastepuje poprzez klikniecie w trybie edyciji ikony ,X”:
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Marwa radania 3 £ DODA ZADANIE

Szuka)

Db rozpocapcin® Dol 2ahoeiperia” ’
Zadanie 1 - Srodki trwaseDostawy (3 =023-04-21 (3 2023.-04-28 + o 14 -

W przypadku, gdy Wnioskodawca wprowadzit zadania w ztej kolejnosci, istnieje mozliwos¢ doprowadzenia do prawidtowej kolejnosci zadan poprzez stosowne
nacisniecie ikony strzatki w gore lub w dot:

Oaka rarpocrgeia” O=fa zaodzrania® ‘ ﬁ b

Fadaniz 2 - Wanodod niematanalng | prawne m AEF-0L-21 E 2033-04-28

1.2.6. Sekcja E Budzet projektu

Uwaga! Przed wypetnieniem Sekcji E Budzet projektu nalezy wypetic plik pn. Zatgcznik nr 2 Budzet projektu.xIsx.
Uwaga! Przed wypetnieniem Sekcji E Budzet projektu nalezy wypetni¢ w catosci sekcje D Zadania.

Uwaga! Przed wypetnieniem Sekcji E Budzet projektu nalezy wypetni¢ w catosci sekcje B Wnioskodawcy i realizatorzy.
Uwaga! Wydatki nalezy wpisywac w tej samej kolejnosci co wydatki w pliku . Zatgcznik nr 2 Budzet projektu.xIsx.
Dodawanie wydatkéw/kosztow

Budzet projektu sktada sie z nastepujgcych zadan, ktore sg ujete w nastepujgcych kategoriach kosztow i limitow:
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Nazwa zadania

Kategoria kosztéw

Limity

pomoc publiczna

Zadanie 1 Srodki trwate/Dostawy Srodki trwate/Dostawy e wydatki na dostepno$c¢ — jesli dotyczy—
jesli dotyczy
Zadania 2 Wartosci niematerialne i prawne Wartosci niematerialne i prawne * pomoc .publlczna T
o wydatki na dostepnosc¢ — jesli dotyczy
Zadanie 3 Roboty budowlane Roboty budowlane * pomoc_publlczna i
o wydatki na dostepnos¢ — jesli dotyczy
e pomoc publiczna
Zadanie 4 Nieruchomosci Nieruchomosci ° wydatk! na d_os_tepnosc — Jesli dotyczy
¢ wydatki poniesione na zakup
nieruchomosci
e pomoc publiczna
o wydatki na dostepnos¢ — jesli dotyczy
Zadanie 5 Wkiad niepieniezny (Nieruchomosci) | Nieruchomosci ¢ wydatki poniesione na zakup
nieruchomosci
e wkiad niepieniezny
. . e pomoc de minimis
Zadanie 6 Prace przygotowawcze Ustugi zewnetrzne o wydatki na dostepnosé — jesli dotyczy
e pomoc de minimis
Zadanie 7 Koszty posrednie Koszty posrednie e promocja** — jesli dotyczy

Zarzadzani projektem — jesli dotyczy

UWAGA! Nie nalezy wypetnia¢ wszystkich wydatkéw w zadaniu!

Wydatkiem  w

ramach  zadania bedzie

wartos¢é wszystkich wydatkéw w ramach zadania

skumulowana
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Kazdy wydatek w ramach danego zadania musi mie¢ wybranie Limity przyporzadkowane do danego zadania. Wyjatek stanowig limity pn. ,wydatki na
dostepnosc”, ten limit nalezy zaznaczy¢ tylko w sytuacji, kiedy limit dotyczy danego kosztu, tj. w przypadku wydatkéw/kosztéw zwigzanych z zapewnieniem
dostepnosci* nalezy wybra¢ dedykowany limit pn. ,Wydatki na dostepnos¢” . Z uwagi na fakt, iz koszt oznaczony jako wydatek na dostepnos¢ zostanie uznany
w catosci za zwigzany z tym obszarem nalezy limit ten wybra¢ jedynie w przypadku, gdy czesé kosztow na dostepnos¢ stanowi wiekszosciowy udziat w
danej pozycji budzetowej.

*Dostepnos$¢é — oznacza mozliwo$¢ korzystania z infrastruktury, transportu, technologii i systeméw informacyjno-komunikacyjnych oraz produktéw i ustug.
Pozwala ona osobom, ktdre mogg by¢ wykluczone (ze wzgledu na rézne przestanki wymienione w rozporzgadzeniu ogolnym), w szczegolnosci osobom z
niepetnosprawnosciami i starszym na korzystanie z nich na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Podstawg wykluczenia moze by¢ np. wiek, tymczasowa
niepetnosprawnosc, opieka nad dzie¢mi itd. W przypadku projektow realizowanych w polityce spojnosci, dostepnosé oznacza, ze wszystkie ich produkty (w tym
takze udzielane ustugi) mogg by¢ wykorzystywane (uzywane) przez kazdg osobe. Przyktadami tych produktéw sg: strona lub aplikacja internetowa, materiaty
szkoleniowe, konferencja, wybudowane lub modernizowane (W przypadku modernizacji dostepno$¢ dotyczy co najmniej tych elementow budynku, ktore byty
przedmiotem dofinansowania z funduszy unijnych) obiekty, zakupione srodki transportu

Dodawanie wydatkéw/kosztéw w ramach poszczeqdlnych zadan

Po uzupetnieniu i zapisaniu Sekcji D — Zadania, nalezy przejs¢ do Sekcji E Budzet projektu. Prawidtowe wypetnienie Sekcji D pozwoli na uzyskanie nastepujgcej
Sekcji E:
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Zadanie 1. Srodki trwate/Dostawy

. - .
Uproszezona metoda rozliczania Kategorie kosztow™

© DODAJ POZYCIE

o +~ @

Nazwa kosztu®

Wartosé ogotem™ Wydatki kwalifikowane™ Dofinansowanie™

07500

Limity Realizator

W ramach danego zadania nalezy wpisaé¢ tylko jeden wydatek o nazwie takiej
jak zadanie

Pole Uproszczona metoda rozliczana — w przypadku zadan od 1 do 6 pole to obligatoryjnie pozostaje nieaktywne:

Uproszczona metoda rozliczania®

Pole Kategorie kosztow - nalezy wybra¢ odpowiednig kategorie przypisang do zadania okreslong na poczatku biezgcego rozdziatu.:

53



Pole
Pole

Pole
zakfadki

Pole

Kategorie kosziow®

Srodki trwate/Dostawy

Nieruchomosci

Wartosci niematerialne i prawne

Ustugi zewnetrzne

Srodki trwate/Dostawy

Raboty budowlane
MNadzor/ zarzgdzanie inwestycjg
Realizator

— nazwa zadania — przenies¢ z pliku pn. Zafgcznik nr 2 Budzet projektu.xIsx.z zaktadki
— wartos¢ zadania ogdétem warto$é. do 2 miejsc po przecinku, przeniesé¢ z pliku pn. Zatgcznik nr 2 Budzet projektu.xlsx.z zakfadki

— wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w ramach zadania ogétem. do 2 miejsc po przecinku, przeniesé z pliku pn.

Zatgcznik nr 2 Budzet projektu.xlsx.z zaktadki
— wartos¢ dofinansowania dla zadania ogdtem, do 2 miejsc po przecinku, przenies¢ z pliku pn. Zatgcznik nr 2 Budzet projektu.xlsx.z
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\L L

— F2 Kategorie kosztow

Nazwa zadania Kategoria kosatdw Wydatki ogétem  Wydaticl kwalifik Rreczywisty udziat Rodza) kosatéw P '::]c::rvm
PDM - pomoc de minimis
Zadanie 1 I Srodki trwale/Dostawy | Srodki trwate/Dostawy (4920,00 l I .4 000,00 I 0,45% bezposredmie PP
Zadania 2 Wartasciniematerialne | prawne Wartasel nlematerialne | prawne 2 000,00 200,00 0,02% bezpodrednie PP
Zadanie 3 Roboty budowlane 3 000,00 300,00 0,03% bezpoirednie P
Zadanie 4 Nieruchomesci 800 000,00 800 000,00 90,03% bezpoirednie P
Zadanie 5 Nieruchornode 5 000,00 0,00 0,00% bezpairednie 124
Zadanie 6 Usiugi zewngtrzne 0,00 0,00 0,00% bezposredmie POM
Zadanie 7 Koszugpodrednie Kaszty poérednie 57 044,40 £4 084,00 9,46% padrednie POM
Razefn w projekcie / 871 964,40 / 888 584,00 399 DSL* 100,00%
| 7 4 1

Uproszezonp metoda roziczania®

Nazwa w2edls
Srodki trwaleDostawy

Kabazerie hrectom”

Zroge awwwlzadeny

4ccecc

© poons FoZYCSE

o 4

£

Watndd ogtdan®
4 920,00

Laney

2eToc ki Wivde ) e dorypscds

/

4 000,00

I VAV s tbmame” I

Hesdown

AEX

1800

Pole Limity — nalezy wybra¢ wszystkie limity przypadajgce dla danego zadania okreslone na poczgtku biezgcego rozdziatu:
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Limnity

pomee publiezna Whydalki na dostapnoss

0 pomoc de minimis

pomoc publiczna

O wydatki poniesione na zakup nieruchomosci
[0  cross-financing

O wktad niepieniezny

Wydatki na dostepnosé

Pole — nalezy wybraé z listy rozwijalnej podmiot ponoszgcy wydatki. W przedmiotowym naborze moze to by¢ jedynie partner projektu.

Koszty posrednie sag obligatoryjne i nalezy je ujagé w Zadaniu nr 7 Koszty posrednie. Pola dla Zadania nr 7 nalezy wypetni¢ nastepujgco:

Pole —w przypadku zadania 7 pole to obligatoryjnie nalezy zaznaczy¢ (pole musi by¢ aktywne):

# Uproszczona metoda rozliczania®

Pole — z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ ,stawka ryczattowa”:

Rodzaj ryczatiu

slawka ryczaftowa

stawka jednostkowa

stawka ryczaltowa

Pole — wypefni sie automatycznie po wypetnieniu pola



7,00

Pole Nazwa kosztu — z listy rozwijalnej nalezy wybrac¢: Koszty posrednie - 7% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich:

Mazwa kosztu®

Koszly podrednie - 7% od kwalifikowalnyeh koszidw bezposradnich

Koszty posrednie - 6% od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich

Koszty posrednie - 7% od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich

Koszty bezposrednie personelu - 20%: od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich innych niz kosztow personelu

Koszty posrednie - 4% od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich

Koszty posrednie - 20% od kwalifikewalnych kosztow bezposrednich

Koszty posrednie - 15% od kwalifikowalnych kosztow bezpaosrednich

Pole Wartos¢ ogotem — warto$¢ do 2 miejsc po przecinku, ktéra zostata automatycznie wyliczona w pliku pn. Zafgcznik nr 2 Budzet projektu.xIsx.

Pole Wartosc¢ kwalifikowalna — warto$¢ do 2 miejsc po przecinku, ktéra zostata wpisana w pliku pn. Zafgcznik nr 2 Budzet projektu.xIsx.

Pole Dofinansowanie — warto$¢ do 2 miejsc po przecinku, ktdra zostata automatycznie wyliczona w pliku pn. Zatgcznik nr 2 Budzet projektu.xIsx.
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—F1 Podsumowanie budzetu

Wydatkl ogdtemn  Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanle  Rzeczywisty udzial

| Razem w projekcie 242 162,40 68 810,00 |
Razem koszty rzeczywiste 226 320,00 &4 400,00
Razem ryezatt ‘ 15 842,80 ‘ 5 12 600,00 )-f ‘ 4410,00 ‘

2adanie 7. Kosziy podrednie

7. 1. Koszly posrednie - 7% od kwalilikowalnych kos2itw bezposrednic

@ Uproszczona metoda rozliczania®

Mazwa Koszi®

HKoszly podradnie - 7% od kwal lig@Mrych kosztw barpogrednich

12 600,00

4 410,00

Pole Limity — nalezy wybra¢ wszystkie limity przypadajgce dla danego zadania okreslone na poczatku biezgcego rozdziatu.

Pole Realizator — nalezy wybrac z listy rozwijalnej podmiot ponoszacy wydatki.

1.2.7.Sekcja F Podsumowanie budzetu

Jesli wybierzesz Sekcje F, wyswietli sie nastepujgcy ekran:




NFORNACJE O FROUENDIE  WNIOSMDDAWCA | REAUEATORIY  WWERADNMD FROVENTU  IADAMIA  BUOEET PROUENTU  PODSUMOWAME SUDEETU  ZRCDLAFMANSOWAMA AMALZARYIVNA  OSWADCIENIA  ZALACINW

‘Szuksj po nazwie whioskodswey lub realizatora

Podsumowanie budzetu

Rxzsm w pra]skais

REE L 10z e 4100000
Fexzem rzsazyMisale ponesiane

100 000,00 90 000,00 30 000,00
Razsm razsst

SEE =1 1 cco.co
nsry bazpatradnis . Razem

11 480,00 104 450,00 40 000,00
Koszly bezpotrednls - Udzisl

= ey EE Y
asrty potrasnis . Razem

114800 114500 120,00
Kosziy posnednie - Udzisl

101 1 2w

Kategorie kosziéw

Granty/ stypendia

Wyt ogsism Wyrh namsn Domnensowsnis
Razem

100 000,00 30 000,00 3000000
vdzs

0% EETY 7T

whiad rzeczowy

Wydsiid cgsem ystetid el owaing Camnsnsowanis
Razsen

101 14500 EIRFETSY 31 00000
vans

=z Y 7EE0%

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedace podsumowaniem budzetu sporzgdzonego w Sekcji E, z tego wzgledu nie jest ona edytowalna.

Sekcja ta sktada sie z paneli:

¢ Podsumowanie budzetu — dane odnoszace sie do wszystkich pozycji budzetu
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o Kategorie kosztéw — dane odnoszace sie tylko do pozycji budzetu, ktére przynalezg do okreslonej kategorii kosztéw
e Limity — dane odnoszgce sie tylko do tych pozycji budzetu, ktére podlegajg okreslonemu limitowi

Panel Podsumowanie budzet zawiera nastepujgce pozycje:
¢ Razem w projekcie — suma wartosci wszystkich budzetéw zadan nalezacych do danego projektu

¢ Razem rzeczywiscie poniesione — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu nie oznaczonych jako ryczatt nalezgcych do danego projektu

Razem ryczatt — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu oznaczonych jako ryczatt nalezgcych do danego projektu

Koszty bezposrednie - Razem — suma wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu

Koszty bezposrednie - Udziat — udziat % sumy warto$ci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu w

warto$ci Razem w projekcie

Koszty posrednie - Razem — suma warto$ci wszystkich zadan budzetu oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu

Koszty posrednie - Udziat — udziat % sumy wartosci wszystkich zadan budzetu oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu w wartosci
Razem w projekcie

Nazwy kategorii kosztow i limitéw pojawiajg sie w postaci szarej belki nad kazdg raportowang kategorig kosztéw i/lub limitem.

Kazda z pozycji panelu zawiera nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Wartos¢ ogotem liczba (2 miejsca po Catkowita warto$¢ danej pozyciji.
przecinku)
Wydatki liczba (2 miejsca po Wartos¢ danej pozycji odnoszgca sie jedynie do wydatkow kwalifikowalnych.
kwalifikowalne przecinku)
Dofinansowanie liczba (2 miejsca po Wartos¢ danej pozycji odnoszgca sie jedynie do dofinansowania.
przecinku)




Pole Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora stuzy do wyswietlania podsumowania budzetu tylko tych pozycji budzetowych, ktére nalezg do
wybranego podmiotu zdefiniowanego w sekcji B. Jesli chcesz przefiltrowaé dane wybierz w tym polu albo wnioskodawce albo jednego z realizatoréw.

Po wyborze odpowiedniego podmiotu wyswietli sie podsumowanie budzetu, ale odnoszgce sie tylko do niego.

1.2.8. Sekcja G Zrédta finansowania

Edycja Sekcji G jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione sg Sekcje B, D i E.
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Jesli wybierzesz do edycji Sekcje G, wyswietli sie nastepujacy ekran:

INFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADANIA  BUDZETPROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU = ZRODEA FINANSOWANIA # ANALIZARYZYKA

WNIOSKU O
NANSOWAN
Zr6dta finansowania

Opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji G nowego Wniosku o dofinansowanie
Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia
Dofinansowanie liczba (2 miejsca po Podaj wysokos¢ wydatkéw ogétem z tytutu dofinansowania.
/Wydatki ogotem przecinku)

62



Dofinansowanie /
Wydatki
kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Podaj wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu dofinansowania.

Razem wkitad
wiasny/ Wydatki

ogoétem

liczba (2 miejsca po

przecinku)

Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkéw ogoétem z tytutu wktadu wiasnego.

Razem wkitad
wiasny/ Wydatki

kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po

przecinku)

Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu wkladu wiasnego.

Budzet panstwa /

Wydatki ogétem

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Wpisz kwote wydatkéw ogotem w zakresie wktadu wiasnego z tytutu budzetu panstwa.

Budzet panstwa /
Wydatki
kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po

przecinku)

Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w zakresie wktadu wtasnego z tytutu budzetu panstwa.

Budzet jednostek
samorzgdu
terytorialnego/

Wydatki ogotem

liczba (2 miejsca po

przecinku)

Wopisz kwote wydatkdéw ogdtem z tytutu budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.

Budzet jednostek
samorzgdu
terytorialnego/
Wydatki

kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po

przecinku)

Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.
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Inne publiczne/

Wydatki ogétem

liczba (2 miejsca po
przecinku)

Wpisz kwote wydatkéw ogotem z tytutu innych wydatkéw publicznych.

Inne publiczne/
Wydatki

kwalifikowalne

liczba (2 miejsca po

przecinku)

Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu innych wydatkow publicznych.

Prywatne/ Wydatki liczba (2 miejsca po Wpisz kwote wydatkéw ogdtem z tytutu wydatkéw prywatnych.
ogotem przecinku)
Prywatne/ Wydatki liczba (2 miejsca po Podaj wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu wydatkow prywatnych.

kwalifikowalne

przecinku)

Suma/ Wydatki liczba (2 miejsca po Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich wydatkow ogdotem.
ogotem przecinku)
Suma/ Wydatki liczba (2 miejsca po Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich wydatkow kwalifikowalnych.

kwalifikowalne

przecinku)

Uwaga!

» Suma Wydatkéw ogoétem musi sie zgadzac z sumg wszystkich Wydatkow ogétem zamieszczonych w pozycji Razem w projekcie panelu

Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

» Suma Wydatkéw kwalifikowalnych musi sie zgadza¢ z sumg wszystkich Wydatkéw kwalifikowanych zamieszczonych w pozycji Razem w projekcie

panelu Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

» Warto$¢ w pozycji Dofinansowanie/Wydatki ogétem musi by¢ réwna wartosci w pozycji Razem w projekcie/Dofinansowanie w panelu

Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

> Warto$¢ w pozycji Dofinansowanie/Wydatki kwalifikowalne musi by¢ rowna wartosci w pozycji Razem w projekcie/Dofinansowanie w panelu

Podsumowanie budzetu w Sekcji F.
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W razie braku zgodnosci pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji G.

1.2.9. Sekcja H Analiza ryzyka

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje H, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

Potencjat do realizacji projektu

Dowiadezaniz®
lata praktyki

1374000

Opis sposobu zarzadzania projekiem”
mdj sposab

10/ 4000

Opis widadu rzeczowego”

opis wkiadu

1174900

Opis wiasnych Srodkdw finansowych”
opis srodkow

12/ 4000

Analiza ryzyka w projekcie

@ Nie dotyczy*

Opis pdl, ktoére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji H nowego Whniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposoéb wypetnienia

Doswiadczenie tekstowe Opisz krotko swoje doswiadczenie w zwigzku z podobnymi projektami.
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Opis sposobu tekstowe Nalezy okresli¢, czy posiadane przez Wnioskodawce zasoby ludzkie sg wystarczajgce do wdrozenia projektu w

zarzgdzania zatozonym zakresie. W punkcie tym opisuje sie tylko tych pracownikow, ktérzy bedg zaangazowani we

projektem wdrazanie projektu. Nalezy podac stanowisko wraz z krotkim zakresem odpowiedzialnosci danej osoby w
ramach projektu oraz opisa¢ kompetencje oraz kwalifikacje zawodowe niezbedne do realizacji projektu, wiedze
ekspercka, doswiadczenie w realizacji projektow o podobnej wielkosci i podobnym charakterze. W szczegdélnosci
nalezy tu wymieni¢ osoby zwigzane z techniczng strong realizacji projektu Nalezy przedstawi¢ zaréwno zasoby
posiadane w momencie aplikowania o dofinansowanie, jak rowniez przewidziane do pozyskania w trakcie
realizacji projektu.

Opis wktadu tekstowe Opisz krotko wktad rzeczowy (niepieniezny) wnoszony do projektu.

rzeczowego W szczegolnosci wskaz, na jaka kwota stanowi wktad rzeczowy, jakie dokumenty potwierdzajg wysokos¢
przyjetej kwoty, kiedy grunt/nieruchomos$¢ zabudowana zostata nabyta przez wnioskodawce i w jakim celu.
Nalezy podac rowniez jakie dokumenty zatgczono na potwierdzenie przyjetej kwoty.
Zgodnie z dokumentacjg konkursowg jako wktad wlasny mozna wnie$¢ do projektu jedynie grunt oraz
nieruchomos¢ zabudowang (zgodnie z zasadami okreslonymi w zatgczniku nr 1 do regulaminu).

Opis wtasnych tekstowe Opisz krotko zrédta finansowania wktadu wtasnego w zakresie wydatkéw kwalifikowalnych oraz zrédta

Srodkow finansowania wydatkow niekwalifikowalnych.

finansowych Uwaga!

Beneficjent pomocy musi wnie$¢ wktad finansowy w wysokosci co najmniej 25 % kosztéw kwalifikowalnych,
pochodzacy ze $rodkdw wiasnych lub zewnetrznych zrodet finansowania, w postaci wolnej od wszelkiego

publicznego wsparcia finansowego (art. 14 ust. 14 GBER).

Analiza ryzyka

w projekcie

zmienna logiczna

W punkcie nalezy wskazac¢ zidentyfikowane ryzyka zagrazajgce prawidtowej realizacji projektu, okresli¢

prawdopodobienstwo ich wystgpienia, skutek ich wystgpienia wraz z opisem mechanizmow
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zapobiegania lub przedstawi¢ niebudzgce zastrzezen wyjasnienia opisujgce niewystepowanie ryzyk zwigzanych
z realizacjg projektu.

Do przyktadowych ryzyk zaliczy¢ mozna: przekroczenie termindw realizacji inwestycji, wzrost naktadow
inwestycyjnych, wzrost taryf, spadek popytu, zmiana zatozen projektu w trakcie jego realizacji (wystgpienie robot
dodatkowych, zamiennych, zmiany przepiséw prawa, problemy srodowiskowe, protesty spoteczne). W

uzasadnionych przypadkach niezbednym jest odniesienie sie do mozliwych ryzyk zwigzanych z klimatem.

Po kliknieciu na ikone ,+” na pasku Lista ryzyk wyswietla sie nastepujgce okienko z polem do wyboru:

Listaryzyk @

Szukai

1. Ryzyko @

Opis zidentyfikowanego ryzyka*

Prawdopodobienstwo wystapienia®

Skutek wystapienia*

Mechanizmy zapobiegania*

Opis pdl, ktore nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji H nowego Wniosku o dofinansowanie w przypadku dotgczenia analizy ryzyka

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposéb wypelnienia
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zapobiegania

Lista ryzyk lista obiektéw Ryzyka dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez klikniecie na ikone
»X" na tytule poszczegolnego ryzyka.

Opis tekstowe Opisz krotko zidentyfikowane ryzyko zwigzane z realizacjg projektu.

zidentyfikowanego

ryzyka

Prawdopodobiehstwo | lista wartosci Wybierz z listy warto$¢ okreslajgcg stopien ryzyka.

wystgpienia

Skutek wystgpienia lista wartosci Wskaz z listy warto$¢ okreslajgca skutek, jaki niesie w sobie opisywane ryzyko.

Mechanizmy tekstowe Opisz krétko mechanizmy kontrolne, ktére zamierzasz zastosowadé, aby obnizy¢ opisywanie ryzyko.

1.2.10.Sekcja | Dodatkowe informacje

W ramach Sekcji | DIP wymaga przedstawienia informacji zgodnie z ponizszym opisem pol:

Typ projektu

Obowigzkowo nalezy wskazaé ,Typ projektu 9.4 A Inwestycje MSP”.

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni/-e typ/-y projektu.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Z listy rozwijanej nalezy wybraé jeden rodzaj prowadzonej dziatalnosci, wiodacy dla giéwnego celu projektu (nie dla gtdwnej dziatalnosci wnioskodawcy).
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Lokalizacja Wnioskodawcy

Nalezy wskaza¢ czy wnioskodawca:

- prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg® na obszarze subregionu watbrzyskiego (co najmniej 2 lata przed datg ogtoszenia naboru);

- prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza® na obszarze subregionu watbrzyskiego (co najmniej 6 miesiecy przed datg ogtoszenia

naboru).

- realizuje projekt w catosci na terenie wptywu Dolnoslgskiego Zagtebia Weglowego w granicach administracyjnych subregionu
watbrzyskiego zgodnie z tabelg nr 15 (zasieg terytorialny wptywoéw Dolnoslgskiego Zagtebia Weglowego) ujetej w opracowaniu IRT pn.
»+Analiza powigzan funkcjonalnych w Dolnoslagskim Zagtebiu Weglowym”

- realizuje projekt w cato$ci na obszarach wiejskich subregionu watbrzyskiego

- zadne z wyzej wymienionych

oraz uzasadni¢ wybor wskazujgc dokumenty potwierdzajgce powyzsze informacije.

Wzrost zatrudnienia w wyniku realizacji projektu

W punkcie wskaz ile miejsc pracy zostanie stworzonych w przedsiebiorstwie w wyniku realizacji projektu, wyrazonych w srednich rocznych ekwiwalentach

petnego czasu pracy (EPC).

Nalezy réwniez okre$li¢ stanowiska, na jakie zostang przyjeci nowozatrudnieni, jaki bedzie ich zakres obowigzkéw oraz wskazac, jakie kryteria bedg brane pod
uwage przy rekrutaciji.

Wartosci wskazane w przedmiotowym punkcie muszg byc¢ spojne z wartosciami wskazanymi we wskaznikach dotyczgcych miejsc pracy.

W opisie do punktu prosze poda¢ srednig zatrudnienia za ostatnie 12 miesiecy oraz dokumenty, na podstawie ktorych bedzie mierzony wskaznik zatrudnienia

oraz podac¢ doktadne wyliczenia na EPC.

Wzrost zatrudnienia oznacza nowo powstate miejsca pracy w wyniku realizacji projektu.
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Liczba miejsc pracy wyrazona w $rednich rocznych ekwiwalentach petnego czasu pracy (EPC) utworzonych w ramach dziatalno$ci wspieranej przez projekt.
Nowe stanowiska muszg by¢ obsadzone i mogg by¢ w petnym wymiarze godzin, w niepetnym wymiarze godzin lub powtarzac sie sezonowo. Wolne stanowiska
nie sg liczone. Nowo utworzone stanowiska muszg zosta¢ utrzymane przez ponad rok po zakonczeniu projektu. Wskaznik jest obliczany jako réznica miedzy
rocznymi EPC obsadzonymi przed rozpoczeciem projektu i rok po zakonczeniu projektu w ramach wspieranej dziatalnosci. Roczne EPC definiuje sie jako
stosunek godzin pracy przepracowanych efektywnie w ciggu roku kalendarzowego podzielony przez catkowitg liczbe godzin umownie przepracowanych w tym
samym okresie przez osobe lub grupe. Zgodnie z konwencjg dana osoba nie moze wykonywaé wiecej niz jednego EPC rocznie. Liczba godzin umownie
przepracowanych ustalana jest na podstawie normatywnych/ustawowych godzin pracy zgodnie z krajowym ustawodawstwem. Osoba pracujgca w petnym

wymiarze czasu pracy zostanie zidentyfikowana w odniesieniu do jej statusu zatrudnienia i rodzaju umowy (petny lub niepeiny etat).

Opis problemoéw i uzasadnienie realizacji projektu, opis istniejagcego systemu/przedsiewziecia (stan istniejacy), Zakres rzeczowy projektu

Opis nalezy odnie$¢ do kazdego z ponizszych punktéw, zgodnie z podang kolejnoscia.

1. Nalezy przedstawi¢ ogdlne zatozenia projektu. Opis musi jednoznacznie identyfikowa¢ przedmiot projektu, okreslaé jego zakres i sposéb wdrazania (musi
by¢ jasny i czytelny). Wnioskodawca powinien w zwiezty sposéb przedstawi¢ charakterystyke projektu: okresli¢ przedmiot, lokalizacje, czesci sktadowe
projektu i etap bgdz faze zadania (jezeli realizowany projekt jest czescig wiekszej inwestyciji). Opis powinien odnosi¢ sie do stanu wyjsciowego i
uzasadnia¢ (rowniez za pomocg danych liczbowych) konieczno$¢ realizacji zmian zatozonych w projekcie. Nalezy rowniez wykazacé i opisa¢ odpowiednie
zasoby techniczne, rzeczowe, i niematerialne niezbedne do realizacji projektu (lub alternatywng forme wsparcia w tym zakresie) oraz uzasadnienie wyboru
danej technologii wykonania.

2. Prosze przedstawi¢ historie przedsiebiorstwa oraz przeksztatcenia podmiotu. Dodatkowo nalezy okresli¢ inwestycje zwigzane z tg samg lub podobng
dziatalnoscig ( w rozumieniu art. 2 pkt 50 Rozporzgdzenia nr 651/2014) realizowanych przez wnioskodawce w ostatnich 3 latach.

3. Prosze dokonac¢ charakterystyki prowadzonej dziatalnosci i opisa¢ zmiany jakie nastgpity od czasu jej rejestracji. Nalezy postugiwaé sie kodami PKD, w
ramach ktérych prowadzona jest dziatalnos¢, uzyskiwane sg przychody oraz zatrudniani pracownicy. Nalezy odnies¢ sie do kazdej prowadzonej

dziatalnosci, nie tylko gtowne;j.
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4. Obligatoryjnie nalezy wskaza¢ PKD projektu oraz PKD prowadzonej dziatalno$ci. Nalezy wskaza¢ czy wnioskodawca nie dokonat przeniesienia do
zaktadu, w ktorym ma zostaé¢ dokonana inwestycja poczatkowa, ktérej dotyczy wniosek o pomoc, w ciggu dwdch lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku o
pomoc. Nalezy mieC réwniez na uwadze, iz wnioskodawca nie moze dokonac takiego przeniesienia przez okres dwoch lat od zakonczenia inwestycji
poczatkowej, ktorej dotyczy wniosek o dofinansowanie.

Zgodnie z art. 66 Rozporzadzenia nr 1060/2021 z dnia 24 czerwca 2021 r. w zwigzku z art. 14 ust.16 Rozporzadzenia nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu do dofinansowania nie kwalifikujg sie wydatki

wspierajgce przeniesienie produkdji.

W mysl art. 2 pkt. 61 a) Rozporzagdzenia nr 651/2014 pojecie "przeniesienie" oznacza przeniesienie tej samej lub podobnej dziatalnosci lub jej czesci z zaktadu

na terenie jednej umawiajgcej sie strony Porozumienia EOG (zaktad pierwotny) do zaktadu, w ktérym dokonuje sie inwestycji objetej pomocsg i ktéry znajduje

sie na terenie innej umawiajgcej sie strony Porozumienia EOG (zaktad objety pomocg). Przeniesienie wystepuje woéwczas, gdy produkt lub ustuga w zaktadzie

pierwotnym i zaktadzie objetym pomoca stuzy przynajmniej czesciowo do tych samych celéw oraz zaspokaja wymagania lub potrzeby tej samej kategorii

klientéw oraz w jednym z pierwotnych zaktadéw beneficjenta w EOG nastgpita likwidacja miejsc pracy zwigzanych z takg samg lub podobng dziatalnoscig

5. Nalezy sie takze odnies¢ do zachowania trwatosci projektu w mysl zapiséw art. 65 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 r. (z uwzglednieniem wystepowania realizatorow w projekcie — jezeli dotyczy). Projekt nie zachowuje trwatosci jezeli w okresie pieciu
lat (trzech lat w przypadkach dotyczgcych utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP) od ptatnoéci koncowej na rzecz beneficjenta/
zatwierdzenia wniosku o ptatnos$¢ koncowg jezeli nie wigzat sie on z wyptatg dofinansowania — lub w stosownych przypadkach lub w okresie ustalonym
zgodnie z zasadami pomocy panstwa, zajdzie w odniesieniu do tej operacji dowolna z ponizszych okolicznosci:

- zaprzestanie lub przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej poza region na poziomie NUTS 2, w ktérym dana operacja otrzymata wsparcie;

- zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezng korzysc¢;

- istotna zmiana wptywajgca na charakter operaciji, jej cele lub warunki wdrazania, moggca doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych celéw operaciji.

6. W przypadku realizacji projektu w ramach umowy partnerskiej nalezy przedstawi¢ gtéwne zatozenia umowy partnerskiej opisujgc sposdb wdrazania

projektu.
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W przypadku projektu partnerskiego nalezy udowodni¢, ze projekt spetnia wymagania projektow partnerskich zgodnie z wymogami ustawy o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie 2021-2027, to znaczy:

- podmiot inicjujgcy projekt partnerski jest partherem wiodgcym w projekcie (Wnioskodawcg) i posiada on potencjat ekonomiczny zapewniajgcy prawidtowg
realizacje projektu partnerskiego;

- udziat partneréw w projekcie nie polega wytgcznie na wniesieniu do jego realizacji zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych;

- zadania realizowane przez poszczegodlnych partneréw w ramach projektu partnerskiego nie polegajg na oferowaniu towaréw, swiadczeniu ustug lub

wykonywaniu robot budowlanych na rzecz pozostatych partneréw projektu.

UWAGA: nalezy unikac¢ ,przeklejania” tekstu z innych punktéw, cytowania celéw programu, deklarowania spetnienia kryteriow programowych czy wymogow
prawa krajowego i wspolnotowego.

Nie nalezy takze podawaé szczegotowej specyfikacji zakupywanego sprzetu/wyposazenia/robét budowlanych - te informacje powinny zostaé ujete w Pliku
Budzet projektu.

Gotowosé¢ projektu do realizacji

Opisz na jakim etapie znajduje sie realizacja projektu. W opisie nalezy przedstawi¢ czynnosci juz podjete przez wnioskodawce, np.: posiadane pozwolenie na
budowe lub wskaza¢ date/daty ztozenia wniosku/wnioskéw o wydanie pozwolenia na budowe. Nalezy wskazaé posiadane decyzje budowlane, a w przypadku,
gdy wnioskodawca ich jeszcze nie posiada nalezy wskazac¢ planowane daty pozyskania przedmiotowych dokumentow. llekro¢ jest mowa o decyzji budowlanegj
nalezy przez to rozumie¢ kazdg decyzje uprawniajgcg do rozpoczecia robot budowlanych (np. pozwolenie na budowe) a takze sytuacje, kiedy w wyniku braku
sprzeciwu wiasciwego organu wnioskodawca jest uprawniony do realizacji przedsiewziecia w oparciu o zgtoszenie robo6t budowlanych zgodnie z zapisami
ustawy Prawo budowlane.

Opisz zakres projektu, dla ktérego posiadasz decyzje budowalne z przyporzgdkowaniem kazdej z posiadanych decyzji do konkretnych elementéw/zakresu

projektu (jezeli caly zakres projektu wymaga pozyskania wiecej niz jednej decyzji budowlanej).
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W przypadku koniecznosci pozyskania innych decyzji administracyjnych (np. konserwatora zabytkdw) wskaz rzeczywistg lub planowang date pozyskania ww.
decyzji.

Jezeli projekt obejmuje zarbwno zadania, dla ktérych wymagane jest pozyskanie decyzji budowlanej oraz takie, dla ktérych brak jest koniecznosci pozyskania
takich decyzji (np. wymiana filtrow w stacji uzdatniania wody) w punkcie tym nalezy jednoznacznie wskaza¢ czesc¢ projektu, dla ktérej brak jest koniecznosci

pozyskania decyzji budowlanej oraz przedstawi¢ uzasadnienie w tym zakresie.

W przypadku realizacji robot na zgtoszenie powinienes przeditozy¢ stosowny dokument wraz z adnotacjg wtasciwego organu o braku sprzeciwu lub

oswiadczeniem Whnioskodawcy, ze w terminie ustawowym organ nie wnidst sprzeciwu (tzw. milczgca zgoda).

Pozwolenie na budowe/zgtoszenie robét musi by¢ takze aktualne.

Jezeli wnioskodawca nie posiada na dzien ztozenia wniosku decyzji budowlanych bedzie zobowigzany do ich przedtozenia na etapie rozliczania projektu tj. do
pierwszego wniosku o ptatno$c¢ rozliczajgcego wydatki zwigzane z zakresem rzeczowym objetym decyzjg o pozwoleniu na budowe/decyzjg o zezwoleniu na

realizacje inwestycji/zgtoszeniem budowy/zgtoszeniem wykonywania innych robét budowlanych.

Jezeli projekt lub jego czesc jest realizowany w formule ,,zaprojektuj i wybuduj” umies¢ w tym miejscu stosowng informacje. W przypadku, gdy dla czeéci
projektu przyjeto formute tradycyjng, nalezy jednoznacznie doprecyzowacé ktéry z elementéw projektu bedzie realizowany tradycyjnie, a ktéry w trybie
»Zaprojektuj i wybuduj”.

Analiza wykonalnosci i analiza opcji
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Whnioskodawca powinien zidentyfikowa¢, dokona¢ poréwnania i oceny mozliwych do zastosowania rozwigzan w projekcie lub uzasadnic¢, ze nie ma innych
wariantow realizacji projektu. Powiniene$ wykazac¢, ze wybrany przez Ciebie wariant realizacji projektu reprezentuje najlepsze sposréd wszelkich mozliwych

rozwigzan pod wzgledem technicznym, ekonomicznym, srodowiskowym i instytucjonalnym.

W pierwszej kolejnosci powinienes przeprowadzi¢ analize wykonalnosci. Analiza wykonalnosci polega na identyfikacji mozliwych do zastosowania rozwigzan

inwestycyjnych, ktére mozna uznac za wykonalne w zakresie technicznym, ekonomicznym, srodowiskowym i instytucjonalnym.

Kolejnym krokiem jest analiza opcji, ktéra polega na dokonaniu poréwnania i oceny mozliwych do zastosowania rozwigzan inwestycyjnych zidentyfikowanych

na etapie analizy wykonalnosci.

Nie jest dopuszczalne, aby w ramach analizy opcji dokona¢ poréwnania jednego rozwigzania inwestycyjnego z wariantem bezinwestycyjnym, za
wyjatkiem projektéw, dla ktérych brak jest technicznego, finansowego i prawnego alternatywnego rozwigzania inwestycyjnego. WWéwczas obligatoryjnie

nalezy przestawic nie budzgce watpliwosci uzasadnienie rezygnacji z analizy opcji (rozwigzan alternatywnych).

Celem analizy opciji jest wskazanie, ktdre z rozwigzan jest najkorzystniejsze. Analiza ta powinna by¢ przeprowadzona w 2 etapach:

1) etap pierwszy - analiza strategiczna - ten etap koncentruje sie na podstawowych rozwigzaniach o charakterze strategicznym (np. rodzaj infrastruktury lub
srodkéw transportu albo lokalizacja projektu). Etap ten, co do zasady przyjmuje forme analizy wielokryterialnej i opiera sie na kryteriach jakosciowych;

2) etap drugi - analiza rozwigzan technologicznych - na tym etapie nalezy przeanalizowa¢ poszczegdlne rozwigzania pod katem technologicznym, np.
odpowiedzie¢ na pytanie, czy bardziej korzystna bedzie modernizacja juz funkcjonujgcej infrastruktury, czy tez budowa nowej. Do przeprowadzenia tego etapu

zazwyczaj zastosowanie majg metody oparte na kryteriach ilosciowych.

Analize opcji mozna przeprowadzi¢ w sposéb uproszczony — wytgcznie w oparciu o kryteria jakosciowe.
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Po przeprowadzeniu analizy wykonalnosci oraz analizy opcji (przy uwzglednieniu analizy popytu) powinienes dokonaé wyboru rozwigzania do

zastosowania oraz sformutowac jego uzasadnienie.

Zatozenia do analizy finansowej

W punkcie tym Wnioskodawca przedstawia zatozenia na podstawie ktdrych sporzadzono prognozy finansowe, w szczegolnosci dotyczace:
- formy opodatkowania oraz wskaza¢ wtasciwy miejscowo organ podatkowy,
- zatozen dotyczacych przychodow z projektu oraz pozostatej czesci przedsiebiorstwa,
- zatozen dotyczacych prognozowanych kosztow operacyjnych i finansowych z projektu oraz pozostatej czesci przedsiebiorstwa,
- oprocentowania kredytow,
- wielkosci kosztow statych,
- informacji nt. metod oraz przyjetych stawek amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
- zrodet finansowania projektu: obce (np. kredyty, pozyczki, leasing, inne) i sSrodki witasne, opisujgc zasady korzystania z tych zrodet finansowania, koszty z tym
zwigzane oraz zasady zwrotu/ sptaty tych kapitatéw do kapitatodawcéw,
- informacji nt. przewidywanego czasu otrzymania oraz sposobu ksiegowania otrzymanej dotacji,
- innych istotnych zaplanowanych zdarzen, ktére bedg miaty wptyw na sytuacje finansowg wnioskodawcy.
Przedstawione prognozy powinny by¢ realistyczne, tzn. opiera¢ sie o realne zatozenia oraz wyniki przeprowadzonych badan i analiz, w szczegdlnosci
dotyczacych wielkosci popytu i sprzedazy. Prognozy muszg by¢ dostosowane do specyfiki danego przedsiebiorstwa oraz branzy, w ktérej ono funkcjonuje.
Wybdr metody analizy finansowe;j
e uproszczona ksiegowosc¢
e petna ksiegowos¢
W celu wypetnienia danych finansowych nalezy pobrac¢ ze strony naboru jeden z nastepujgcych wzoréw zatgcznikdw do wniosku Zatgcznik nr 3a Analiza
ekonomiczna - petna ksiegowo$¢” lub ,Zatgcznik nr 3b Analiza ekonomiczna - uproszczona ksiegowos¢” (w zaleznosci od rodzaju prowadzonej ksiegowosci).

Po wypetnieniu pobranego zatgcznika nalezy go zapisa¢ w formacie Excel (z aktywnymi formutami) i zaciagng¢ do WOD21.
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10.

11.

Przyjmuje sie, ze rok obrachunkowy jest rokiem kalendarzowym. Jezeli jest inaczej, prosimy o stosowng adnotacje.

Rok bazowy n-2 oraz n-1 to dwa petne zamkniete okresy obrachunkowe poprzedzajgce biezgcy rok obrachunkowy.

Okres biezacy to okres, za ktéry Wnioskodawca posiada najbardziej aktualne dane finansowe za zakohczone kwartaty roku biezgcego (od 21 dnia po
zakonczeniu kwartatu); np. jezeli wniosek zostat ztozony po 21 pazdziernika, wowczas bedzie to sprawozdanie za trzy petne kwartaty roku
obrachunkowego.

Rok n to okres obejmujgcy dane finansowe za petny rok obrachunkowy (np. jezeli sprawozdanie za okres biezgcy obejmuje dane finansowe za trzy
kwartaty, wowczas rok n obejmuje to sprawozdanie oraz prognoze na kolejny kwartat).

Sprawozdania finansowe nalezy wypetnic¢ za trzy poprzednie lata obrachunkowe, okres biezgcy oraz przygotowaé prognoze na okres realizacji projektu
oraz trzech lat w przypadku MSP i pieciu lat w przypadku Wnioskodawcéw innych niz MSP od momentu jego planowanego zakonczenia.

W pozycji bilansu po stronie aktywnej A.ll.2. (srodki trwate w budowie i zaliczki na srodki trwate w budowie) nalezy wykaza¢ ewentualne inne naktady
inwestycyjne nie objete wnioskiem o dotacje.

W pozycji bilansu Pasywa (C.I) kapitat wtasny przedstawi¢ nalezy jako sume kapitatu podstawowego, zapasowego, rezerwowego i z aktualizacji
wyceny, po pomniejszeniu o nalezne ale nie wniesione wptaty na poczet kapitatu, o odpisy z zysku netto w ciggu roku obrotowego oraz o udziaty (akcje)
wlasne, zakupione przez podmiot.

Wszystkie dane finansowe nalezy podac w tysigcach ztotych z doktadnoscig do jednego miejsca po przecinku.

Prognozy muszg opierac sie na realnych zatozeniach i by¢ dostosowane do specyfiki danego przedsiebiorstwa oraz branzy, w ktérej ono funkcjonuje.
Bilans, rachunek zyskoéw i strat oraz rachunek przeptywow pienieznych sporzgdzane sg dla Wnioskodawcy z uwzglednieniem jego dotychczasowej
dziatalnosci i efektow wynikajgcych z realizacji projektu.

Planowane dofinansowanie powinno by¢ wykazane w sprawozdaniach finansowych sporzgdzonych na potrzeby wniosku o dofinansowanie, zgodnie z
podanym przez Wnioskodawce harmonogramem, w nastepujgcych pozycjach:

w bilansie: dotowane wartosci niematerialne i prawne oraz dotowane rzeczowe aktywa trwate (w pozycji A. Aktywa trwate A.1.2 oraz A.11.3)
wykazywane sg w wysokosci ich odpowiedniej wartosci ksiegowej netto, planowana dotacja i jej rozliczenie w kolejnych latach — w pozycji pasywoéw:

,Rozliczenia miedzyokresowe” (D.IV.1-2);
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e wrachunku zyskoéw i strat:
- odpis umorzeniowy dotyczgcy dotowanego srodka trwatego — w pozycji: ,Amortyzacja” (B.l); razem z amortyzacjg innych aktywdw trwatych;
- dotacja — w odpowiedniej wysokosci (w szczegdlnosci proporcjonalna do odpisu umorzeniowego czes¢ dotacji, dotyczgca wspétfinansowania zakupu srodka
trwatego) w pozycji: ,Pozostate przychody operacyjne” (D.I-11);

e W rachunku przeptywéw pienieznych:
- wydatki na nabycie wspoffinansowanego $rodka trwatego — w pozycji: ,Przeptywy srodkdéw pienieznych z dziatalnosci inwestycyjnej — Wydatki — Wydatki
inwestycyjne dotyczace projektu (wspoétfinansowane z dotacji)” (B.11.1); nalezy tu uwzgledni¢ wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne inwestyciji, objetej
wnioskiem o dofinansowanie.
- planowane wptywy z tytutu dotacji — w pozycji: ,Przeptywy srodkdw pienieznych z dziatalnosci finansowej - Wptywy — Dotacja dotyczaca projektu” (C.1.3).
Przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych (w tym prognoz i danych poréwnywalnych) nalezy stosowac obowigzujgce zasady rachunkowosci, nakazujgce
odzwierciedlanie sytuacji majgtkowej i finansowej firmy w sposéb prawdziwy, rzetelny i jasny. W szczegoélnosci, przedstawione dane muszg uwzgledniaé
zasady ostroznej wyceny, ciggtosci dziatania oraz wiernego obrazu (Ustawa o

rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994r. z pézn. zm., art. 5 — 8).

PROGNOZA PRZEPLYWOW FINANSOWYCH — INSTRUKCJA WYPELNIANIA (UPROSZCZONA KSIEGOWOSC):
1. Rachunek przeptywdw finansowych sporzgdzany jest w formie uproszczonej i dotyczy Wnioskodawcow, ktérzy nie sg zobowigzani do prowadzenia
ksigg rachunkowych zgodnie z ustawg o rachunkowosci.
Rokiem obrachunkowym jest rok kalendarzowy. Jezeli jest inaczej, nalezy podaé stosowng adnotacje w pkt. Zatozenia do analizy finansowej”.
3. Podczas wypetniania arkusza rachunku przeptywoéw finansowych nalezy wypetni¢ pola wtasciwymi dla wnioskodawcy warto$ciami. Domysinie wszystkie
edytowalne komoérki posiadajg wartos¢ "0.0".
4. Rachunek przeptywow finansowych nalezy wypeic za trzy lata sprzed okresu rozpoczecia realizacji projektu (jesli dotyczg), za okres realizacji projektu

oraz za okres trzech lat (pieciu lat w przypadku Wnioskodawcéw innych niz MSP) od momentu jego planowanego zakonczenia (np. jezeli projekt
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rozpoczyna sie w grudniu 2023, a konczy sie w grudniu 2025 roku, wéwczas nalezy poda¢ dane za rok 2020, 2021, 2022 stan na koniec Il kw. 2023,
rok 2023 (rok n) i lata 2024 (rok n+1), 2025 (rok n+2), 2026 (rok n+3), 2027 (rok n+4), 2028 (rok n+5), itp.

5. Wszystkie dane finansowe nalezy podac w tysigcach ztotych z doktadnoscig do jednego miejsca po przecinku.
Dane dotyczgce stanu srodkow pienieznych na poczgtek okreséw historycznych muszg by¢ zdefiniowane na podstawie wiarygodnych i weryfikowalnych
dokumentdéw, ktére mogg by¢ ztozone jako zatgczniki dodatkowe do wniosku o dofinansowanie.
Prognozy muszg opierac sie na realnych zatozeniach i by¢ dostosowane do specyfiki danego przedsiebiorstwa oraz branzy, w ktérej ono funkcjonuje.

8. Nie nalezy w zadnym stopniu modyfikowa¢ wierszy, kolumn oraz formut zawartych w tabeli ,Analiza ekonomiczna — uproszczona ksiegowosc¢”.
Nalezy pamieta¢, iz pozycja ,Przychody netto ze sprzedazy towardéw i ustug” powinna zawiera¢ ,Przychody z realizowanego projektu”. Mimo ich
zdefiniowania w pozycji nastepnej nie nalezy ich odejmowac z pozycji ,Przychody netto ze sprzedazy produktow/towardéw i ustug”.

10. W pozycji ,Dotacja dotyczaca realizowanego projektu” nalezy w poszczegdélnych latach okresli¢ wysokos¢ planowanych transz ptatnosci dotacji
pochodzgcych z rozliczonych wnioskdw o ptatnosc, chyba ze Wnioskodawca planuje rozliczy¢ projekt w jednym roku kalendarzowym, wpisujgc tym
samym uzyskang dotacje w jednym okresie.

Stowniczek wybranych poje¢ zawartych w rachunku przeptywéw finansowych:

Rotacja zapasow w dniach — ilos¢ dni po jakich przedsiebiorstwo odnawia swoje zapasy dla zrealizowania sprzedazy.

Okres sptywu naleznosci — ilos¢ dni jaka uptywa od momentu sprzedazy do momentu otrzymania zaptaty (dtugosé tzw. kredytu kupieckiego).
Przecietny okres regulowania zobowigzanh — przecietna ilos¢ dni jaka uptywa od momentu zakupu do momentu zaptaty za niego.

Zapasy — sg to zakupione lub wytworzone przez przedsiebiorstwo, przeznaczone do sprzedazy lub wykorzystania w produkciji:

* Wyroby gotowe,

» Towary,

» Materiaty,

* Produkcja w toku,

* Grunty i nieruchomosci przeznaczone do obrotu.
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W podstawowym rozumieniu, zapasy sg dobrami nie wykorzystywanymi przez przedsigbiorstwo w danej chwili, ale trzymanymi z intencjg wykorzystania.
Zapasy utrzymywane sg w celu zapewnienia ciggtosci procesu produkcji i sprzedazy. Nalezy jednak pamietac, ze definicja ta nie jest do konca Scista, gdyz w
ksiegowosci do zapasow zalicza sie rowniez produkcje w toku. Nalezno$ci — wynikte z przesztych zdarzen uprawnienia podmiotu do otrzymania okreslonego
Swiadczenia pienieznego lub rzeczowego od innych podmiotéw. Sg one wynikiem dziatalnosci

gospodarczej przedsigbiorstwa.

Zobowigzania — jest to pieniezne lub rzeczowe swiadczenie diuznika na rzecz wierzyciela, ktére na dzien powstania musi mie¢ Scisle okreslong warto$¢ oraz
termin zrealizowania (zaptaty).

Koszty zmienne — sg to koszty jakie przedsiebiorca ponosi na dziatania zwigzane bezposrednio z produkcjg lub $wiadczeniem ustug. Poziom tych naktadow
zalezny jest wprost od wielkosci produkgciji, czyli, ze w przypadku zwiekszenia produkciji koszty zmienne rosng, zmniejszajg sie hatomiast wraz ze spadkiem
produkcji. Koszty zmienne wynoszg zero gdy przedsiebiorca nic nie produkuje. Do kosztéw zmiennych zwigzanych z produkcjg zaliczamy naktady na surowce,
towar, roboczogodziny itp. oraz energia lub paliwo.

Koszty zmienne to wszystkie naktady poniesione przez przedsiebiorce zwigzane z produkcjg i nie wchodzace w sktad kosztow statych.

Koszty state — sg to koszty przedsiebiorstwa, ktorych nie da sie zmieni¢ w krotkim okresie bez wprowadzenia radykalnych zmian w firmie, a ich wysokos$¢ nie
zalezy od wielkosci produkciji.

Dobrym przyktadem kosztéw statych jest amortyzacja budynkéw fabrycznych lub koszt ich dzierzawy.

Inne koszty state to np.:

* wynagrodzenia pracownikow,

* koszty sprzedazy,

* koszty ogdlnego zarzadu,

* odsetki od zadtuzenia.

Amortyzacja — jest procesem utraty wartosci uzytkowanego majatku trwatego i przenoszenia jej na wytworzone przez te srodki produkty.

Amortyzacja, czyli utrata wartosci, zwigzana jest ze zuzyciem fizycznym powstatym na skutek eksploatacji srodkéw trwatych oraz zuzyciem ekonomicznym,
ktére powstaje w wyniku postepu technicznego, dzieki ktéremu przedsiebiorca moze pozyskaé na rynku maszyny i urzgdzenia bardziej wydajne i tansze w
eksploatacji od juz posiadanych.
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Amortyzacja stosowana jest przy:
e obliczaniu kosztow uzytkowania srodka trwatego,
e korygowaniu wartosci inwentarzowej,
e wyodrebnianiu funduszu amortyzacyjnego na odtworzenie srodka trwatego,
¢ remontach kapitalnych.
Kapitat pracujgcy — jest to réznica pomiedzy zapasami i naleznosciami, a zobowigzaniami handlowymi. Wynik tego dziatania moze mie¢ wartos¢ dodatnig co
oznacza dodatkowgq inwestycje w kapitat pracujgcy, co bedzie miato miejsce przy zwiekszaniu wartosci przychodéw, jak i ujemng co
oznacza dezinwestycje i moze sie pojawi¢ przy zmniejszajgcych sie przychodach.
Doptaty wiascicieli — wptaty srodkéw pienieznych dokonywane przez wtascicieli przedsiebiorstwa, wspdlnikow w celu podniesienia jego ptynnosci.
Wyptaty na rzecz wtascicieli — wyptaty srodkoéw pienieznych dokonywane przez wtascicieli przedsiebiorstwa, wspdlnikow powstate z wypracowanych nadwyzek
finansowych.

Efektywnos¢ ekonomiczno-spoteczna projektu

W opisie do punktu nalezy wskazac¢ niemierzalne efekty ekonomiczne/ spoteczne projektu przynoszace korzysci spoteczne przy uwzglednieniu

poniesionych kosztow).

Sytuacja finansowa wnioskodawcy/partnera oraz zrodta finansowania projektu

Nalezy wskazac wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych w ramach projektu, ktére beda finansowane do momentu wyptaty wsparcia, w
podziale na:

0 kredyt bankowy;
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0 leasing?;
[0 kredyt bankowy udzielony ze srodkéw Europejskiego Banku Inwestycyjnego;
[ zaliczka (dotyczy wydatkow kwalifikowanych)
0 srodki wlasne Wnioskodawcy
Posiadanie srodkéw finansowych na realizacje projektu powinno by¢ poparte poprzez dostarczenie wraz z wnioskiem o dofinansowanie, w tym promesy
kredytowej (zgodnej z wymogami DIP okreslonymi w regulaminie) lub umowy kredytowej na minimalng kwote réwng wartosci dofinansowania. Dotgczenie
powyzszych dokumentéw skutkuje spetnieniem czesci kryterium ,Sytuacja finansowa wnioskodawcy/partnera oraz zrodia finansowania projektu”.-W
pozostatych przypadkach ocena sytuacji finansowej wnioskodawcy/partnera dokonana zostanie na podstawie dokumentéw/zatgcznikéw:
¢ Analiza ekonomiczna (zgodnie z wymogami DIP);
o Potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentow finansowych za okres 3 ostatnich lat obrotowych:
— dla podmiotow, ktére majg obowigzek sporzgdzania sprawozdan finansowych zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci
(tekst jednolity) - bilans i rachunek zyskoéw i strat oraz informacja dodatkowa — sporzgdzone za poprzednie trzy lata obrachunkowe,
potwierdzone przez kierownika jednostki;
— dla podmiotéw niezobowigzanych do sporzgdzania bilansu i rachunku zyskéw i strat kopie PIT/CIT oraz zestawienia roczne z ksieqgi
przychoddw i rozchoddéw lub dokumentdéw rownowaznych, sporzgdzone za poprzednie 3 lata obrachunkowe;
— dla podmiotéw dziatajgcych krécej niz jeden rok obrachunkowy kopie ww. dokumentdéw za dotychczasowy okres dziatalnosci;
¢ Dokumenty potwierdzajgce posiadanie srodkdw na pokrycie wkiadu wiasnego i wydatkdéw niekwalifikowalnych;

¢ Inne dokumenty potwierdzajgce posiadanie srodkéw finansowych;

Innymi dokumentami potwierdzajgcymi posiadanie srodkow finansowych mogg by¢:

! Dzierzawa/najmem rzeczowych aktywow trwatych tj. instalacji lub maszyn mozliwa w naborze tylko w sytuacji gdy ma forme leasingu finansowego i obejmuje obowigzek zakupu aktywow

przez beneficjenta po wygasnieciu umowy.
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- w przypadku doptaty do kapitatu spétki — dokumenty statutowe spotki (np. umowa spofki, statut w przypadku spétki akeyjnej, uchwaty wspélnikéw) wraz z
potwierdzeniem wptywu srodkéw pienieznych z omawianej operacji na konto Wnioskodawcy;

- udokumentowanie posiadania promesy pozyczki lub umowy pozyczki od innego podmiotu lub wspdlnika/éw na catkowitg warto$¢ projektu — chyba ze
wnioskodawca wskaze promese pozyczki na czes¢ wydatkow projektu a inne zrédta finansowania na pozostatg czes¢ projektu (w tym na koszty
niekwalifikowalne) projektu; promesa pozyczki lub umowa pozyczki powinna byé podparta uwiarygodnionym oswiadczeniem pozyczkodawcy o posiadaniu
legalnych srodkow finansowych (np. umowa pozyczki wraz z wyciggiem z konta pozyczkodawcy wazny do 30 dni przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie), przed podpisaniem umowy Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ DIP potwierdzong deklaracje zgtoszenia umowy pozyczki do
wiasciwego urzedu skarbowego, wraz z potwierdzeniem zapfaty naleznego podatku z tego tyt. Obowigzek zgtoszenia umowy pozyczki oraz oswiadczenia
pozyczkodawcy nie dot. pozyczek udzielanych przez zarejestrowane instytucje finansowe zajmujgce sie tego typu dziatalnoscia.

- udokumentowania posiadania srodkéw finansowych na realizacje projektu na koncie finansowym Whnioskodawcy: aktualny wycigg z rachunku bankowego
potwierdzony przez pracownika banku podpisem i pieczecig bankowg lub zawierajgcy adnotacje o tym, iz dany wyciag zostat wygenerowany elektroniczne na
podstawie art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1376 z p6zn. zm.), oraz ze nie wymaga podpisu ani stempla, wazny 30
dni kalendarzowych;

- przedstawienie innych dokumentow finansowych potwierdzajgcych posiadanie srodkéw pienieznych gwarantujgcych finansowe wykonanie projektu;

-inne.

Trwatos¢ finansowa projektu

Zgodnie z art. 73 ust. 2 lit. d rozporzadzenia nr 2021/1060 analiza trwatosci finansowej projektu polega na wykazaniu, ze wnioskodawca dysponuje
niezbednymi zasobami, aby pokry¢ koszty eksploatacji i utrzymania inwestycji realizowanej w ramach projektu zaréwno na etapie inwestycyjnym, jak i

operacyjnym. Analize trwatosci nalezy przeprowadzi¢ dla wszystkich projektow obejmujgcych inwestycje w infrastrukture.
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Analiza trwalosci finansowej powinna obejmowaé co najmniej nastepujace dziatania:
- analize zasobow finansowych projektu,

- analize sytuacji finansowej wnioskodawcy/operatora z projektem.

Analize trwatosci finansowej przeprowadza sie w wartosciach niezdyskontowanych, w oparciu o ceny state.

Przy analizie trwatosci finansowej bierze sie pod uwage wszystkie przeptywy pieniezne, np. podatki bezposrednio nalezy kazdorazowo uwzglednia¢ jako
koszty. Ponadto, w ramach analizy trwatosci finansowej uwzgledniane sg rowniez te wptywy na rzecz projektu, ktére nie stanowig przychodow, np. dotacje
operacyjne.

Analiza zasobéw finansowych projektu zaktada dokonanie weryfikacji trwatosci finansowej projektu i polega na zbadaniu salda niezdyskontowanych
skumulowanych przeptywéw pienieznych generowanych przez projekt, z uwzglednieniem dofinansowania projektu z funduszy UE. Projekt uznaje sie za trwaty
finansowo, jezeli saldo to jest wieksze badz réwne zeru we wszystkich latach objetych analizg. Oznacza to woéwczas, ze planowane wptywy (w tym z tytutu

dofinansowania z funduszy UE) i wydatki zostaty odpowiednio czasowo zharmonizowane tak, ze przedsiewziecie ma zapewniong ptynnos¢ finansowa.

Analiza sytuacji finansowej beneficjenta/operatora polega na sprawdzeniu trwatosci finansowej nie tylko samego projektu, ale réwniez beneficjenta/operatora z
projektem (jezeli operator zbankrutuje, trwato$¢ samej inwestycji moze straci¢ znaczenie). Analiza przeptywow pienieznych powinna wykazac, ze
beneficjent/operator z projektem ma dodatnie roczne saldo skumulowanych przeptywow pienieznych na koniec kazdego roku, we wszystkich latach objetych

analiza.

Na podstawie wyzej wymienionych informacji nalezy uzasadnié, czy projekt zachowa trwatosé finansowa.

Mozliwos¢ odzyskania VAT
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W przypadku, gdy wskazano w sekcji B1.Informacja o wnioskodawcy/Mozliwo$¢ odzyskania VAT brak mozliwosci odzyskania podatku nalezy uzasadni¢ wybor
majgc na uwadze ponizsze zapisy:
Podatek VAT jest niekwalifikowalny w projekcie objetym pomoca publiczng/de minimis niezaleznie od fgcznego kosztu tego projektu, a takze w kazdym
projekcie, ktorego tgczny koszt wynosi co najmniej 5 min EUR (wtgczajac VAT):
e podatek VAT, ktéry moze by¢ odzyskany na podstawie przepisow krajowych stanowi wydatek niekwalifikowalny (ij. istnieje potencjalna prawna
mozliwos¢ obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot podatku VAT)
e podatek VAT w stosunku do wydatkéw, dla ktorych podatek ten odliczany jest czesciowo na podstawie art. 86 ust. 2a/art. 90 ust. 2 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, jest w catosci niekwalifikowalny.

Pomoc publiczna

Nalezy wybra¢ odpowiednie wartosci (lista wielokrotnego wyboru):
- pomoc publiczna,
- pomoc de minimis,
- pomoc de minimis udzielana przez beneficjenta,
- bez pomocy publicznej/ pomocy de minimis.
W przypadku, gdy w projekcie wystepuje pomoc publiczna/pomoc de minimis (niezaleznie od tego jaki udziat projektu objety jest tg pomoca) nalezy jg wskazac.
Opcje ,bez pomocy publicznej/pomocy de minimis” nalezy wybra¢ jedynie w przypadku, gdy w catym projekcie nie wystepuje pomoc publiczna/pomoc de
minimis. W przypadku wyboru wartosci ,bez pomocy publicznej/pomocy de minimis” nie mozna wybra¢ dodatkowo zadnej innej wartosci.
Przedmiotowy nabér dotyczy jedynie projektow objetych pomocag publiczng i pomocg de minimis zgodnie Regulaminem naboru.
Uwaga!
» Skorzystanie przez podatnikow podatku dochodowego od os6b prawnych/podatku dochodowego od 0séb fizycznych z mozliwosci dokonania

jednorazowo odpisow amortyzacyjnych od wartosci poczgtkowej Srodkow trwatych, o ktorej mowa odpowiednio w art. 16k ust. 7 ustawy o podatku
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dochodowym od o0séb prawnych (Dz.U. 2021 poz. 1800, ze zm.) oraz art. 22k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od o0séb fizycznych (Dz.U. 2021 poz.
1128, ze zm.) stanowi pomoc de minimis i powinno zosta¢ uwzglednione w ramach oceny dopuszczalnosci udzielenia dofinansowania w formie pomocy
de minimis. W zawigzku z powyzszym jednorazowe odpisy amortyzacyjne nalezy uwzgledni¢ w oswiadczeniach o wielkosci pomocy de minimis, ktorg

podmiot ubiegajgcy sie o otrzymanie pomocy de minimis otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie 0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat.

Inwestycja poczatkowa — zakres tematyczny

Z listy nalezy wybraé:

- A. Inwestycja w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane z co najmniej jednym z ponizszych:
lub

- B. nabycie aktywéw nalezgcych do zaktadu, ktéry zostat zamkniety lub zostatby zamkniety, gdyby zakup nie nastgpi.

A nastepnie przejs¢ do nastepnego punktu.

Zgodnie z Regulaminem naboru pomoc bedzie przyznawana na projekty bedace ,inwestycjg poczatkowg”, zgodnie z GBER.

~inwestycja poczagtkowa” oznacza:

Inwestycja poczatkowa oznacza jedno z ponizszych:

a) inwestycje w rzeczowe aktywa trwate i wartoéci niematerialne i prawne zwigzane z co najmniej jednym z ponizszych:

— utworzeniem nowego zaktadu,

— zwiekszeniem zdolnosci produkcyjnej istniejacego zaktadu,

— dywersyfikacjg produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktéw lub ustug dotad niewytwarzanych lub nieswiadczonych przez ten zaktad lub

— zasadniczg zmiang cato$ciowego procesu produkcji produktu lub produktéw, ktérych dotyczy inwestycja w ten zakiad;

b) nabycie aktywow nalezacych do zakfadu, ktory zostat zamkniety lub zostatby zamkniety, gdyby zakup nie nastgpit. Samo nabycie akgji lub udziatow

przedsiebiorstwa nie stanowi inwestycji poczgtkowe;j.
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Inwestycja odtworzeniowa nie stanowi zatem inwestycji poczgtkowe;.

Inwestycja poczatkowa - wybor elementu segmentu A

W przypadku wyboru w komponencie Inwestycja poczgtkowa — zakres tematyczny pkt. A. nalezy wskazag¢, ktére z wymogow dla inwestycji poczgtkowej spetnia
projekt.
Inwestycja w rzeczowe aktywa trwate i wartosci niematerialne i prawne zwigzane z co najmniej jednym z ponizszych:

» utworzeniem nowego zakiadu,
zwiekszeniem zdolnosci produkcyjnej istniejgcego zaktadu,
dywersyfikacjg produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktéw lub ustug dotad niewytwarzanych lub nieswiadczonych przez ten zaktad lub
zasadniczg zmiang catosciowego procesu produkcji produktu lub produktow, ktérych dotyczy inwestycja w ten zaktad;\

nie dotyczy.

Inwestycja poczatkowa — wybér elementu segmentu B

W przypadku wyboru w komponencie Inwestycja poczgtkowa — zakres tematyczny pkt. B. nalezy wskazaé:
Inwestycja w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane z:,
» nabyciem aktywow nalezgcych do zaktadu, ktéry zostat zamkniety lub zostatby zamkniety, gdyby zakup nie nastapit,
lub
» nie dotyczy;

Inwestycja poczatkowa — pole opisowe

W opisie do punktu nalezy uzasadni¢ wybor przestanki, dzieki ktorej projekt spetnia definicje ,inwestycji poczatkowej.”
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Dofinansowanie moze by¢ udzielone wytgcznie na realizacje inwestycji poczatkowej zgodnie z definicjg przyjetg w art. 2 pkt. 49 Rozporzadzenia KE (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu z pdzn. zm.

Niezbedne jest wyrazne rozroznienie poszczegdlnych typow inwestyciji poczatkowej, w zaleznosci od specyfiki projektu. W przypadku gdy projekt realizuje co

najmniej dwa typy inwestycji poczatkowej nalezy wskaza¢ dominujgcy.

Zwiekszenie zdolnosci produkcyjnej istniejgcego zaktadu
Jako zaktad nalezy rozumiec¢ funkcjonalnie odrebng jednostkg, stanowigcag czes¢ przedsiebiorstwa (np. fabryke). Rozpoczecie nowej dziatalnosci gospodarczej

nie stanowi utworzenia nowego zaktadu.

Dywersyfikacja produkcji zakltadu poprzez wprowadzenie produktow lub ustug dotad niewytwarzanych lub nieswiadczonych przez ten zaklad
Dywersyfikacja produkcji/$wiadczenia ustug zaktadu oznacza wprowadzenie produktéw dotgd niewytwarzanych lub wprowadzenie ustug dotad
nieswiadczonych przez Wnioskodawce. Wszystkie wydatki przewidziane w projekcie muszg by¢ niezbedne z punktu widzenia nowych produktéw/ustug, ktorych
wprowadzenie do oferty musi stanowi¢ rezultat projektu.

Niewielkie zmiany produktu/ustugi nie oznaczajg dywersyfikaciji.

Zmiany Rozporzgdzenia GBER w zakresie art. 14 ust. 7. naktadajg na mate i Srednie przedsigbiorstwa warunek w zakresie dywersyfikacji, zgodnie z ktérym
koszty kwalifikowalne muszg przekracza¢ o co najmniej 200 % wartos¢ ksiegowg ponownie wykorzystywanych aktywow, odnotowang w roku obrotowym
poprzedzajgcym rozpoczecie prac.

Przy ustalaniu wartoéci ksiegowej ponownie wykorzystanych aktywéw nalezy bra¢ pod uwage zakres, w ktérym aktywa te sg ponownie wykorzystywane.
Przyktadowo, jezeli tylko 30% danego sktadnika aktywow (np. powierzchni hali produkcyjnej czy mozliwosci produkcyjnych maszyn, urzadzen) bedzie
ponownie wykorzystane dla potrzeb wprowadzenia nowego produktu/ ustugi, tylko proporcjonalna cze$¢ wartosci ksiegowej aktywéw powinna by¢ brana pod

uwage dla potrzeb okreslenia wysokosci kosztéw kwalifikowanych inwestyciji.
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Wartos¢ ksiegowag nalezy ustali¢ odnoszgc sie do roku obrotowego poprzedzajgcego rozpoczecie prac dotyczgcych projektu. Warto$¢é wydatkdw
kwalifikowanych w ramach projektu powinna by¢ trzykrotnie wyzsza od wartosci ksiegowej dotychczas posiadanych i planowanych do ponownego
wykorzystania aktywow.

Z uwagi na powyzsze w opisie dywersyfikacji nalezy wykaza¢ aktywa, ktére bedg wykorzystywane do realizacji projektu (ponownie wykorzystane aktywa) oraz
wskazac¢ ich wartos¢ ksiegowg odnotowang w roku obrotowym poprzedzajgcym rozpoczecie prac. Wartos¢ nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

Nalezy wskaza¢ na podstawie jakich dokumentéw ksiegowych ustalono wartosé¢ ksiegowa ww. aktywow (np. ewidencja srodkow trwatych, tabele amortyzacyjne

srodkoéw trwaltych, dane z konta ksiegowego dla amortyzacji srodkdéw trwatych) oraz zatgczy¢ je do wniosku jako ,Inne”.

Zasadnicza zmiana catosciowego procesu produkcji produktu lub produktéw, ktérych dotyczy inwestycja w ten zaktad

Zasadnicza zmiana procesu produkcji produktu lub produktdéw oznacza wdrozenie fundamentalnej (w przeciwienstwie do rutynowej) innowacji procesowej. Jest
to wprowadzenie nowego rozwigzania technologicznego zasadniczo odmiennego od stosowanego dotychczas. Kluczowym jest by zmiana miata charakter
zasadniczy oraz dotyczyta catosciowego procesu produkcyjnego a nie tylko drobnego ulepszenia procesu dotychczasowego. Powinna by¢ zwigzana z catym
procesem produkcyjnym, a nie jedynie z produktem. Prosta wymiana poszczegodlnych aktywéw bez gruntownej zmiany procesu produkcyjnego stanowi
inwestycje zastepczg, ktoéra nie kwalifikuje sie do regionalnej pomocy inwestycyjnej, poniewaz nie kwalifikuje sie jako zasadnicza zmiana catoSciowego procesu
produkgciji.

Przedstaw stan istniejgcy w Twoim przedsiebiorstwie przed rozpoczeciem planowanej inwestycji oraz uzasadnij konieczno$¢ dokonania zmiany produkciji.

Inwestycja odtworzeniowa nie stanowi inwestycji poczatkowe;j.

Ponadto, zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1056 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgca Fundusz na Rzecz
sprawiedliwej Transformacji:
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»Inwestycje produkcyjne nalezy rozumiec jako inwestycje w srodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne przedsigbiorstw w celu produkcji towardow i
ustug, przyczyniajgc sie w ten sposob do akumulacji brutto i zatrudnienia.”

Efekt zachety

W przypadku wystepowania pomocy publicznej niezbedne jest uzasadnienie, iz bez udzielonej pomocy projekt nie zostatby zrealizowany w danej formie lub

w danym zakresie - efekt zachety.

Jezeli rozpoczecie projektu nastgpi przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, nie zostanie on objety wsparciem. Przez rozpoczecie realizacji projektu
,fozpoczecie prac”’ oznacza rozpoczecie robét budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie do zaméwienia urzgdzen lub
inne zobowigzanie, ktore sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi najpierw. Zakupu gruntéw ani prac przygotowawczych,
takich jak uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studiéw wykonalnos$ci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac. W odniesieniu do przeje¢ ,rozpoczecie prac”

oznacza moment nabycia aktywow bezposrednio zwigzanych z nabytym zaktadem.

Powigzanie ze strategiami

Nalezy wybraé wszystkie dokumenty strategiczne, ktérych cele sg realizowane przez projekt (lista wielokrotnego wyboru).

Zgodnosé¢ zakresu projektu z regionalng strategia inteligentnej specjalizaciji:

Nalezy wskazaé, w ktérg z inteligentnych specjalizacji Dolnego Slagska zawartych Dolno$lgskiej Strategii Innowacji 2030 wpisuije sie projekt:
1. CHEMIA | MEDYCYNA,;

2. AUTO-MOTO-AERO-SPACE;

3. SUROWCE NATURALNE | WTORNE;
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4. MASZYNY | URZADZENIA,;

5. ,ZIELONY tAD” - SPECJALIZACJA HORYZONTALNA,

6. ,PRZEMYSt 4.0” - SPECJALIZACJA HORYZONTALNA,

7. ,ZYCIE WSPOMAGANE TECHNOLOGIA” - SPECJALIZACJA HORYZONTALNA,;

JeZeli projekt nie przyczynia sie do rozwoju oferty przedsiebiorstwa w zakresie inteligentnych specjalizacji DS nalezy zaznaczy¢ ,nie dotyczy’.

Zgodnos¢ zakresu projektu z regionalng strategig inteligentnej specjalizacji — opis

Nalezy uszczegétowi¢ wybdr dokonany we wczesniejszym punkcie wskazujgc konkretny obszar i podobszar wymieniony w Tabeli 4. Inteligentne Specjalizacje
Dolnego Slaska, obszary i podobszary specjalizacji. Dokonany wybodr nalezy szczegétowo uzasadnié wskazujgc dziatania w projekcie przyczyniajgce sie do

rozwoju oferty przedsiebiorstwa w zakresie inteligentnych specjalizacji.

Zgodnos¢ projektu z listg projektow okreslonych w zataczniku do Terytorialnego Planu Sprawiedliwej Transformacji (TPST)

W opisie nalezy podac:

- nazwe przedsiewziecia;

- nazwa beneficjenta (lidera projektu partnerskiego);

- krotki opis projektu.

Lista propozycji projektowych wybranych przez Zarzad Wojewddztwa w trakcie tworzenia Terytorialnego Planu Sprawiedliwej Transformacji dla wojewddztwa
dolnoslgskiego 2021-2030 subregion watbrzyski znajduje sie w: Wykazie projektow, ktére spetnity kryteria naboru zgodnie z uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa
Dolno$lgskiego nr 4811/VI/22 z 18.01.2022 r.
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Cel gospodarczy transformacji subregionu

W opisie do punktu prosze uzasadnic, ze projekt wpisuje sie w cel gospodarczy transformacji subregionu watbrzyskiego zawarty w Programie FEDS 2021-2027
oraz w TPST (Terytorialny Plan Sprawiedliwej Transformac;ji dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2021-2030; Subregion Watbrzyski). W szczegolnosci nalezy
wskazacé, w jaki sposdb przedsiewziecie bedzie wptywato na realizacje celu gospodarczego, ktéry brzmi:

Aktywizacja gospodarcza oraz wzmochnienie konkurencyjnoSci poprzez wykorzystanie endogenicznego potencjatu subregionu w sposob gwarantujgcy
osiggniecie celow ograniczenia niskiej emisji i dekarbonizacji.

Pamietaj, ze projekt musi realizowac¢ cel ww. cel przez caly okres realizacji projektu. Z tre$cig programu zapoznac sie mozesz na stronie funduszy. Ponizej
krotka jego czes¢ odnoszgca sie do celu gospodarczego:

Cel gospodarczy obejmuje dywersyfikacje gospodarki i wyréwnywanie réznic rozwojowych, w zgodzie z celami transformacji w kierunku gospodarki neutralnej
dla klimatu.

Zaktfada sie aktywizacje sektora gospodarki w obszarze zielonych technologii, rozwéj innowacji i dywersyfikacje dziatalno$ci gospodarczej oraz powstawanie
miejsc pracy o znacznej warto$ci dodanej w branzach, juz obecnych w subregionie (np. IT, automatyka, mechatronika, energetyczno-elektryczna, chemiczna,
turystyczno-sanatoryjna, rolno-spozywcza). Celem jest tworzenie nowych, lokalnych faricuchéw dostaw. Przyktadami sg firmy projektowe, producenci i
dystrybutorzy materiatdw budowlanych oraz instalacji, przedsiebiorstwa ogélnobudowlane, firmy instalatorskie, przedsiebiorstwa oferujgce energooszczedne
rozwigzania (doradztwo energetyczne, audyt, IT), ustugi finansowe, serwisowe i posprzedazowe.

Zaktada sie inkubacje i skalowanie przedsiebiorstw w obszarze OZE i niskoenergetycznego budownictwa oraz reorientacje zawodowg pracownikow
istniejgcych firm i przekwalifikowanie do zawodow zwigzanych z OZE i poprawg efektywno$ci energetycznej a takze tworzenie i rozwéj hubéw
technologicznych, centréw kompetencji, inkubatoréw dla MSP i demonstratoréw zielonych technologi.

Szansg jest rozwdéj biogospodarki oraz produkcji zywnosci wysokiej jako$ci w oparciu o zasady GOZ. Kluczowe jest wykorzystanie potencjatu do rozwoju
elektromobilno$ci, w szczegdlnosci na terenie stref przemysfowych z branzg automotive. Rozwoj przedsiebiorstw turystycznych w kierunku zrownowazonej
gospodarki bedzie istotny zarowno dla tworzenia PKB i miejsc pracy w subregionie jak i ograniczania emisji w obszarach atrakcyjnych przyrodniczo. Wyzwania

zwigzane z przejsciem do gospodarki neutralnej klimatycznie i GOZ bedg realizowane poprzez modernizacje przedsigbiorstw przemystowych (produktow,
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procesow, budynkow). Gtownym wyzwaniem przedsiebiorstw cieptowniczych jest zmiana sposobu wytwarzania ciepta, odchodzenie od spalania paliw statych -

gtéwnie wegla i przechodzenie na uktady efektywne z wykorzystaniem OZE.

Wprowadzenie innowacji produktowej i/lub procesowej (nowego produktu lub ustugi)

Nalezy wskazac czy projekt zaktada:
» poszerzenie katalogu ustug przedsiebiorstwa o nowy rodzaj ustugi/ produktu, pozwalajacy na dywersyfikacje prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j;
Poprzez dywersyfikacje nalezy rozumie¢ wprowadzenie w przedsiebiorstwie produktu/ustugi, ktéra dotychczas nie byta oferowana przez przedsiebiorstwo.

Znaczne ulepszenie produktéw/ustug dotychczas oferowanych nie spetnia warunku dywersyfikacji.

» zasadniczg zmiane catosciowego procesu produkcji lub swiadczonych ustug ktérych dotyczy inwestycja;

Powyzszy wybor nalezy szczegotowo uzasadnic.

Dodatkowo w naborze przewidziano punkty dla projektow, ktérych realizacja prowadzi do wdrozenia nowej, innowacyjnej ustugi, produktu lub procesu

nieznanego i niestosowanego dotychczas w Polsce.

Whnioskodawca musi udowodni¢ poziom innowacyjnosci wprowadzanych w wyniku realizacji projektu zmian w dokumentaciji projektowej poprzez zawarcie

odpowiedniego opisu, analizy, powotania sie na dostepne zrddta, dane, informacje, dotgczone do dokumentacji zatgczniki.

Nalezy wymieni¢ z nazwy zatgczniki potwierdzajgce innowacyjnos$¢ zatgczane do wniosku, na ktoérych oparto stwierdzenie dotyczace skali i okresu
stosowania wprowadzanej w ramach projektu innowacji.
Dokumentami potwierdzajgcymi innowacyjnosé moga byc¢: opinie jednostek naukowo-badawczych, publikacje naukowe, dokumenty patentowe, dostepne

badania, dokumenty okres$lajgce standardy i normy, wyniki przeszukiwania baz danych.
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Przez innowacje nalezy rozumie¢ wprowadzenie do praktyki w gospodarce nowego produktu lub ustugi, procesu.
Zgodnie z ww. definicjg mozna rozroznic:
* innowacje produktowg - oznaczajgcg wprowadzenie na rynek przez dane przedsiebiorstwo nowego produktu lub ustugi;

* innowacje procesowg - oznaczajgcg wprowadzenie do praktyki w przedsigbiorstwie nowych metod produkgji lub dostaw;

Przeciwdziatanie zmianom klimatu (ekoinnowacje)

Nalezy wskazac, czy realizacja projektu prowadzi¢ bedzie do rzeczywistego (w oparciu o przedstawione kwantyfikowalne dane) ograniczenia negatywnych

skutkéw srodowiskowych, przyczynia¢ sie do ograniczenia emisji gazow cieplarnianych, dekarbonizacji, wdrazania rozwigzan GOZ.

W ramach kryterium weryfikowalny bedzie udziat wydatkéw kwalifikowalnych przeznaczonych na przeciwdziatanie zmianom klimatu obejmujacy:
» wykorzystanie OZE (np. wymiana zrddfa ciepta na zasilane OZE, montaz paneli fotowoltaicznych itp.);

« zastosowanie technologii efektywnych energetycznie w przedsiebiorstwie (w tym modernizacja i rozbudowa linii

produkcyjnych na bardziej efektywne energetycznie);

+ zastosowanie rozwigzan gwarantujgcych oszczednos$é surowcowg, w tym oszczednosc¢ wody;

« zastosowanie rozwigzan gwarantujgcych zmniejszenie ilosci zanieczyszczeh odprowadzanych do atmosfery/emisji gazéw

cieplarnianych (m.in. CO2);

» wdrazanie rozwigzah GOZ (Gospodarki Obiegu Zamknietego):

- majgce na celu zminimalizowanie zuzycia surowcow, ilodci wytwarzanych odpadéw produkcyjnych, emisji zanieczyszczen; ponowne wykorzystanie, naprawa i
recykling.

- polegajgce na zamykaniu obiegu odpaddw organicznych, w tym przetwarzanie/ wykorzystanie odpadoéw organicznych np. biomasa i bioprodukty

w catkowitych wydatkach kwalifikowalnych projektu (% warto$ci wydatkéw kwalifikowalnych w stosunku do catkowitych wydatkow kwalifikowalnych).
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W opisie do punktu nalezy wskazag, ktore ze wskazanych wyzej rozwigzan obejmuje projekt, podac jaki % wydatkow kwalifikowalnych stosunku do catkowitych

wydatkéw kwalifikowalnych dotyczy ekoinnowacji zgodnie z informacjami zawartymi w zatgczniku nr Budzet projektu (plik w formacie Excel).

Wymiar réwnosci plci

Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wtasciwg wartosé.

Realizacja polityk horyzontalnych

W polu tym opisz jaki jest (pozytywny czy neutralny) wptyw projektu na realizacje zasad horyzontalnych:

» Zgodnos¢ projektu z zasadag réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. Nalezy wskazac, czy projekt
bedzie miat pozytywny wptyw na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Przez pozytywny wptyw nalezy rozumieé zapewnienie dostepnosci infrastruktury, transportu, towaréw, ustug, technologii i systeméw informacyjno-
komunikacyjnych oraz wszelkich produktéow projektow (w tym takze ustug) ktére nie zostaty uznane za neutralne, dla ich wszystkich
uzytkownikoéw/uzytkowniczek. W przypadku rodzaju wsparcia okre$lonego standardami dostepnosci stanowigcymi zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, weryfikacja polega na sprawdzeniu zgodnoéci zatozen wniosku o

dofinansowanie projektu z tymi standardami aktualnymi na dzien ogtoszenia naboru .

W przypadku gdy produkty projektu nie majg swoich bezposrednich uzytkownikdéw (np. trakcje i instalacje elektryczne, linie przesytowe, automatyczne linie
produkcyjne, zbiorniki retencyjne, nowe lub usprawnione procesy technologiczne), dopuszczalne jest uznanie, ze majg one charakter neutralny wobec zasady
zapewnienia dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami. W przypadku uznania, ze dany produkt jest neutralny, projekt zawierajacy ten produkt moze byc¢
uznany za zgodny z zasadg zapewnienia dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. Produkt neutralny nie zwalnia jednak catkowicie beneficjenta ze

stosowania standardéw dostepnosci podczas realizacji projektu, w odniesieniu do tej czesci projektu, dla ktorej standardy dostepnosci majg zastosowanie.
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Zwraca sie uwage, ze w niektérych typach projektu mogg wystgpic¢ limity na wydatki zwigzane z dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami np. w
przypadkow projektow dotyczgcych termomodernizacii.

» Zgodnos¢ projektu z zasadag réwnosci kobiet i mezczyzn. Przez zgodnosé z tg zasadg nalezy rozumieé, z jednej strony zaplanowanie takich dziatan w
projekcie, ktére wpltyng na wyréwnywanie szans danej ptci bedacej w gorszym potozeniu (o ile takie nierownos$ci zostaly zdiagnozowane w projekcie). Z drugiej

strony zas stworzenie takich mechanizmoéw, aby na zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu na ptec.

Dopuszczalne jest takze uznanie neutralnosci projektu w stosunku do zasady réwnosci kobiet i mezczyzn. O neutralnosci mozna moéwi¢ jednak tylko wtedy,
kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca uzasadni, dlaczego dany projekt nie jest w stanie zrealizowac jakichkolwiek dziatan w zakresie

spetnienia ww. zasady, a uzasadnienie to zostanie uznane przez instytucje oceniajgcg za adekwatng i wystarczajgcg .

Nalezy obowigzkowo odnies¢ sie do kazdej z powyzszych zasad podajgc wiasciwe uzasadnienie (z uwzglednieniem zapiséw Regulaminu wyboru projektow.
W tym polu wykaz rowniez, ze Twdj projekt jest zgodny z Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji i
zakresu projektu.

Zgodnos¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika 2012 r. (Dz. Urz. UE C 326 z 26.10.2012, str. 391), na etapie oceny
wniosku nalezy rozumiec, jako brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu a wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, ze te wymagania sg neutralne

wobec zakresu i zawartosci projektu.

Moga by¢ dla Ciebie pomocne zapisy ,Wytycznych Komisji Europejskiej dotyczgcych zapewnienia poszanowania Karty praw podstawowych Unii Europejskiej
przy wdrazaniu europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych”, w szczegolnosci zatgcznik nr lll.

Ustosunkuj sie takze do kwestii zgodno$ci z przepisami antydyskryminacyjnymi poprzez zadeklarowanie przestrzegania przepiséw antydyskryminacyjnych, o
ktorych mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia PE i Rady nr 2021/1060. Pamietaj, ze wsparcie polityki spojnosci bedzie udzielane wytgcznie projektom i

beneficjentom, ktérzy przestrzegajg przepiséw antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzgdzenia PE i Rady nr 2021/1060.
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Ponadto w tym polu wykaz, Zze Twaj projekt jest zgodny z zgodny z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych, sporzgdzong w Nowym Jorku dnia 13
grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z p6zn. zm.). Zgodnos$c¢ nalezy rozumie¢, jako brak sprzecznosci pomiedzy zapisami projektu, a wymogami tego

dokumentu lub stwierdzenie, Zze te wymagania sg neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu.

Opis w punkcie nalezy odnies¢ do kazdej z ww. kwestii osobno.

Adres skrytki na ePUAP

Pisma kierowane do Whnioskodawcy na etapie oceny bedg przekazywane za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej na elektroniczng skrytke ePUAP. W
zwigzku z powyzszym wnioskodawca zobligowany jest do posiadania elektronicznej skrytki na platformie ePUAP. Adres posiadanej skrytki nalezy wskaza¢ w

powyzszym polu.

Uwagal!
» W przypadku korespondenciji kierowanej do instytucji nalezy wpisac, w tytule pisma ogodlnego kierowanego przez ePUAP do DIP zwrot o tresci: ,FEDS

FST 013/23” oraz podaé numer wniosku (o ile numer jest znany).

Pozostate informacje

W punkcie tym przedstaw wszystkie istotne informacje, ktdre nie zostaty zawarte we wczesniejszych punktach wniosku o dofinansowanie

Uwaga!
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> W punkcie tym powiniene$ obowigzkowo przedstawiaé¢ wszystkie informacje niezbedne do oceny kryteriow wyboru projektéow (w szczegolnosci
specyficznych), w przypadku, gdy nie zostaty one przedstawione we wczesniejszych punktach wniosku o dofinansowanie lub zatgcznikach do

wniosku.

Ponadto mozesz zawrzec tu istotne informacje, ktore nie zostaty przedstawione we wczesniejszych punktach wniosku o dofinasowanie ze wzgledu na

ograniczenia ilosci znakow.

1.2.10. Sekcja J Zataczniki

Do wniosku o dofinansowanie nalezy dotgczy¢ zatgczniki niezbedne do przeprowadzenia oceny projektu, okreslone w zatgczniku nr 3 do Regulaminy naboru
pn. Wykaz zatgcznikéw do wniosku dofinansowanie. Brak jest obowigzku przedktadania zatgcznikdow w przypadku, gdy stanowig one informacje powszechnie
dostepne. Wéwczas w polu Pozostate informacje (w przypadku kiedy zadne z podanych pdl we wniosku nie jest odpowiednie do wskazania tych informacji)
precyzyjnie wskaz adres strony internetowej, gdzie znajdujg sie przedmiotowe informacje. Ponadto do poprawionej wersji wniosku o dofinansowanie dotgcz
pismo przewodnie podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym, zawierajgce wyjasnienia w zakresie uwag DIP do wniosku
(jezeli dotyczy).

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje J, wyswietli sie ekran z zatgcznikami, ktére zostaty okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie dotgczonym do naboru, z

ktérego zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie. Sekcja ta moze mie¢ nastepujgcg postac:
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INFORMACJE O PROJEKCIE  WHIOSKODAWCA | REALIZATORZY — WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEAFIMANSOWANIA — ANALZARYZYKA  DODATKOWE INFORMACJE — OSWIADCZEMIA — ZARACZMIKI [’

Aby dodac zatgcznik nalezy klikng¢ na przycisk Dodaj zatagcznik pod nazwg odpowiedniego zatgcznika. Wtedy wyswietli sie standardowe okienko Eksploratora
plikow, z ktérego bedziesz mogt wybra¢ odpowiedni dokument:

98



€ Open

@'\;}'| J v Computer » SYSTEM (C:) » Pl issues » UrzadPatentowy

Organize =

Mew folder

. SZPROT

. Tauron

. UrzadPatentowy
, ZISAR

J ZUS

| Arch
, DT_257
. Struktury
| K5I
. Transfer
Program Files

Program Files (x86)

File name: pdf

s

Mame

T SIWZ_PUEUP_v_3_0.pdf

@ Zalacznik_nr_7_do_SIWZ_Wzor_Umowy_P...

m

Date mu:d‘ified

2017-12-07 17:34
2017-12-07 17:09

Type

Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D...

671 KB
T98 KB

(L

| »

- [Adobe Acrchat Document (*.pr VI

’ Open

] |

Cancel ]

Wybrany zatgcznik jest widoczny w polu pod nazwg zatgcznika w postaci nazwy pliku.

azkoowry

1. zatgeanik obow

I]J Ealacznik_nr_?_dn_éI".“L-'Z_'-;'-,'zor_LJmow-,-_Z'JEUF_V_E_E-. pdf

DODA) ZAF ACFMIK



Jesli chcesz zmieni¢ dotgczony zatgcznik na inny, ponownie dodaj zatgcznik i wybierz nowy plik. Wtedy ten nowy plik zastgpi poprzedni. W przypadku
koniecznosci dodania w ramach zatgcznika kilku plikow nalezy spakowac je do pliku archiwum (dopuszczalne formaty: 7z, ZIP, RAR lub TAR) i doda¢

wytgcznie ten plik archiwum do wniosku jako zatgcznik.

1.2.11. Sekcja K Informacje o wniosku o dofinansowanie

Jesli wybierzesz Sekcje K, wyswietli sie nastepujacy ekran:

INFORMACJE O WHIOSKU O

INFORMACIE O PROJEKCIE WNIDSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANLA  ANALIEA RYZYKA  DODATKOWE INFORMACJE — OSWIADCZENIA — ZALACZNIKI DOFINANSOWANE

Informacje o wniosku o dofinansowanie

Program Priorytet

Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 Badania i innowacje
Dziatanie Habér

Rozwaj regionalnego potencjatu B+R FEPD.01.01-[£.00-006/23
Numer wniosku Status wniosku
FEPD.01.01-[2.00-0015/23 Przestany

Data ztozenia wniosku Data ztozenia wersji
2023-01-19 12:00:02 2023-01-18 12:00:02

Suma kontrolna

458TFFES393FAESST1689BC0D28A518F

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o dofinansowanie.

Sekcja ta nie jest edytowalna.
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Opis pol Sekcji K Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Program tekstowe Program naboru, ktéremu podlega skfadany wniosek o dofinansowanie.

Priorytet tekstowe Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie.

Dziatanie tekstowe Dziatanie naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie.

Numer naboru tekstowe Numer naboru, ktéremu podlega skfadany wniosek o dofinansowanie.

Numer wniosku tekstowe Numer nadawany automatycznie wnioskowi o dofinansowanie podczas operacji przesytania go do uprawnionej
Instytucji.

Status wniosku tekstowe Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data ztozenia

whniosku

Data i godzina

Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytucji (pierwszej wersji danego wniosku).

Data ztozenia wersji

Data i godzina

Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytuciji.
Dla wnioskéw o statusach W przygotowaniu, W poprawie oraz W korekcie prezentowana jest wartos¢ Brak.

Wersje wnioskow powstate wskutek korekty rowniez nie posiadajg daty ztozenia wersiji.

Suma kontrolna Suma Wartos¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku. Suma kontrolna przypisywana jest do oficjalnej wersji wniosku o
kontrolna dofinansowanie w momencie jej tworzenia i zapisywania. Wnioski o statusach W przygotowaniu, W poprawie
oraz W korekcie nie posiadajg przypisanej sumy kontrolnej - prezentowana jest wartos¢ Brak.
Termin poprawy Czas Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe wniosku. Pole to wyswietla sie jedynie w statusach Do poprawy i W
whniosku dd:gg:mm poprawie.
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1.3. Usuniecie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku jeszcze przed przestaniem go do odpowiedniej instytuciji, mozesz go usungc z aplikacji. Aby to zrobi¢, wejdz na liste

wnioskéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Usun.

Podglad wersji roboczej
Edytuj
Przeslij

Usun

I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy
Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie operacji usuniecia wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usunigcie wniosku. Czy cheesz kontynuowac?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek przestaje by¢ widoczny na ekranie przeglgdania wnioskéw o dofinansowanie.
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1.4. Przesytanie wniosku o dofinansowanie do instytuciji

Przesytanie wniosku do instytucji jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie sprawdzony pod wzgledem poprawnosci (Instrukcja
WOD2021 czes¢ ogdlna rozdziat V1.6.2.). Wtedy uprawniony uzytkownik powinien wej$¢ na liste wnioskdéw o dofinansowanie oraz na menu odpowiedniego

wniosku wybra¢ opcje Przeslij.

Podglad wersji roboczej
Edytuj

Przeslij

' Usun
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie decyzji przestania wniosku.

Ostrzezenie

Operacja spowoduje przestanie wniosku. Czy cheesz kontynuowac?
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Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zmienia status na Przestany. W Sekcji K pojawia sie takze informacja o numerze wniosku i sumie kontrolnej, ktore

sg nhadawane automatycznie w momencie przesytania do odpowiedniej instytucji, a takze data ztozenia wniosku oraz data ztozenia wersji wniosku. Zostaje
takze utworzona nowa oficjalna wersja wniosku.

Uwaga!

» Jesli w organizacji uzytkownika wartosci pol Typ wnioskodawcy lub Wielkosé przedsiebiorstwa nie sg zawarte w wartosciach tych samych pél
zdefiniowanych w naborze generowanego wniosku, to wyswietli sie ostrzezenie.

Ostrzezenie

Twdj wniosek moZe zostac negatywnie oceniony. Czy na pewno chcesz wystad wniosek w tym naborze?

1.5. Poprawienie wniosku

Whnioskodawca moze poprawi¢ wniosek w sytuacji, gdy instytucja odestata mu go do poprawy. Jest to rozpoznawalne po statusie wniosku:

- Do poprawy, w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze zaktualizowany.

- W poprawie, w sytuacji, gdy zaczates juz poprawia¢ wniosek, ale go jeszcze nie przestates ponownie do instytuciji.

Jesli chcesz poprawi¢ wniosek o dofinansowanie, wejdz na liste wnioskéw i wyszukaj wniosek o jednym z tych dwdch statuséw. W menu tego wniosku wybierz
opcje Popraw.
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Podglad ostatniej wersji wniosku
Popraw

Zmiana terminu poprawy
Paréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

' Anulujwniosek

Nastepnie wyswietla sie ekran wniosku o dofinansowanie w podobny sposoéb, jak w przypadku edycji wniosku.
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Poprawa wniosku o dofinansowanie - Wniosek testowy 009

Autor wniosku: Symmetry Adminn

EKOE m GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLI] WNIOSEK

INFORMACJE O PROJEKCIE

OSKOD.

T PROJEKTU ~ PODSUMOV EBUDZETU  7RODLA FINANSO!

Tytut projektu*

Whiosek testowy 009

Opis projektu*

test

Data rozpoczacia realizacji projektu* Data zakoriczenia realizacji projektu*

2022-07-01 2023-02-28

Grupy docelowe®

testiest

Obszar realizacji projelctu*

Caty kraj

Dziedzina projektu*

Infrastruktura zdrowotna

Lista komunikatéw systemowych (0 / 1) ~

Uwaga!

> Jesli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:
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Uty wzdr wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Poprawianie z Twojego punktu widzenia jest ponownym edytowaniem wniosku. Wprowadzone poprawki musza by¢ jednak zgodne z zaleceniami, ktére
otrzymates$ od instytucji.

Po rozpoczeciu pierwszej edyciji dowolnej sekcji poprawiany wniosek zmienia swoj status z Do poprawy na W poprawie. Zostaje rowniez utworzona nowa
wersja biezgca wniosku, na ktorej odktadane bedg dane audytowe.

Poprawiony wniosek musisz ponownie przestaé do instytucji (zgodnie z punktem 1.4.).

1.6. Anulowanie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do odpowiedniej instytucji, mozesz go anulowac¢. Anulowanie wniosku, skutkuje tym, ze instytucja
nie bedzie sie zajmowata dtuzej tym wnioskiem. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskow o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje

Anuluj wniosek.
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Podglad ostatniej wersji wniosku
Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwérz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

" Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszacy uzytkownika o potwierdzenie operacji anulowania wniosku.

Ostrzezenie

Operacja spowoduje anulowaniz wniosku. Czy choesz kontynuowad ?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek otrzymuje status Anulowany.

1.7. Utworzenie wniosku na podstawie innego wniosku

W sytuacji, gdy zamierzasz ztozy¢ inny wniosek w naborze, mozesz utworzy¢ nowy wniosek na podstawie juz istniejgcego wniosku w tym naborze. Aby to

zrobi¢, wejdz na liste wnioskow o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Utwérz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy.
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Podglad ostatniej wersji wniosku
Poréwnywanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek

Dalszy przebieg operacji przebiega tak, jak w punkcie 1.1 Tworzenie wniosku o dofinansowanie. Jedyna réznica jest taka, ze pola wniosku sg juz
wypetnione w taki sam sposob jak na skopiowanym wniosku. Jesli nastgpita zmiana wzoru wniosku, to nowo utworzony wniosek jest juz dostosowany do tej

zmiany.

1.8. Przypisanie wniosku do wspétpracownika

Jesli posiadasz do tego odpowiednie uprawnienie, mozesz przypisa¢ wspotpracownika z Twojej organizacji do utworzonego przez Ciebie wniosku. Mozesz
przypisa¢ wspotpracownika do wniosku niezaleznie od jego statusu.

Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskow o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Udostepnij:
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I Podglad ostatniej wersji wniosku

Podglad wersji roboczej
Przeslij
Popraw
Porownywanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF
 Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy
Anuluj wniosek

Udostepnij

System wyswietli okno, w ktérym mozesz przypisaé, zmieni¢, usungé lub podejrze¢ osoby przypisane do danego wniosku:
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Przypisanie wspotpracownikéw do wniosku

Wybrani (1)

Szukaij

X @symmetry.pl

Dostepni (3)

Szukaj

+ @symmetry.pl + @symmetry.pl - profil testowy
~+ expirto@gmail.com

Klikajgc + mozesz dodac dostepnych wspotpracownikdéw do listy wybranych, natomiast klikajgc X przesuniesz wspotpracownikéw z listy
wybranych do dostepnych. Zatwierdz wybor przez wybor TAK. Pojawi sie komunikat:

Komunikat

Proces przypisania wspotpracownikoéw do wniosku zostat zakoriczony pomysinie
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[I. KOMUNIKATY SYSTEMOWE

W trakcie pracy z aplikacjg WOD2021 mozliwe sg sytuacje, w ktérych praca systemu zostaje przerwana. Moze to mie¢ miejsce przy naruszeniu zasad walidacji
pol, naruszeniu regut biznesowych, naruszeniu spojnosci danych albo tez w przypadku btedoéw technicznych (np. zwigzanych z zaburzeniami funkcjonowania
sieci).

2.1. WALIDACJA POL

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu nie sg wypetnione pola obowigzkowe, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Dokument zawiera btedy

Tytut projektu - To pole jest wymagane.
Opis projektu - To pole jest wymagane.

Grupy docelowe - To pole jest wymagane.

Kazde z wymienionych pél jest wtedy zaznaczone na czerwono, na przyktad:

Tytut projektu®

Tytut projektu - To pole jest wymagane 0/1000

Opis projektu®

Opis projektu - To pole jest wymagane 0/ 4000
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Jesli pole jest wypetnione niezgodnie z jego formatem, to System zaznacza je na czerwono i wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Wartosc ogdtem™®
Xyz

Wartosc ogdtem™ - Niepoprawnie wypetniono pole liczbowe

[3) Data zakonczenia

2.2. REGULY BIZNESOWE

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu zostata naruszona reguta biznesowa, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przykifad:

Data zakonczenia

(3 2020-12-27

Data zakonczenia - Moment zakonczenia naboru nie moze byc weczesniejszy od
aktualnej daty i godziny

Godzina zakonczenia

@ .15 o

aboru nie mo2e byt wezesnisjszy od aktualne;

Przyktad: Komunikat o naruszeniu regutly biznesowej w przypadku niegodnosci statuséw dwoéch réznych obiektow

113




Dokument zawiera btedy

Komponent nie posiada statusu Zatwierdzony - RPDS.001.

Reguty biznesowe zaimplementowane w aplikacji WOD2021 mogg dotyczy¢ albo spéjnosci danych obiektu, na ktérym jest przeprowadzana operacja, albo tez
warunkoéw wykonania samej operacji.

2.3. OSTRZEZENIA

Jesli uzytkownik uruchomit jakg$ operacje, ktéra moze sie wigzac¢ z utratg danych lub nieodwracalng zmiang statusu, aplikacja wyswietla ostrzezenie, na
przyktad:

Przyktad: Ostrzezenie w przypadku zakonczenia edycji danych

Ostrzezenie

Ta operacja moze spowodowac utrate niezapisanych danych. Czy checesz kontynuowac?

Przyktad: Ostrzezenie w przypadku zmiany statusu obiektu
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Ostrzezenie

Operacja spowoduje zatwierdzenie komponentu/éw. Czy chcesz kontynuowac?

NIE

2.4. KOMUNIKATY DLA WNIOSKODAWCOW

W sytuacji, gdy zachodzg dziatania instytucjonalne zmieniajgce okolicznosci wypetniania wnioskow o dofinansowanie, wnioskodawcy, ktérych dotyczg te

zmiany otrzymujg specjalne komunikaty. Sg one dostepne po kliknieciu na ikonke w prawym gérnym rogu ekranu:

Czas do kornca ' Wiadomosdi systemowe

Odwotanie zmiany wzoru wniosku (2022-04-21) o
Uwaga! Zostata odwotana zmiana wzoru dla wniosku Test uzasadnienia', ktory...

Rozpoczecie zmiany wzoru wniosku (2022-04-20) 0
Uwaga! Rozpoczela sie zmiana wzoru wniosku do naboru: FEOP.07.00-1Z.00-011/22, ktory...

I Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) 0
Uwaga! Termin poprawy wniosku numer FEQP.07.00-12.00-0001/22 zostat zmieniony na 24-0...

~
Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) 0

DODATROWETNFORNACE TR CEMNTNT
1 H DOFNANSOWANIF

S3g one w szczegolnosci przesytane gdy:
o Administrator rozpoczat zmiany wzoru wniosku na naborze, z ktérego pochodzg wnioski wnioskodawcy

o Administrator ukonczyt zmiane wzoru wniosku na naborze lub wycofat sie ze zmiany
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o Opiekun naboru wyznaczyt wnioskodawcy termin poprawy wniosku lub zmienit go

Kazdy z takich komunikatow dotyczy okreslonego wniosku o dofinansowanie. Klikniecie w wybrang pozycje komunikatu powoduje rozwiniecie petnej jego tresci

oraz wyswietlenie opcji umozliwiajgcej przejscie na strone tego wniosku:

3
(; =  Wnioski o dofinansowanie Czasdokoncasesii2o54 @ @ A O #

@ Obowigzkowa poprawa wniosku 2022-04-22 13:48:37

5 Strona gléwna

Autor wniosku: Symmetry

A Wybar aplikacji

= Lista naborow _‘ X ”
EDYTU] SEKCJE WROC GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU

= Zarzadzaj wnioskami < INFORMACJE O PROJEKCIE = WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODLA FINANSOW >
R _

= Lista rol
Tytut projektu*

= Utwarz role Test uzasadnienia

Zamkniecie tresci komunikatu zmniejsza licznik nieprzeczytanych komunikatéw widniejgcy nad ikonkg dzwonka: O .

Dany komunikat mozna oznaczy¢ jako przeczytany réwniez poprzez klikniecie funkcji OK po rozwinieciu komunikatu na liscie komunikatow.
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Obowizzkowa poprawa wniosku (2020-06-16) A

Uwaga! Wniosek numer POPC.01.01.00-0001/20 wymaga poprawy. Masz na nig czas do
19-06-2020. Opis poprawy znajduje sie w notatce dotaczone] do ostatniej wersji wniosku.

PRZEKIERLU.J OK

[l ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI | ORGANIZACJAMI

Operacje rejestracji, logowania, przypomnienia i zmiany hasta a takze edycji danych uzytkownika i zmiany profilu wykonuje sam zainteresowany uzytkownik.

Poza sama rejestracjg potrzebne sg niekiedy operacje na organizacjach, ktére sg potrzebne do zdefiniowania profilu uzytkownika

3.1. Rejestracja uzytkownika

Niezarejestrowany uzytkownik moze sie zarejestrowaé w Systemie klikajgc na ikonke w - prawym gornym rogu gtéwnej strony aplikacji

(Homepage) i wybra¢ element Utwérz konto:

JOK

2]  Zalogujsie

R Utworz konto

Mozesz to takze uczyni¢ wybierajgc element Zaloguj sie lub klikajgc na Mam juz konto i chce sie zalogowaé. Wtedy, po wys$wietleniu sie ekranu logowania,
kliknij na dolng linie Zarejestruj sie!
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Mozesz takze na stronie gtéwnej aplikacji wybra¢ Chce sie zarejestrowaé, aby wnioskowaé o dofinansowanie. W obu przypadkach wys$wietli sie

nastepujacy ekran:

Rejestracja konta uzytkownika

Login

Imie

Nazwisko

Adres email

Domysiny jezvk aplikacii
Polski

ZAPISZ ANULUJ

System potwierdza utworzenia konta za pomocg komunikatu:

Proces utworzenia konta uzytkownika zostat zakonczony pomysinie.

Po wybraniu OK uzytkownik zostaniesz przekierowany na strone logowania w aplikacji SZT2021. Na podany adres e-mail wysytana jest wiadomosc¢ powitalna:
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S vz

Szanowny Uzytkowniku,

Witaj w C5T2021!
Twdj login to: jkowalski

Link do utworzenia hasta otrzymasz w kolejnych emailach.

Szczegoty

Wazne! Jesli to nie Ty - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

a nastepnie wiadomos¢ informujgca o aktywaciji konta:
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S v

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Twoje konto jest juz aktywne.

Wazne! Jesli to nie Ty - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

i wiadomosé z linkiem do utworzenia hasta.

S

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Kliknij w przycisk ponizej i utworz hasto:

UTWORZ HASLO

Szczegoty

Jedli przycisk Utworz hasto nie dziata, skopiuj link do okna przegladarki:
https://sso-pp.cst2021.gov.pl/changepassword?token=%2FAINSFnbKZGrVmJOhIOhsxWmjEq9Ihedf17ZSUIHaks%3D

Wazne!
Link wygasnie: piatek, 21 stycznia 2022 10:12:04 CET.

Jesli to nie Ty wyslales prosbe o nadanie hasta - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

Kliknij na przycisk Utwoérz hasto zeby przejs¢ na ekran zmiany hasta:
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Zmiana hasta

Nowe hasto

Powtdrz nowe haste

Sita hasta

Hasto musi zawierac

Duze litery

Mate litery

Znaki specjalne

Liczby

Musi sktadac sie z minimum 10 znakéw

Musi sktadac sie z maksymalnie 32 znakéw

Hasto nie moze sig sktadac z kolejnych znakéw loginu
Hasto musi sie rézni¢ od wszystkich haset archiwalnych

ZMIEN HASEO

Po wprowadzeniu odpowiedniego hasta i kliknieciu Zmien hasto pojawia sie komunikat:

Komunikat

Utworzytes hasto

Po wybraniu OK, zostaniesz przekierowany na strone logowania w aplikacji SZT2021, a na podany podczas rejestracji adres e-mail wystana zostaje

wiadomos¢ z informacjg o poprawnym zresetowaniu hasta:
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S pro

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Twoje hasto zostato poprawnie zresetowane.

Wazne! Jesli to nie Ty - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

Po pierwszym zalogowaniu, aplikacja zaprasza uzytkownika do wyboru organizacji:
Wybor organizacji

Wybierz typ organizacji
" Podmiot krajowy
Podmiot zagraniczny

Oscba fizyczna

Jesli wybierzesz opcje Podmiot krajowy, System najpierw zaprasza uzytkownika do wpisania numeru NIP:

Wybér organizacji

TYP ORGANIZACJI

Wybrany typ organizacji: Podmiot krajowy

l I

NIP
DALEJ
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Po wpisaniu numeru NIP, i wybraniu przycisku Dalej, System sprawdza, czy organizacja wtasnie zarejestrowanego uzytkownika juz jest zapisana. Jesli nie jest,

aplikacja otwiera strone z danymi, ktére nalezy uzupetnic:
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Wybdr organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot krajowy TYP ORGANIZACHI

NIP
7616195113

10425

DALE|

Nazwa organizacji

Forma prawna

Miejscowosé

Kod pocztowy

o/6

Ulica (opcjonalne)
Numer budynku

or10
Numer lokalu (opcjionalne)

or10
Forma wiasnosci
Wielkos¢ przedsiebiorstwa
Email

0/750
Numer telefonu

0ras

Strona WWW
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Po kliknieciu na przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu ekranu, zostaje dodany nowy podmiot krajowy. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje konto nalezy do
tej organizacji.

Jesli wprowadzony NIP juz istnieje w Systemie, to na ekranie wyswietla sie komunikat:
Komunikat

W systemie istnieje juz co najmniej jedna organizacja o tym numerze NIP. W kolejnym kroku wybierz organizacje, do ktorej chcesz dotaczye, albo utwérz nowa.

Po kliknieciu OK, wyswietla sie ekran:

Wybdr organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot krajowy TYP ORGANIZAC)

UTWORZ ORGANIZACIE

NIP
3933319991

Wybierz organizacje

W tym kroku masz mozliwos¢ wyboru jednej z istniejgcych organizacji bgdz utworzenia nowej z danym numerem NIP.
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Gdy zdecydujesz o dotgczeniu do juz istniejgcej organizacji, to wybierz jedng z nich z listy Wybierz organizacje. Po wybraniu organizaciji i kliknieciu na

przycisk Zapisz, na ekranie wyswietla sie komunikat:

Dotgczytes do wybranej organizadi. Prosimy oczekiwac na aktywacje Twojego profilu przez Administratora.

Aplikacja tworzy dla Twojego konta w wybranej organizacji nowy profil o statusie Nieaktywny. Utworzony profil musi zosta¢ aktywowany przez Administratora
Twojej organizacji. Po zamknieciu powyzszego komunikatu, zostaniesz przeniesiony do strony gtéwnej aplikaciji.

Jesli nie masz zadnego aktywnego profilu, zobaczysz ekran:

‘F Whioski o dofinansowanie Czas do korica sesji:27:20 @ @ e o

5% Strona gléwna

Twoj profil jest nieaktywny. Poczekaj na zaakceptowanie profilu przez administratora organizacji lub skontaktuj sig z nim

= Lista naboréw

Deklaracja dostepnosci

Jesli chcesz stworzy¢ nowg organizacje o danym numerze NIP, to na ekranie Wybér organizaciji kliknij na polecenie Utwoérz organizacje. System prezentuje
formularz, na ktérym nalezy uzupetni¢ dane organizacji. Po uzupetnieniu danych i zapisaniu zmian zostaje dodany nowy podmiot krajowy wraz z profilem
danego uzytkownika.

Uwaga!

126



> Podczas zapisu danych system sprawdza czy nie istnieje juz organizacja o takim samym numerze NIP i takiej samej nazwie — jesli okaze sig, ze istnieje

to zapis jest blokowany, a system wyswietla komunikat: Organizacja o tym numerze NIP i nazwie juz istnieje w systemie.

Jesli wybierzesz opcje Osoba fizyczna, System bedzie tworzyt krajowy jednoosobowy podmiot gospodarczy. Na wstepie wyswietla nastepujgcy ekran:

Wybor organizacji

Wybrany typ organizacji: Osoba fizyczna TYP ORGANIZACH

Typ identyfikatora

Nazwa organizacji

Forma prawna

Miejscowosé

Kod pocztowy

Ulica (opcjonalne)

Numer budynku

Numer lokalu (opcjonalne)

Po wypetnieniu przez Ciebie pola Typ identyfikatora, wyswietla sie pod nim dodatkowe pole NIP albo PESEL, na przyktad:
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Wybadr organizacji
Wybrany typ organizacji: Osoba fizyczna
Typ identyfikatora
PESEL
PESEL

Nazwa organizacji

Forma prawna

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica {opcicnalne)

Numer budynku

Numer lokalu (opcjonalne)

Po uzupetnieniu pdl i kliknieciu na przycisk Zapisz, System utworzy nowg osobe fizyczng. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje konto nalezy do tej organizacji.

Jesli wybierzesz opcje Podmiot zagraniczny, System wyswietli ekran, na ktérym uzytkownik uzupetnia numer zagraniczny.
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Wybdr organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot zagraniczny TYP ORGANIZACH

Numer zagraniczny

Po wpisaniu numeru zagranicznego i wybraniu przycisku Dalej, System sprawdza, czy organizacja wtasnie zarejestrowanego uzytkownika juz jest zapisana.

Jesli nie jest, aplikacja otwiera strone z danymi, ktére nalezy uzupetnic:
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Wybdr organizacji

Wybrany typ organizacji: Pedmiot zagraniczny

Numer zagraniczny

32323232

Nazwa organizacji

Kraj
Miejscowosc
0/50
Kod pocztowy
0/25
Ulica (opcionalne)
0/100
Numer budynku
o/10
Numer lokalu (opcjonalne)
0/
Forma wiasnosci
Wielkos¢ przedsiebiorstwa
Email
0/750
Numer telefonu
0745
Strona WWW
0/750
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Po kliknieciu na przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu ekranu zostaje dodany nowy podmiot zagraniczny. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje konto nalezy

do tej organizaciji.

Jesli wprowadzony numer zagraniczny juz istnieje w Systemie, to na ekranie wyswietla sie komunikat:

W systemie istnigje juz co najmniej jedna organizacja o tym numerze zagranicznym. W kolejnym kroku wybierz organizacje, do ktérej cheesz dotaczyd, albo utwérz
Nowa.

Po kliknigciu OK, wyswietla sie ekran:

Wybor organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot zagraniczny TYP ORGANIZACH
UTWORZ ORGANIZACIE
Numer zagraniczny
123456789
9/25
DALE]

Wybierz organizacje

W tym kroku masz mozliwo$¢ wyboru jednej z istniejgcych organizacji bgdz utworzenia nowej z danym numerem zagranicznym.
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Gdy zdecydujesz o dotgczeniu do juz istniejgcej organizacji, to wybierz jedng z nich z listy Wybierz organizacje. Po wybraniu organizaciji i kliknieciu na

przycisk Zapisz, na ekranie wyswietla sie komunikat:

Dotgczytes do wybranej organizadi. Prosimy oczekiwac na aktywacje Twojego profilu przez Administratora.

Aplikacja tworzy dla Twojego konta w wybranej organizacji nowy profil o statusie Nieaktywny. Utworzony profil musi zosta¢ aktywowany przez Administratora
Twojej organizacji. Po zamknieciu powyzszego komunikatu, zostaniesz przeniesiony do strony gtéwnej aplikaciji.

Jesli nie masz zadnego aktywnego profilu, zobaczysz ekran:

‘F =  Wnioski o dofinansowanie Czasdo koricasesji 2729 @ @ e

5% Strona gléwna

Twoj profil jest nieaktywny. Poczekaj na zaakceptowanie profilu przez administratora organizacji lub skontaktuj sie z nim

= Lista naboréw

= Deklaracja dostepnosci

Jesli chcesz stworzy¢ nowg organizacje o danym numerze zagranicznym, to na ekranie Wybér organizacji kliknij na polecenie Utwérz organizacje. System
prezentuje formularz, na ktérym nalezy uzupetni¢ dane organizacji. Po uzupetnieniu danych i zapisaniu zmian zostaje dodany nowy podmiot zagraniczny wraz

z profilem danego uzytkownika.

Uwaga!
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» Podczas zapisu danych system sprawdza, czy nie istnieje juz organizacja o takim samym numerze zagranicznym i takiej samej nazwie — jesli okaze sie,

ze istnieje to zapis jest blokowany, a system wyswietla komunikat: Organizacja o tym numerze zagranicznym i nazwie juz istnieje w systemie.

3.2. Tworzenie organizaciji

Operacja tworzenia nowej organizacji jest potrzebna w sytuacji, gdy wnioskodawca juz zarejestrowat sie w co najmniej jednej organizacji, ale chce utworzy¢

takze profil z inng organizacja. W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Utwérz organizacje.

Dodatkowo opcja tworzenia nowej organizacji jest mozliwa z poziomu okna Zmien profil (opcja ta jest dostepna réwniez dla uzytkownikéw, ktérzy nie

posiadajg aktywnego profilu w ramach innej organizac;ji).

Zmien profil

1. Organizacja testowa - test profil o

2. Podmiot zagraniczny

3. Test

4. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslaskiego (12.00.RPDS) - Opiekun

5. Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego (12.00.RPDS) - Administrator
6. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslaskiego (1Z.00.RPDS) - Oceniajacy
7.Test2

8. Organizacja testowa - Test Nazwa

3
| &+ Zarejestruj nows ifﬁ;]amzaqe whnioskodawcy ZAMKNI]

Zarowno po wybraniu funkcji Utwérz organizacje jak i Zarejestruj nowa organizacje wnioskodawcy wyswietla sie identyczny ekran wyboru organizacji jak w

przypadku rejestracji uzytkownika.

Dalszy proces przebiega w taki sam sposéb jak przy tworzeniu organizacji w procesie rejestracji uzytkownika (por. 3.1).
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Po utworzeniu nowej organizacji tworzy sie nowy profil uzytkownika. Jesli wybierzesz ten nowy profil i utworzysz nowy wniosek o dofinansowanie, to wniosek

ten bedzie automatycznie uzupetniony danymi organizacji jak w wybranym profilu.

3.3. Edycja organizaciji

Jesli dane jednej z organizacji, do ktorej jestes przypisany w ramach jednego z aktywnych profili ulegty zmianie, potrzebna jest odpowiednia aktualizacja. W
celu wprowadzenia takiej aktualizacji, w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Lista organizacji. Wyswietli sie ekran ze wszystkimi

organizacjami, w ramach ktorych posiadasz aktywny profil (organizacje, w ktérych Twoj profil jest nieaktywny nie bedg prezentowane na liscie):

Lista organizadji
Liczba wynikéw: 7

Nazwa

Testowa Organizagia

Email

test@rest.pl

Numer telefonu

999999909

Utworzyt

Kraj Nazwa

Brak Organizagia Testowa

Miejscowosé Email

Warszawa (Warszawa (Warszawa (MAZOWIECKIE)) organizagja@restpl

Strona WWW Numer telefonu
test.pl 23412356712

Zmodyfikowat Utworzyl

Kraj
Polska

Migjscowosé

Warszawa (Warszawa (Warszawa (MAZOWIECKIE))

Strona WAWW

ana.pl

Zmodyfikowal

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego H Organizacja Testowa Testowa H

Nazwa

Urzad Marszatkowski Wojewsdztwa Opolskiego

Email

asacescpl

Numer telefonu

555444333

Utworzyt

Kraj Nazwa
Polska Moya
Miejscowosé Email

Opole - miasto (OPOLSKIE, Opole, Opole) mail@server.p
Strona WWW Numer telefonu
sotow. PP, 8666584242

Zmodyfikowat Utworzyt

Nastepnie w menu wybranej organizacji w prawym gérnym

Kraj

Wegry

Migjscowosé

Uglyshalun

Strona WWW

Brak

Zmodyfikowal

rogu jej karty wybierz element Edytuj organizacje:
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Usun organizacje

Pokaz szczegoty organizacji

Wtedy pojawia sie ekran edycji organizacji:

Edycja organizacji - Organizacja Testowa

Numer lokalu (opcjonaine)

Po dokonaniu aktualizacji w poszczegodlnych polach i kliknieciu na przycisk Zapisz, wyswietla sie komunikat potwierdzajgcy wykonanie operacji:
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Proces edycji organizacji zostat zakoriczony pomysinie

3.4. Usuniecie organizacji

Jesli chcesz usunac jeden ze swoich profili zwigzanych z okreslong organizacja, powinienes usungc¢ te organizacje. Jest to jednak mozliwe tylko wtedy, gdy nie

istnieje zaden wniosek o dofinansowanie utworzony przez Ciebie o takim profilu (NB. taki wniosek mégt by¢ utworzony, ale potem powinien zostaé usuniety).

W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Lista organizacji, a nastepnie na liscie wyswietlonych organizacji wybierz opcje Usun

organizacje:

Edytuj organizacje
Usun arganizacje

Pokaz szczegdly organizacdji

Wtedy wyswietla sie ostrzezenie:
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Ostrzezenie

Usuniecie organizacji spowoduje usuniecie profilu uzytkownika zwigzanego z tg organizacja. Czy checesz kontynuowac?

Potwierdzenie powoduje usuniecie organizacji oraz profilu zwigzanego z tg organizacja.

Uwaga!
> Jesli usuwasz organizacje, ktorej profilu aktualnie uzywasz, to aplikacja zamieni Ci profil biezgcy na inny.

» Jesli usuwasz jedyng organizacje jakg posiadasz, to aplikacja przeniesie Cie na ekran tworzenia organizacji jak przy rejestracji konta uzytkownika (por.
3.2)).

3.5. Logowanie uzytkownika

Logowanie zarejestrowanego uzytkownika jest opisane w Instrukcji WOD2021 czesci ogdinej w rozdziale 1.

3.6. Przypomnienie hasta

Zeby przypomnie¢ hasto, wybierz element Zaloguj sie lub kliknij na Mam juz konto i chce sie zalogowaé na stronie gtéwnej aplikacji WOD2021. Nastepnie

po przekierowaniu do ekranu logowania w aplikacji SZT2021, kliknij Przypomnij hasto. Wowczas wyswietla sie ekran przypomnienia hasta:
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Przypomnienie hasta

Na podany ponizej adres e-mail zostanie wystany link do utworzenia nowego hasta

E-mail

PRZYPOMNI] HASEO

W sytuacji gdy system rozpozna wiecej niz jedno konto przypisane do wprowadzonego adresu e-mail, dodatkowo wymagane bedzie podanie nazwy

uzytkownika (pole: Login).

Przypomnienie hasta

Na podany ponizej adres e-mail zostanie wystany link do utworzenia nowego hasta

E-mail
Komponent_Btest@test.pl

Login (Opcjonalnie)

PRZYPOMNIJ HASEO

Po kliknigciu na przycisk Przypomnij hasto, wyswietla sie komunikat:
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Komunikat

Na ten e-mail w ciggu 10 minut otrzymasz link do zresetowania hasta

Na podany adres e-mail zostaje wystana wiadomos¢ z linkiem do zmiany hasta:

Sz

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Otrzymalismy prosbe o zmiane hasta w CST2021.

Kliknij w przycisk ponizej i zmien hasto:

ZMIEN HASLO

Szczegotly

Jesli przycisk Zmien hasto nie dziata, skopiuj link do okna przegladarki:

https://sso-pp.cst2021.gov.pl/changepassword?token=KR913g0OBxL7HhFpryAR93wWTzGhuD]1fhS0s%2BBmp830%3D

Waznel!
Link wygasnie: czwartek, 20 stycznia 2022 12:07:03 CET.

Jesli to nie Ty wystales prosbe o zmiane hasta - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

Proces zmiany hasta odbywa sie w taki sam sposdb jak w przypadku utworzenia nowego hasta podczas rejestracji nowego uzytkownika (rozdziat 3.1.).

139



3.7. Edycja danych uzytkownika

Uzytkownik ma mozliwo$c¢ edycji swoich danych. W tym celu po zalogowaniu do SZT2021, kliknij na ikonke E w prawym gornym rogu ekranu aplikacji i
wybierz opcje Edytuj profil:

Czas do korica sesji: 29:55 6 @ e u

Zalogowany jako - Symmetry Adminn

/" Edytujprofil
(o) Wyhbierz kontekst pracy

> Wyloguj

Wtedy wyswietli sie nastepujgcy ekran:
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DANE UZYTKOWNIKA

Moje dane
AKTUALIZU) WROC

Login
Imie Nazwisko

Identyfikator
PESEL
Data ostatniej aktualizacji Data rejestracji
E-mail Domyslny jezyk aplikaciji

Po wybraniu funkcji Aktualizuj, mozesz zmieni¢ Imig, Nazwisko, PESEL, domysiny jezyk aplikacji, a takze swoje hasto.
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DANE UZYTKOWNIKA

Moje dane

Login

Imie
Ssymmetry

PESEL

Data ostatnie] aktualizacji

E-mail

ZMIEN SWOJE HASEO

Po wybraniu funkcji Zmien swoje hasto pojawia sie okno zmiany hasta, w ktérym zarejestrujesz nowe hasto.

Nazwisko
Adminn

Identyfikator

Data rejestracji

Domysiny jezyk aplikacji
Polski
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Stare hasto

Nowe hasto

Sita hasta

Hasto musi zawieraé

Duze litery

Mate litery

Znaki specjalne

Liczby

Musi sktadac sie z minimum 10 znakow

Musi sktadac sie z maksymalnie 32 znakow

Hasto nie moze sie skfadac z kolejnych znakéw loginu
Hasto musi sie rézni¢ od wszystkich haset archiwalnych

Po wprowadzeniu nowego hasta i kliknieciu na przycisk Zapisz, wyswietli sie komunikat potwierdzajgcy wykonanie operaciji:

Komunikat

Zmienites hasto

Powtdrz hasto

ZAPISZ

ANULUJ
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3.8. Zmiana biezacego profilu uzytkownika

Po zalogowaniu sie otrzymasz automatycznie profil, ktdérego uzywates w momencie ostatniego wylogowania sie. Jesli jednak w trakcie sesji chcesz zmienic

swoj biezagcy profil, mozesz to zrobi¢ przez klikniecie w menu w prawym gérnym rogu ekranu i wybor odpowiedniego profilu:

Zmien profil

1. KR test

2. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego, IZ RPDS - kreisner

3. Organizacja do zgtoszenia SDUP-6 Q

4. Centrum Projektéw Polska Cyfrowa - Do testowania komponentow

5. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

&)+ Zarejestruj nowa organizacje wnioskodawcy m

Profil biezgcy jest odznaczony za pomocg ikony Q‘_ Na kazdym profilu do wyboru jest wyswietlana najpierw nazwa instytucji, ktérej podlega dany profil, a takze

nazwa (o ile zostata wprowadzona do tego profilu).
Po zmianie profilu nie musisz sie ponownie logowac¢ do aplikacji.
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